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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK SZABALYZATA

Az informécids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi
CXIl. torvény (a tovabbiakban: Info. torvény) 30. § (6) és 35. § (3) bekezdései alapjan
a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére, az
elektronikus kozzététel rendjére, a kozzétett adatok folyamatos hitelességének
biztositasara és a kozétett adatok frissitésének rendjére vonatkozdan az alabbi
szabalyzatot alkotom:

I. ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Méri Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri
Hivatal) meghatarozza és elésegitse a k6zérdekl adatok megismerésére vonatkozo
jog érvényesilését, a kdzérdekl adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az
ugyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivano
személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltaténak a
jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétetelre kertild kézérdekd
és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasert felelésoknek korét, az
adatkozlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval
kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit,
valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.mor.hu
honlapon és a kozadat.localinfo.hu/mor kozzetetelre kerul.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelbs: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kételezden
kozzéteendd koézérdek( adatot elballitotta, illetve amelynek a mikédése soran ez az
adat keletkezett.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodo technikai feladatok
elvégzése, fliggetlenil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertél és
eszkéztél, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzbdés alapjan - beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerzédést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez$ szervezet, aki vagy amely &nalldan vagy masokkal egyutt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtia, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja.



Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél flggetlenll az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a mlveletek 6sszessége, igy kulonosen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 0sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése
és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaladsanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

Adatké6zI6: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga
teszi kGzzé az adatot - az adatfeleldés &ltal hozza eljuttatott adatait honlapon
kbzzeteszi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozd telijes fizikai
megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges.

Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges
vagy meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Biiniigyi személyes adat: a bilnteteljaras soran vagy azt megel6zéen a
blncselekménnyel vagy a bintetSeljarassal 6sszefliggésben, a biintetéeljaras
lefolytatésara, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
blntetés-vegrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd,
valamint a blntetett el6életre vonatkozé személyes adat.

Hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajekoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adatok - teljes korli vagy egyes miveletekre kiterjedé -
kezeléséhez.

Kézérdekid adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezeleseben levé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval
Osszefliggesben keletkezett, a személyes adat fogalma alda nem esd, barmilyen
maodon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, flggetlenil kezelésének
maodjatol, o6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kulonésen a hataskorre,
illetékessegre, szervezeti felépitésre, szakmai teveékenységre, annak
eredmeényességére is Kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre
vonatkozo6 adat.

Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetbve tételét térvény kdzérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefliggd targyl adatok — a kozzétételi listdkon szerepld
adatok kozzetételéhez szlikséges kozzeétételi mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM



rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) altal meghatarozott — egylttese, amely
megjelenithetd kilénb6zé formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkul, korlatozastol mentesen,
dijmentesen térténé hozzaférhetévé tétele.

Kilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzddésre, az érdek-
képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozé személyes adat,

b) az egészsegi allapotra, a koéros szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat,
valamint a bldnlgyi szemelyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kézadatkeresd rendszer mikodéséhez sziikkségesek.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tortéend hozzaférhetévé tétele.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, a tevékenységre, mikodésre,
valamint gazdalkodasra vonatkozé kozérdekl, valamint kézérdekbdl nyilvanos,
kételezden kozzéteendd adatokat tartalmazo6 honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatbdl
levonhatd, az érintettre vonatkozo6 kévetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Il. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A k6zérdekii adat megismerésének szabalyai

A Polgarmesteri Hivatalnak lehetéve kell tennie, hogy a kezelésében lévé kdzérdek(
adatot barki megismerhesse, kivéve ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy
a kozerdekl adatok nyilvanossagahoz vald jogot térvény korlatozza. A kdzérdekd
adatok megismerésével és nyilvanossagaval oOsszeflggésben az (zleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykényvben foglaltak az iranyaddk. A kozérdekd
adatok nem ismerheték meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban Info. torvény) 27. §-anak rendelkezései szerint. Barki szamara
hozzaférhets, nyilvanos adat az Onkormanyzat, illetve a Polgarmesteri Hivatal



hataskoérében eljaré6 személyek neve, feladatkére, munkakére, vezetdi megbizasa,
illetve a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes adata.

Az Onkorméanyzat és a Polgarmesteri Hivatal feladat— és hatarkérébe tartozé dontés
meghozatalara iranyulé eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.
Jogszabaly ennél révidebb id6ét is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez és a
megismerhetiség kizarasahoz f(iz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat
keletkezésétdl szamitott tiz éven beltl) akkor utasithatia el, ha az adat
megismeresére a szerv torvényes mlkddési rendjét, vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kilsé befolyastdl mentes ellatasat (igy kulondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekli adat as a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt:
kozérdek(i adat) megismerésére igényt kell benyujtani a Polgarmesteri Hivatalhoz.
Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdek(i adat
megismerese iranti igényt széban kozolheti, illetve irasban barki téritésmentesen
benyujthatja figgetlendl attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas
vagy mas szemely, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

irasbeli igénybejelentést a kovetkezé médokon lehet tenni:
Személyesen: 8060 Mor, Szent Istvan tér 6.
Postai uton: 8060 Mor, Szent Istvan tér 6.
Elektronikus uton: morph@mor.hu
Faxon: 06 22/560-822

Az igényld kérheti:
- kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdekl adatokat tartalmazé iratokba térténd betekintést,
- kodzérdekl adatokat tartalmazé iratokrdl térténd masolat készitése

A kozerdek( adatigenylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és
szemelyek listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Az Info. toérveny altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkozlé
megnevezesével a 2. szaml melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti,
személyzeti adatok, |l. tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok, III.
gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdek( adatokkal kapcsolatban felmerilt igényeket elsédlegesen irasban kell
teljesiteni, az eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha:

a) az igényelt adat a www.mor.hu honlapon vagy a kozadat.localinfo.hu/mor

honlapon vagy irdsos formaban az &nkormanyzat hirdetétablajan, vagy




helyi televizid képujsagban mar nyilvanossagra kerllt, igy az az igénylének
irasos formaban is elérhetd,

b) amennyiben az igényl6é szoban keri a valaszt,

c) amennyiben az igény az Onkormanyzat illetve a Polgarmesteri Hivatal
eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd  altalanos
tajékoztatassal teljesithet;

d) szbéban azonnal teljesithetd és az igénylé szamara kielégithet6.

A kozérdekld adatok igénylésére vonatkozd, telefonos vagy személyesen feltett
kerdeseket az érintett (gyintézbje — a megkereseés formajatol fuggbden — telefonon
vagy szemelyesen azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az Ugy természete
nem igényli az irasbeli tajékoztatast és az adatot kérelmezé nem kéri a valasz
irasban vagy informatikai uton (cd, dvd) torténd rogzitését. A személyesen vagy
telefonon megvalaszolt kérdésekrél az tgyintézd koteles az Ggy szamat, targyat, az
igenyelt adatokat, az adatigenyles modjat es idejét tartalmazé feljegyzést késziteni
és azt az ugyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tenyérdl illetve tartalmarél a jegyzét
5 munkanapon belul tajekoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni
kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy
szobeli tajékoztatassal nem teljesithetd az Ggyintezé kézli az igénylével, tovabba
tajékoztatja az irdsos megkeresés maodjairol és formajarol. Az igyintézé feljegyzést
készit a megkeresésrdl, melyrél a jegyzét, a polgarmestert, vagy az elndkét 5
munkanapon belul tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalya

Az adatkeéré igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelenté
lap kitoltesével, vagy az altala irt tetszdleges formaban nyujthatja be a Il. 1. pontban
meghatarozott moédon. Ha az adatigénylés elektronikus Uton, de nem a Il. 1. pontban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozéja koteles
a mas e-mail cimre érkezett igenyt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus
Uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szamu mellékletét képezi. A tetszéleges
formaban benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelenté lapon szerepl6
informacidkat.

A jegyz6, polgarmester, vagy az elndk a beérkezett igényl6lap alapjan irasban kijeloli
az adatszolgaltatasra kotelezett személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalati irodajan igényelheto,
valamint a www.mor.hu és a kozadat.localinfo.hu/mor honlaprél is letdltheto.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra koételezett koztisztviselé 5
napon belll teljesiti, és atadja a jegyz6/polgarmester/eindk részére, aki az adatok
felulvizsgalatat kovetden a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban tajékoztatja a kérelmezét.



Ha az adatigenylés jelentds terjedelml az adatszolgaltatasra kételezett kéztisztviseld
azt a jegyzének/polgarmesternek/einéknek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az
esetben a jegyz6 a 15 napos hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl
az igenyldnek az igeny kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kézérdek(i adatot (adatokat)
egyértelmien és konkrétan megjeldini. A nem egyértelm(, vagy nem kelléen konkrét
igényt a kerelmet benyujténak pontositds céljabol vissza kell juttatni, melynek
mindsitéséert és elbirdlasaért a jegyzé a felelds.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeléini, az
adatkozlésre kijelolt dolgozé koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tenyét
feliegyzésben kell rogziteni és a jegyzét tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a
felhivasban megadott hataridén beltl nem nyilatkozik, a rendelkezésre alld6 adatok
alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozeérdekli adat megismerése érinti igény eléterjeszthetd az igénylé anyanyelvén,
vagy az altala értett mas nyelven, az adatszolgéltatast, azonban magyar nyelven kell
teljesiteni. Az adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvl igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, athtizassal).

Az adatigenylésnek kézértheté formaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel
nem jar — az igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valdé hivatkozassal, hogy annak
kozerthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az igénylé altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylst fel
kell kémi — kapcsolatfelvételt kovetéen — a hianyzéd adatok vonatkozasaban
nyilatkozattételre.

A Polgarmesteri Hivatal a kozérdek(i adatot tartalmazé adatbazisrél térténé masolat
készitéséért — legfeliebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedéen
— koltségteritést allapit meg, amely megallapitdsanak szabalyait a 4. szamU melléklet
tartalmazza. A koltségvetési évre megallapitott dijakat évente marcius 31-ig feliil kell
vizsgalni, ennek elvégzéséért a koltségvetési és adéligyi irodavezetsé a felelés. A
fizetend6 koltségtérités dsszegét eldre kdzdIni kell.

Az Info. torvény 29. § (5) bekezdése értelmében a koltségtérités meértékének
megallapitdsa soran figyelembe vehetd koéltségelemeket és azok legmagasabb
mértekét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megallapitasa soran alkalmazando szempontokat jogszabaly hatarozza meg.



Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a kéltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a kdltségek
megtéritését nem vallalja, kozolni kell, hogy az igenyelet adatokrdl csak olyan
formaban és modon kaphat tajekoztatast, ami nem okoz meg nem teruld kéltségeket.
Amennyiben az igényl6 vallalia a koltségek megtéritését, annak Osszegérél az
adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kert
adatok nem kozérdek(i adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem
ismerhetdek meg. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyutt,
8 napon belll irasban postai vagy — ha az igényl6 elektronikus levélcimét kézélte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. A kdzérdekl adat megismerése iranti
igény teljesitésének megtagadasa esetéen a valasznak a birésagi jogorvoslatra
vonatkozo tajékoztatast — beleértve az eljard birdsag megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a
Polgarmesteri Hivatalban kezelik, akkor err6l a jegyzd 8 naptari napon belll
tajékoztatja az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrdl’, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni,
amelyben foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi es Informacioszabadsag Hatdésagot
minden év januar 31. napjaig tajékoztatni szilkséges. A nyilvantartas vezetéséeért és
az adatok megkildéséért az Onkormanyzati Irodavezet6 felelos.

A nyilvantartas vezetése érdekében az Irodavezetdok kotelesek a kozérdeki
adatigenylessel kapcsolatosan keletkezett iratok masolatat azok keletkezését
koévetéen haladektalanul az Onkormanyzati Irodavezetd részére atadni.

5. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolathan

Az igénylé a kozérdek(i adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitadsa vagy
teljesitésre nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérites 0Osszegenek felllvizsgalata erdekében birdsaghoz
fordulhat az Info. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezeld kételes
bizonyitani.

. A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

' Az érintett tajékoztatasat az adatkezelé csak az Info. torvény. 9. § (1) bekezdésében valamint a 19
§-ban meghatarozott esetekben tagadhatja meg.
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1. A kbzérdekii adatok nyilvanosséaga

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal feladatkérébe tartozé Ugyekben —
kilontsen az éllami és Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasa, az
allami és 6nkormanyzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznaldsara és az erre
kotott szervezédésekre, a piaci szereplék, a magéanszervezetek és —szemelyek
reszere kllonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsara vonatkozéan — a
kdzveélemeény pontos és gyors tajékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének
teliesitétse a jegyz6 feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajekoztatassal hozzaférhetévé teszi az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal
tevekenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajekoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembe vétele
mellett kiterjed kulondsen:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban lév6 adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat honlapnak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatk6zlének gondoskodni kell:
a) a kozzetételi listdkon szereplé adatok eléallitasardl és hataridére torténd
megkuldésérél az adatkdzlének,
b) a kozzétételre keriildé adatok pontossagardl, szakszeriiségérsl és
aktualitasarél kozzététel elétt utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl az adatkézlének.

A szervezeti egységek vezetdi a felelésségi koriikbe tartozé adatok kdzzétételével
kapcsolatos meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelés
személyek utjan is ellathatjak.

A kozérdekl adatokat a kozadat.localinfo.hu/mor honlapon kell kézzétenni. A
kozzétételr6l a jegyz6 az Onkormanyzati Irodavezetd utjan gondoskodik. Az
IrodavezetOk a feladat- és hataskoriikbe tartozd kozzététellel érintett adatokrol
kotelesek az Onkormanyzati Irodavezetét irasban tdjékoztatni. Az adat frissitéseket
az adatban bekdvetkezett valtozast koveté 5 munkanapon belil el kell végezni.

A Polgarmesteri Hivatal honlapja miikédésének biztositasaért, az adatkozlé
feladatainak ellatésaért a Localinfo Informaciés Szolgaltaté Kft. (1106 Budapest
Gyakorld u. 19.) a felel6s, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdek(i adatok kozzétételére alkalmassa tetelérdl,
adatstrukturajanak, forméjanak kialakitasarol, folyamatos lzemeltetésérél,
az esetleges Uzemzavar elharitasarol,

b) a hozzd megkuldott adatoknak a honlapon térténd kozzétételrdl,
folyamatos elérhetdségérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen,
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az egyes kozzétett kdzérdekl adat melyik hivatali egységtél szarmazik,
illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességerdl (az adatfelel6s altal kozlésre atadott
adatokkal valé egyezdsegerol)

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés,
torlés, médositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentéserdl,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy
eltavolitasanak naplozasardl, a naploadatok mentéserdl

f) az adatfelelésok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek
adatainak nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitéseérol.

A jegyz6 — a Hatosag véleményének kikérésével — tovabbi kételezéen kézzéteendd
adatkort hatarozhat meg (tovabbiakban egyedi kozzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listaban nem szerepld kdzérdekl adatokra vonatkozd
adatigénylések adatai alapjan évente felllvizsgalja az altala kiadott egyedi
kozzétételi listat, és a jelentés aranyban vagy mennyiségben felmerilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelel6s a kézzéteendd adatokat az adatkézlOvel egyeztetve elektronikus uton
vagy elektronikus adathordozén, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), Excel (xIs), kép
(pg) vagy PDF) formatumban eljuttatia az adatkozldhoéz vagy koézvetlenll az
adatbazisba régziti. A felhasznalé altal kitdltendé nyomtatvanyokat, (irlapokat az
adatfelelds letolthetd, szerkesztheté formatumban kildi meg adatkdzlének, illetve
ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatkdzl6héz eljuttatott és a kdzzétett
adatok egyezdségét.

Az adatkozlé ellenérzi az atadott adatok formatum, kilalak, megjelenés szerinti
alkalmassagat a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikluszoboléseig,
nem tesz eleget a kdzzétételnek.

Az adatk6zlé a kapott adatokat kézzéteszi és gondoskodik az adat kdzzétetelével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek,
idépontnak, valamint az adatfelelds és az adatkdzlé szemeély nevének naplozasardl.

Az adatk6zld gondoskodik a napldzott adatallomany megsemmisités, illetéktelen
személy altali mddositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzesek
sorrendjének megvaltoztatasa elleni védelmérél, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz
csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza, a naploérdl biztonsagi masolatot
készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa
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A kozadat.localinfo.hu/mor honlapon szerepld kozérdek( adatok helyesbitéséért,
frissitéseert, az adatszolgaltatasért, a Polgarmesteri Hivatal Irodavezetéi a feleldsek.

A kozzetett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszerlitlenné valasa, illetve ilyen
adatok feltarasa esetén az adatfelelds eléallita a helyesbitett vagy felfrissitett
kozérdek( adatokat tartalmazo, kilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi
egységeket, és azokat kozzététel végett az Onkorméanyzati Irodavezetd utjan atadja
az adatkozlének.

A koOzzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatkozlé is értesitheti az
adatfelelost, aki az eltavolitas irant a megjelsit idopontban, ennek hianyaban
haladektalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kézérdekl adatok helyesbitése és frissitése sorén utalni kell a
valtozasra, valamint a korabbi adat elérhetéségére.

A kozérdekl adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint
az azt kezdeményez6 felhasznald nevét.

A honlapon szerepl6 kézérdek( adatok a honlaprol kézzétételrél szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kdzzétételi egyseég honlaprdél térténd eltavolitasanak
idOpontjara, illetve el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) idétartamara
a szabalyzat 2. szamu mellékletében eléirtak az iranyadok az alabbiak szerint:
- amennyiben a koézzétételi lista az adat el6zé allapotanak archivumban
tartasat irja eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megodrzési
idd elteltéig nem sziintetheté meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az
uj allapot fellelhetéségét, az archivumban elérheté adat elavulasat
egyértelmden fel kell tiintetni,
- téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,
- a frissitett adat (j allapota mellett fel kell tintetni a frissités tenyét és idejét,
illetve az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyaban valo elérhetéségét

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2014. augusztus 1. napjan lép hatalyba, és ezzel egyidejiileg a 2012.
aprilis 1-jén hatalyba lépett szabalyzat hatalyat veszti.

Az Irodavezetéknek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tenyét a szabalyzat 5. szamu
mellékleteben szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljdk a hatalyba
lépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabélyzatban

nevesitett feleldsségi, hatas és jogkéroket, melyek elkészitéséért az Irodavezetdk
felelések.
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A szabalyzat kiadasra kerlilt és megtalalhaté az irattarban, és a Polgarmesteri
Hivatal helyi halézat meghajtéjan (W).

Mor, 2014. julius 21.

“* Dr.Palla Jé’zs%f
' jegyzé
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1. szamu melléklet
A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Dr. Palla Jozsef, Jegyz6 06/22/560-804

Dr. Taba Nikoletta, Aliegyzs, Onkormanyzati Irodavezetd 06/22/560-833
Dr. Horvath Eva, Kézigazgatasi és Szocidlis Irodavezets 06/22/560-814
Frey Attilané, Kéltségvetési és Adodugyi Irodavezett 06/22/560-818

Dr. Nemethné Utry Edit, Humaniigyi Irodavezeté 06/22/560-839
Schmidt Norbert, Varosfejlesztési lgazgaté 06/22/560-805
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megoérzes

A kdzfeladatot ellatdé szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és

" ltelefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, Ugyfélszolgalatanak elérhetbseégei

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az elézé allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti
felépitése szervezeti egysegek

" Imegjelolésével, az egyes szervezeti
egysegek feladatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot tériendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az
egyes szervezeti egysegek vezetdinek neve,
" lbeosztasa, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A szervezeten belll illetékes Ugyfelkapcsolati
vezetd neve, elérhetésége (telefon- és

" telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendé

Testlileti szerv esetén a testllet [étszama,
. |osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetésege

A valtozasokat
kévetéen azonnal

Az eléz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa,
felligyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy

. lalarendeltségében miikédd mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatod szerv tobbsegi
tulajdonaban allg, illetve részvetelevel
mikodd gazdalkodd szervezet neve,

* lszékhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatd

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,

8. lelerhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapité okirata, kezelt szervének tagjai

A valtozasokat Az elbz allapot 1 évig
kévetben azonnal |archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly

9. Imegjeldlese, illetve az azt alapitd hatarozat,
a koltségvetési szerv alapité okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetésége,
mUkodési engedélye

A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
kovetéen azonnal |archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
10. lapok neve, a szerkesztéség és kiadd neve
es cime, valamint a fészerkeszté neve

A valtozasokat Az el6zé allapot 1 évig
kévetéen azonnal |archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
fellgyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara
11.]jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kézfeladatot ellatd szerv felett térvényességi
ellenérzést gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A véltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
kovetden azonnal |archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok

Adat Frissités Megoérzés

A kbzfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskoret és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo A valtozasokat
eszkdzok, valamint a szervezeti és miikédési | kévetéen azonnal

Az eléz6 allapot 1
évig archivumban

szabalyzat vagy (igyrend, az adatvédelmi és el

adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes

szOvege

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a

fovarosi & i anyhi té , : i

CI).VEU”OSI és meg’ygn kormany iva’ta! esetében g B wiifcstaaks Az 1626 allapot
2. kozfeladatot ellato szerv feladatarol, g ) "

kovetéen azonnal torlendoé

tevekenységerdl szol6 tajékoztatdé magyar és
angol nyelven
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. |A helyi 6nkormanyzat onként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6zd allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb
hatésagi Ugyekben Ugyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékesseégi terllete, az
ligyintézéshez szlikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgéltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat

. benyujtasanak madija (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az Ggyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tgyek
intézését segitd utmutatdk, az tgymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ugyintézéshez
hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az tgytipusokhoz
kapcsolodd jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az Ugyfelet megilletd jogokrél es
az ugyfelet terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
" kdzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az eldzb allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kdre, az
adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén
a kitoltend6 kérdoiv), az adatvédelmi

" Inyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellaté szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gyujtott
¢és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
maodja, a masolatkészités koltsegei

A valtozdsokat
kovetden azonnal

Az eldzd allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
* kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaféres
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a

Negyedevente

Az el6zd allapot 1
évig archivumban
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koltségtérités mértéke

tartasaval

A testlleti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgari kézrem(ikodés
(véleményezés) madja, eljarési szabalyai, a
testlleti szerv tléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, déntései, lilésének
jegyz6konyvei, illetve ésszefoglaldi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az elbzd allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A torvény alapjan kdzzéteendé
jogszabalytervezetek és kapcsolédé
dokumentumok; a helyi onkormanyzat
képviselé-testiletének nyilvanos Ulésére
benyujtott eléterjesztések a benyujtas
idépontjatol

Torvény eltéré
rendelkezése
hianyaban a
benyujtas idépontjat
kovetéen azonnal

Az eléz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett
hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt
palydzatok szakmai leirasa, azok eredményei
és indokolasuk

Folyamatosan

Az eldzé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

12.

A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol szolé
jelentés
megismerését
kovetden
haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kézerdek( adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetbsége, s ahol

Az el6z6 allapot

i kijelolesre kerll, az adatvédelmi felelds, vagy Wegyedovatts térlend6
az informacios jogokkal foglalkozo személy
neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Az eldz6 allapot 1
14. vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai Negyedévente evig archivumban
adatgyUjtés eredményei, idébeli valtozasuk tartasaval
A kdzérdek(i adatokkal kapcsolatos kételezé Az eléz6 allapot 1
15. |statisztikai adatszolgaltatas adott szervre Negyedévente evig archivumban
vonatkozo adatai tartasaval
16. JAzon kézérdek( adatok hasznositasara Negyedévente Az eldz6 allapot 1

iranyuld szerzédések listaja, amelyekben a

évig archivumban
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kézfeladatot ellaté szerv az egyik szerzo6do fél

tartasaval

17.

A kozfeladatot ellato szerv kezeléseében |évd
kozérdek(i adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos
szerzbdesi feltételek

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az elézé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

18.

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé
kilonos és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldzb allapot
térlendd

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levé,
a kozadatok Ujrahasznositasardl széld torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd
kozadatok listaja, valamint azok
rendelkezésre allé formatuma

A valtozasokat kévetd
15 napon bell

Az elbzé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

20.

a 19. sor szerinti kbzadatok
Ujrahasznositasara vonatkozé altalanos
szerzOdési feltételek elektronikusan
szerkeszthett valtozata

A valtozasokat kdvetd
15 napon belUl

Az elézb allapot
torlendd

21.

A 19. sor szerinti kozadatok Ujrahasznositas
céljabdl térténd rendelkezésre bocsatasért
fizetendd dijak altalanos jegyzéke

A valtozasokat kdvetd
15 napon beldl

Az el6z6 allapot
térlendé

22.

A kdzadatok Ujrahasznositasardl szold
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kdvetd
15 napon belll

Az el6z6 allapot
torlendd

23.

A kézfeladatot ellaté szerv altal megkétott, a
kdzadatok Ujrahasznositasardl szl torveny
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerzddé feleinek
megjeldlése, a kizardlagossag idétartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
lényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kévetd
15 napon belll

Az el6z6 allapot
térlendd

lll. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzeés

A kozfeladatot ellatd szerv eves
koltségvetése, szamviteli torveny szerint
beszamoléja vagy éves koltségvetes
beszamoldja

kévetden azonnal

A valtozasokat

A kozzétételt kovetd 10

evig

|A kozfeladatot ellatd szervnél

foglalkoztatottak |étszamara és szemeélyi

Negyedevente

A kilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
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juttatasaira vonatkozd Gsszesitett adatok,
illetve Gsszesitve a vezetdk és vezets
tisztseégviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyUjtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyuijtott, az
allamhaztartasrol sz6l6 térvény szerinti
koltsegvetési tdmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas
. [céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kézzététel elétt a
kéltségvetesi tAmogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat kévetd
hatvanadik napig

A kbzzétételt kdvetd 5
évig

Az dllamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozd vagyonnal torténé gazdalkodassal
Gsszefuggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghaladd értékil arubeszerzésre, épitési
beruhézasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték( jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzbdést kotd felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott idére kotott szerzédés
esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a

. [nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
erdekkel kézvetlentl 6sszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzédés
targyaert kikotott - altalanos forgalmi adé
nelkll szamitott - ellenszolgaitatast kell
erteni, ingyenes (igylet esetén a vagyon
piaci vagy kényv szerinti értéke koziil a
magasabb &sszeget kell figyelembe venni.
Az idGszakonkeént visszatérs - egy évnél
hosszabb id&tartamra kététt -
szerzGdéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgéltatas egy évre szamitott
osszegét kell alapul venni. Az egy
koltseégvetési évben ugyanazon szerzédé

A dontés
meghozatalat kévetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig
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féllel kétott azonos targyu szerzédések
értékét egybe kell szamitani

A koncessziordl szolo torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati

A klilon jogszabalyban
meghatérozott ideig, de

megkotott szerzédésekrol)

Lo T ; L N de . .
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol egyedevente legalabb 1 évig
készitett emlékeztetdk, palyazat eredmenye) archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kilonosen
egyeslilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti A kllon jogszabalyban
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai , meghatarozott ideig, de
. . . . e Negyedévente ) .
oktatasi, kulturalis, szocialis €s legalabb 1 évig
sporttevékenységet segitd szervezet archivumban tartasaval
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefliggé kifizetésre) forditott,
dtmillié forintot meghaladé kifizetések
Az Eur()'pai EJnit? témfagatésé\{al , [ sgalébb i &
. Imegvalosulé fejlesztések leirasa, az azokra Negyedévente i S
. e ih archivumban tartasaval
vonatkozo szerzddések
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, ; it 59
B 3 ” s g . Legalabb 1 evig
. [0sszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a Negyedévente

archivumbantartasaval
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel6 szévegrész alahGzando) :
Az adatokrdl szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol méasolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott.....................................(név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése
soran a felmertl6 kéltségeket az Méri Polgarmesteri Hivatal részére (a megfelel6
szOvegrész alahltizando)

Megtéritem Nem téritem meg

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben felmeriils koltségeket
nem vallalom az altalam kért informaciokrsl csak olyan formaban és médon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem térild kéltségeta ............ Mori Polgarmesteri
Hivatalnak. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavondsa eseté az adatok
eléallitasaval Gsszefiiggésben visszavonasig felmerilt kéltségeket koteles vagyok
megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelelé szoévegrész alahdzando)
személyesen,

postai tton,

e-mail cimen keresztul veszem 4at.

Keérem biztositani, a kévetkezé cimen, illetéleg személyes atvételkor a kévetkezd
elérési helyen kérek értesitést:

Telefonszam:.................................. .

BRI G vt 15 500 wrmemmmmns s s s s gxvis
Kelt,.........201 ... .

igénylé alairdsa
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett mdsolatért fizetend6 koltségtérités mértéke

2014. évben

(az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra tekintettel)

Adatkozlés modja Dijtétel
Fénymadsolas A/4 10.-Ft/lap
Fénymasolas A/3 16.-Ft/lap
Cd lemez 1.000.- Ft/lemez
DVD lemez 1.500.- Ft/lemez
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Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A szabélyzatban foglaltak megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltak a
munkavégzésem sordn kiteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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