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AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Korabban lefolytatott (2015.-2016. évi) ellendrzések utéellenérzése cimii vizsgalathoz

Az ellendrzést végzo szervezet:

A vizsgalat célja:

Ellendrzott szervezet(ek):
Az ellendrzés tipusa:
| Vonatkozé jogi hattér:

Alkalmazott ellenGrzési eszkozok és
madszertanok:

Ellendrzott idGdszak:

Ellendrzés idétartama:
IdGigény (ellendri munkanapok szama):

Vizsgalatvezeto:

Az ellendrzésben kozremiikodott belso
ellenérok:

Az ellendrzott idészakban

2 s

hivatalban lévé vezetok:

Mori Polgdrmesteri Hivatal — Belsg ellenGr

A 2015.-2016. évi belsé ellendrzési megallapitasok
utdlagos ellendrzése, annak megallapitasa, hogy az
ellenérzés hatékony-e.

Mori Polgarmesteri Hivatal

Német Nemzetiségi Onkormanyzat Mér

utdlagos ellenérzés

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérgl és
belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1. 31.) Korm.
rendelet

Dokumentumokon alapulé ellenérzés.

2015.-2016. év

2017.06.13.-2017.07.03.

15 nap

Laki Csabané / megbizolevél szama: 1/58-2/2017.

Laki Csabané / megbizolevél szama: 1/58-2/2017.

Erdei Ferenc — Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Mor — elnok

Dr. Palla Jozsef — M6r Vérosi Onkormanyzat Jegyzdje

Dr. Taba Nikoletta — Mér Varosi Onkormanyzat
Aljegyz6je — Onkormanyzati iroda - irodavezet6

Frey Attildné — Mori Polgarmesteri Hivatal —
Koltségvetési és addligyi iroda - irodavezetd




./
VEZETOI OSSZEFOGLALO

Korabban lefolytatott (2015.-2016. évi) ellendrzések utdellenérzése cimii vizsgalathoz

A vizsgalat soran felmérte és értékelte a belsé ellendrzés a 2015.-2016. évi bels ellendrzési jelentések
kapcsan az ellendrzés javaslataira készitett intézkedési terveket és azok megvaldsuldsat.

Az ellenG6rzés soran vizsgalatra keriilt:

1. AzellenGrzés célkitlizése, targya meghatarozdsaban foglaltak alapjan a 2015.-2016. évi belsé
ellendrzési jelentésben foglalt javaslatokra tett intézkedések.

Dokumentumokon alapuld ellenérzés. (teljes kori felulvizsgélat)

A belsé ellendrzés meg van gy6z6dve arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhassunk.

F6bb megallapitasaink a kévetkezék:

e Abelsé ellendrzési jelentések VezetSi 6sszefoglald illetve a F6bb megallapitasok és javaslatok
fejezetrészekben tett megallapitdsokra, javaslatokra az érintett szervezeti egységek vezetGi
elkészitették az intézkedési terveket.

o Afelvetett javaslatokat az irodavezetSk elfogadtak, a hianyossagokat az elkészitett intézkedési
terv alapjan részben pétoltak.

e A 370/2011. (XIl.31.) Kormanyrendelet 45. § alapjan késziilt intézkedési terveket a
koltségvetési szerv vezetGje részére megkiildték.

e Az intézkedési tervek megvaldsitasara vonatkozd beszamoldt az 1/909-15/2016. intézkedési
terv esetén sem az dnkormdnyzati irodavezetd sem a koltségvetési és addiigyi irodavezetd
nem kildte meg a Koltségvetési szerv vezetbje részére. Az 1/3406-12/2015. iktatdsi szamu
intézkedési terv végrehajtdsarol az 6nkormanyzat irodavezetd elkészitette és megkiildte a
beszamolot a Koltségvetési szerv vezetbje, illetve a belss ellendrzés részére.

e M0r Varosi Onkormanyzat Jegyz6je 30/2016. (XI.14.) utasitdasa a Méri Polgdrmesteri Hivatal
egyedi iratkezelési szabalyzatardl nem terjed ki a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Mérra. A
Német Nemzetiségi Onkormdnyzat Mér ©6nallé egyedi iratkezelési szabalyzattal nem
rendelkezik. 2017.01.30. napjan kelt egyiittm(ikodési megallapodds I. fejezet 2.) pont c)
alpontban rogzitett feladatok vonatkozasaban az egyiittmiikodési megéllapoddas 1. melléklete
alapjan az 6nkormanyzati tanacsadd és a koltségvetési tigyintézd V. a kijelolt konkrét felel8sok.

A kijelolt koztisztvisel6 munkakori leirdsa nem tartalmazza az egyiittmdkodési
megallapoddsban rogzitetteket ,,a nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésével, gazddlkoddsaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat...”.

e Mor Vdaros Honlapjan (www.mor.hu) feltdltésre keriiltek a Méri Polgdrmesteri Hivatal
irodainak ligyrendjei, kivéve a Kbzigazgatasi és szocidlis irodat.

e Moér Varos Honlapjan (www.mor.hu) a kdzérdekl adatok kozott a kdtelez6en kdzzéteendd
adatok feltdltése folyamatos. Mér Varosi Onkormdanyzat koltségvetései 2014 évtsl, a



koltségvetés végrehajtasa 2013-2015. évig feltoltésre keriiltek. A Nemzetiségi Onkormanyzat
Mor elektronikus feliiletén a koltségvetések, beszamoldok nem értheték el.

e A 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és
belsé ellendrzésérél, 2016. oktodber 1-jétdl elbirja, hogy a koltségvetési szerve vezetSje 5.§ (4)
»A koltségvetési szerv vezetSje koteles szabdlyozni a szervezeti integritast sért6 események
kezelésének eljarasrendjét, valamint az integralt kockazatkezelés eljardsrendjét.” Ajinlott a
mar meglévé jegyz8i utasitasokat (Mér Varosi Onkormaényzat Jegyz6je 18/2016. (VI.17.) jegyz6i
utasitas kockazatkezelés rendje, Mor Véarosi Onkormanyzat Jegyzéje 16/2016. (VI.17.) jegyz6i
utasitas Szabalytalansagok eljardsrendje) feliilvizsgalni és jogszabalyban el@irtak szerint azt
kialakitani.

A 370/2011. (XIl.31.) Kormdnyrendelet alapjan a koltségvetési szerv vezet8je kdteles integralt
kockazatkezelési rendszer koordindldsdra szervezeti felelGst kijelolni.

e Német Nemzetiségi Onkormdanyzat Mér Szamwviteli politikaja és a pénziigyi-gazdalkodasi
szabadlyzatai nem késziiltek el.
A megallapitasok és a javaslatok részletes leirdsa az ellenGrzési jelentés tovabbi részében talalhato.

Az ellendrzési jelentés tervezetet az ellendrzott teriiletek vezetGivel egyeztettiik, melyrél nem késziilt
jegyz6konyv.
Az ellen6rzés nyomdn kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatokrol

Osszességében: Megfelel6

»..A megdllapitdsok alapvetéen nem jeleznek komolyabb hidnyossdgot a belsé ellendrzési pontok vagy
folyamatok rendszerében....”



F6bb megallapitasok és javaslatok
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Utdlagos ellenérzés cimdi vizsgalathoz

Megallapitas

Javaslat

Intézkedést igényel?

(igen / nem)

A belsé ellendrzési
jelentések VezetGi
Osszefoglald illetve a F6bb
megallapitasok és
javaslatok
fejezetrészekben tett
megallapitdsokra,
javaslatokra az érintett
szervezeti egységek
vezetdi elkészitették az
intézkedési terveket.

Nem

A felvetett javaslatokat az
irodavezetdk elfogadtak, a
hianyossagokat az
elkészitett intézkedési terv
alapjan részben potoltak.

Nem

A 370/2011. (XI1.31.)
Kormanyrendelet 45. §
alapjan készilt intézkedési
terveket a koltségvetési
szerv vezetGje részére
megkildték.

Nem

Az intézkedési tervek
megvaldsitasara
vonatkozé beszamoldkat
nem készitette el a
koltségvetési és adoligyi
iroda irodavezetdGje, és
nem kiildte meg a
koltségvetési szerv
vezetGje részére.

Ajanlott a jogszabdly altal
elGirt beszamoldt
elkésziteni és a
koltségvetési szerv
vezetGje, valamint a belsé
ellen6rzés részére
megkdildeni.

Igen

Az 1/3406-12/2015.
iktatasi szamu intézkedési
terv  végrehajtdsarél a
beszamold 2015.12.02.
napjaval az 6nkormanyzati
iroda megkdldte a
Koltségvetési szerv
vezetGje részére.

Az 1/909-15/2016. iktatasi
szamu  intézkedési terv

Ajanlott a jogszabaly altal
elGirt beszamoldt a
koltségvetési szerv
vezetGje, valamint a belsé
ellenbrzés részére
megkdildeni.

Igen




végrehajtasanak

hatérideje 2017.02.28.
napjaval jart le. Az
intézkedési terv
végrehajtasarol sz016
beszamolot az
Onkormanyzati iroda,
irodavezetGje a
koltségvetési szerv

vezetbje és a belsé

ellen6rzés részére nem

kiildte meg.

Mor  Varosi  Onkorményzat | Az egyiittm(ikddési lgen

Jegyz6je  30/2016. (XI.14.) | megéllapodésban ajanlott

utasitasa ~ a M6ri | rsgziteni, hogy az

Polgarme%sterl Hlvatél egy’etfh iratkezelds a Mgt

iratkezelési szabalyzatarol . -

nem terjed ki a Német Polgar.rT‘1ester| Hlv_atal

Nemzetiségi Onkormanyzat Egyedi iratkezelési

Mérra. A Német Nemzetiségi | Szabdlyzataban rogzitettek

Onkormanyzat Mér _énall | szerint torténik.

egyedi iratkezelési . o

szabalyzattal nem | Az érintett koztisztivisel§

rendelkezik. munkakari leirasanak
fellilvizsgdlata,

2017.01.30.  napjan  kelt kiegészitése.

egylttm(ikodési

megallapodas I. fejezet 2.)

pont c) alpontban rogzitett

feladatok vonatkozasdban az

egylttmikodési

megdllapodas 1. melléklete

alapjdn az  6nkormanyzati

tanacsadd és a koltségvetési

ligyintéz6 V. a kijelolt konkrét

felelGsok.

A kijelolt koztisztvisels

munkakari leirdsa nem

tartalmazza az

egylttmikodési

megdllapodasban

rogzitetteket ,a nemzetiségi

6nkormanyzat muikodésével,

gazddlkodasdval kapcsolatos

nyilvédntartdsi, iratkezelési

feladatokat...”.

Mor  Véros  Honlapjan | A Kbzigazgatasi és szocidlis | Igen

(www.mor.hu) feltoltésre | iroda ligyrendjének

keriltek a Mori | kialakitasa.

Polgdrmesteri Hivatal . , B

irodamak iigyrendiei, Az Onkormanyzati iroda

kivéve a Kozigazgatdsi és
szocidlis irodat.

ligyrendjének mddositasa
a személyligyi Ggyintéz6
munkakor tekintetében. Az
Onkormanyzati tanacsadé




munkakori leirdsanak
modositdasa.

Mor Varos Honlapjan
(www.mor.hu) a kozérdekd
adatok kozott a kotelezéen
kdzzéteendd adatok
feltoltése folyamatos. Mor
Varosi Onkorményzat
koltségvetései 2014 évtdl, a
koltségvetés végrehajtasa
2013-2015. évig feltoltésre
kerliltek. A Nemzetiségi
Onkorméanyzat Mor
elektronikus  fellletén a
koltségvetések, beszamoldk
nem érthetdk el.

A kotelez6en kozzéteendd
adatok hozzaférésének
biztositasa.

Igen

A 370/2011. (X11.31.)
Kormanyrendelet a
koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé
ellenGrzésérdl, 2016. oktober
1-jét6l  el6irja, hogy a
koltségvetési szerve vezetbje
5.8 (4) ,A kéltségvetési szerv
vezetdje kételes szabdlyozni a
szervezeti integritdst sértd
események kezelésének
eljgrdsrendjét, valamint az
integradlt kockdzatkezelés
eljgrdsrendjét.” Ajanlott a
mar meglévé jegyz6i
utasitdsokat  (Mor  Varosi
Onkormanyzat Jegyz6je
18/2016. (VI.17.) jegyz6i
utasitds kockazatkezelés
rendje, Mor Varosi
Onkormanyzat Jegyz6je
16/2016. (VI.17.) jegyzdi
utasitds  Szabalytalansagok
eljarasrendje) feltlvizsgélni és
jogszabalyban el6irtak szerint
azt kialakitani.

A 370/2011. (X11.31.)
Kormanyrendelet alapjan a
koltségvetési szerv vezetGje
koteles integralt
kockazatkezelési rendszer
koordinalasara szervezeti
felel6st kijelolni.

Szabdlyzatok kialakitasa.

Integralt kockdzatkezelési
rendszer koordinalasara
szervezeti felelGs kijelolése.

Igen

10.

Német Nemzetiségi
Onkormanyzat Mér
Szamviteli politikdja és a
pénziigyi-gazddlkodasi

szabdlyzatai nem késziltek el.

gazdalkodasi
kialakitdsa a
Nemzetiségi
Moér

A pénziigyi-
szabalyzatok
Német
Onkormanyzat
vonatkozasaban.

Igen




v./
Részletes megallapitasok
Korabban lefolytatott 2015.-2016. évi ellen6rzések utéellenérzése cim(i vizsgalathoz

1. Az ellenérzés célkitizése, targya meghatarozasaban foglaltak alapjan a 2015.-
2016. évi belsé ellendrzési jelentésekben foglalt javaslatokra tett intézkedések
felulvizsgalata.

Mér Varosi Onkormanyzat 2017. évi belsé ellenérzési tervének megfeleléen utdlagos
ellenérzés keretén belul felllvizsgalatra kerlltek a 2015.-2016. évi belsé ellendrzési
jelentésekben tett megallapitasokra szuletett intézkedési tervek, azok megvaldsulasai.

Az érintett szerv, szervezeti egységek Mori Polgarmesteri Hivatal (Onkormanyzati iroda,
Koltségvetési és adougyi iroda), Német Nemzetiségi Onkormanyzat Mér.

A belsé ellendrzés altal tett megallapitasok, javaslatok elfogadasra kertltek az ellendrzéttek
részérél. A belsé ellenérzés javaslataival segitette az ellenérzétt szervek feladatainak
szinvonalas, szabalyszer( ellatasat és felhivta a kdltségvetési szerv irodavezetbinek figyelmét
a vizsgalt folyamat ellenérzési pontjainak figyelemmel kisérésére. A belsd ellendrzés
lefolytatasakor tett javaslatok kdvetkeztében a hianyossagok pétolhatok, korrigalhatok voltak
és megeldzték a szabalytalansagok bekovetkezését.

Az ellendrzott szervezetek vezetéi (elndk, irodavezeték) a 370/2011. (XI1.31.)
Kormanyrendelet 45. § -ban foglaltaknak megfeleléen intézkedési tervet készitettek, azokat a
hatariddk betartdsaval a kéltségvetési szerv vezetdje felé megkuldték.

» (1) Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért és a megtett intézkedésekrél térténé beszamolasért az
ellenérzétt, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetéje felelds.

(2) Az intézkedési tervet a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelés személyek és a vonatkozd hataridék
megjelolésével kell elkésziteni. Az intézkedési tervben az egyes feladatokhoz kapcsolodé hataridéket agy kell
meghatarozni, hogy azok szamon kérhetbk legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy éven tal mutat, akkor
részfeladatokat, illetve részhataridéket kell meghatarozni, ahol értelmezheté.

(3) Az intézkedési tervet a lezart ellenérzési jelentés kézhezvételétsl szamitott 8 napon beliil kell elkésziteni és
megklildeni a kéltségvetési szerv vezetbje és a belsé ellenérzési vezetbje részére. Indokolt esetben a belsé
ellenérzési vezeté javaslatara a kéltségvetési szerv vezetéje ennél hosszabb, legfeljebb 30 napos hataridét is
megallapithat.

(4) A koltségvetési szerv vezetdje az intézkedési terv jovahagyasarol az intézkedési terv kézhezvételétél szamitott
8 napon beliil - a belsé ellenérzési vezetd véleményének kikérésével - dont.”

Az intézkedési tervek megvalositasarol szolé beszamold

A Bkr. 45. § (1) bekezdésének elbirasai szerint az intézkedések végrehajtasa az ellenérzétt,
valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetéjének feleléssége, aki az
intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarédl az intézkedési tervben
meghatarozott legutolsd hataridd lejartat kévetd 8 napon belil - a Bkr. 46. §. (2) bekezdésben
foglalt tartalommal - irasban beszamol, és ezen beszamolét tajékoztatas céljabdl megkildi a
belsé ellentrzés részére. A belsé ellendrzés a beszamol6 alapjan éves bontasban Bkr. 47. §
(1) bekezdésében foglaltak szerint nyilvantartast vezet, amellyel az intézkedési tervekben
foglalt feladatok végrehajtasat nyomon koveti.

Az 1/3406-12/2015. iktatdsi szamu intézkedési terv végrehajtasarol a beszamolo 2015.12.02.
napjaval az 6nkormanyzati iroda megkuldte a Koltségvetési szerv vezetdje részére.

Az 1/909-15/2016. iktatasi szamu intézkedési terv végrehajtasanak hatarideje 2017.02.28.
napjaval jart le. Az intézkedési terv végrehajtasarol szol6 beszamolot az Onkormanyzati iroda,



irodavezetdje a kéltségvetési szerv vezetbje és a belsd ellenérzés részére nem kuldte meg, a

Koltségvetési és adbiigyi iroda irodavezetbje nem készitette el.

1/3406/2015. Hazipénztar ellendrzése

Megallapitas

Javaslat

Végrehajtott intézkedés

Az Nek. tv. 80.§ (1) bekezdésében
foglaltaknak Mor Varosi
Onkorményzat és Német Nemzetiségi
Onkorményzat Mér kézdtt
egyuttm(ikddési megallapodds jott
létre, melyet az altaldnos valasztas
alakuld Glését kdvet§ harminc napon
beltl felllvizsgaltak, majd mind a
Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Mér, mind Mér Varosi Onkormanyzat
KépviselS-testilete elfogadott.
Azonban a 2011. évi CLXXIX. torvény
80.§ (3) bekezdésében foglaltakat csak
részben tartalmazza az
egyuttmikodési megallapodas.

Az egylittm(ikodési megallapodas
feltlvizsgalata a hivatkozott jogszabaly
alapjan.

Az egylttm(kodési megdllapodas

kiegészitése a jogszabalynak
megfelelGen megtortént. A
felllvizsgalatot és modositdst
kdvetden a képvisels-testiilet (Német
Nemzetiségi  Onkorményzat  Mbér:
92/2015.  (X.27.) NNOM sz
hatdrozattal, Mor Varosi

Onkormanyzat: 292/2015. (X.28.) Kt.
hatdrozattal) elfogadta.

A 89/2014. (X1.13.) sz. NNOM
hatdrozattal jovahagyott Szervezeti és
M(ikodési  Szabdlyzat  kiegészitése
szlikséges a 2011. évi CLXXIX. torvény
80.§ (2), 80.§ (3) bekezdés c) 113.§;
114.§ -ban foglaltakkal.

A jogalkotdsrol szol6 torvény alapjan
jogszabdlyban nem ismételheté meg
az Alaptorvény vagy olyan jogszabaly
rendelkezése, amellyel a jogszabadly az
Alaptérvény alapjan  nem lehet
ellentétes. Az SzMSz szbvegezését
ajanlott fellilvizsgdlni a fenti jogszabaly
miatt.

A telepilési 5nkormdanyzat SzMSz nem

A szervezeti és mUkodési szabalyzat
feltlvizsgdlata a hivatkozott
jogszabalyok alapjan.

Teleplilési  dnkormdnyzat  SzMSz
felllvizsgdlata a hivatkozott jogszabaly
alapjan.

A Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat
felllvizsgdlata a belsé ellenGrzési
jelentésben hivatkozott jogszabalyok
alapjan megtortént. A mddositott
Szervezeti és m(kddési szabdlyzatot a
Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Mér a 99/2015. (XI.24.) NNOM sz.
hatdrozataval fogadta el.

M6r Varos Onkorményzat Képvisels-
testlletének 53/2015. (x11.2.)
6nkormadnyzati rendelete Mér Varosi
Onkormaényzat Képvisel6-testiiletének
az  onkormdnyzati szervezeti és
mUkodési szabalyzatrol szdlé 5/2015.

rogzitette az egylttmikodési (IV.1.) o6nkormaényzati rendeletének

megallapodds  szerinti  mUkodési maodositasardl, illetve a 310/2015.

feltételeket. (X1.25.) Kt. hatarozat az 6nkormanyzat
szervezeti és mikodési szabdlyzatardl
sz6l6 rendelet flggelékei tdrgyban az
ellen6rzési  jelentésben illetve az
intézkedési tervben elGirtakat
tartalmazza.

Az onkormanyzati képvisel8k | Javasolt a vagyonnyilatkozatokat vagy | A Német Nemzetiségi Onkormanyzat

tiszteletdijara, illetve | kdzzétenni, vagy igénylés Utjan | Mor KépviselS-testiilete a 91/2015.

vagyonnyilatkozatara vonatkoz6 | hozzaférhetévé tenni. A | (X.27.) NNOM. sz. hatdrozataval

tdjékoztatds Mor Varos Honlapjan | vagyonnyilatkozatok nyilvdnossdgra | elfogadta a helyi nemzetiségi

nincs kdzzétéve, annak ellenére, hogy | hozatalat vagy az igénylés utjan | gnkormanyzat képviselsi

az Nek. tv. 103.§ (3) illetve a 2011. évi
CLXXXIX. tv. 35.§ alapjan kozérdekbdl
nyilvdnos adatnak tekinti. Jelenleg az
6nkormanyzat sajat honlappal nem
rendelkezik.

hozzaférhet6 eljarasrendjét ajanlott
kidolgozni.

vagyonnyilatkozat megismerésének
eljdrasrendjérél készilt szabalyzatot.

Mér Varos Honlapjan a
www.mor.hu/nemet-nemzetisegi-mor
elektronikus feluleten k6zérdekd




adatok, testlleti tilések fellleten
feltdltésre keriltek a jogszabalyban
elGirt kotelez6 adatok. Azonban a
kozérdekid adatok/Il. tevékenységre,
miikodésre vonatkozo adatok/
dontéshozatal, tilések adattartalmat
nem lehet megnyitni. A kbzérdekd
adatok/Ill. gazdédlkodasi adatok/3.2.
koltségvetések, beszamoldk részben
az éves koltségvetéseket 2014.-2017.-
évig , mig a beszamoldk 2014.-2016.
évig feltoltésre kertltek, de nem lehet
megnyitni (,, a kért oldal nem
taldlhatd”)

Hazipénztar pénzkezelési és
pénzgazdalkodassal kapcsolatos
kotelezettségvdllalds, utalvanyozas,
érvényesités, és ellenjegyzés hataskori
rendjérél szOolo szabalyzattal 2014.
évben nem rendelkezett.

A kotelez6en elGirt szabalyzatokat ki
kell alakitani.

Az el6zetes kotelezettségvallaldast nem
igénylé kifizetések rendjét ki kell
dolgozni a bels§ szabalyzatban.

A Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Mor Szamviteli Politikdja nem kerdlt
kialakitasra.

A jogszabdlynak valé megfelel6sség
vizsgalatat tekintve részben szabdlyos

a hazipénztar mikodése.
Szabdlytalansagot a
pénzgazdalkodassal kapcsolatos
jogkorok (utalvanyozas,
kotelezettségvdllaldas,  érvényesités,
teljesités  igazolas) gyakorlasara
jogosult  személyek  tekintetében
dllapitott meg az ellen6rzés. Az

ellen6rzés a 2014. november-
december havi atfogo vizsgdlata soran
tett megdllapitdsait az ellen6rzési
jelentés Iv./ fejezetrészében
részletezi.

A kotelezettségvallalds, érvényesités,
teljesités-igazolas, utalvdnyozas
jogkordk szabdlyos kialakitdsa. Az
ellenGrzési jelentésben feltart
szabalytalansagok megszlintetése, a
hibak korrigalasa.

A hazipénztarbdl wvald  kifizetés
szabalyozottsdganak kidolgozdsa. Az
Avr. 60.8 (3) bekezdés szerinti
nyilvdntartds vezetése.

Munkakori leirasok fellilvizsgalata.

Az 1/3406-11/2015. iktatasi szamu
ellenGrzési jelentésben feltart hibakra
intézkedés nem tortént.

Az 1/3406-12/2015. iktatasi szamu
intézkedési tervben foglaltak alapjan
az intézkedések hatarideje
2015.10.30. napjdval lejart.

A jogszabdly szerinti kiilon
nyilvantartas nem késziilt, hanem a
pénziigyi — szdmviteli rendszerben
kertlt rogzitésre a
kotelezettségvallalasra, pénzigyi
ellenjegyzésre, szakmai teljesités
igazoldsra (téma felelGs) jogosultak
nevei.

A munkakari leirdsok fellilvizsgalata
megtortént.

1/909/2016. Szabalyozottsag ellenérzése

Megallapitas

Javaslat

Végrehajtott intézkedés

A 2011. évi CLXXIX. a nemzetiségek
jogairdl sz6lé6 torvény 80.8 (1)
bekezdés szerinti kotelezettségek
teljesitése  érdekében a Német
Nemzetiségi Onkormanyzat Mér és
Mo6r  Vérosi Onkorményzat kézott
létrejott egyuttmdkodési
megallapoddst a jogszabalyban el&irt
hatdridé betartassal felllvizsgalatra
kerdlt, melyet a Német Nemzetiségi
Onkorméanyzat ~ Modr  Képvisels-
testiilete a 2/2015. (1.27.) NNOM sz.

A megdllapodasban hivatkozott 2011.
évi CXCV. torvény 27.§ (2) bekezdést a
2014. évi XCIX. térvény 55. § (2)
bekezdés 6. pontja hatdlyon kiviil
helyezte 2015. 01.01. napjdval.

Az egylttmikddési megdllapoddsban
a Nektv. 80.§ (3) bekezdés a) — b)
pontjdban is rogzitetteknek
megfelelGen a felel§sdk konkrét
kijelolését az 1. szdmu melléklet
rogziti. A megdllapodasban foglalt
kotelezettségek, feladatok konkrét
felel@sei felsoroldsbdl hidnyzik a Il.

A Német Nemzetiségi Onkorményzat
Mo6r a 3/2017. (1.17.) NNOM sz
hatdrozataval a Mor Varosi
Onkorményzat Képviselé-testiiletének
14/2017. (1.25.) Kt. hatédrozatéval
elfogadték  a felulvizsgalt  és
médositott egylttm(ikodési
megdllapodast.




hatarozattal, Moér Vérosi
Onkormanyzat KépviselS-testiilete a
9/2015. (1.28.) sz. Kt. hatadrozattal
elfogadta.

Az egylttm(kodési megéllapodds
(tovabbiakban: megallapodas)
tartalmazza a 2011. évi CLXXIX.
toérvény (tovabbiakban: Nektv.) 80.§-
ban rogzitetteket. A feltart
hidnyossagokat az ellen6rzési jelentés
IV./ részletes megéllapitds fejezete

tartalmazza

fejezet 2) pont, a VI. fejezet 4.) pont,
illetve a IX. fejezet 3.) és 4.) pont
tekintetében konkrét személy
megjelolése, A VI. fejezet 1.) pont; a
VII. fejezet 1.) pont; a VIII. fejezet 1.)
pont tekintetében csak szervezeti
egység keriilt jelolésre (Koltségvetési
és Adoligyi iroda; Onkormanyzati
iroda).

A megallapodds nem tartalmazza a
Nektv. 80.§ (3) bekezdés a) pontjaban
rogzitettet:

..."és addszam igénylésével
kapcsolatos hataridéket ......”

A feltartak korrigaldsa.

A helyi 6nkormanyzat a Mori
Polgdrmesteri Hivatal utjan biztositja a
nemzetiségi dnkormanyzat részére az
6nkormdnyzat mikoédéséhez
szlikséges targyi és személyi
feltételeket mely keretén belil a
Polgarmesteri Hivatal elltja példdul az
iratkezelési feladatokat is.

A Mori Polgarmesteri Hivatal Egyedi
iratkezelési szabalyzatanak hatdlya
nem terjed ki a nemzetiségi
6nkormanyzatra.

A Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Moér nem rendelkezik iratkezelési
szabalyzattal.

Az iratkezelési szabalyzat kialakitdsa. A Német
Nemzetiségi Onkormdanyzat Mér vagy egyedi
iratkezelési szabalyzatot alkot, vagy a Modri
Polgarmesteri  Hivatal Egyedi Iratkezelési
szabdlyzatat hatélyat kell kiterjeszteni a Német

Nemzetiségi Onkorményzat Mdrra..

Mor Varosi Onkormanyzat Jegyzdje
30/2016. (XI.14.) utasitisa a Mori
Polgdrmesteri Hivatal egyedi
iratkezelési szabdlyzatarél nem terjed

ki a Német Nemzetiségi
Onkormdnyzat Mérra. A Német
Nemzetiségi  Onkormanyzat  Mor

6nallé egyedi iratkezelési szabalyzattal
nem rendelkezik.

2017.01.30. napjan kelt
egyuttm(ikédési  megallapodas I.
fejezet 2.) pont c) alpontban régzitett
feladatok vonatkozasaban az
egyuttm(ikddési  megdllapodas 1.

melléklete alapjan az 6nkormanyzati
tandcsado és a koltségvetési ligyintézs
V. a kijelolt konkrét feleldsok.

A kijelolt koztisztvisel§6 munkakori

leirasa nem tartalmazza az
egylttm(ikodési megallapoddsban
rogzitetteket ,a nemzetiségi
onkormanyzat mUikodésével,

gazddlkodasaval
nyilvantartdsi,

feladatokat...”.

2016.09.15. napjan kelt munkakéri
leiras:

kapcsolatos
iratkezelési

..,részt vesz a helyi nemzetiségi
6nkormdnyzati képvisel6-testiileti
lilések el6készitésében, megszerkeszti
jegyz6kdnyveit, valamint felterjesztés
céljdbdl tovdbbitia azokat a Nemzeti
Jogszabdlytdrba;

gondoskodik a
énkormdnyzatok
nyilvdntartdsdrol;”....

nemzetiségi
hatdrozatainak

Az egyuttm(kddési megallapodasban
foglalt kotelezettségeket, feladatokat
a kijelolt felel§sok munkakori leirdsai
nem tartalmaztdk. A Mt. 46. § (1)
bekezdés szerint a munkéltato

Munkakori leirasok felllvizsgélata, mddositasa.

A munkakéri leirdsok fellilvizsgalata
megtortént. Azonban a
személyivaltozasok miatt indokolt a




legkésébb a munkaviszony kezdetétdl
szamitott tizenét napon beldl irdsban
tajékoztatja a munkavéllalét a d)
pontja alapjan a munkakorbe tartozé
feladatokrdl.

munkakori leirdsok

feltlvizsgalata.

Gjboli

A Mori Polgarmesteri Hivatal
szervezeti egységei ligyrenddel nem
rendelkeznek.

Ugyrendek kialakitasa.

Mér Véros Honlapjan (www.mor.hu)
feltoltésre kertltek a Mbri
Polgarmesteri Hivatal irodainak
tgyrendjei, kivéve a Kozigazgatasi és
szocialis irodat.

M6r Varosi Onkorményzat Jegyz6je
23/2016.  (IX.14.) utasitdsa  az
Onkormanyzati iroda tigyrendjérél

Mor Vérosi Onkormanyzat Jegyzbje
28/2016.  (X.28.) utasitdsa  az
Humanugyi iroda tgyrendjérdl

Moér Varosi Onkormdnyzat Jegyzdje
29/2016.  (X1.14.) utasitisa az
Ovarosfejlesztési  és  (izemeltetési
iroda tgyrendjérdél

Mér Varosi Onkormanyzat Jegyz6je

32/2016. (X11.9.) utasitasa a
Koltségvetési és  addlgyi iroda
tgyrendjérdl
A dontéshozatalhoz  kapcsolddd | Aidnlott a Mori Polgarmesteri Hivatal helyi | Mori  Polgdrmesteri  Hivatal helyi
s 5o s B 5 halézati meghajtdjara feltolteni az cqz . e o
nyllvanta’rta5| kotelelzettseg ’vezetese elterjesztéseket,  hatérozat  kivonatokat, hal?zati meghajtéjara (W) ft?ltoltesre
sordn ajanlott a Mori Polgdrmesteri | Szervezeti  és  mikodési  szabalyzatot, | keriltek 2013.-2017. évig a
Hivatal helyi halézati meghajtéjan (W) | esvittmikodeési megdllapodast, szabdlyzatokat. | hatdrozatok, jegyz8konyvek.

a kordbbi évek hatarozatait, illetve
kiilon  mappdba a nemzetiségi
6nkormanyzat Szervezeti és m(ikodési

szabdlyzatat, annak modositott
egységes szerkezetbe foglalt
valtozatat, az egyuttm(ikodési

megallapodasokat, illetve a korabbi
évek el6terjesztéseit is feltolteni.
Jelenlega 2013. 2015. illetve 2016. évi
hatdrozat kivonatok kerultek
feltoltésre.

EgylttmUikodési megdllapodas (2016.-
2017. évi), szervezeti és mikodési
szabdlyzat, valamint a szabalyzatok

kozil a helyi nemzetiségi
6nkormdnyzat képviselGi

vagyonnyilatkozat  megismerésének
eljarasrendje, bélyegz6  hasznadlat
rendje.

Az Onkormanyzat nem rendelkezett a
kotelez6en  kozzéteend6  adatok
nyilvdnossdgra hozataldnak és a
kozérdekli adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének
rendjére vonatkozé szabalyzattal /Info
tv. 30.§ (6)/, illetve adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzattal sem. Az
Onkorményzat az Info tv.-ben
meghatdrozott kotelezettségének
nem tett eleget, mivel nem tett kozzé
az Onkormdnyzat  mikddésére
vonatkozdan tébb adatot. Példdul nem
tették kozzé a 2015. évi illetve a
korabbi évek koltségvetését, a 2015.
évi illetve a kordbbi évek
zarszamadasait, egyszer(sitett éves

A kotelezGen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak  és a kozérdekl  adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjére vonatkozd szabalyzat elkészitése.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi  szabdlyzat
elkészitése.
Az Info tv.-ben meghatarozott

kozzétételikotelezettségek teljesitése.

A kotelez6en kozzéteend6 adatok
nyilvanossagra hozataldnak és a

kozérdekdi adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének
rendjére vonatkozo szabdlyzat:
19/2014. (VII.21.) jegyz6i utasitas

fellilvizsgdlata megtortént.

Mor Varos Honlapjan (www.mor.hu) a
kozérdekd adatok kozott a kotelezéen
kdzzéteendd adatok feltoltése
folyamatos. Mér Vérosi Onkormanyzat
koltségvetései 2014 évtdl, a
koltségvetés végrehajtdsa 2013-2015.

évig feltoltésre kerdltek. A
Nemzetiségi ~ Onkormanyzat  Mor
elektronikus feltletén a




koltségvetési beszdmoldkat. Az
Onkorményzat az Aht. és az Info. tv.
elGirdsai ellenére nem biztositotta a
kdzpénzek felhasznélasanak
atlathatésagat az dltala céljelleggel
nyujtott tdmogatdsok kozzétételének
elmaraddsa miatt.

koltségvetések, beszamoldk

érthetdk el.

nem

Mér Vérosi Onkormanyzat Jegyzdje

8/2017.  (ll.8.)  utasitdsa Mori
Polgdrmesteri Hivatal adatvédelmi
szabdlyzat

A Mobri
adatvédelmi és
szabalyzata nincs.

Polgdrmesteri Hivatalnak
adatbiztonsagi

Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat kialakitasa.

Infotv. 24.8 (1) és (3) bekezdés;
Magyarorszag Alaptérvényének
»Szabadsag és Felel8sség” fejezete VI.
cikk (2) bekezdése szerint
»Mindenkinek joga van személyes
adatai védelméhez”.) /8/2014.
(VI.17.) JegyzGi utasitas az
Informatikai Biztonsdgi Szabalyzatrol;
Mér Varosi Onkorményzat
Jegyz6jének 12/2014. (VII.21.)
utasitésa a MORI POLGARMESTERI
HIVATAL KOZSZOLGALATI
ADATVEDELMI SZABALYZATAROL/

Mor Varosi Onkormanyzat Jegyzdje
8/2017.  (ll.8.) utasitdsa  Mori
Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi
szabalyzat

A 2011. évi CXCV.
(tovabbiakban:  Aht.) 78.§  (2)
bekezdése szerint a koltségvetési
szerv, a helyi 06nkormanyzat, a
nemzetiségi 6nkormanyzat, a tarsulds
és a térségi fejlesztési tanacs a
bevételek  beérkezésének és a
kiadasok teljesitésének litemezésérdl
likviditasi tervet készit, melyet a
368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet
122.8 (2) — (3) bekezdés szerint ,A
helyi  6nkormdnyzat, nemzetiségi
6nkormanyzat, tarsulas, térségi
fejlesztési tanacs, valamint az altaluk
irdnyitott koltségvetési szerv likviditdsi
tervére az (1) bekezdést kell
alkalmazni azzal, hogy a tdrgyhd
dekddokra toérténé lebontdsat nem
kell elvégezni, és a likviditasi tervet
nem kell a Kincstarnak megkildeni és
a likviditdsi tervet havonta felul kell
vizsgélni.”

A Német Nemzetiségi Onkorményzat
Mor 2015. évi koltségvetésérdl szolo
elGterjesztés 2. szamu tadjékoztato
melléklete tartalmazza a bevételek és
kiaddsok felhasznalasi ttemtervét a
2015. évre vonatkozdan, azonban azt a
KépviselG-testiilet nem fogadta el,
hiszen a 15/2015. (11.10.) NNOM sz.
hatdrozattal csak a koltségvetés
szoveges illetve szamszaki mellékletei
keriltek elfogadasra.
KépviselS-testileti dontés nem
sziiletett a likviditasi tervrdl, illetve
havonta nem kerdilt felllvizsgalatra.

torvény

Javasolt Képvisel§-testiileti dontés a
likviditdsi tervrdl, illetve havonta feldl
kell vizsgalni.

A likviditasi terv havi fellilvizsgélatara
vonatkozd eljdrasrendet bels6
szabdlyzatban kell rogziteni.

Az Aht. nem irja el6 a likviditasi terv
képvisel6-testiilet altal torténd
jovdhagydsat.

A likviditasi terv havi felllvizsgalatanak
mddja a hivatalban:

a likviditdsmenedzselés folyamatos,
fellilvizsgalat havonta, targy hénapot

kévet6 hénap 20. napjéig (a
pénzforgalmi jelentés

adatszolgdltatdsi kotelezettséggel egy
id6ben) torténik.




A 2015. évi elfogadott koltségvetési
hatdrozat nem tartalmazza a fenti
jogszabdlyban leirtakat, illetve
kdzéptavu tervrél 6ndllo hatdrozatot
nem fogadott el a Képvisels-testiilet. A
2015. évi koltségvetésrgl  szdlo
elSterjesztés része volt az 5. szamu
tajékoztatd ami a bevételi és kiadasi

elGirdnyzatok  koltségvetési  évet
kovet6  harom  évre  tervezett

keretszamai f6bb csoportba melléklet,
azonban azt a Képvisel6-testilet a
15/2015. (1.10.) NNOM sz.
hatdrozattal nem fogadta el.

Képvisel§-testiileti dontés a kdzéptava
tervrél.

Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Mér 16/2015. (11.10.) NNOM Sz
hatarozat

feladat ellatasaval
jogosultsagokat és
kotelezettségeket a  gazddlkodas
rendjét szabalyzo belsé
szabalyzatokban a helyi nemzetiségi
6nkormanyzatra vonatkozéan
elkilénitetten kertltek
szabalyozdsra.

o A Mori Polgdrmesteri Hivatal
Szamviteli politikdja és a pénzlgyi-
gazdalkoddsi szabdlyzatainak hatdlya a

° A
kapcsolatos

nem

Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Mérra kiterjedt, azonban a
szabdlyzatok a nemzetiségi
onkormdnyzat sajatossagaira
vonatkozé eljardsrendet nem
tartalmazta.

o A kotelezettségvallalassal,

ellenjegyzéssel, érvényesitéssel,
teljesitésigazoldssal, és az
utalvanyozdssal kapcsolatos
szabalyokat és annak bels6 eljarasi
rendjét a Polgarmesteri Hivatal
Pénzgazdalkodassal kapcsolatos
kotelezettségvallalas,  utalvanyozas,
érvényesités és ellenjegyzés hatdskori

rendjérél sz6lé szabalyzata nem
rogziti.
o A Polgdrmesteri  Hivatal

Hazipénztar pénzkezelési szabalyzata

nem rogziti a nemzetiségi
Onkormdnyzatra vonatkozd sajdtos
eljarasrendet.

° A 368/2011. ( XI.31)

Kormdnyrendeletben eldirt kotelezé
szabdlyzatokkal a Német Nemzetiségi
Onkormanyzat Mér nem rendelkezett.
A beszerzések lebonyolitasaval
kapcsolatos eljdrasrendet tartalmazé
szabdlyzattal a Mori Polgdrmesteri
Hivatal nem rendelkezik. Mér Vérosi
Onkormanyzat Jegyz8je a 20/2014.
(IX.1.)  utasitdssal a  Beszerzési
szabdlyzatot hatalyon kivil helyezte
2014.09.02. napjaval.

A pénziigyi- gazddlkoddsi szabdlyzatok
kialakitdsa a Német Nemzetiségi
Onkormanyzat Mér vonatkozasaban.

A Mori Polgdrmesteri  Hivatal
beszerzési szabalyzatdnak elkészitése.

Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Mor  Szamviteli politikdja és a
pénzligyi-gazdalkoddsi  szabalyzatai
nem késziltek el.

Mor Vérosi Onkorményzat Jegyzbje
22/2016. (VII.15.) utasitdsa A MORI
POLGARMESTERI HIVATAL BESZERZESI
SZABALYZATAROL




A megadllapodds IX. A  belsé
kontrollrendszer és a belsé ellenérzés
fejezete rogziti, hogy a nemzetiségi
Onkormanyzatra  vonatkozé  belsé
kontrollrendszer  kialakitdsaért a
jegyz6 felelGs. Az 6nkormanyzat 2015.
évben nem rendelkezett az Aht.-ben
illetve a 370/2011. (X11.31.)
Kormdnyrendeletben elGirtaknak
megfelel6en kockazatkezelési
szabalyzattal, szabdlytalansagok
kezelésének eljardsrendjével, belsé
kontrollrendszer szabalyzattal annak
ellenére, hogy az Aht. 69.§ (2)
bekezdésében a 370/2011. (XII.31.)
Kormanyrendelet 3.§-ban foglaltak
alapjan a belsé kontrollrendszer és
annak részeként kialakitandd
szabdlyzatokat a Hivatal vezet6jének,
mint a kéltségvetési szerv vezet6jének
kell kialakitania és m(kddtetnie.

Bels6 kontrollrendszer, FEUVE,
kockazatok kezelésének eljarasrendje,
szabdlytalansagok kezelésének
eljdrasrendje szabalyzatok kialakitasa.

Mo6r Varosi Onkormanyzat Jegyzbje
15/2016. (VI.17.) jegyz8i utasitas Belsd
kontrollrendszer

Mér Vérosi Onkormanyzat Jegyzbje
17/2016. (VI.17.) jegyz8i utasitas
FEUVE

Mo6r Varosi Onkormanyzat Jegyz8je
18/2016. (VI.17.) jegyzG8i utasitas
kockdzatkezelés rendje

Mor Varosi Onkormanyzat Jegyzéje
16/2016. (VI.17.) jegyz8i utasitds
Szabalytalansagok eljarasrendje

A Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Mor  Szervezeti és  MUkodési
Szabdlyzatat (tovabbiakban: SZMSZ) a
15/2012.  (I.14) NNOM sz
hatdrozataval fogadta le a képvisels-
testiilet. A 99/2015. (X1.24.) NNOM sz.
hatdrozatdval az SZMSZ moddositasat
hagyta jova.

Az SZMSZ tartalmi és formai
kovetelményeit az Motv., a Nektv.
illetve a 368/2011. (X11.31.)
Kormanyrendelet hatdrozza meg. A
feltart hibdkat az ellenérzési jelentés
IV./ részletes megdllapitds fejezete
tartalmazza.

Az Motv., a Nektv. illetve a 368/2011.
(X11.31.), 2010. évi CXXX. torvény,
valamint a jelentésben leirtak alapjan
ajanlott felllvizsgdlni, mddositani.

Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Moér képviselS-testiiletének 11/2017.
(1.31.) hatdrozata a szervezeti és
mikodési szabalyzatrdl

Az ellenGrzési jelentés IV./ részletes
megdllapitds fejezete tartalmazza a

kialakitandd szabdlyzatokat. Az
onkormdanyzati hivatal és a helyi
nemzetiségi  6nkormanyzat  vagy

egylttesen vagy kilon készitheti el a

jogszabalyban  kotelezGen  elGirt
szabdlyzatokat. Az egylttmikddési
megallapitasban rogziteni kell a

konkrét felel6s6ket a szabdlyzatok
kialakitdsaért.

Az alabbi
ajanlott:
o Informatikai
szabdlyzat

o Tlzvédelmi szabdlyzat ahhoz
kapcsolédd  tovabbi  szabalyzatok
(menekdlési terv...stb.)(Mori
Polgarmesteri  Hivatal = Tlzvédelmi
szabdlyzat hatdlydnak kiterjesztése a

szabalyzatok kialakitasa

biztonsagi

Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Mobdrra)

° Egészséget nem
veszélyeztet§ és biztonsdgos
munkavégzésre vonatkozd
kovetelmények

(Mér Varosi Onkorményzat
JegyzGjének az  5/2015. (IX.9.)
utasitdsa  az  egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsagos
munkavégzés kévetelményei

szabdlyzat hatdlya nem terjed ki a Méri
Polgarmesteri Hivatalra)

o Informatikai
biztonsagpolitika

63/2016. (VI.28.) sz. NNOM hatérozat
— Német Nemzetiségi Onkormanyzat

Mor bélyegz6k haszndlatanak,
kezelésének, valamint
nyilvantartdsanak rendjér6l  szdld

szabdlyzat;

64/2016. (VI.28.) NNOM sz hatarozat
Tlzvédelmi szabalyzat;

65/2016. (VI1.28.) NNOM sz. hatarozat
Mentési terv;

66/2016. (V1.28.) NNOM sz hatarozat a
képernyd el6tti munkavégzés
szabdlyairdl;

67/2016. (VI1.28.) NNOM sz hatdrozat
az egészséget nem veszélyeztet§ és
biztonsdgos munkavégzés
kdvetelményeirél




o A képernyd el6tti | Iratkezelési szabalyzat nem késziilt a

munkavégzés szabalyzatanak | Német Nemzetiségi Onkormdnyzat
kiadasarol, Mérnak.
° A kdzérdek( adatok

megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének és a kotelezGen
kozzéteendd adatok nyilvdnossagra
hozatalanak szabalyzata,

o a KépviselG-testiilet részére
benyujtandd elSterjesztések
leaddsanak rendjérdl,

o a KépviselG-testiilet részére
benyujtandoé el6terjesztések
el6készitésére  vonatkozd  egyes
szabdlyokrol,

o a KépviselG-testiilet  zért
Glésérdl készilt hanganyag
kezelésének szabalyairol,

o az iratok jogi képvisel6
részére torténdé tovabbitdsa
targyaban,

o egyes iratok atmeneti
kiadmdanyozdsanak rendjérdl,

o az elndk hataskdrébe tartozo
lgyek kiadmdnyozdsanak rendjérdl,

o irat a nemzetiségi
onkormdnyzat helyiségébdl torténd
kivitelérdl,

o Adatvédelmi szabalyzat

o bélyegz6 nyilvantartas

o az Nektv. 113.§ c) pont
alapjan a vagyonleltdrat, torzsvagyon
korét és a tulajdonat képezd vagyon
haszndlatdnak szabalyait a helyi
nemzetiségi 6nkormdanyzat at nem
ruhazhaté hataskorében, mindgsitett
tobbséggel hatdrozza meg.

o Iratkezelési szabalyzat

Az egylittmikodési megallapitasban
rogziteni kell a konkrét felel§soket a
szabdlyzatok kialakitasaért.

A 370/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet a kbltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellen6rzésérdl, 2016. oktdber 1-jétl elSirja, hogy a koltségvetési szerve vezetsje 5.§ (4) ,A
koltségvetési szerv vezetGje kételes szabdlyozni a szervezeti integritdst sérté események kezelésének
eljarasrendjét, valamint az integrdlt kockdzatkezelés eljdrdsrendjét.” Ajanlott a mar meglévé jegyz6i
utasitasokat (Mér Vérosi Onkormaényzat Jegyz6je 18/2016. (VI.17.) jegyzGi utasitas kockazatkezelés
rendje, Mr Vdrosi Onkorményzat Jegyz6je 16/2016. (VI.17.) jegyzGi utasitas Szabélytalansagok
eljarasrendje) felllvizsgalni és jogszabalyban elGirtak szerint azt kialakitani.

A 370/2011. (XI1.31.) Kormdanyrendelet alapjan a koltségvetési szerv vezetdje kodteles integralt
kockazatkezelési rendszer koordindldsara szervezeti felel§st kijeldIni.



