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) JAVASLAT
az Onkormanyzat beszerzési szabalyzata tarqyaban

Mér Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 182/2014. (VII1.27.) Kt. hatarozataval
hagyta jova a Kdzbeszerzési szabalyzatat, melyet legutobb 231/2014. (XI.14.) Kt.
hatarozataval modositott.

A kozbeszerzési értékhatarok alatti beszerzések tekintetében az éves kéltségvetési
rendelet hatarozza meg az értékhatarhoz ko6tott hataskoroket, tovabba azon
ertékhatart, amelytdl kételez6 legalabb 3 ajanlatot kérni. Célszer(i azonban a részletes
eljarasi rendet klén szabalyzatban régziteni.

A hatarozat-tervezet mellékletét képez6 Beszerzési szabalyzat a Mori Polgarmesteri
Hivatal azonos targyu szabalyzataval 6sszhangban késziilt.

A Pénziigyi Bizottsag véleményét a Képviselb-testiilet iilésén ismerteti.

A fentiekre tekintettel az alabbi hatarozat-tervezetet terjesztem a T. Képviselé-testiilet
elé:

HATAROZAT-TERVEZET

Mor Varosi Onkormanyzat Képviselé-testillete Mér Varosi Onkormanyzat Beszerzési
szabalyzatat 2017. januéar 26-i hatallyal a mellékletben foglaltak szerint hagyja jova.

Hatarid6: 2017.01.26.
Felelds: jegyz6 (Varosfejlesztési és -lizemeltetési Iroda)

Mor, 2017.01.19.
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melléklet a .../2017. (1.25.) Kt. hatarozathoz

MOR VAROSI ONKORMANYZAT
BESZERZESI SZABALYZATA

hatalyos: 2017. januar 26-tdl



TARTALOMJEGYZEK




BESZERZESI SZABALYZAT

A Mor Varosi Onkormanyzat beszerzési szabalyzatat az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi
CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), a torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet (Avr.) 13.§ (2) bekezdés b) pontja, valamint a kozbeszerzésekrdl sz616 2015.
évi CXLIIL. t6rvény (tovabbiakban: Kbt.) el6irasai alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom
meg:

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Mér Varosi Onkormanyzat meghatarozza a kozbeszerzési értékhatar
alatti beszerzések altalanos szabalyait, az eljarasi és dokumentacids részletszabalyokat, az
egyes jog- és hataskordk gyakorlasanak rendjét. A beszerzésekhez kapcsoléddan biztositva
legyen a verseny tisztasaga €s nyilvanossaga, az esélyegyenl6ség €s az egyenlé banasmod az
ajanlattevok szamara.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Mér Varosi Onkormanyzatra (a tovdbbiakban: Onkorméanyzat),
valamennyi olyan beszerzésére, amely nem kozbeszerzés. A kozbeszerzési értékhatarokra és a
becsiilt érték szamitasara a Kbt. rendelkezései az iranyaddak.

3. Ertelmez6 rendelkezések

a) ajanlatkéré: A koltségvetési rendeletben értékhatardl fiiggden kijellt, a beszerzéssel
kapcsolatban dontéshozatalra jogosult szerv vagy személy.

b) ajinlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, akinek az ajanlatkér6 az ajanlat kérését kozvetlenil megkiildi, illetve
az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be.

c) beszerzés: A Kbt-ben meghatérozott értékhatart el nem érd értékii drubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés, épitési beruhazas.

IL.
A BESZERZESEK ELJARASRENDJE

1. A beszerzési eljaras

1.1. A beszerzési eljaras megkezdése el6tt a kozbeszerzési értékhatarokat €s a becsiilt érték
szamitasara vonatkozé Kbt.-ben meghatdrozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatdlya ald abban az
esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért
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a jegyzd dltal megbizott iigyintézo a felelos.



1.2. A beszerzési eljarast az onkorményzat koltségvetési rendeletében meghatarozott esetben
legalabb harom ajéanlattev6tol torténd arajanlat bekérésével kell megkezdeni. Az ajanlatkérés
torténhet:

a) postai levélben,

b) e-mailben,

c) faxon,

d) személyesen.

1.3. Amennyiben az ajanlatkérd testiileti szerv, az ajanlatkérésrdl elSterjesztés késziil.

Ajanlatkérés megkiildésére az ajanlatkéré altal kijeldlt ajanlatevok részére a jegyzd dltal
megbizott ligyintézo koteles.

1.4. Az ajanlatkérd az ajanlattevoknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni— az egyenld
es€ly biztositasa érdekében —, abban adatmoédositas nem végezhetd. A beszerzés targyat tigy
kell meghatérozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfeleld ajanlatot tehessenek és a
benyujtott ajdnlatok 6sszehasonlithatok legyenek Az ajanlatkérés nem mindsiil megrendelésnek
(kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hatarid6t ugy kell megéllapitani, hogy az
ajanlattevok egyenl6 eséllyel megfelel6 ajanlatot tehessenek.

1.5. A beszerzés targyaval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek legalabb az alabbiakat kell
tartalmaznia:

a) az ajanlatkéré megnevezését, cimét;

b) a Beszerzési szabalyzatra térténé hivatkozast;

c) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait;

d) a teljesités helyét, hataridejét, az -ellenszolgaltatissal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket;

e) az ajanlat benyujtasanak modjat, hataridejét;

f) a hidnypdtlas lehetdségét, feltételeit vagy a hidnypdtlas kizarasat;

g) a szerz6dés teljesitésére vald alkalmasdg igazoldsanak modjat

(amennyiben az ajanlatkéro el6irja);

h) az ajanlat elbirdlasanak szempontjait;

1) aszerzédéskotés feltételeit (amennyiben sziikséges);

j) az ajanlati ko6tottség idGtartamat.
1.6. A beszerzés targyaval 6sszefiiggd ajanlatkérés dokumentumait az 1. melléklet tartalmazza.
1.7. Az ajanlatok kérésére felhatalmazott ligyintéz6 az ajanlatok beérkezését kovetden
tajékoztatja az ajanlatkérét az Onkormanyzat szamara legkedvez6bb ajéanlatrol. Ennek alapjan
az ajanlatkéré dont a beszerzés végrehajtasardl. Az ajanlatok értékelésérdl jegyzSkonyvet,
tovabba, ha az ajanlatkérd testiileti szerv akkor el6terjesztést kell késziteni. A jegyzokényvet
az ligyintéz0 késziti el, és az érintett irodavezetd vagy helyettese hitelesiti.
1.8. A beszerzés végrehajtasarol szol6 dontés soran a

a) legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatast, vagy

b) az dsszességében legelénydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni. Amennyiben az 0Osszességében legelénydsebb ajanlat keriil
kivalasztasra, annak okat irasban a dontéshozénak indokolni kell.



1.9. Az ajanlatok a kifizetés dokumentumat képezik, - attol fiiggetleniil, hogy a
kotelezettségvallalas irdsban, vagy nem irésban tortént - ezeket a szamlak mellé csatolni kell,
melynek végrehajtaséért a szakmai teljesités igazoldsdra kitelezett a felel(s.

1.10. Az ajanlatkéré sziikség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsagara is
figyelemmel — a beszerzési eljardsban megfeleld szakértelemmel és tapasztalattal rendelkez6
kiils6 szakért6t kérhet fel kozremiikodésre.

2. Osszeférhetetlenség

2.1. A beszerzések elokészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbirdlasaban részt vevo
személy, (szakérto):
a) nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevéonek, vagy az ajanlattevé
képviseldjének hozzétartozdja [Ptk. 8:1.§ (1) bekezdés 2. pontja];
b) nem allhat az ajanlattevovel munkaviszonyban, vagy egyéb szerz6déses
jogviszonyban;
¢) nem lehet az ajanlattevo tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

2.2. A beszerzések elOkészitésében és az elbiralasban részt vevd a vele szemben fennalld
Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a jegyzdnek.

III.
EGYEB RENDELKEZESEK

1. A pénziigyi kihatdssal bir6 beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, a
szakmai teljesités igazoldsa, az érvényesités, utalvanyozés végrehajtasi szabalyait a
Gazdalkodasi szabdlyzat tartalmazza. A beszerzéssel kapcsolatos szdmlék kisérd iratokkal
(ajanlatok, indoklés) vald felszerelésérdl a kijeldlt koltségvetési iigyintézd” gondoskodik.

2. A beszerzések végrehajtasanak szabalyszerliségét a Polgarmesteri Hivatal belsé ellenére
koteles ellendrizni, az éves ellendrzési munkatervben foglaltak szerint. Az ellen6rzés
- tapasztalatair6l a képvisel6-testiiletet tdjékoztatni kell.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Beszerzési szabélyzat 2017. janudr hoé 26. napjan 1€p hatdlyba. A mindenkori
kozbeszerzési értékhatart elérd, vagy azt meghaladd beszerzések rendjét a Kozbeszerzési
szabalyzat tartalmazza.

2. A jegyzOnek kell gondoskodni arrél, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt eléirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 2. mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

3. Az érintett dolgozok munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a Beszerzési szabalyzatban
nevesitett feleldésségi koroket, hatds- €s jogkoroket, melyek elkészitéséért az érintett
irodavezetd a felel0s.

4. A Beszerzési szabalyzat ...../2017. (1.25.) Kt. hatarozattal elfogadasra keriilt és megtalalhat6
az irattarban és a Polgarmesteri Hivatal helyi hal6zati meghajt6jan (W).



Moér, 2017. januar 25.

............................................................................................

Polgarmester Jegyz6



) 1. melléklet
Mor Varosi Onkormanyzat
8060 Mor, Szent Istvan tér 6.

---------------------------------------------

---------------------------------------------

Targy: Ajanlat kérése

Tisztelt Ajanlatteve!

A Mor Vérosi Onkorményzat Beszerzési szabalyzata alapjan a ..................coeeeeennnnnn,
(beszerzés targydnak pontos meghatdrozdsa, f6bb adatai, ddtuma) ajénlattételre kéri fel Onoket
a mellékelt ajanlattételi felhivas alapjan.

Kelt: MoK, ... vsmmussass s s nasma év ....ho....nap



AJANLATTETELI FELHIVAS

AJANLATKERO

MGdr Virosi Onkormdnyzat
8060 Mor, Szent Istvdn tér 6.
Tel., Fax:

E-mail:

Térgy:

Feladat:

Teljesités hatarideje:

Teljesités helye:

Az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotések, feltételek:
Szerz6dés meghatarozasa:

Az ajanlat beérkezésének hatarideje, helyszin:
Datum:

Idépont:

Helyszin:

Az ajénlatok benyujtasanak médja:

Ajéanlattevének ajanlatdt jelen dokumentum mellékletét képez6 formanyomtatvany
(felolvasdlap) kitoltésével kell megtennie, és a kitoltott nyilatkozat az ajanlattételi hataridd
lejartaig postai uton é€s e-mailen vagy postai uton €s faxon elkiildendd, vagy személyesen
leadhato.

Az ajéanlatot egy eredeti példanyban zart boritékban kell benyujtani, a boritékon feltiintetve:
sajanlat targya” NEM BONTHATO FEL AZ AJANLATTETELI HATARIDO LEJARTA
ELOTT”

Az ajanlat hataridében benyujtottnak tekintend6, amennyiben barmelyik benyujtési titon (fax,
e-mail, posta) a megadott hataridében megérkezik az ajanlatkér6hoz.

A hianypoétlas lehetdsége. feltételei vagy a hidnypotlds kizarasa:

A szerzddés teljesitésére vald alkalmasag igazoldsdnak modja (amennyiben az ajanlatkérd

eldirja):

Az ajanlatok elbiraldsdnak szempontjai:
A legalacsonyabb Osszegli ellenszolgéltatast/6sszességében legeldnydsebb ajanlatot
tartalmazo ajanlatot benyujt6 ajanlattevé az eljaras nyertese.

Ajénlat érvénytelenségének okai:
- felolvasolap nem megfelelé vagy hianyos kitoltése,
- hatarid6n tul érkez6 ajanlat.

Ajanlat részeként benyujtott dokumentumok:




Ajanlattételi nyilatkozat (felolvasdlap)

Ajanlat nyelve:
Magyar

A szerzddéskotés feltételei:

Egyéb informéaciok:

- A postai, vagy futarpostai megkiildésb6l eredé kockazatokat Ajanlatkérd elharitja.
Ajanlattevo kizéarolagos felelossége, hogy az ajanlati csomag a megadott hatariddig
sériillésmentesen beérkezzen.

- Az ajanlatok Osszedllitdsaval kapcsolatos Gsszes koltség az ajanlattevét terheli.

- Az ajanlati kotottség iddtartama: 60 nap (az ajanlattételi hataridé lejartatdl
szamitva).

- Az ajanlattételi felhivas feladasanak illetve megkiildésének ideje:

Az ajanlattételi hataridé:
Datum:.
Idépont:

Melléklet: Ajanlattételi nyilatkozat (felolvasolap)



AJANLATTETELI NYILATKOZAT (FELOLVASO LAP)

Ajanlatkérés targya

Ajénlattev6 neve:

Ajanlattevo székhelye:

Telefonszam:

Faxszam:

E-mail cime:

Kapcsolattart6 neve:

Ajanlatkérés targya LR TTT PP netto Ft
ajanlati ar: + AFA
Ajanlati dr 6sszesen: | iiiiereereeeneeeenns ~Ft
Ajanlatom 60 napig érvényes.
................................................ 2200 e hé L nap
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ajanlattevé cégszerti alairasa




JEGYZOKONYV

Mely késziilt: a Mori Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyiségében 201... ................. orakor

4

Targy:

Jelen vannak:

............... a megjelolt idédpontban ismertette, hogy a ......... drajanlatra felkért vallalkozd
kozil ........... nyujtott be érvényes ajanlatot.

Ajéanlattevd neve, cime Ellenszolgaltatas mértéke
1.4,

Székhely: brutt6 Ft

2./. brutté Ft
Székhely:

3./ brutt6 Ft
Székhely:.

Az ajanlatok elbiralasénal a legkedvez6bb édrajanlatot tevd vallalkozo keriil kivélasztasra.

A kivalasztds szempontjai alapjan, a ................... -t javasoljuk szerz6déskotésre.
Km.f.
jegyz6konyv hitelesitd jegyz6konyvvezetd
*4 Mor Varosi Onkormanyzat vee vt eeeenee e e eee . tdrgydban  beérkezett drajanlatok
ismeretében, a ... ............ —val torténé szerzodeskotest hagyom jova. (indoklds)
Jjegyzo

*abban az esetben, ha dontéshozo a jegyzé

MGor Virosi Onkormdnyzat
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Szam: 1/ /2016.

Ugyintézé: Térgy: tdjékoztatd az ajanlatrol
Ajanlattevo
Cim

Tisztelt Ajanlattevo!

A ajanlat targya targyaban tett ajanlatat kszonettel megkaptuk.
A Moér Varosi Onkorményzat Beszerzési szabélyzata alapjan az ajanlatok értékelését lefolytatta

és sor kertilt a nyertes ajanlattevd kivalasztasara.

Tisztelettel kozoljikk, hogy az ajanlattétel targya , az mem az On/On vallalkozésa Keriilt
kivélasztasra.

Mbér, 20...

Tisztelettel:

jegyzo
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Megismerési nyilatkozat

2. melléklet

A Beszerzési szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Ssz.

Név
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Kelt
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Ssz.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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