Mór Városi Önkormányzat Képviselő-testületének

59/2015. (XI.30.) önkormányzati rendelete

a kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek meghatározásáról

Mór Városi Önkormányzat Képviselő-testülete az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 109. § (6) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján és az Alaptörvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjában meghatározott feladatkörében eljárva a következőket rendeli el.

1. § (1) A rendelet személyi hatálya kiterjed Mór Városi Önkormányzatra (a továbbiakban: Önkormányzat) és az általa irányított költségvetési szervekre.

(2) A rendelet tárgyi hatálya kiterjed minden készpénzállományt érintő kiadásra.

2. § E rendelet alkalmazásában

1. Árubeszerzés: a vásárolt áruk és betétdíjas göngyölegek.

2. Egyéb dologi kiadások:

a) a behajthatatlan adott előlegek,

b) a működési bevételek között elszámolt bevételek bármely okból, a bevétel elszámolását követő években történő visszafizetése,

c) az 1 és 2 forintos érmék forgalomból történő kivonása miatti kerekítési különbözet, ha a készpénzes kiadások teljesítésekor, bevételek beszedéskor a készpénzmozgás egynél több kiadási, illetve bevételi rovatot érint,

d) a tevékenység ellátással kapcsolatban felmerülő adó-, vám-, illeték és más adójellegű befizetések, hozzájárulások, ha azokat nem más rovaton kell elszámolni,

e) a tevékenység ellátással kapcsolatban felmerülő kötelező jellegű díjak, így különösen a díjköteles utak használata ellenében fizetett használati díj, pótdíj, elektronikus útdíj, a járművek műszaki vizsgáztatásának díja, a zöldkártya hatósági díja, a közbeszerzési díj, a közbeszerzésről szóló törvényben előírt ajánlati biztosíték, és

f) a más rovaton nem szerepeltethető dologi jellegű kiadások, így különösen a szerződés megerősítésével, a szerződésszegéssel kapcsolatos végleges kiadások (például óvadék, foglaló, kötbér, jótállás, szavatosság, késedelmi kamat, a késedelmes vagy elmaradt teljesítés miatti kártérítés, behajtási költségátalány), a szerződésen kívüli károkozásért, személyiségi, dologi vagy más jog megsértéséért, jogalap nélküli gazdagodásért fizetett összegek, az adóhatóság által kiszabott szankciók, a fizetett késedelmi és önellenőrzési pótlékok, bírságok, a perköltség, a követelések vásárlására fordított kiadások, az OEP felé megtérített kiadások, a pénztárhiány.

3. Egyéb szolgáltatások: a máshol nem szerepeltethető szolgáltatások, így különösen a raktározás, csomagolás, postai levél, csomag, távirat, postafiókbérlet, szállítás, bizományi tevékenység, takarítás, mosás és vegytisztítás, kéményseprés, rovarirtás, a közigazgatási alap és szakvizsgáért és a kötelező közigazgatási továbbképzésért fizetett munkáltatói térítés ellenértéke, a pénzügyi, befektetési, biztosítóintézeti szolgáltatásokkal összefüggésben felmerülő díjakat, jutalékokat és más kiadásokat - ideértve a Kincstár által felszámított díjakat is -, ha azokat nem a személyi juttatások között kell megjeleníteni.

4. Szakmai anyag:

a) a gyógyszerek, gyógyszernek nem minősülő gyógyhatású készítmények, tápszerek, vér- és vérkészítmények, a gyógyászati diagnosztikai segédanyagok,

b) a gyógyszer alapanyagként használt vegyszerek, valamint a szakmai - termelési, oktatási, kutatási - felhasználású vegyszerek,

c) a tevékenységét segítő és a napi, rendszeres tájékoztatást szolgáló, papír alapú eszközök - így különösen könyvek, közlönyök, jogi információk, napilapok, folyóiratok -,

d) az olyan informatikai eszközök, elektronikus könyvek, egyéb információhordozók, amelyek a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgálják.

5. Szakmai tevékenységet segítő szolgáltatás:

a) azok az egyébként jellemzően az államháztartás által kibocsátott komplex szolgáltatások - így különösen egészségügyi, oktatási (az informatikai oktatás kivételével), szociális szolgáltatások -, amelyeket államháztartáson kívüli szervezetek, személyek teljesítenek, és

b) más szellemi jellegű tevékenység szolgáltatásvásárlással történő ellátása miatt fizetett vételárak, így különösen a tervezői, tanácsadói, ügyvédi, jogi segítői, fordító-, közjegyzői, közbeszerzési irodai díjak.

6. Üzemeltetési anyag:

a) az élelmiszerek, élelmezési nyersanyagok,

b) az irodai papír és a nyomtatványok, továbbá minden, irodai célt szolgáló anyag - így különösen irattartó, tűzőgép, irodai kapcsok, naptár, ceruza, toll, radír, ragasztó, lyukasztó -,

c) a nyomtatási, sokszorosítási feladatokkal összefüggő anyagok - így különösen festék, festékpatron -,

d) a tüzelőanyagok, folyékony és gáznemű energiahordozók, járművekhez hajtó- és kenőanyagok,

e) a fogvatartottak, ellátottak ruházata, valamint a ruházati költségtérítésnél nem szerepeltethető munka- és védőruha, és

f) mindazon anyagok, amelyek nem számolhatók el szakmai anyag beszerzéseként.

7. Vásárolt élelmezés: az étkeztetésről szolgáltatás vásárlásával gondoskodó szervnél a konyha, étterem, büfé vagy más vendéglátóipari helyiség üzemeltetésére irányuló szolgáltatás ért fizetett vételár.

3. § (1) Az e rendelet hatálya alá tartozó szervezeteknek a kiadások teljesítésekor előnyben kell részesíteni a banki átutalással történő fizetési módot.

(2) Amennyiben a kiadás teljesítése az (1) bekezdésben meghatározott módon nem lehetséges, úgy a kiadások készpénzben történő teljesítésére csak az e rendeletben meghatározott esetekben kerülhet sor.

4. § (1) Az Önkormányzat és az irányítása alá tartozó költségvetési szervek készpénzes kifizetéseik teljesítése érdekében készpénzt vehetnek fel a bankszámlájukról a házipénztári forgalom lebonyolítása érdekében. A házipénztárból lehetőség van készpénzelőleg felvételére.

(2) A készpénzelőleg felvételére, az azzal való elszámolásra vonatkozó részletszabályokat az 1. §-ban felsorolt szervezetek házipénztári pénzkezelési szabályzata tartalmazza.

5. § (1) Az Önkormányzat és az irányítása alá tartozó költségvetési szervek házipénztárából készpénzben teljesíthető

a) személyi jellegű kiadások közül:

aa) illetményelőleg, fizetési előleg,

ab) megbízási díjak,

ac) tiszteletdíjak,

ad) közlekedési költségtérítések,

ae) ruházati költségtérítések, és

af) reprezentációs kiadások;

b) dologi kiadások közül:

ba) szakmai anyagok,

bb) üzemeltetési anyagok,

bc) árubeszerzés,

bd) a vásárolt élelmezés,

be) bérleti és lízing díjak,

bf) karbantartási, kisjavítási szolgáltatások,

bg) közvetített szolgáltatások,

bh) szakmai tevékenységet segítő szolgáltatások,

bi) egyéb szolgáltatások,

bj) kiküldetések,

bk) reklám és propaganda kiadások,

bl) egyéb dologi kiadások,

c) ellátottak pénzbeli juttatásai.

(2) Jogcímtől függetlenül a polgármester indokolt esetben egyedi mérlegelési jogkörben dönthet az (1) bekezdésben foglaltakon túlmenően a készpénzben teljesíthető kifizetésekről.

(3) A készpénzben teljesíthető kiadásokra vonatkozó részletszabályokat az 1. §-ban felsorolt szervezetek házipénztári pénzkezelési szabályzata tartalmazza.

6. § Ez a rendelet a kihirdetést követő napon lép hatályba.
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