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VEZETOI OSSZEFOGLALO
Hazipénztar ellendrzése cimii vizsgalathoz

1. Avizsgalat sordn felmérte és értékelte a bels§ ellenérzés, hogy a pénzkezelés soran betartot-
tak-e a jogszabalyokban és a szabdlyzatban foglaltakat.

2. A vizsgdlt bevételi és kiadasi bizonylatok, utalvanylapok alakilag és tartalmilag megfelelnek-e
a jogszabalyban és a szabalyzatban foglaltakkal?

Meg van gy6zddve az ellen8rzés arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhasson.

F6bb megallapitasaink a kovetkezG6k:

e Az Nek. 80.§ (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen Mér Varosi Onkormanyzat és Német
Nemzetiségi Onkormanyzat Mér kézott egyiittmiikddési megéllapodas jott Iétre, melyet az al-
talanos valasztas alakuld tilését kdvets harminc napon belil felilvizsgéltak, majd mind a Né-
met Nemzetiségi Onkormanyzat Mér, mind Mér Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete el-
fogadott. Azonban a 2011. évi CLXXIX. térvény 80.§ (3) bekezdésében foglaltakat csak részben
tartalmazza az egyiittm(ikodési megallapodas.

e A 89/2014. (X1.13.) sz. NNOM hatérozattal jévdhagyott Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat ki-
egészitése sziikséges a 2011. évi CLXXIX. térvény 80.§ (2), 80.§ (3) bekezdés c) 113.§; 114.§ -
ban foglaltakkal. A telepiilési 6nkormdnyzat SzMSz nem rogzitette az egyiittmiikédési megal-
lapodas szerinti m(ikodési feltételeket.

e A jogalkotasrdl sz6l6 torvény alapjan jogszabédlyban nem ismételhet6 meg az Alaptdrvény vagy
olyan jogszabadly rendelkezése, amellyel a jogszabdly az Alaptérvény alapjén nem lehet ellen-
tétes. Az SzMSz sz6vegezését ajanlott fellilvizsgalni a fenti jogszabaly miatt.

e Az dnkormadnyzati képvisel6k tiszteletdijara, illetve vagyonnyilatkozatdra vonatkozé téjékozta-
tds Mdr Varos Honlapjan nincs kézzétéve, annak ellenére, hogy az Nek. tv. 103.§ (3) illetve a
2011. évi CLXXXIX. tv. 35.8 alapjan kozérdekbdl nyilvanos adatnak tekinti. Jelenleg az 6nkor-
manyzat sajat honlappal nem rendelkezik.

e Hazipénztar pénzkezelési és pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvillalas, utalvanyo-
zds, érvényesités, és ellenjegyzés hatdskori rendjérél sz616 szabalyzattal 2014. évben nem ren-
delkezett.

e A jogszabdlynak valé megfelelGsség vizsgalatét tekintve részben szabalyos a hazipénztar mi-
kddése. Szabdlytalansdgot a pénzgazdalkoddssal kapcsolatos jogkdrok ( utalvanyozds, kotele-
zettségvdllalds, érvényesités, teljesités igazolas) gyakorlasara jogosult személyek tekintetében
allapitott meg az ellendrzés. Az ellen6rzés a 2014. november-december havi dtfogé vizsgalata
sordn tett megallapitasait az ellendrzési jelentés IV./ fejezetrészében részletezi.

A megallapitasok és a javaslatok részletes leirdsa az ellenérzési jelentés tovabbi részében ta-
lalhato.

Az ellendrzési jelentés tervezetet az ellenérzétt teriiletek vezetGivel egyeztettiik, melyrél nem
késziilt jegyz6konyv.



Az ellendrzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatokrél 6sz-
szességében: korlatozottan megfeleld.

»Az ellendrzés ,korlatozottan megfelelének” itélt teriiletei a legtébb tekintetben megfeleld
kontrollokkal rendelkeznek, és elfogadhato teljesitményt mutatnak. ... teriiletek vonatkozasa-
ban a megallapitasok azonban arra utalnak, hogy a belsé ellenérzési pontok vagy folyamatok
rendszerét nem minden esetben m{ikodtetik, illetve kévetik nyomon megfelel&en...



F6bb megallapitasok és javaslatok

m./

Hazipénztar ellendrzése cimii vizsgalathoz

Megallapitas

Az Nek. tv. 80.§ (1)
bekezdésében  foglaltaknak
Mor Vérosi Onkormanyzat és
Német Nemzetiségi
Onkorményzat Mér kdzott
egyuttmd(kodési
megallapodds  jott  létre,
melyet az altaldnos valasztas
alakulé tlését kovetd harminc
napon belil feliilvizsgaltak,
majd  mind a  Német
Nemzetiségi  Onkorményzat
Mér, mind Mo6r  Vdrosi
Onkorményzat Képvisels-
testiilete elfogadott. Azonban
a 2011. évi CLXXIX. t6rvény
80.§ (3) bekezdésében
foglaltakat  csak  részben
tartalmazza az
egylittm{kodési
megallapodas.

Javaslat

Az egylttmikodési
megallapodas fellilvizsgalata
a hivatkozott jogszabaly
alapjan.

Intézkedést igényel?

(igen / nem)

Igen

A 89/2014. (XI.13.) sz. NNOM
hatarozattal jovahagyott Szer-
vezeti és M(ikodési Szabalyzat
kiegészitése sziikséges a 2011.
évi CLXXIX. térvény 80.§ (2),
80.8 (3) bekezdés c) 113.§;
114.§ -ban foglaltakkal.

A jogalkotasrol szélé térvény
alapjan jogszabalyban nem is-
mételhet6 meg az Alaptor-
vény vagy olyan jogszabaly
rendelkezése, amellyel a jog-
szabaly az Alaptorvény alapjan
nem lehet ellentétes. Az
SzMSz szbvegezését ajanlott
feltilvizsgdlni a fenti jogszabaly
miatt. A telepiilési 6nkor-
manyzat SzMSz nem rogzitette
az egylittm(ikodési megallapo-
dds szerinti m(ikédési feltéte-
leket.

A szervezeti és miukddési
szabadlyzat fellilvizsgélata a
hivatkozott jogszabdlyok
alapjan.

Telepllési ~ 6nkormdnyzat
SzMSz  fellilvizsgélata a
hivatkozott jogszabdly
alapjan.

Igen

Az dnkormanyzati képvisel6k
tiszteletdijara, illetve vagyon-
nyilatkozatdra vonatkozé tajé-
koztatds Mér Varos Honlapjan
nincs kézzétéve, annak elle-
nére, hogy az Njt. 103.§ (3) il-
letve a 2011. évi CLXXXIX. tv.
35.§ alapjan kozérdekbdl nyil-
vdnos adatnak tekinti. Jelenleg

Javasolt a
vagyonnyilatkozatokat vagy
koézzétenni, vagy igénylés
Utjdn hozzaférhetévé tenni.

A vagyonnyilatkozatok
nyilvanossagra hozatalat
vagy az igénylés Utjén

hozzéférhet6 eljarasrendjét
ajanlott kidolgozni.

Igen




az 6nkormdnyzat sajat honlap-
pal nem rendelkezik.

Hézipénztar pénzkezelési és
pénzgazdalkodassal kapcsola-
tos kotelezettségvallalas, utal-
vanyozas, érvényesités, és el-
lenjegyzés hataskori rendjérél
sz6l6 szabdlyzattal 2014. év-
ben nem rendelkezett.

A kotelezGen eldirt
szabalyzatokat ki kell
alakitani.

Az el6zetes
kotelezettségvallaldst nem
igényld kifizetések rendjét ki
kell dolgozni a belsé
szabdlyzatban.

Igen

A jogszabalynak valé megfele-
I6sség vizsgalatat tekintve
részben szabdlyos a hazipénz-
tar miikodése. Szabalytalansa-
got a pénzgazdélkodassal kap-
csolatos jogkdrok ( utalvanyo-
zas, kotelezettségvillalés, ér-
vényesités, teljesités igazolds)
gyakorldsdra jogosult szemé-
lyek tekintetében allapitott
meg az ellenérzés. Az ellendr-
zés a 2014. november-decem-
ber havi atfogd vizsgalata so-
rdn tett megéllapitasait az el-
lenérzési jelentés IV./ fejezet-
részében részletezi

A kotelezettségvallalas,
érvényesités, teljesités
igazolas, utalvanyozas
jogkorok szabalyos
kialakitdsa. Az ellendrzési
jelentésben feltart

szabdlytalansagok
megszlintetése, a hibdk
korrigélasa.

A hézipénztdrbdl valé
kifizetés
szabdlyozottsaganak
kidolgozasa. Az Avr. 60.§ (3)
bekezdés szerinti
nyilvantartds vezetése.
Munkakdri leirdsok
feliilvizsgdlata.

Igen




Iv./
Részletes megallapitas

Hazipénztar ellenérzése cimii vizsgalathoz

1. Azellen6rzés célkitlizése, targya meghatdrozdsaban foglaltak alapjan a pénzkezelés soran be-
tartottdk-e a jogszabalyokban és a szabalyzatban foglaltakat.

Egyiittmiikodési megallapodds:

A 2011. évi CXCV. torvény 27.§ 2) (A 2014. évi XCIX. térvény 55. § (2) bekezdés 6. pontja hatélyon kiviil
helyezte. Hatdlyos: 2015. 01. 01.) pontja alapjan a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamoldsi feladatok ellatasardl a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal kotott szerz6dés alapjan az az
6nkormdnyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat székhelye szerinti helyi
onkormanyzat 6nkormanyzati hivatali feladatait latja el. A helyi 6nkormanyzat és az érintett helyi
nemzetiségi dnkormdanyzatok a feladatok ellatasanak részletes szabalyait a nemzetiségek jogairdl sz616
torvény szerinti megallapodasban rendezik.

M6r Vérosi Onkormanyzat a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Mér részére biztositja a nemzetiségi
onkormanyzati mlikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasardl, az Njt. 80.§ (1.) a-g ) pontokban meghatarozottak szerint -

A Német Nemzetiségi Onkormdnyzat Mér a 2/2014. (1.28.) NNOM sz. hatdrozatdval elfogadta a Mdri
Német Nemzetiségi Onkormdnyzat és Mor Vdrosi Onkormdnyzat dltal kotott Egyiittmiikodési
megdllapodds (tovdbbiakban: megdllapodds) tartalmdat mellékleteivel egyiitt. Ezzel egyidejlleg a
képviseld-testiilet felhatalmazta az elnékét az Egylittm(kédési megdllapodds aldirdsdra.

Moér Vérosi Onkormdnyzat Mdr a 16/2014.(1.29.) sz. Kt. hatdrozatdval hagyta jévd.

Afeliilvizsgalt megallapodast (az altaldnos valasztas alakuld ilést kévets harminc napon beliil) a Német
Nemzetiségi Onkormanyzat Mér a 90/2014. (XI.13.) NNOM sz. hatdrozatdval, Mér Varosi
Onkorményzat Képvisel6-testiilete a 232/2014. (X1.14.) sz. hatarozatdval hagyta jova.

A 2011. évi CLXXIX. torvény 80.§ (3) részletezi a megallapodas tovabbi kdtelezd tartalmi részeit:

»a) a helyi 6nkormdnyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat kéltségvetésének el6készitésével és
megalkotdsaval, valamint a kéltségvetéssel Gsszefiiggd adatszolgdltatdsi  kételezettségek
teljesitésével, tovabbad a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat 6ndllo fizetési szamla nyitdsdval, térzskényvi
nyilvantartdsba vételével és addszam igénylésével kapcsolatos hatdridéket és egyiittmiikédési
kételezettségeket, a feleldsék konkrét kijellésével,

b) a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat kételezettségvallaldsaival kapcsolatosan a helyi 6nkormdnyzatot
terhelS ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi, szakmai teljesitésigazoldsi feladatokat, tovabbd a
felelés6k konkrét kijelélését,

c) a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat kételezettségvdllaldsdnak a szervezeti és miikédési szabdlyzatban
meghatdrozott szabdlyait, kiiléndsen az 6sszeférhetetlenségi, nyilvdantartdsi kételezettségeket,

d) a helyi nemzetiségi dnkormdnyzat miikidési feltételeinek és gazddlkoddsdnak eljdrdsi és
dokumentdcios részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijel6lésének rendjével, és az
adatszolgaltatdsi feladatok teljesitésével kapcsolatos elGirdsokat, feltételeket.

(4) A helyi 6nkormdnyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat megdllapoddsban régziteni kell, hogy a
jegyz6 vagy annak - a jegyzével azonos képesitési elGirdsoknak megfelelé - megbizottia a helyi



6nkormdnyzat megbizdsabdl és képviseletében részt vesz a nemzetiségi Gnkormdnyzat testiileti tilésein
és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

(5) Onkormdnyzati mikédésen értendé a testiileti iiléseken és a k6zmeghallgatdson til, a bizottsdgok
mikédése, a tisztségviselSi és képviseldi megbizatds elldtdsa, valamint a kételez6 énkormdnyzati
feladatok ellatdsdt szolgdld rendezvények megtartdsa is.”

A fent beidézett jogszabalyi hivatkozas elGirasait a megallapodds csak részben tartalmazza (pl.: konkrét
felel6s nem keriilt megjeldlésre egy esetben sem..) Feliilvizsgélata ajanlott.

A megdllapodas kitér a gazddlkodas rendjére, azzal, hogy a nemzetiségi ©nkormdényzat
gazdalkoddsanak végrehajtdsdval kapcsolatos feladatokat a kéltségvetési és addiigyi iroda latja el,
tovdbbd a kotelezettségvdllalds, ellenjegyzés, érvényesités és teljesitésigazolassal, utalvdnyozassal
kapcsolatos szabdlyokat és annak bels6 eljarasrendjét,a Polgdrmesteri Hivatal pénzgazdédlkoddssal
kapcsolatos kotelezettségvdllalas, utalvdnyozds, érvényesités és ellenjegyzés hataskori rendjérdl sz616
szabdlyzata rogziti részletesen. A koltségvetési gazddlkodds rendje fejezetrészben a Gazddlkodasi
szabdlyzat megnevezés moddositasa ajanlott pénzgazdélkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalas,
utalvdnyozds, érvényesités és ellenjegyzés hataskori rendjére valamint a pénzkezelési szabdalyzatot
hazipénztari pénzkezelési szabalyzatra.

A 368/2011. (XIl.31.) Kormanyrendelet 13.§ 3(a) pontja tartalmazza, hogy a ,2) bekezdésben
meghatdrozott szempontok figyelembevételével belsd szabalyzataiban rendelkezik

a) az 6nkormdnyzati hivatal a helyi 6nkorményzat és a helyi nemzetiségi dnkormanyzat...

b)

c)
sajatos tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatairdl
vagy ezekrdl kiilon szabdlyzatot készit.”

A 2014.01.01. napjaval hatdlyos Mori Polgarmesteri Hivatal Hazipénztéari pénzkezelési valamint a
pénzgazdalkoddssal kapcsolatos kotelezettségvallalds, utalvdnyozds, érvényesités és ellenjegyzés
hatdskori rendjérél sz6lé szabalyzatanak hatdlya a fent beidézett jogszabaly alapjan kiterjedhet a
Német Nemzetiségi Onkorményzat Mérra.

A megallapodas lll. fejezete a ,,A nemzetiségi 6nkormanyzat kdltségvetési hatdrozatdnak el6készitése,
tartalma, hatdrideje 2) pontjaban a helyi nemzetiségi dnkormdnyzat koltségvetésének tartalmara,
kéltségvetési hatdrozatdnak szerkezetére vonatozé jogszabaly hivatkozast, az Aht. 25.§-sal, illetve az
Avr. 26.§ -val egészitené ki az ellenGrzés. A kozéptavi tervezésre vonatkozd irdnymutatds nem keriilt
felvezetésre a megallapodasba, azaz az Aht. 29./A.§. A fent emlitett jogszabélyok beépitése ajénlott.

Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat:

A Német Nemzetiségi Onkormanyzat Mér Képvisel§-testiilete a 89/2014. (X1.13.) sz. hatarozataval
modositotta és mddositasokkal egyiitt elfogadta a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Mér Képvisels-
testiiletének Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat.

Az SzMSz fellilvizsgdlata alapjan a kovetkezé mddositdsokat javasolja az elienérzés:
> A nemzetiségi 65nkormanyzat hivatalos neve: Német Nemzetiségi Onkorményzat Mér. Javitani
sziikséges a Méri Német Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezést a bevezetd részben, az |.
fejezet 2.) 7.) pontjaban; lll. fejezet 2) pontjaban.
» A szervezeti és m(ikodési szabalyzatban a 2011. évi CLXXIX. tdrvény értelmében sziikséges
szabadlyozni az
o Njt. 80.§ (2) bekezdésben
o Njt. 80.§ (3) bekezdésben



o Njt.113.§ h) - 114.§ g)
foglaltakat.
> All fejezet 26. pontjat ,a feladat- hataskor atvezetésérél” szovegrésszel ajanlott kiegésziteni
az Njt. 92.§ (4) bekezdés alapjan.

A telepiilési dnkormdnyzati SzMSz nem rogzitette az egyiittmiik6dési _megillapodds szerinti
miikédési feltételeket.

Felhivja a figyelmet arra az ellendrzés, hogy a 2011. évi CLXXXIX. torvény 35.§ értelmében a helyi
onkormanyzati képviselGk tiszteletdija, juttatdsa, koltségtéritése -

»35. § (1) A képviselb-testiilet az Gnkormdnyzati képvisel6nek, a bizottsdgi elnéknek, a bizottsdg tagjdnak, a
tandcsnoknak rendeletében meghatdrozott tiszteletdijat, természetbeni juttatdst dllapithat meg.

(2) Ha az énkormdnyzati képviseld tandcsnok, 6nkormdnyzati bizottsdg elndke vagy tagja, szémdra magasabb
Osszegli tiszteletdij is megdllapithato. Az 6nkormdnyzati képviseld szamdra térténé tiszteletdij megdllapitdsa nem
veszélyeztetheti az 6nkormdnyzat kételezd feladatai elldtdsat.

(3) Az dnkormdnyzati képviselének a képvisel6-testiilet képviseletében vagy a képviselé-testiilet, tovdbbd a
polgdrmester megbizdsdabdl végzett tevékenységével Gsszefiiggd, dltala elblegezett, szdmldval igazolt, sziikséges
koltsége megtérithetd. A képviselGi kéltségek kifizetését a polgdrmester engedélyezi.

(4) Az nkormdnyzati képviseld tiszteletdija és egyéb juttatdsa kézérdekbél nyilvénos adat.”

mellett a képvisel6 vagyonnyilatkozata is (Njt. 103.§ (3)) nyilvdnos adat. Mér Véros Honlapjén
(www.mor.hu) (/kozadat/localinfo.hu/mor) a kozérdek(i adatok kézétt nincs felrdgzitve sem a
tiszteletdijak vagy arrdl jovahagyott testiileti dontés, sem a vagyonnyilatkozatok, vagy arra vonatkozé
igénylés utjan vald hozzaférés eljarasrendje.

Javasolt a vagyonnyilatkozatokat vagy koézzétenni, vagy igénylés utjan hozzaférhetgvé tenni. A
vagyonnyilatkozatok nyilvdnossdgra hozataldt vagy az igénylés uUtjan hozzaférhetd eljarasrendjét
ajanlott kidolgozni.

A nemzetiségi onkormanyzat szervezeti és miikddési szabdlyzatdban a gazdalkodasara vonatkozdan
legalabb a kdvetkez6 hivatkozast ajanlott rogziteni:

»A kéltségvetési koncepcio, a kéltségvetési hatdrozat, valamint a kéltségvetés végrehajtdsardl szélé
beszdmolé elkészitésével és elfogaddsdval kapcsolatos feladatok végrehajtdsdban, a gazddlkodds
rendjére a helyi 6nkormdnyzattal aldirt ,,Egylittm(ikodési megdllapodds” szerint miikédik kézre.”

Tovabba a jogalkotasrél sz616 torvény alapjan a jogszabalyban nem ismételheté meg az Alaptérvény
vagy olyan jogszabaly rendelkezése, amellyel a jogszabaly az Alaptérvény alapjan nem lehet
ellentétes.

Feliilvizsgalata és médositasa ajanlott az SzMSz-nek a jelentésben leirtak alapjan.

A Kttv. 75.§ (1) bekezdés d) pontja alapjan a Nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval 6sszefliggd
végrehajtasi feladatokat ellaté koztisztvisel6 munkakori leirdsat.

Hazipénztar pénzkezelési szabdlyzat:

A 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet 50.§ (1) bekezdésében foglaltak alapjan a szamviteli politika keretén
belil kell kialakitani a Szt. 14.§ (5) bekezdése szerinti szabalyzatokat és a (7) bekezdés szerinti
szabdlyozandd mas kérdéseket rogzité dokumentumokat. Az allamhdaztartas szamvitelérgl sz6lé



kormanyrendelet alapjan még az eszk0zok és forrasok értékelésének és az dnkoltségszamitds rendjére
vonatkozo belsd szabalyzatokat is a szamviteli politika keretén beliil kell szabélyozni.

A 2014. januar 1 napjatdl hatdlyos szamvitel rendi I. fejezete tartalmazza, hogy a szamviteli rend
hatalya kiterjed a Polgdrmesteri Hivatalra, valamint a hozza gazdalkodasilag hozzarendelt koltségvetési
szervekre, igy példaul

- M6r Varosi Onkorményzat Ellaté Kézpontja

- Napsugar 6voda

- Mesehaz 6voda

- Pitypang 6voda

- Nefelejcs BolcsGde

- Lamberg Kastély Kulturalis K6zpont

- Zeng6 6voda Egységes Ovoda- BélcsGde

- Szocialis Alapszolgéltatasi K6zpont.

A Német Nemzetiségi Onkormdnyzat Mér a felsoroltak kéz6tt nem szerepel.
Ennek alapjan a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Mér hatdlyos hazipénztar pénzkezelési és
pénzgazddlkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalas, utalvanyozds, érvényesités és ellenjegyzés

hataskori rendjérél sz616 szabdlyzattal nem rendelkezett 2014. évben.

Gazdalkodasi szabalyzat:

A 368/2011. (XIl.31.) Korményrendelet 13.§ 3(a) pontja tartalmazza, hogy a ,,(2) bekezdés a) pontjdban
meghatdrozottakat

a) az 6nkormanyzati hivatal a helyi dnkormanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat...

b)

c)
sajatos tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatairdl
vagy ezekrdl kiilon szabalyzatot készit.”

A 2014. januar 1-jét6l hatdlyos szamviteli rendben megalkotott pénzgazdalkodassal kapcsolatos
kotelezettségvallalds, utalvanyozds, érvényesités és ellenjegyzés hataskori rendjérél sz616
szabalyzatanak hatdlya a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Mérra nem terjed ki.

2. A vizsgalt bevételi és kiadasi bizonylatok, utalvanylapok alakilag és tartalmilag megfelelnek-e
a jogszabdlyban és a szabalyzatban foglaltakkal

A szabdlyzattal valo megfelelGsség feliilvizsgdlata nem tortént meg, mivel hatélyos szabdlyzat 2014.
évre vonatkozdan az ellenérzés rendelkezésére nem allt.
A jévahagyott szabélyzatok hatdlya a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Mérra nem terjedt ki.

A jogszabalyi megfelelGsség vizsgalata alapjan tett megallapitasok a kovetkezdk:

A 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet 14. mellékletének V. pontja értelmében a készpénzéallomanyrdl és
a készpénzforgalomrdl olyan nyilvdntartast kell vezetni, mely id6rendben valamennyi bevétel és kiadas
szerepel, tovabba a napi készpénzforgalomrdl pénztarjelentést kell késziteni.



Pénztarnapld valamennyi készpénzforgalmi naprél késziilt, melyhez mellékelve a cimletjegyzék is
csatolasra keriilt.

A 368/2011. (XI.31.) Kormanyrendelet 59.§ (2) és (3) bekezdése alapjan

»2) Utalvdnyozni készpénzes fizetési mdd esetén az érvényesitett pénztdrbizonylatra rdvezetett, mds esetben
kiilén irdsbeli rendelkezéssel lehet.

(3) A kiilén irdsbeli rendelkezésen fel kell tiintetni

a) az "utalvény"” szot,

b) a kélitségvetési évet,

¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés id6pontjdt, médjat, 6sszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormdnyzati funkcio szerinti szdmdt, a terheléssel, jovdirdssal
(kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkbz allamhdztartdsi szamviteli kormdnyrendelet szerinti kbnyvviteli
szamldjanak szamdt,

f) a kbtelezettségvdllalds nyilvantartdsi szamat,

g) az utalvdnyozo keltezéssel ellatott aldirdsdt, és

h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.”

A bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatra a 3) bekezdés szerinti adatokat fel kell tiintetni azzal, hogy az
okmanyon mds szerepl6 adatokat nem ismételhetnek. A pénztarbizonylatokra az adatok csak részben
keriilnek felvezetésre, a kapcsolddd bevételi vagy kifizetési utalvanyon szerepelnek a jogszabaly altal
el6irt adattartalom. Javasolt a pénztarbizonylatokra ravezettetni az utalvanylap szamot, és az
utalvéanylap szamot felrégziteni a pénztarbizonylatra.

A 368/2011. (XIl.31.) Kormanyrendelet elGirdsainak megfelel6en az érvényesitének datummal
ellatottan kell aldirnia, Ggy, mint az utalvanyozénak. A pénztarbizonylatokon tanacsos datummal
elldtottan elvégezni az érvényesitést, utalvanyozast.

A 368/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet 53.§ (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elGzetes irasbel
kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez, mely értéke a szdzezer forintot nem éri el, vagy
fizetési szdmlardl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas vagy az Aht. 36.§ (2) bekezdése szerint egyéb
fizetési kotelezettségnek mindgsiil.

A 2011. évi CXCV. torvény 37.§ (1) bekezdése alapjan kotelezettséget vallalni a kormanyrendeletben
foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utan a pénziigyi teljesités esedékességét megelézéen,
irdsban lehet.

Az elbzetes irdsbeli kotelezettségvallalast nem igénylS kifizetés rendjét a belsé szabalyzatban nem
rogzitették, azaz az Avr. 53.§ (2) pontjat nem vették figyelembe.

A hazipénztarbdl valé barminem{i kifizetés csak elSleg felvételét kovetSen lehetséges, melyen az elGleg
targya, az el6leg 6sszege, az utalvanyozas, bevételezés dokumentumanak azonositasdhoz sziikséges
adatok, az elGleggel val6é elszamolas hatarideje, az el6leg felvevé adatai, pénziigyi ellenjegyzé
datummal ellatott aldirdsa, kotelezettségvallalé datummal elldtott alairasa szerepel. Az elGlegigénylést
minden alkalommal nyilvantartasban kell venni a 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet 14. szamd melléklet
IV. bekezdés szerinti adattartalommal.

2014. december havi hdzipénztar:

A 01/26/2014. kiadasi pénztarbizonylathoz tartozé szamlék kifizetése, nem el§zetes elélegigénylésbél
teljesiilt.

A 0/0(021)0003/022176 sorszam( szamlan a vevé neve helytelen. Ezen szamviteli bizonylathoz
csatoltdk a 106/2014. (X1.02.) NNOM sz. hatdrozatot, mely valdszinlsithet§, hogy a
kotelezettségvallaldas dokumentuma. Ebben az esetben a pénziigyi ellenjegyzést a hatarozaton kell




elvégezni. A hatarozat nem egyértelmien rogziti mekkora Gsszeg fordithato irészerek és irodaszerek
beszerzésére. Ajanlott, mivel a kotelezettségvallalas dokumentuma maga a hatérozat, hogy pontosan
keriiljon megjel6lésre az 0sszeg.

A hazipénztarbdl kifizetett 99 615 Ft Osszegb6l 38 160 Ft Osszegli kifizetést, csak elGzetes
el6legigénylést, kotelezettségvallalds nyilvantartasba vételét kovetSen lehetett volna szabdlyosan
kifizetni.

A felrogzitett szamla alapjan a Gordius program general 100 000 forint értékhatar alatt T betlivel egy
kotelezettségvallalasi szamot. A kotelezettségvillalas nyilvantartasba vétele részben szabalytalan. A
kifizetés napjan kerilt rogzitésre a szamla az érvényesitést kovetéen, majd ez utdn a szamviteli
program generdlja a kotelezettségvallalasi nyilvantartdsi szamot, mely a kifizetési utalvanylapon
megjelenik. A kotelezettségvallalast meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, mely a fent emlitett
Osszeg esetében meg valdsult meg (el6zetes elGlegigénylés hidanya).

Maga a torvényben elGirt kotelezettségvallalas nyilvantartas vezetése megvaldsul, de szabdlyossaga
kifogasolhatd.

A kotelezettségvallalds nyilvantartasanak kotelezé tartalmat a 4/20134. (1.11.) Kormanyrendelet
hatdrozza meg, ajanlott 6sszevetni az alkalmazott nyilvantartas rendszer tartalmaval.

A szakmai teljesitésigazolas minden esetben megel6zte az érvényesités, ahogy azt a 368/2011. (X11.31.)
Kormanyrendelet 58.§ elGirja. Ajanlott azonban a szakmai teljesitést igazold bélyegzdt kiegésziteni a
COFOG és a f6konyvi szammal.

A pénztarbizonylaton a megnevezés helytelen, javitasa ajanlott.

2014. november havi hazipénztar:

01/21/2014. kiadasi pénztarbizonylathoz készpénzigénylés elszdmoldsra nyomtatvany keriilt
kitoltésre.' A dokumentumon a felvétel napja, kinek, és mekkora, milyen jogcimen tortént a pénz
kifizetése szerepel. Az alkalmazott irat nem tartalmazza a kotelezettségvallalé nevét, datummal
ellatott aldirdsat. Az elszamolas hatdrideje jelolésre kertiilt.

Ajanlott sajat készitésli iratmintat alkalmazni, melyen a 4/2013. (l.11.) Kormanyrendeletben
foglaltaknak megfeleléen a kotelez6 tartalmi elemekkel 6sszhangban alkalmazhaté a
mindennapokban.

01/25/2014. kiadasi pénztarbizonylathoz tébb szdmla egyiittes kifizetése tartozik. A 13 415 Ft 6sszeg(
kifizetés csak elGleg felvételét kovetGen valdsulhatott volna meg. A mellékelt szamviteli bizonylatokat
a kifizetés napjan rogzitették a szamviteli rendszerbe, igy a kdtelezettségvallalas nyilvantartasba vétele
is a kifizetés napjaval azonos.

A Német Nemzetiségi Onkorményzat Mér hdzipénztardbdl Liederkreis Német Nemzetiségi
Kamarakdrus Egyesiilet szamldjanak kifizetése szabalytalan. Sem a szakmai teljesités igazold, sem az
érvényesit6 nem észrevételezte a szabalytalansagot, azaz nem vette észre a szamlan szerepl§ vev§
(Liederkreis Német Nemzetiségi Kamarakdrus Egyesiilet) nem a nemzetiségi 6nkormanyzat.

A szakmai teljesitésigazolds minden esetben megel6zte az érvényesités, ahogy azt a 368/2011. (XI1.31.)
Kormanyrendelet 58.§ elGirja. Ajanlott azonban a szakmai teljesitést igazolé bélyegzét kiegésziteni a
COFOG és a f6konyvi szammal.

A pénztarbizonylaton a megnevezés helytelen, javitasa ajanlott.

A befogadott szamlan a vevs neve: Német Nemzetiségi Onkormanyzat. Nagyobb hangsulyt kell fektetni
arra, hogy csak szabalyosan kiallitott szamla keriiljon befogadasra.



A kotelezettségvallalds nyilvdntartasba vétele a szédmla érvényesitésekor, a szamviteli rendszerbe
térténd rogzitésekor valésult meg. Maga a torvényben el@irt kotelezettségvallalas nyilvéantartas
vezetése megvalodsult, de szabélyosséaga kifogasolhatd.

A kotelezettségvallalas nyilvantartdsanak kotelezé tartalmat a 4/2013. (1.11.) Korményrendelet
hatdrozza meg, ajanlott 6sszevetni az alkalmazott nyilvantartasi rendszer tartalmaval.

01/24/2014. kiadasi pénztarbizonylat 501 920 Ft 6sszegii kifizetést tartalmaz. A bizonylathoz kifizetési
utalvénylapokat a szdmviteli bizonylatokkal egyiitt mellékeltek. Ezen kifizetéshez kapcsolddd eléleg
Osszege 468 000 Ft 6sszeg volt. 33 920 Ft Gsszeghez kdtelezettségvallaldsi dokumentum nincs rendelve.

A készpénzigénylés elszdmolasra nyomtatvanyon 200 000 Ft — zenekar; 100 000 Ft Marton-napi balra
vasarlas; 168 000 Ft — kitlintetések kifizetés keriilt, mint jogcim felvezetésre.

A 200 000 Ft &sszegli zenekari (zeneszolgaltatas dij) szamviteli bizonylathoz megbizési szerz6dés keriilt
csatoldsra, melyen pénziigyi ellenjegyzés nincs. A szerz6dés 2014.09.15. napjan keriilt aldirdsra. A
kotelezettségvdllalds nyilvantartasba vétele a szamla beérkezésekor 2014.11.27. napjan, az
érvényesitést kovetben kertiilt sor.

Kaiser Janosné és Zsilvolgyi Angéla kitlintetésérSl képviselS testiileti dontést sziiletett. A 68/2014.
(1X.30) szdmu és a 70/2014. (1X.30.) szamG NNOM hatdrozattal. A kotelezettségvéllalads dokumentuma
tehat maga a hatarozatok, melyeken pénziigyi ellenjegyzések nincsenek.

A 100 000 Ft 6sszegli Marton-napi bdlra vasarlas egyértelmiien beazonosithaté a szdmlak alapjan.
Amennyiben az adott jogcimre készpénzelGleg igénylés jovahagydsra keriilt, a hazipénztarbdl az eléleg
kifizetése megtortént, akkor az el6leggel valé elszamolds sordn a bankkértyaval teljesitett szamlak
elszdmolhatdsaga kifogdsolhato.

Valamennyi tétel a kotelezettségvallalasi nyilvantartdsba a szamla, bizonylat érvényesitését kdvetSen
a kifizetés napjan keriilt sor. A kotelezettségvallalds nyilvantartdsdnak kdtelezd tartalmat a 4/2013.
(1.11.) Kormanyrendelet hatdrozza meg, ajanlott 6sszevetni az alkalmazott nyilvantartasi rendszer
tartalmaval.

A szakmai teljesitésigazolas minden esetben megel6zte az érvényesités, ahogy azt a 368/2011. (X11.31.)
Kormanyrendelet 58.§ elGirja. Ajanlott azonban a szakmai teljesitést igazold bélyegz6t kiegésziteni a
COFOG és a fékényvi szammal.

A pénztarbizonylaton a megnevezés helytelen, javitasa ajanlott.

A kiadasi pénztarbizonylaton, mint belfoldi kikiildtetés kifizetése 501 920 Ft keriilt megjeldlésre, mely
a mellékelt dokumentumok alapjan nem helytallé.

Az elbleg elszamoldsakor az elGleg teljes Gsszegben bevételezésre keriilt (pl. 01/11/2014. bevételi
pénztarbizonylat), azonban a bevételi pénztirbizonylat alapbizonylataként az elélegigényls
nyomtatvdny mar nem keriilt csatoldsra. Mint ahogy a feliilvizsgdlt november és december havi
hdzipénztar m(ikodése soran egyetlen el6leg igénylés esetén sem tdrtént visszahivatkozas a kiadasi
pénztarbizonylaton, hogy az adott szdmon nyilvantartott el6legbdl (el6zetes kdtelezettségvallaias)
tortént a kifizetés a csatolt kifizetési utalvanylap és szamviteli bizonylatok esetén.

A kotelezettségvallaldsok nyilvdntartasara vonatkozd lajstrom adattartalma csak részben egyezik meg
a hazipénztdr bizonylataihoz kapcsolt kifizetési utalvdnylapokon taldlhaté koételezettségvallalds
szamaival. A Gordius programban a kotelezettségviéllaldsok teljes kérlien megtaldlhatéak, csak a
nyomtatott lista nem globalis.



Az Aht. 38.§ (1) bekezdése alapjan utalvanyozas: a kiaddasi elGiranyzatok terhére kifizetés elrendelése.
Az Avr. 59. § (1) bekezdése alapjan meg kell kiilonbéztetni a kiaddsok utalvanyozasat, valamint a
bevételek utalvanyozasat.

A 368/2011. (XII.31.) Kormanyrendelet 59.§ (1) bekezdése alapjan az utalvdnyozdsra jogosult
személyekre, azok kijelolésére az 52.§ foglalt szabalyokat kell alkalmazni. A nemzetiségi énkormanyzat
kiadasi elGiranyzati terhére a nemzetiségi 6nkormanyzat elnéke vagy az altala irdsban felhatalmazott
nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult kotelezettségvallalasra. A fenti jogszabalyi sz6vegezés
értelmében utalvanyozni a nemzetiségi onkormanyzat elndke vagy altala irdsban felhatalmazott
nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6. A vizsgdlt hdnapokban a Mori Polgarmesteri Hivatal
Koltségvetési és addiigyi irodavezetdje volt az utalvanyozd, mely szabalytalan.

A teljesitésigazolot a jogszabaly alapjan a nemzetiségi 6dnkormdanyzat elndke, az érvényesit6t a
368/2011. (XIl.31.) Kormanyrendelet 55.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint kell kijeldIni.

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkdrok gyakorldsara jogosult személyek kijelolését a
jogszabdlyban meghatdarozottak szerint ki kell jel6Ini, bels6 szabalyzatban megbizasukat dokumentalni
és az a Avr. 60.§ (3) bekezdésében elGirtak értelmében naprakész nyilvantartast kell vezetni.

2014. évben alkalmazott pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorlasanak eljardsrendje
szabdlytalan volt, nyilvantartas vezetése nem tortént meg.



