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JAVASLAT
a Lamberg-kastély MiivelGdési Kézpont, Kényvtar és Muzealis Kiallitéhely
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak médositasa targyaban

A Lamberg-kastély Mdvelodési Kozpont, Konyvtar és Muzedlis Kiallitdhely (a
tovabbiakban: Lamberg-kastély) igazgatéja jelezte, hogy az intézmény Szervezeti és
Mikdodési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SZMSZ) modositasa szilkséges az
alabbiak miatt:

- azintézmény Uj telephellyel bévilt (Civilek Haza),

- Mér Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete 185/2025.(V.28.) hatarozataval
dontott a Lamberg-kastély és telephelyei terem- és udvar bérleti dijainak
modositasardl (javitott SZMSZ és fluggelékei mellékletként csatolva).

A valtozasokat a meliékletben sargaval jelélte az intézményvezets.

Mor Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének az onkormanyzat szervezeti és
miikddési szabalyzatardl sz6l6 5/2015.(IV.1.) dnkormanyzati rendelete 1. melléklet 30.
sora alapjan az Oktatasi, Kulturdlis és Sport Bizottsag atruhazott hataskorben
jévéhagyja az intézmény alapdokumentumat.

A fentiekre tekintettel az alabbi hatarozat-tervezetet terjesztem a T. Bizottsag elé:

HATAROZAT-TERVEZET

Mor Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Oktatasi, Kulturalis és Sport
Bizottsaga — Mér Véarosi Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének az Onkormanyzat
szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz6l6 5/2015.(1V.1.) dnkormanyzati rendelete
1. melléklet 30. sora alapjan — atruhazott hataskorében eljarva a hatarozat mellékletét
kepezé szdvegtartalommal a Lamberg-kastély Mivelédési Kdzpont, Kényvtar és
Muzedlis Kiallitbhely Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak moédositasat 2025.
szeptember 1-jei hatéllyal jovahagyja.

Egyidejlileg a 49/2025. (IV.29.) hatarozattal jovahagyott Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat hatalyat veszti.

Mér, 2025.08.21.

Hh_X

Dr. Taba Nikoletta
jegyzé



hatarozat-tervezet melléklete

melléklet a .../2025.(VIII.26.) hatarozathoz



SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

LAMBERG-KASTELY MUVELODESI KOZPONT,

KONYVTAR ES MUZEALIS KIALLITOHELY

Ervényes: 2025 3prilis-1-t8! 2025, szeptember 1-t6!
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ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat célja

A jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (tovébbiakban: SZMSZ) célja, hogy Mér Vérosi Onkormdanyzat
kotelezben ellatandé feladatait képezé kdozmlvelGdési, kbnyvtdri és muzealis szolgaltatdsok elldatdsara kozos
integralt szervezettel alapitott intézmény folyamatos és hatékony miikédésének kereteit, és az ezt biztositd
szervezeti format meghatarozza.

Célja, hogy rogzitse az intézmény adatait, szervezeti felépitését, miikodésének bels6 rendjét, belsé és kiilsé
kapcsolataira, gazdasagi miikédésére vonatkozé megadllapitdsokat, és azokat a rendelkezéseket, melyeket
jogszabaly nem utal mas hataskorbe.

1.2. A Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat elfogadasa, médositasa, hatalya

Az SZMSZ-t az igazgatdja késziti el, mely hatdrozatlan id6re szél. Elfogaddsa Mé6r Varosi Onkorményzat
Képvisel§-testiilete Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsdgdnak hataskore.
Madositdsara jogszabalyi elGiras, fenntartoi rendelkezés, vagy az intézményben foglalkoztatott dolgozék
kétharmadanak irdsbeli kérelme esetén kerdl sor.
Az SZMSZ hatélya kiterjed:

- azintézménnyel munkavallaléi jogviszonyban allokra,

- azintézménnyel megbizési szerzédéssel foglalkoztatottakra,

- azintézménynél kdzcéll vagy kdzhaszntl foglalkoztatés keretein beliil foglalkoztatottakra,

- azintézményben m{ikodd kozosségekre, szervezetekre, tarsuldsokra, testiiletekre,

- azintézmény szolgdltatasait igénybe vevikre.
Az SZMSZ és mellékleteit képezd egyéb szabalyzatok, valamint az igazgatdi utasitasok elGirdsainak betartdsa és
betartatdsa az intézmény valamennyi dolgozdjdra nézve kotelezd.

1.3. Az intézmény m(ikdését meghatarozé dokumentumok

Az intézmény torvényes milkodését a hatdlyos jogszabdlyokkal dsszhangban lévé alapdokumentumok
hatarozzak meg:
- Alapité okirat (Mér Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete;216/2024-04-3-) 217/2025.(VI1.25.)
- M6r Varosi Onkorméanyzat Képvisel§-testiilete a helyi kézmiivel6dési tevékenységrél sz616 30/2020. (ViI.2.)
rendelete
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1.
AZ INTEZMENY ALTALANOS ADATAI

Il.1. Az intézmény neve

Lamberg-kastély Miivel§dési Kozpont, Konyvtar és Muzealis Kiéllitdhely
I1.2. Az intézmény székhelye

8060 Mdr, Szent Istvan tér4.

I.3. Székhelyen beliili intézményegységek
1.4.

Kézml(ivel&deési Iroda
Radé Antal Konyvtar

M CKislits
Mori Emléktar és Miivészeti Kiallitas

IL5. Az intézmény telephelyei

Erzsébet téri M(ivel6dési Haz, 8060 Mor, Erzsébet tér 14.

Régi mozi éplilete, 8060 Mdr, Lovarda u. 5.

Fels6dobosi M(ivelGdési Haz, 8060 Mér-FelsGdobos, F6 u. 16.

Civil Haz, 8060 Mor Wekerle Sandor. u. 10.

I1.6. Az intézmény alapitasa

2006. januar 1. (Mér Varosi Onkormanyzat Képvisels-testiilete, 196/2005. (1X.28.))
I.7. Az intézmény fenntartéja

Mo6r Varosi Onkormanyzat, 8060 Mér, Szent Istvan tér 6.

11.8. Az intézmény feliigyeleti szerve

M6ér Vérosi Onkormanyzat KépviselS-testiilete, 8060 Mdr, Szent Istvén tér 6.



11.9. Az intézmény m(ikodési teriilete

Mor véros kozigazgatdsi teriilete

1.10. Azintézmény jogallasa

Az intézmény 6nadllo jogi személy, tevékenységének jellege alapjan kdzszolgaltato. A feladatellatashoz gyakorolt
funkciéi szerint 6nalléan m(ikddd, az elSirdnyzatai feletti rendelkezési jogosultsag tekintetében részjogkérrel
rendelkezd, helyi 5nkormanyzati kdltségvetési szerv.

II.11. Az intézmény tipusa
Kozszolgaltato koltségvetési szerv
11.12. Az intézmény gazdasagi szerve

Az intézmény pénziigyi-gazdasagi feladatait a Méri Polgarmesteri Hivatal latja el, melynek helye: 8060 Mér,
Szent Istvan tér 6.

11.13. Az intézmény vagyonnal kapcsolatos rendelkezési jogok

Az intézmény feladatellatasat szolgalé vagyon Mér Vérosi Onkormanyzat tulajdona. Az alapfeladat ellatisa
érdekében szabadon hasznélhatja az intézményi vagyont, de azt nem jogosult elidegeniteni vagy megterhelni. A
székhely és a telephelyek helyiségeit szabad kapacitas terhére bérbe adhatja, de egy évnél hosszabb id6re csak
fenntarté elGzetes hozzajarulasaval teheti meg.

11.14. Az intézmény vallalkozasi tevékenysége

Az intézmény vallalkozasi tevékenységet folytat, az alabbiak alapjan:

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységének felsé hatéra: az dllamhaztartasro! sz016 térvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (2) bekezdésére tekintettel a mindenkori
maodositott kiaddsi elGiranyzatok 2%-a.

11.15. Az intézmény alaptevékenysége

Alaptevékenysége jellege alapjan az intézmény kdzmdivelGdési és kozgyljteményi (konyvtéri, muzeumi)
kdzintézmény.
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11.15.1. Az intézmény alaptevékenységét meghatarozé jbgszabélyok

- 2013. évi V. tv. a Polgari Torvénykonyvrél

- 2012. évil. tv. a munka torvénykdnyvérsi

- 2011. évi CXCV. tv. az dllamh3ztartasrél

- 2011. évi CLXXXIX. tv. Magyarorszag helyi dnkorményzatairél

- 1999. évi LXXVL. tv. a szerz6i jogrol

- 1997. évi CXL. tv. a muzealis intézményekrél, a nyilvdnos kényvtari ellatasrol és a kozmiivelsdésrél

- 2012. évi XXX. térvény a magyar nemzeti értékekrél és a hungarikumokrél

- 379/2017. (XIi. 11.) Korm. rendelet a nyilvénos kényvtarak jegyzékének vezetésérdl

- 378/2017. (X1 11.) Korm. rendelet a kulturalis szakemberek szakmai tovabbképzésének
nyilvantartasba vételi szabalyairél

- 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrél sz616 térvény végrehajtasarél

- 23/2011. (ll. 8.) Korm. rendelet a zenés, tancos rendezvények miikodésének biztonsagosabba tételérsl

- 20/2018. (Vil. 9.) EMMI rendelet a kézmiivel6dési alapszolgaltatasok, valamint a k6zmvelSdési
intézmények és a kbzosségi szinterek kdvetelményeirs!

- 32/2017. (XIl. 12.) EMMI rendelet a kulturélis szakemberek tovabbképzésérs|

- 39/2013. (V. 31.) EMMI rendelet a Kényvtarelldtasi Szolgaltaté Rendszer miikédésérdl

11.15.2. Az intézmény alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelélése

- 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok
- 041233 Hosszabb id&tartamu kdzfoglalkoztatas

- 082042 K6nyvtari dlloméany gyarapitdsa, nyilvantartisa

- 082043 Kényvtari allomany feltardsa, megérzése, védelme

- 082044 Konyvtari szolgéltatasok
- 082063 Muzeumi kidllitasi tevékenység

- 082064 Muzeumi kdzmi(ivel6dési, kozonségkapcsolati tevékenység

- 082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikddtetése és megdvasa
- 082091 Kézmiivel§dés — kozosségi- és tarsadalmi részvétel fejlesztése

- 082092 Kézmilivel6dés — hagyomanyos kozosségi, kulturidlis értékek gondozasa

- 082093 Kézmiivel6dés — egész életre kiterjedd tanulds, amatér miivészetek

- 082094 Kézmivel6dés — kulturdlis alap( gazdasagfejlesztés

- 083020 Konyvkiadas
- 083030 Egyéb kiaddi tevékenység



11.16. Az intézmény egyéb adatai

11.16.1. Az intézmény addhatosagi azonositészama

16702055-2-07

11.16.2. Az intézmény statisztikai szamjele

16702055-9101-322-07

11.16.3. Az intézmény bankszamlajat vezetd pénzintézet neve

ERSTE Bank Hungary Zrt.

Az intézmény bankszamlaszama

11600006-00000000-76359017

11.16.4. Az intézmény elérhetGségei

Titkdrsag

- Telefonszam: 06-22/562-114

- E-mail cim: titkarsag@lambergkastely.hu
Radé Antal Konyvtar

- Telefonszdm: 06-22/407-138

- E-mail cim: konyvtar@lambergkastely.hu
Mori Emléktar és Miivészeti Kiallitas

- Telefonszam: 06-30-4815784

- E-mail cim: muzeum@Ilambergkastely.hu
Miivel6dési Kbzpont

- Telefonszdm: 06-22/407-255

- E-mail cim: lambergkastely@lambergkastely.hu
Az intézmény honlapja: www.lambergkastely.hu




I.L16.5. Az intézmény bélyegz8i

Hivatali korbélyegzé
Lamberg-kastély M(ivel6dési Kézpont,
Kényvtar és Muzeadlis Kidllitohely
Mér

A bélyegz6 kdzepén Magyarorszag cimere

Fejbélyegzé 1.
Lamberg-kastély Miivel6dési Kozpont,
Kényvtar és Muzealis Kiallitéhely
8060 Mor, Szent Istvan tér 4.
Adészam: 16702055-2-07
Bankszamlaszam: 11600006-00000000-76359017
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Fejbélyegzé 2.
Lamberg-kastély Mivel6dési Kozpont,
Kényvtar és Muzedlis Kiallitohely
H-8060 Mdr, Szent Istvan tér 4.
Pf.: 30.

bélyegz6 bal szélén az intézmény logdja.

I.17. Az intézmény képviselete, vezetése, az igazgaté megbizasanak rendje

Az intézmény élén az igazgatd all. Az intézmény igazgatdjat a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos kényvtari
ellatasrol és a kozmiiveldésrsl 1997. évi CXL. térvény nyilvdnos pélyazat Gtjan Mér Vérosi Onkormaényzat
Képvisel§-testiilete hatdrozott id6re bizza meg a 39/2020. (X.30.) EMMI rendelet a kulturdlis intézményben
foglalkoztatottak  munkakoreir6l és  foglakoztatdsi  kévetelményeir6l, az intézményvezeté pdlydzat
lefolytatdsdnak rendjérél, valamint egyes kulturélis térgyti rendeletek médositdsdrél szol6 rendelet ala pjan.

Az intézmény igazgatdja felett az egyéb munkaltatdi jogokat Mér véros polgdrmestere gyakorolja.

Az intézmény igazgatdja az intézmény vezetését az SZMSZ-ben foglaltak alapjdn latja el.



.
AZ INTEZMENY FELADATAI, ALAPTEVEKENYSEGEI

lll.1. Az intézmény feladata

Az intézmény feladatai a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos kényvtari ellatasrél és a kdzmivelSdésrdl sz616
1997. évi CXL. térvényben, a Mér Varosi Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 30/2020. (VIL.2.) 6nkormanyzati
rendeletében meghatérozott, valamint az intézményi SZMSZ-ben, és az éves munkatervben részletesen
meghatdrozott feladatok.

Az intézmény szdmdra meghatédrozott feladatoknak és hataskéréknek — az intézmény szervezeti egységei,
dolgozdi koz6tt — a megosztasardl az intézmény vezet6je gondoskodik. A feladatok és hatdskorok megosztésa
nem lehet ellentétes a jogszabdlyok és az alapitd, fenntartd altal az intézmény egyes szervezeti egységeire,
vezetdire, dolgozdira kotelezGen elbirt feladatokkal, hatdskérékkel.

Ill.2. Az intézményen beliili egységek feladatai

111.2.1. A M(ivel6dési Kozpont feladatai

Az intézmény e tevékenységét a lakossagi sziikségletekre alapozva — figyelembe véve az adott személyi, targyi
feltételeket, kulturdlis hagyomdanyokat ~ végzi.
Ezek alapjén a Mivel&dési Kozpont feladatai:

- Kozmf(vel&désiteriileten a mivészeti értékek kbzvetitése és létrehozasa

- Azel6Gad6- és képzdmiivészet jeles képviselGinek bemutatasa

- Ahelyi amat6r mivészeti munka tdmogatdsa

- Egylttm(ikodés a civil szféraval Civil Haz mikodtetése

- Aviéros miivészeti hagyomanyainak gondozasa, a helyi mivelGdési szokasok apolasa

- Ahelyi 6ntevékeny miivészeti csoportok szédmara fellépési, bemutatkozési lehetdségek biztositasa

- Aktiv szerepvallalds a varos kiemelt kulturalis rendezvényeinek szervezésében, lebonyolitasaban

- Részvétel a nemzeti és varosi iinnepek, megemlékezések szervezésében és lebonyolitasaban

- KozmvelSdési formak (tanfolyamok, klubok, szakkdrok, taborok, stb.) kialakitasa és mdkddtetése

- Anemzetiségi kultura dpoldsa, egylittm(ikodésben a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal

- Akozoktatasi intézmények oktaté-nevelé munkajanak, kozmivelSdési és szabadid6s tevékenységének

segitése
- Kézmlives foglalkozdsok szervezése minden korosztély szamara
- Kozmf(ivel6dési és kulturalis palyazatok figyelése, benyljtasa

lI.2.1.a. A Civil Haz rendeltetése és miikddése



A Civil Haz a Lamberg-kastély MiivelGdési Kozpont, Kényvtdr és Muzedlis Killitohely intézményegysége,
amely kézosségi, mivelGdési és oktatdsi lehetSséget add célokat szolgal.

mori székhellyel miikods kozosségeknek, szervezeteknek, alapitvanyoknak biztosits tartézkodési helyet a
térsas kapcsolatok fenntartdsahoz, a kdzosségek miikodéséhez.

A Civil Haz koz6sségi célokat szolgal. Ezért védelme, berendezéseinek anyagi felelsséggel torténd hasznalata,

a tisztasag és rend megovasa minden civil szervezet és latogatd alapvetd érdeke és kotelezettsége.

[11.2.2. A Rad6 Antal Konyvtar feladatai

A konyvtar sajat nevet visel: Radé Antal Kényvtar.
A konyvtar telepllési nyilvanos kényvtdr, a Méron és a vonzaskdrzetében é16 lakossagot szolgalo intézmény.

A fenntart altal kiadott alapit6 okiratban és a Szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott 6
céljait kiildetésnyilatkozatban kézzé teszi,

Mindenki dltal hasznalhat6 és megkézelithetd,

Rendelkezik kizérélagosan a konyvtari szolgaltatasok céljaira alkalmas helyiséggel,

Rendszeresen, a felhaszndlék tobbsége szamdra megfelel6 idGpontban, legaldbb heti 25 6raban,
tovadbba legaldbb havonta két hétvégi napon tart nyitva,

VezetSje a kdnyvtdrakban foglalkoztatottak képesitési kdvetelményeire és jogviszonyara iranyadé
jogszabdlyokban meghatérozott végzettséggel és szakképzettséggel rendelkezik,

Konyvtari szakembert alkalmaz,

Helyben nyujtott alapszolgéltatasai ingyenesek,

Statisztikai adatokat szolgaltat,

Részt vesz a kulturalis alapellatas kiterjesztésében,

Elnevezésében megjelenik a konyvtar kifejezés,

Gy(jteményeit és szolgdltatasait tgy alakitja, hogy azok biztositsak az ismeretek targyilagos, sokoldald
kozvetitését,

Gy(jteményét folyamatosan fejleszti, feltérja, megérzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja,

Tajékoztat a kbnyvtér és a nyilvanos kényvtéri rendszer dokumentumairdl és szolgaltatasairél,

Biztositja mds kényvtarak allomdanyanak és szolgaltatasainak elérését,

Részt vesz a kdnyvtarak kdzotti dokumentum- és informéacidcserében,

Biztositja az elektronikus kényvtari dokumentumok elérhetdségét,

A konyvtarhaszndidkat segiti a digitélis irdstudds, az informéciés mveltség elsajatitdsaban, az egész
életen &t tarté tanulds folyamataban,

Segiti az oktatésban, képzésben részt vev6k informécidellatdsat, a tudomdnyos kutatis és az
adatbazisokbdl térténd informacidkérés lehetdségét,

Részt vesz az ifjusdg konyv- és konyvtarhasznalati ismereteinek gyarapitaséban, és ennek érdekében
kapcsolatot tart az iskolakkal és az 6vodakkal,

Kozrem(kodik az dltaldinos mivelSdési igények kielégitésében, biztositia hasznaléi szdmara a
miivel6déshez, a tanuldshoz, a tovabbtanulashoz, tovabbképzéshez, a szakmai és kozéleti tajékozddashoz,
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az igényes szérakozashoz és a szabadidé eltdltéséhez sziikséges kdnyvtari anyagokat,

e Kulturalis, kbzosségi és egyéb kdényvtari programokat szervez,

e Tudas-, informacio- és kultirakozvetits tevékenységével hozzajarul az életmindség javitasahoz, az orszag
versenyképességének noveléséhez,

e Az altala iizemeltetett, kiskortiak altal is hasznélhatd, internet-hozzaféréssel rendelkezé szamitogépek
hasznélatdt a kiskoriak védelmét lehetévé tevs, kdonnyen telepithetd és haszndlhato, magyar nyelvd
szoftverrel ellatva biztositja a kiskortak lelki, testi és értelmi fejiédésének védelme érdekében,

¢ Gylijteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelelSen alakitja, tehat a konyvtér gy(jtékdrét Mor
varosnak és vonzaskorzetének tarsadalmi elvarasai, a konyvtarhasznalék valés és potencidlis igényei, a
szakmai el@irdsok és szabdlyok, a kdonyvtari kérnyezet és az igénybe vehet§ konyvtari szolgéltatasok
hatarozzak meg,

e Gondoskodik a német nemzetiségi lakossag megfelel§ kdnyvtari elidtdsardl,

e Kozhasznu informdcids szolgéltatast nyuijt,

e Helyismereti informaciékat és dokumentumokat gyjt, kiilonés gondot fordit azon dokumentumok és
informdciok beszerzésére, feltarasara, megdrzésére és terjesztésére, amelyek Mor és kirnyéke multjat és
jelenét mutatjak be,

e Szabadpolcos dllomanyrésszel rendelkezik,

e Gyermek- és csaladbarat szolgaltatasokat nyujt,

e Eves szakmai munkaterv alapjan elldtja az alapfeladatokat, tevékenységérgl éves szakmai beszamol6t
készit, az éves szakmai munkatervét és az éves szakmai beszamoldjat - megbrzés és hozzéférhetdvé tétel
céljabol - a fenntartd altali elfogadast kovetGen 15 napon beliil megkildi a megyei hatokor( vérosi
konyvtar részére.

A konyvtar gyiijt6korébe tartozé dokumentumtipusok: kdnyv, konyvjellegli dokumentumok, id&szaki
kiadvanyok, térképek, elektronikus dokumentumhordozék, CD-k, DVD-k, mikrofilmek, diaképek, fényképek,
prospektusok, helyismereti anyagok, ujsdagok. A konyvtar gy(jt6koérét, a gyljtemény fejlesztésének,
megdrzésének, a konyvtari dokumentumok archivaldsanak szempontjait a kényvtar gydjt6kori szabalyzatban
hatarozza meg, amelyet nyilvdnossagra hoz.

Il.2.1.a. A konyvtar szolgaltatasai

A konyvtar szolgdltatdsait mind a magyar, mind a kiilfé1di dllampolgarok igénybe vehetik.
A szolgdltatasok a kévetkezdk:

e Konyvtari dokumentumok hasznalata helyben - ez kiterjed minden kényvtari dokumentumra
e  Dokumentumok kdlcsénzése

e Konyvtarkozi kdlcstnzés - eredetiben vagy masolatban

e  Masolatszolgaltatas - kizardlag a konyvtar dokumentumaibdl

e Informacids szolgaltatas
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e Tajékoztaté szolgdltatdsok: tdjékoztatds a konyvtar dllomanyardl, szolgéltatasairdl, gydjtékorérsl, az
elektronikus katalogus haszndlatarél, tajékoztatds a kdnyvtari rendszerrgl és annak szolgaltatdsairdl,
szakirodalmi tajékoztatds: dokumentumajinlds, témafigyelés, irodalomkutatds, szémitégépes
tajékoztatds, bibliografiak 6sszeallitasa, szakmai kiadvanyok készitése

e Integrélt kényvtari rendszer (TextLib) haszndlatdval folyamatos &llomanyhonositds, szamitégépes
adatbazisok épitése - els6dlegesen a konyvtdr gydjteményérél, helyi dokumentumairdl, helyi
informaciékrol

e Irodalom- és kdnyvtar-népszerisits rendezvények, kényv- és konyvtarhasznélati foglalkozdsok

e Az Orszagos Dokumentumellaté Rendszer tagjaként részvétel a konyvtirak kézotti dokumentum- és
informaciécserében

A kényvtarhasznal6t ingyenesen illetik meg a kdvetkez6 alapszolgaltatasok:

¢ a kényvtdrlatogatas,

e akonyvtar altal kijel6lt gyljteményrészek helyben haszndlata,

e azallomanyfeltaro eszkdzok hasznalata,

e informacié a kdnyvtér és a konyvtari rendszer szolgaltatasairél.
A kdnyvtar az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevs kényvtarhasznaldkat beiratkozasi dij nélkiil
regisztralhatja.

A felsoroltokon kiviili szolgdltatasok beiratkozassal vehet6k igénybe, amelyért a kdnyvtar beiratkozasi dijat
szed.

e a 25 éven aluliak és a 70 éven fellliek mentesiilnek a beiratkozasi dij megfizetése alél, az érvényes
diakigazolvannyal rendelkez6 nappali tagozatos didkok, a pedagdgusok, a GYES-t, GYED-et igénybe
vevdk, illetve a nyugdijasok kedvezményre jogosultak

* abeiratkozott olvasd ingyenesen kdlcsdnézheti a nyomtatott kényvtari dokumentumokat.

A kényvtarhasznalénak a beiratkozdskor a kévetkez6 személyes adatait kell kézdInie és igazolnia: természetes
személyazonosité adatok és lakcime.

lI.2.1.b. A kdnyvtarhasznalat rendje

A konyvtérhasznald dltal igénybe vehet§ szolgéitatasok korét, az igénybevétel médjat és a dijak mértékét, a
konyvtérhasznalat részletes feltételeit a konyvtarhasznalati szabalyzat tartalmazza, melyet a kdnyvtarhasznalé
koteles betartani.

A ,Konyvtarhasznalati szabalyzat” az intézmény SZMSZ-ének egyik Fiiggeléke. A kdnyvtérhasznalati szabalyzat
nyilvanos, az helyben és az intézmény honlapjan is olvashato.

A kdnyvtarhasznald kezdeményezheti a Kényvtarhasznalati szabdlyzat médositasat.

111.3. A Moéri Emléktar és Miivészeti Kialiitas feladatai
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Alaptevékenységébe tartozd f6 feladata a mdr Osszegyl(jtott kulturdlis javak szakszer(i nyilvédntartasa,
megdrzése, bemutatasa, dllagmegdvasa és védelme, valamint mindezek kidllitasokon és mas formaban térténé
bemutatdsa, a kdzm(ivel6dést segité hasznositdsa. Kiemelt feladata a német nemzetiségi targyi kultara
bemutatdsa. Feladata, hogy kulturalis szolgaltatasaival, az allando és idGszaki kiallitasokkal, valaminta hozzéjuk
kapcsolédd muzeumpedagoégiai tevékenységgel, csaladi- és kozosségi programokkal, szakmai rendezvényekkel
a minél szélesebb korii hozzaférés érdekében a tarsadalom miivelGdését és szorakozdsat, az egész életen at
tarté tanulas folyamatat segitse. Ezeknek elérése érdekében egyiittmi(ikddés a hazai szakmai szervezetekkel,
tarsintézményekkel, szakemberekkel.

111.3.1.a. A muzealis intézményegység szolgaltatasai

- Allandé kiallitasok miikodtetése, bemutatdsa: Barokk szoba, Helytdrténeti gy(ijtemény, Wekerle Séndor
kiallitas, dr. Zimmermann Agoston Emlékszoba, Vasarely-szoba, Német nemzetiségi tajhdz

- A muzeumlatogatok fogadasa, tarlatvezetés

- Alamberg-kastély bemutatdsa

- Muzeumi és egyéb kiadvanyok, ajandéktargyak arusitasa

- Muzeumi rendezvények szervezése és lebonyolitdsa

- Muzeumpedagogiai foglalkozasok szervezése és megtartdsa

- Id6szaki (mlvészeti és egyéb) kidllitasok szervezése, berendezése

1.3.1.b A Méri Emléktar és Mlivészeti Kiallitas hasznalati rendje

A muzealis kiallitéhely kizardlag tarlatvezetés keretében tekinthetd meg, szolgaltatasait minden érdekl6dd —
magyar és kilfoldi — allampolgér igénybe veheti, aki az épiiletre vonatkozé Hazirendben foglalt szabalyokat
koteles betartani. A Mori Emléktar és Mivészeti Kidllitds haszndlati részletes feltételeit a tarlatvezetési
szabdlyzat tartalmazza. A , Tarlatvezetési szabalyzat” az intézmény SZMSZ-ének egyik Fliggeléke. A térlatvezetési
szabalyzat nyilvanos, az helyben és az intézmény honlapjan is olvashatd.
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AZ INTEZMENY SZERVEZETI| FELEPITESE

IV.1. Az intézmény alaptevékenységét szolgalo egységei

Az egységes, tobbfunkcids és integralt intézmény szervezeti egységei, melyek szakmai feladataikat dnalléan
Iatjak el, a kovetkez&k:

Kdzosségi-kulturalis tevékenység — Miivel6dési kézpont (kdzmiivel6dési iroda)

K6zmlvel&dési konyvtari tevékenység — Radé Antal Kbnyvtar

Helytdrténeti kidllitdsok — Méri Emiéktar és M(ivészeti Kidllitas (muzedlis kiallitéhely)

A Lamberg-kastély Miivel8dési K6zpont, Kényvtar és Muzedlis Kidllitohely pénzigyi, gazdasagi feladatait a Mdri
Polgdrmesteri Hivatal (8060 Mér, Szent Istvan tér 6.) latja el. A kiltségvetési tervezés és végrehajtas rendszerét
az dnkormanyzat altal jovahagyott megéllapodds szabalyozza, mely a munkamegosztas és feleldsségvallalas
rendjét rogziti. M6ér Varosi Onkorményzata az intézmény miikédésére dnkormanyzati tdmogatést biztosit
(koltségvetésének alapja), melyhez sajat bevétel is szitkséges. Véllalkozasi tevékenységet végez.

LAMBERG-KASTELY M6r Virosi Onkorményzat
MUOVELODESI KGZPONT,
KONYVTAR £S MUZEALIS I
KIALUTOHELY Méri Polgérmesteri Hivatal
l Német Nemzetiségi
Radé Antal Konyvtar Onkormanyzat
|
1
| MiivelGdési Kozpont Partner szervezetek
f |
2 Helyi nevelési-oktatasi
MGvelédéso-Kezpem intézmények
Méri Emléktsr és [
Mvészeti Killitss VArosi K6zmdvel8dési
Kozalapitvny
|
Civil szervezetek
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IV.2. Az intézmény szervezeti felépitése

N

igazgatoé

konyvtarvezetd igazgatdhelyettes

kényvtarosok

kdzmiivel6dési igazgatohelyettes

tgyviteli alkalmazott

kdnyvtéaros asszisztens |[—

muzeumpedagogus/
muzeoldgus asszisztens

kozm{ivel6dési szakemberek/
kézmiivel6dési
munkatarsak/rendezvényszervezék

tarlatvezetd

muzeumi kdnyvtar- vagy
adattarkezeld

|

takaritok

megbizasi dijasok

Az intézmény 2020. mércius 1-t6l feladatait 17 allashelyen engedélyezett 18 f6 munkavallaléi létszammal

végzi.

Létszamkerete a feladatmegosztasok, feladatkdrok az aldbbiak szerint oszlik meg:

Miivel6dési kdzpont: 5 alladshely (ebbdl 1 6 igazgatd, 1 f6 kbzmivelSdési igazgatdhelyettes)
Kényvtdr: 6 allashely (ebb6l 1 f6 kényvtarvezetd igazgatohelyettes)

Muzedlis kiallitéhely: 2,75 allashely

Ugyviteli alkalmazott: 1 alldshely
Takariték: 2,25 allashely

14
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IV.3. Az intézmény vezetése és a vezetSk feladatai

Az intézmény vezet6je, mint vezetd allasi munkavéllalé munkaszerzddésének a Kult.tv. 94.§8 (3) bekezdése
alapjan pélyazati eljdrds Gtjan torténé megkotésérsl és annak megsziintetésérsl Mor Varosi Onkorményzat
Képvisel6-testiilete dont. A vezetd tekintetében az egyéb munkaltatéi jogokat Mér véros polgdrmestere
gyakorolja. A koltségvetési szerv vezet6jének megvalasztasara iranyuld palyazat tartalmara és a palyazati
eljarasra vonatkoz6 szabdlyokra, valamint a palyazatok elbirdldsanak rendjére a Kult.tv. 100. § (3) bekezdés s)
pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan kiadott miniszteri rendelet, vagyis a 39/2020. (X.30.) EMMI rendelet az
irdnyadd.

Az igazgatéhelyettesek kinevezése — a jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelve — az igazgatd hataskérébe
tartozik.

IvV.3.1. Az igazgaté jogai, feladatai és hataskore

Irdnyitja, tervezi, szervezi és ellenérzi az intézményben folyé tevékenységet, e jogkdre az intézmény
miikodésének egészére kiterjed. A szervezet irdnyitdsaban, szakmai és személyi déntéseiben, a mindenkori
hatélyos jogszabdlyok, rendeletek mellett, a jdvahagyott intézményi SZMSZ keretei kézott jar el.

Feladatainak elldtdsa soran:

- képviseli az intézményt felettes és kiilsé szervek el§tt, valamint més intézményekkel, hatdsagokkal, jogi és
természetes személyekkel valé kapcsolat soran, fenntartdjat folyamatosan téjékoztatja az intézmény
miikddésérél;

- eleget tesz jogszabdlyban elirt egyeztetési kbtelezettségeinek, gondoskodik a munkahelyi demokracia
feltételeinek biztositasardl és érvényesitésérdl;

- gyakorolja a munkaltatéi jogkort, elkésziti a kozvetlen beosztottak munkakéri leirasait, heti
illetve havi munkaidd beosztasukat, mindsitésiket;

- irdnyitja a dolgozok bér- és munkaligyeinek, valamint szocialis ligyeinek intézését;

- gondoskodik a miikddés szakmai, gazdasagi és miiszaki feltételeirdl, a rendelkezésre ali6 személyi és anyagi
erGforrasok aranyos elosztasarol;

- teljesiti a miikddést érinté adatszolgdltatasi kotelezettséget, hatdlyba lépteti a belsé szabdlyzatokat,
fejleszti a kdozonségkapcsolatokat;

- meghatarozza az intézmény Uigyvitelét, gondoskodik annak betartasardl és betartatasarol;

- kiadmdanyozza a m{ikédés sordn keletkezett fontosabb iratokat, kiadmanyozasi jogkorét eseti jelleggel
atruhdzhatja egyes munkatdrsaira.

- bejegyzett civil szervezetekkel torténd napi szint(i kapcsolattartds kiilonésen a varos kulturalis életében vald
szerepiiket foganatositva.

FelelGs:

- felel8s az intézmény altal szervezett rendezvények el6készitéséért, szervezéséért, lebonyolitasaért;

15
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felel6s a kozrem(ikodésért a varosi rendezvénye'k el6készitésében, szervezésében, lebonyolitasaban,
valamint az dllami varosi iinnepségek szervezésében;

a torvényes miikbdésért, a szakmai hatékonysag és a gazdasagossdg mellett a takarékos gazdéalkodasért, a
vezetGi feladatok osszehangoldsdért, a szakmai kovetelmények, etikai alapelvek betartdsdért és
biztositasaért, kbvetelményeinek érvényesitéséért;

az intézményi SZMSZ és fliggelékei, az éves, kézéptavi munkatervek, szakmai programok elkészitésért, és
végrehajtasdért, a koltségvetés kialakitasaért;

a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak hitelességéért, a
gazdalkodasi lehetdség és a kotelezettségek dsszhangjaért;

az intézményi kozéptavu tovdbbképzési terv, valamint az éves beiskoldzasi terv elkészitéséért, a
szakalkalmazottak tovabbképzésének megszervezéséért;

a belsé ellen6rzés megszervezéséért és miikodéséért;

az intézmény vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyondnak rendeltetésszer(i igénybevételéért,
megGrzéséért és védelmének megszervezéséért,

az intézmény szakmai munkajénak és koltségvetésének teljesitéséért, a rendeltetésszer(i tevékenységéért;
az intézmény gazdalkoddsanak iranyitasaért, vagyonkezelésért, tarsadalmi tulajdonért,

az egészségiigyi, munkavédelmi, balesetvédelmi és tlizrendészeti elGirasok megtartdsaért,

az intézmény igazgatdja felelGs vezetSje az intézménynek, valamennyi dolgozéja koteles utasitdsait
végrehajtani, rendelkezéseinek megfelelSen eljarni,

az intézmény igazgatéjanak akaddlyoztatdsa vagy tartds tavolléte esetén, tovdbba a tisztség ideiglenes
betdltetlensége esetén a vezetSi feladatokat teljes joglian a kézmf(ivelGdési igazgatohelyettes latja el.
Kettejluk egyiittes akadalyoztatdsa, tartés tavolléte, valamint mindkét pozicié ideiglenes betdltetlensége
esetén a vezetdi feladatokat a kbnyvtdrvezet( igazgatohelyettes latja el.

IV.3.2. Az igazgat6helyettesek jogai, feladatai és hataskoriik

IV.3.2.a. A kbnyvtarvezetd igazgatohelyettes jogai, feladatai és hataskore
KinevezGje és munkaltatdja az intézmény igazgatdja, kinevezéséhez azonban sziikséges a fenntarté egyetértése
(39/2020. (X.30.) EMMI rendelet 7.§ (2)). Az intézmény igazgatbjanak akadalyoztatasa, tartos tavolléte esetén

annak teljes jogu helyettese.

Feladatainak ellatdsa soran:

az igazgatd és igazgatohelyettes kdzott kialakitott munkamegosztas alapjan ellatja azokat a feladatokat,
melyeket az igazgato a hataskorébe utal;

kidolgozza az iranyitdsa ala tartozo egységek éves és kbzéptavi szakmai programjat, a szakmai munkédhoz
sziikséges szabalyzatokat;

16
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elvégzi az irdnyitédsa ald tartoz6 szervezeti egységek heti munkarendjének Osszedllitasat, ellendrzi az
el6készitéssel és végrehajtassal megbizott munkatdrsak tevékenységét;
a szervezeti egységek munkajat koordindlja, felel6s a munkaterv el6készitéséért, kdzremiikddik az
intézményi feladatellatds dsszehangoldsaban;
kialakitja a kozvetlen beosztottak heti, illetve havi munkaid6 beosztasat és elkésziti munkakéri leirasukat,
mingsitésiket, javaslatot tesz jutalmazdsukra, tovabbképzésiikre;
ellenérzi a szilkséges munkarendi nyilvantartdsokat, azok vezetését, a kozvetlen munkatdrsak
adminisztrativ tevékenységét;
gyakorolja az igazgaté altal a kdzvetlen beosztottjai tekintetében ra atruhdzott munkaltatdi jogokat:
- 3 napot meg nem haladé szabadsag engedélyezése
- azintézménytdl vald napkdzbeni tdvozas engedélyezése
szakmai kapcsolatokat dpolja, fejleszti;
felkutatja a palyazati lehetGségeket, pdlyazatokat ir.

Részletes feladatait munkakori leirdsa hatarozza meg.

IV.3.2.b. A kdzmiivel6dési igazgatéhelyettes jogai, feladatai és hataskore

KinevezGje és munkaltatéja az intézmény igazgatdja, kinevezéséhez azonban sziikséges a fenntarté egyetértése
(39/2020. (X.30.) EMMI rendelet 7.§ (2)). Az intézmény igazgatéjanak akadalyoztatésa, tartds tavolléte esetén
annak helyettese.

Feladatainak ellatasa soran:

az igazgatd és igazgatohelyettes kozott kialakitott munkamegosztés alapjan ellatja azokat a feladatokat,
melyeket az igazgatd a hataskdrébe utal;

kidolgozza az irdnyitasa ald tartozd egység éves és kozéptdva szakmai programjét, a szakmai munkahoz
sziikséges szabdlyzatokat;

elvégzi az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egység heti munkarendjének Osszedllitasat, ellendrzi az
el6készitéssel és végrehajtassal megbizott munkatarsak tevékenységét;

a szervezeti egységek munkdjat koordinalja, felel6s a munkaterv elGkészitéséért, kdzremiikodik az
intézményi feladatellatas sszehangolaséaban;

kialakitja a kdzvetlen beosztottak heti, illetve havi munkaid6 beosztdsat és elkésziti munkakéri leirasukat,
mindsitésiiket, javaslatot tesz jutalmazasukra, tovdbbképzésiikre;

ellendrzi a szitkséges munkarendi nyilvantartasokat, azok vezetését, a kozvetlen munkatarsak
adminisztrativ tevékenységét;

gyakorolja az igazgatd altal a kbzvetlen beosztottjai tekintetében rd dtruhdzott munkaltatéi jogokat:

- 3 napot meg nem halado szabadség engedélyezése

- azintézménytdl vald napkbzbeni tdvozas engedélyezése

szakmai kapcsolatokat dpolja, fejleszti;

felkutatja a palyazati lehetGségeket, palydzatokat ir.

Részletes feladatait munkakori leirdsa hatarozza meg.
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IV.4. Az intézménnyel munkavallaléi jogviszonyban all6k és hataskoreik

IV.4.1. Kdnyvtaros, kényvtari szakember, segédkdnyvtaros, kényvtaros asszisztens, kdnyvtéarkezeld

Tevékenységi teriilete: kdnyvtdri kdlcsbnzés, tajékoztatas, leltarozés, feldolgozds, szamitdgépes feldolgozas,
dllomanygyarapitas és -apasztds, katalégusépités, digitalizalds, helyismereti anyagok gy(jtése, a raktari rend
fenntartdsa. Konyvtdri 6rakat, kézmf(ives foglakozasokat tart, rendezvényeket szervez. Egylittm(ikédik a nevelési
és oktatasi intézményekkel, segiti azok kulturalis tevékenységét. Taborokat szervez és bonyolit le. Az dllandd
kidllitasoknal tarlatvezetést végez. Kozremiikbdik a propagandaanyagok szerkesztésében, tartalmi
osszeadllitasaban, valamint az intézmény internetes megjelenésének frissitésében. Kényvtari palyazatokat figyel
és készit. A német nemzetiségi feladatok ellatdsa, koordinalasa.

Részletes feladatait munkakori leirasa hatarozza meg.

IV.4.2. Kézmiivel6dési szakember/kézmiivel6dési munkatérs/rendezvényszervezd

Tevékenységi teriilete: kézponti kulturélis nagyrendezvények lebonyolitdsa, csalddi- és gyermekrendezvények,
valamint egyéb szabadidds programok szervezése. Egyiittm(ikddik a kdzoktatdsi intézményekkel, segiti az iskoldk
kdzm(ivelddési és szabadid6s tevékenységét. Segiti az intézményben miikdds klubok, tanfolyamok, civil
szervezetek tevékenységét. Tdborokat szervez és bonyolit le. Kozrem(kédik a propagandaanyagok
szerkesztésében, tartalmi dsszedllitdsaban, valamint az intézmény internetes megjelenésének frissitésében.
Kilsé, allandd terembérleti rendezvények koérlli adminisztraciét bonyolitja (szerz6déskotések elGkészitése,
kapcsolattartas). KozmlivelGdési palyazatokat figyel és készit. A német nemzetiségi feladatok ellatasa,
koordinaldsa.

Részletes feladatait munkakéri leirasa hatarozza meg.

IV.4.3. Ugyviteli alkalmazott

Feladata: az intézmény titkdrsdganak vezetése. Iratokat érkeztet, leveleket iktat. Ellatja a napi feladatokhoz
tartozé adminisztrativ munkat. Szamlat ir, beérkez6 és kimend szamlakat kezel. Szerz6déseket (terembérleti,
véllalkozéi, megbizasi szerz6dések) készit eld, iktat, kezel. A Mori Polgdrmesteri Hivatal munkatérsaival
rendszeresen egyeztet. Kézbesitési feladatokat végez. A szerz4i jogokkal kapcsolatos feladatokat teljesit. Kezeli
a hdzipénztart, szabadsagok adminisztracidjat és a leltari nyilvantartast.

Részletes feladatait munkakéri leirdsa hatarozza meg.
IV.4.4. Mizeumpedagdgus/muzeoldgus asszisztens
Az intézmény feladatai kdzé tartozd gyermek- és ifjusagi (adott esetben felndtt) foglalkozasok szakmai és

gyakorlati el6készitése, lebonyolitdsa. Kézmiives és mizeumpedagégiai foglalkozasokat tart.
Tarlatvezetést tart, felligyeli a kidllitdsokat, tajékoztatast nyujt a latogatdknak, statisztikai adatokat gyfijt.
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Kozremiikédik a kiallitdsok szervezésében, rendezésében. Mizeumi rendezvényeket szervez, kézrem(ikodik azok
lebonyolitasdban. Egylittm(ikodik a k6zoktatasi intézményekkel, segiti az iskoldk k6zmiiveldési és szabadidés
tevékenységét. Muzeumi palyazatokat figyeli, késziti.

Részletes feladatait munkakori leirasa hatarozza meg.
IV.4.5. Mizeumi kényvtar- vagy adattarkezel6

Tevékenységi teriilete: Részt vesz a kdzponti kulturdlis nagyrendezvények és az intézmény rendezvényeinek
lebonyolitasaban. a muzeoldgus irdnymutatasaval gondozza, karbantartja, rendezi az intézmény (muzeoldgiai
részlegeinek) gyljteményi anyagét, feladata a muzedlis gyiijtemény adatainak rogzitése, a gyarapodasi- és
leftérozasi konyv naprakész vezetése. A muzedlis kidllitohely gyijteményében Iév6 targyakat tisztitja,
gondoskodik azok folyamatos dllagvédelmérdl, el6késziti nyilvantartasba vételre. Statisztikai adatokat gydjt.

Az intézmény dsszes épiiletének (Lamberg-kastély, Erzsébet téri Miivel&dési Haz, régi Mozi épiilete, FelsGdobosi
M(ivel6dési Haz) felugyeletét végzi, idGszakos bejarast tart.

o7 . z .

Részletes feladatait munkakori leirdsa hatdrozza meg.

IV.4.6. Tarlatvezetd

Feladata: az intézménybe érkez6 latogatok szdmara tarlatvezetés tartdsa, szamukra tajékoztatast nyujt, feliigyeli
a kiallitasokat. K6zrem(kddik a mizeumpedagdgiai foglalkozdsok el6készitésében, megtartasaban.

Részletes feladatait a munkakoéri leirdsa hatarozza meg.

IV.4.7. Kisegit6 alkalmazott (takariték)

Feladata: elvégzi az altaldnos napi-, illetve az alkalomszer(i, rendezvények uténi takaritsst. A nagytakaritasi
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munkakat felettese Gtmutatasai alapjan végzi. Gondozza a teriiletén lévé virdgokat. Berendezi a termeket.

Feletteseként munkajat a mazeumi gylijtemény- és raktarkezeld irdnyitja, ellendrzi.

Részletes feladatait munkakéri leirdsa hatdrozza meg.
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V.
AZ INTEZMENY MUKODESENEK SZABALYAI

V.1. Az intézmény nyitvatartasa

Az intézmény székhelye, a Lamberg-kastély hétf§ kivételével minden nap nyitva van a latogatok el6tt.

Radé Antal Konyvtar nyitvatartédsa:
Hétfs: Zarva
Kedd-péntek: 9.00-18.00
Szombat: 8.00-12.00
Vasdrnap: Zarva, illetve rendezvényekhez igazodéan

Miivel6dési Kdzpont nyitvatartasa:

Hétf5: 8.00-15.30 (iigyfélfogadds nincs)

Kedd-péntek: 8.00-15.30

Szombat-vasarnap: Zarva, illetve rendezvényekhez igazodéan

Mori Emléktar és Mivészeti kiallitds nyitvatartésa:

Hétfg: Zarva

Aprilis 1-t6] oktéber 30-ig: kedd-vasérnap: 10.00-17.00
November 1-t6l marcius 31-ig: kedd-vasarnap: 10.00-15.00

Az intézményi egységek nyitvatartasa rendezvények idején ettdl eltérhet, valamint hétféi napokon belss
munkavégzés toérténik.

Erzsébet téri MiivelSdési Haz nyitvatartésa:
Rendezvényekhez igazoddan

Régi mozi éplilete:
Rendezvényekhez igazoddan

Felsédobosi M(ivel6dési Haz:

Péntek: 16.00-20.00

(kéthetente)

A tobbi napon rendezvényekhez igazoddan.

Civil Héz nyitvatartasa:
haszndlata a civil szervezetekkel tortént egyeztetés alapjan késziilt beosztas szerint, valamint egyéb alkalmak esetén
elézetes jelzés alapjan.
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V.2. A munkavégzés fGbb szabalyai

Az intézmény az alkalmazottak esetében belépéskor munkaszerz6désben hatdrozza meg, hogy a munkavallalé
milyen munkakdrben, milyen feltételekkel és milyen mértéki bérrel foglalkoztatja.

A munkavégzés teljesitése az érvényben levd szabalyok és a munkaszerzédésben leirtak szerint torténik.

Az intézmény feladatainak ellatasara megbizasos jogviszony keretében is foglalkoztathat kiilsds személyeket.

V.2.1. Munkaidd, munkarend

A munkaviszonyra vonatkozd belsé szabalyok kialakitdsanal a Munka Térvénykényve az irdnyadé. E szabdlyok
betartdsa és betartatasa a felelGs vezetd, illetve a munkatdrsak feladata.

A teljes munkaidében foglalkoztatott munkavéllalék munkaideje heti 40 6ra, melynek egy hénap atlagaban a
teljes munkaidének kell megfelelnie fhavimunkaidé-keret}. Az intézményben napi 8 6ra a hivatalos munkarend,
mely a munkaidét és a 30 perces pihendidét (ebédid6) tartalmazza. A nyitva tartashoz és a rendezvényekhez
igazodé egyéni munkarendet az igazgatotdl kapott felhatalmazassal az igazgatéhelyettesek készitik el.
Osszefiiggden 12 6randl hosszabb id&re nem oszthaté be a munkavallalé. A munkarendet legalabb 2 héttel el6re
meg kell tervezni és a munkarendi tablazatban rogziteni kell. A letéltétt munkaidét naponta a jelenléti iven kell
dokumentalni.

V.2.2. A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titkok megdrzése

A munkavégzés teljesitése az intézmény vezetdje altal kijelélt munkahelyen, az ott érvényben lévé szabélyok és
a munkaszerz6désben vagy a kinevezési okmanyban leirtak szerint térténik. A dolgozd kdteles a munkakorébe
tartozé munkat képességei kifejtésével, az elvarhaté szakértelemmel és pontossaggal végezni, a hivatali titkot
megtartani. Ezen tilmen&en nem kdzdlhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakore betéltésével
osszefiiggésben jutott tudomadsdra, és amelynek kozlése a munkaltatéra, vagy mas személyre hatranyos
kovetkezményekkel jarhat. A dolgozéd munkajat az arra vonatkozé szabdlyoknak és elGirdsoknak, a munkahelyi
vezetGje utasitasainak, valamint a szakmai elvarasoknak megfelelGen koteles végezni.

Amennyiben adott esetben a jogszabdlyban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all fenn, nem adhatd
felvilagositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak mingsiilnek, és amelyek nyilvdnossagra keriilése
az intézmény érdekeit sértené. Az intézménynél hivatali titoknak mindsiilnek az alkalmazottak személyes
adatvédelmével, bérezésével kapcsolatos adatok. A hivatali titok megsértése jogkovetkezménnyel jar. Az
intézmény valamennyi dolgozdja kételes a tudomasara jutott hivatali titkot mindaddig megérizni, amig annak
kozlésére az illetékes felettesétdl engedélyt nem kap.
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V.2.3. Szabadsagok

A munkavallalék éves rendes szabadsaganak mértékét a Munka Térvénykdnyvében foglalt elGirasok szerint
kell megallapitani.

Az éves rendes és rendkiviili szabadsag kivételéhez elézetesen a munkahelyi vezetGkkel egyeztetett tervet kell
késziteni az igazgatd jovahagyasaval.

A 3 munkanapot meg nem haladé szabadsagok engedélyezésére az igazgatdhelyettesek is jogosultak. Minden
egyéb esetben — 3 munkanapot meghaladd, rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsdg — engedélyezésére csak az
igazgato jogosult.

A dolgozékat megilletd, valamint a kivett szabadsagrdl nyilvantartast kell vezetni. Az intézményben a szabadsag
nyilvantartas vezetéséért az iigyviteli alkalmazott a felelds.

Az igazgatd szabadsagdt — annak egyeztetését — a Mori Polgdrmesteri Hivatal Humaniigyi Irodaja
k6zremikodésével a polgdrmester engedélyezi.

Az igazgato és a két igazgatGhelyettes egyidejiileg nem lehetnek szabadsdgon.

V.2.4. Helyettesités

Az igazgato akadalyoztatdsa vagy tartds tévolléte esetén a vezetdi feladatokat teljes joguan a konyvtarvezetd
igazgatohelyettes latja el. Kettejilk egyiittes tavolléte esetén a vezetdi feladatokat a kdzmiivelGdési
igazgatdhelyettes végzi.

Az intézményben folyéd munkat a dolgozok idéleges vagy tartés tavolléte nem akadalyozhatja. A dolgozék
tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa az intézmény vezetdjének, illetve felhatalmazasa
alapjan az adott szervezeti egység vezetSjének feladata. A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozékat érintd
konkrét feladatokat a helyettesités id6tartamara kiilén munkakéri leirdsokban kell rogziteni.

V.2.5. Kartéritési kotelezettség

A munkavéllalé a munkaviszonyabdl ered6 kételezettségének megszegésével okozott karért kartéritési
felelésséggel tartozik. Szandékos karokozas esetén a munkavailalé a telijes kart koteles megtériteni. Az
intézmény valamennyi dolgozdja felel§s a berendezési, felszerelési targyak rendeltetésszer(i hasznalataért, a
gépek, eszkozok, konyvek, dokumentumok megévasaért.

A munkavallalé a munkavdllal6i jogviszonybél eredd kotelezettségének vétkes megszegésével okozott karért
kartéritési felelsséggel tartozik. A munkavallalé vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart kteles megtériteni a
visszaszolgaltatdsi vagy elszamoldsi kotelezettséggel dtvett olyan dolgokban bekdvetkezett hidny esetén,
amelyeket dllandéan Grizetben tart, kizdrélagosan hasznal vagy kezel, és azokat jegyzék vagy elismervény alapjan
vette at. A pénzkezel6ket e nélkill is terheli felel§sség az altaluk kezelt pénz vagy készlet tekintetében
(leltarhiany).

Leltarhianynak minGsiil a kezelésre szabélyszer(ien dtadott és atvett anyagban, druban ismeretlen okbol
keletkezett, természetes mennyiségi csékkenés és a kezeléssel jaré veszteség mértékét meghaladd hidny. A
leltarhidnyért az adott leltarért felel6s munkavallalé felelgsséggel tartozik.

23



Amennyiben az intézménynél a kart tobben egyiittesen okoztdk, akkor vétkességiik, a megdrzésre atadott
dolgokban bekbvetkezett hidany esetén pedig egyenlé aranyaban felelnek.

Amennyiben a kart tobben okoztak, egyetemleges kotelezésnek van helye. A kdr 6sszegének meghatarozasanal
a Munka Térvénykényve az irdnyadd.

V.2.6. Anyagi felelGsség

A dolgozé ruhazataban, haszndlati targyaiban a munkavégzés folyaman bekdvetkezett karért az intézmény felel,
ha a kar a dolgozé munkahelyén, vagy mas meg6rzésre szolgald helyen elhelyezett dolgaiban keletkezett. A
dolgoz6 a szokasos személyi hasznalati targyakat meghaladé mértéki{ hasznalati értékeket csak az igazgatd
engedélyével hozhat be munkahelyére, illetve vihet ki onnan (pl. szdmitdgép stb.).

Az intézmény valamennyi dolgozdja felelés a berendezési, felszerelési targyak rendeltetésszer(i hasznalatéért, a
gépek, eszkdzok, dokumentumok stb. megdvasaért.

V.2.7. Intézményi kapcsolatok

Az intézmény vezetGje és helyettesei a hatékony és a magas szinvonall szakmai munka érdekében, a racionalis
gazdalkodas kévetelményét figyelembe véve rendszeresen tdjékozddik és tajékoztat a szamdra és az
intézménnyel jogviszonyban allo munkavallalék szdmara biztositott férumokon.

V.2.7.a. Az intézmény bels6 munkajat segitd forumok

g7 27

Az intézmény vezetGje az év elején munkaértekezletet tart. It keriil sor az el6z6 évi munka értékelésére és a
kovetkez8 évi munkaterv ismertetésére. Az éves tliz- és munkavédelmi oktatas is 6sszevont munkaértekezlet
keretében zajlik. Az értekezlet napirendjét az igazgatd dllitja Ossze, az értekezleten elhangzottak irdsos
dokumentalasardl (emlékeztetd, jegyz6kdnyv) gondoskodik.

o Dolgozéi munkaértekezlet
Részt vesz: valamennyi munkatdrs
Rendszeressége: az intézmény igazgatdija sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal
beszamol az intézmény eltelt id6szak alatt végzett munkajardl, értékeli az intézmény programjanak,
munkatervének teljesitését, ismerteti a kbvetkezé idGszak feladatait, az intézményt érint§ szakmai és
egyéb kérdéseket megvitatdsra bocsétja, mellyel el6késziti a vezetSi dontéseket.
Az értekezleten lehetdséget kell adni, hogy a dolgozdk véleményiiket, észrevételeiket kifejthessék,
kérdéseket tegyenek fel, és azokra valaszt kapjanak.

e Munkatarsi értekezlet
Részt vesznek: az érintett munkatarsak
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Rendszeressége: az intézmény vezetSje lehetdség szerint hetente egy alkalommal, de legaldbb
kéthetente, illetve sziikség szerint munkaértekezletet tart, ahol az operativ feladatok megvitatdsara
keriil sor, programoktdl, rendezvényektél fiiggéen.

Az intézmény feladatainak hatékonyabb elldtésa érdekében a belsé szervezeti egységek egymdssal szoros
kapcsolatot tartanak. Eredményes egyiittm(ik6dés el6segitése érdekében az intézmény mads szakmai
szervezetekkel, tarsintézményekkel, a gazddlkodé szervezettel, a felettes szervvel egyiittm(ikodésben dolgozik.
Az egyuttm(ikddés sordn a szervezeti egységeknek minden olyan intézkedésnél, amely egy masik szervezeti

e

egység mikodési teriiletét érinti, az intézkedést megel6zéen egyeztetési kbtelezettségiik van.
V.2.7.b Az intézmény munkdjat segitd kiilsS testiiletek, szervek, kdzosségek

Az intézmény vezetése egyiittm{ikodik az intézményi dolgozék minden olyan térvényes szervezetével, amelynek
célja a dolgozok érdekképviselete és érdekvédelme.

Az igazgatd a munkavéllaléi jogviszonybdl szdrmazé jogok és kotelezettségek gyakorlasanak, illetve
teljesitésének médjardl, az ezzel kapcsolatos eljaras rendjérdl, a m(ikodési feltételek biztositasarol, jogszabdlyok
idevonatkozé rendelkezései alapjan megéllapodast két, ennek hianydban megéllapodast kéthet.

Az intézmény szoros kapcsolatot tart a kiilonboz6 szakmai szervezetekkel (pl.: Magyar Népmo(ivelSk Egyesiilete,
Tajhaz Szbvetség stb.)

V.2.7.c Kapcsolattartds tomegtajékoztaté szervekkel

A televizi6, a rddio és az irott sajté képviselGinek adott mindennemdi felviligositas nyilatkozatnak mingsiil. A
felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkezé elgirdsokat:

- Az intézményt érinté kérdésekben a tdjékoztatasra, illetve nyilatkozataddsra az igazgaté vagy az altala
esetenként megbizott személy jogosult.

- Elvdras, hogy a nyilatkozatot add a témegtéjékoztaté szervek munkatdrsainak udvarias, konkrét, szabatos
vélaszokat adjon. A kézolt adatok szakszeriiségéért és pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a
nyilatkozé felel.

- A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartasra vonatkozé
rendelkezésekre, valamint az intézmény jo hirnevére és érdekeire.

- Nem adhato nyilatkozat olyan iiggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban, amelynek id6 el6tti
nyilvanossagra hozatala az intézmény tevékenységében zavart, az intézménynek anyagi, vagy erkdlcsi kart
okozna, tovabba olyan kérdésekrél, amelyeknél a dontés nem a nyilatkozattevd hatéskorébe tartozik.
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- A nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagét a kozlés el6tt megismerje.
Kérheti az Ujsagirdt, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely az § szavait tartalmazza, kozlés el6tt
vele egyeztesse.

- Kulfoldi sajtoszervek munkatdrsainak nyilatkozat kizarélag az igazgaté engedélyével adhatd.

V.2.8. Arculat

Az intézménynek hivatalos logdja van, melyet fel kell tiintetni az 6sszes intézmény altal kiadott nyomdai vagy
elektronikus anyagon.

Ezen kivil az intézmény Gsszes munkatarsa koteles a hivatalos levelezésekben az intézményi adatokkal ellatott
fejléces alapot hasznalni.

V.3. A munkavégzés egyéb szabalyai
V.3.1. Dokumentumok kiadasanak szabalyai

Az intézményi dokumentumok (személyi anyagok, szabdlyzatok, stb.) kiadasa csak az igazgatd engedélyével
torténhet.

V.3.2. Bélyegz6k hasznalata, kezelése
Alairasnal intézményi bélyegzét kell hasznalni. A bélyegzékkel ellatott, cégszer(ien aldirt iratok tartalma érvényes

kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrol valé lemondast jelent. Az intézményben intézményi bélyegz8
hasznalatara a kovetkezdk jogosultak:
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- igazgaté

- igazgatdhelyettesek

- lgyviteli alkalmazott
Az intézményben hasznélatos valamennyi bélyegzéré, annak lenyomatardl naprakész nyilvantartdst kell vezetni.
A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzét ki és mikor vette hasznélatba, melyet az dtvevs személy a
nyilvantartésban aldirdséval igazol. Az dtvevék személyesen felelGsek a bélyegz6k megdrzéséért. A cégbélyegzé
elvesztése esetén az igazgatd az elBirasok szerint jar el.
A bélyegzbk beszerzésérdl, kiaddsarél, nyilvantartdsarél, cseréjérél és évenkénti egyszeri leltdrozasardl az
ugyviteli alkalmazott gondoskodik, illetve felelés a nyilvantartas vezetéséért.

V.3.3. Sajat gépkocsi hasznélata

A sajat tulajdonu gépjérmivek haszndlaténak téritési dijat és elszamolasi rendszerét a mindenkor érvényes
kézponti elSirasok rendelkezései, illetve az adéjogszabalyok szerint kell kialakitani. Sajat gépkocsit hivatali célra
az igazgatoigazgato elbzetes engedélyével lehet igénybe venni.

Az igazgato esetében a sajat gépkocsi hivatali célra torténd hasznélatat a munkaltats, vagy annak képviseletére
jogosult személy engedélyezheti.

V.3.4. Tovdbbképzések

A kulturdlis szakemberek Kult.tv. 94.§ (4) és a kulturdlis szakemberek tovabbképzésérél sz616 32/2017. (XI1.12.)
EMMI rendelet alapjén szakmai tudasuk megujitasa érdekében tovabbképzésen és szervezett képzésben
vehetnek részt. A képzésben valé részvételhez tdmogatas nydjthato.

A hozzdjarulas igénylésének alapdokumentumai: tovabbképzési terv téves tovabbképzési id6szakonként, a
beiskoldzasi terv, mely az adott naptéri évre szél.

A szervezett képzés id6tartama hétéves tovabbképzési ciklusonként legaldbb 120 éra.

Az Gtéves tovabbképzési tervet az intézmény vezetdje késziti el figyelembe véve az intézményben, munkavallaléi
jogviszonyban, illetve munkaviszony alapjan szakmai munkakérben, legalébb 6 éraban foglalkoztatott kulturalis
szakemberek létszamat, és jovahagyds végett a fenntarto részére dtadja. Az Gtéves tovabbképzési tervet az
Otéves idGszak elsG évében majus 31-ig kell elkésziteni.

A tervet sziikség szerint minden év marcius 31-ig-feliil kell vizsgdIni

A beiskolazasi tervet az intézmény vezet6je a jovahagyott 6téves tovédbbképzési terv alapjan késziti el az adott
évre marcius 31-ig.

A tovabbképzési és a beiskoldzasi terv készitésénél, mdédositasanal a munkavallalékat kezdeményezési és
véleményezési jog illeti meg.

A kulturdlis szakemberek beiskoldzésa szerzédéses alapon torténik kézos megegyezéssel, mely szerz6dés a
beiskolazési tervben is rogzithets, de tartalmaznia kell a kedvezmények biztositisst és az Osszkoltségek
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megosztasdt — a 120 ora feletti képzésbhen valo részvétel koltségvallalasardl, koltségmegosztasardl szold
megéllapodast.
Az igazgatd nyilvantartja a kulturalis szakemberek tovabbképzésének kezdd és befejez id6pontjat.

Az igazgatd a szervezett képzésben vald részvétel aldl — irasbeli kérelem alapjan — mentesitheti a
szakalkalmazottat. A kérelemhez csatoini kell azokat a dokumentumokat, amelyek a kérelemben megjeldlt
okokat igazoljak.

V.3.5. Belsé ellendrzés

Az intézményben folyd bels§ ellendrzések megszervezéséért, rendszerének kialakitadsdért az igazgaté a felel@s.
A nagyobb, atfogé ellenérzés a Mori Polgarmesteri Hivatal belsé ellenérének kompetencidja.
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V.3.6. Intézményi 6vo, védG elbirasok

Az intézmény minden dolgozdjanak alapvetd feladata kozé tartozik, hogy az egészségiik és testi épségiik
megdrzéséhez sziikséges ismereteket dtadja, baleset, vagy ennek veszélye esetén a szilkséges intézkedéseket
megtegye.

Az igazgatd biztositast kothet az intézmény targyi eszkozeire, készleteire, illetSleg a felligyeleti szerv altal
meghatarozott veszélyes feladatot ellatd, az intézmény altal foglalkoztatott személyekre.

Minden dolgozonak ismernie kell a Munkavédelmi és T{izvédelmi szabalyzatot, valamint tliz, bombariado
esetére elGirt utasitasokat, a menekdilési itvonalakat.



VL.
AZ INTEZMENY GAZDALKODASA, UGYIRAT-KEZELESI RENDJE

VI.1. Az intézmény gazdalkodasa

Az intézmény ondlléan m(ikod6, az eldirdnyzatai feletti rendelkezési jogosultsag tekintetében részjogkordi
koltségvetési szerv. A pénziigyi- gazdalkoddsi munkat a Méri Polgarmesteri Hivatal latja el. A koltségvetés
tervezésével, végrehajtdsaval, az intézmény kezelésében lévé vagyon hasznositdsaval Osszefiiggé feladatok,
hataskorok szabalyozasa - a jogszabalyok és a fenntart6 rendelkezéseinek figyelembevételével - az igazgatdjanak
feladata, melyet az intézmény dolgozéival egyeztetve végez. A jovahagyott kiltségvetési kereteken beliil anyagi
kotelezettséget villal.

Az intézmény gazdélkodasat, banki lUgyleteit végz6 gazdalkodasi egységgel az igazgatd, illetve megbizottja tart
kapcsolatot. A gazdalkodasi feladatokat a M6ri Polgdrmesteri Hivatal Gigyrendjében meghatarozott médon kell
végezni.

VI.1.1. Pénzkezelés

Az intézmény pénzkezelésének szabalyait a Pénzkezelési szabdlyzat tartalmazza, ami a Méri Polgarmesteri
Hivatal szabalyzataval 6sszhangban 4ll.

Az intézmény hazipénztara a Mori Polgdrmesteri Hivatalban talalthatd, onnan elszamolasi kotelezettséggel van
lehet8ség készpénzt felvenni, melynek felelGse az iigyviteli alkalmazott.

A készpénzforgalmat bonyolitdé munkatarsak (pl. tarlatvezetsk) heti rendszerességgel elszamolnak a
bevetelezett 6sszeggel. A belépGjegyek, szémla- és nyugtatémbok nyilvéntartésa kotelezd, melynek felelSse az
Ugyviteli alkalmazott.

VI.1.2. Az intézmény létesitményeinek, helyiségeinek hasznositdsi rendje

Az intézmény sajat bevételének ndvelése érdekében vallalkozasi tevékenységet is végez. A helyiségek
bérbeadasi rendjét a Terembérleti szabélyzat tartalmazza.

VI.2. Az intézmény ligyirat-kezelése

Az intézményben az Ugyiratok kezelése kozpontositott (osztott, vegyes) rendszerben térténik. Az
ugyiratkezelés irdnyitasaért és ellenérzéséért az intézmény vezetéje felelds.

Az ugyiratkezelést az Iratkezelési szabélyzatban foglalt elGirasok alapjan kell végezni.

VI.2.1. A kiadmanyozas rendje

Az intézményben a kiadményozds rendjét az igazgatd szabdlyozza. A kiadmdnyozas rendjének szabélyait az
iratkezelési szabdlyzat tartalmazza.



VL.2.2. Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas, utalvianyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjét az intézménynél az igazgatd hatarozza
meg. Ennek részletes szabdlyait a Méri Polgdrmesteri Hivatal feladat és hatdskdrét szabalyzé ligyrendben kell
meghatarozni.
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VIL.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Az intézmény eredményes és hatékony miikodéséhez sziikséges tovébbi rendelkezéseket szabalyzatok
tartalmazzak egyrészt a SZMSZ fluiggelékeként, masrészt belsd ligyiratokként.

2. A Fiiggelékben taldlhaté szabélyzatok az SZMSZ véltoztatasa nélkiil is médosithatdk, amennyiben jogszabélyi
elbirasok, bels§ intézményi megfontolasok vagy az intézmény felelés vezetSjének megitélése ezt szitkségessé
teszi.

3. ASZMSZ moédositasa csak a fenntarté jévahagydsaval lehetséges.

4. Az SZMSZ és fiiggelékei (szabalyzatok) megtalaihatdk az intézmény igazgatéi irodajaban.

5. Az SZMSZ és flggelékeinek naprakész allapotban tartdsarél az intézmény vezet6je gondoskodik.

A Lamberg-kastély Mivel&dési Kozpont, Konyvtar és Muzealis Kidllitohely Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat Mér

Vérosi Onkormanyzat Oktatési, Kulturélis és Sport Bizottsdganak a Lamberg-kastély Mivel6dési Kézpont, Konyvtar és

Muzeilis Kiallitéhely Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatanak jovahagyasardl sz616 34/2025403-253 ... szamu
hatdrozata hagyta jéva.

Mor, 2025-05-08-2025 szeptember 1.

Jakab Rdzsa
igazgaté
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Fliggelékek:

1. Kényvtarhasznalati szabélyzat
2. Tarlatvezetési szabélyzat
3. Terembérleti szabdlyzat




Lamberg-kastély Miivel6dési Kézpont, Konyvtar és Muzealis Kiallitohely
Radé Antal Kényvtar

Koényvtarhasznalati Szabalyzat

l. A konyvtar nyitvatartasa

Felnétt részleg és Gyermekkdnyvtar:

Hétfé: sziinnap

Kedd-péntek: 9.00 — 18.00 éra
Szombat: 8.00 — 12.00 6ra
Vasarnap: szlinnap

Folydirat-olvas6 és Médiatar:

Hétfé: sziinnap
Kedd-péntek: 9.00 — 12.00 és 13.00 — 16.00 6ra
Szombat-vasarnap: szlinnap

A konyvtar nyitvatartasa a nyari idészakban (julius, augusztus hénapban) és év kézben

az Unnepek alatt, illetve rendezvények esetén ettél eltérhet.

ll. A kényvtarhasznalat feltételei

A kényvtar szolgaltatasait minden érdekiédé allampolgar igénybe veheti, aki
személyazonossagat hitelt érdemléen igazolja, a koényvtarhasznalati szabalyokat
elfogadja, és betartasukra a regisztracid ill. a belépési nyilatkozat alairasaval

kotelezettséget vallal.

. A konyvtarhasznal6 adatai

A konyvtarhasznalénak - a vonatkozd toérvény szerint - a kbévetkezd személyes adatait

kell kézoélnie és igazolnia:
- természetes személyazonosité adatok (név, anyja neve, sziiletési helye és ideje)

- lakcime.



A kbényvtar az alabbi adatokat is kéri, melynek kézlése a kényvtarhasznald részérdl nem
kételezd:

- foglalkozas, munkahely, tanuléknal az oktatasi intézmény megnevezeés

- telefonszam

- e-mail cim

Online regisztracios lehetdség

A kényvtar lehetéséget biztosit az intézmény honlapjan keresztiil online regisztraciora,
ezzel is réviditve a beiratkozasi adminisztracio idétartamat.

A folyamat menete:

1. A beiratkozasi (rlap kitoltése. A beiratkozas feltételeit és az igénybe vehetd
kedvezményeket a Konyvtarhasznalati szabalyzat tartalmazza.

A kitoltott Grlap elkildése.

Visszajelzés a kdnyvtarostol a regisztraciorol a korabban megadott e-mail cimre.
Személyes megjelenés, adategyeztetés a kbnyvtarban.

A beiratkozas a kényvtarban térténd adategyeztetéssel valik véglegessé, ezért kérjuk,

o D

hozza magaval személyi igazolvanyat és lakcimkartyajat!

- Az esetleges kedvezmények igénybevételére jogositd iratok bemutatasat is ekkor
kérjlk.

- A beiratkozasi dij befizetése az elsé személyes latogatas alkaimaval térténik.

- A konyvtari tagsag érvényessége a rogzités idépontjatdl szamitott egy évre szol.

A konyvtar a személyi adatok védelmérél az adatvédelmi jogszabalyoknak megfeleléen
gondoskodik. A felvett adatokat kizardlag a konyvtari nyilvantartasok vezetésére,
statisztikak, elemzések készitésére illetve tudomanyos kutatas céljaira hasznalja fel. Az
adatokat harmadik fél részére nem adja at és nem hozza nyilvanossagra, az adatkézlé

irasos beleegyezése nélkul.

A konyvtarhasznalé adatainak megvaltozasat koteles bejelenteni. Amennyiben allandé

és ideiglenes lakasa is van, meg kell neveznie levelezési cimét.

2. Téritésmentes konyvtarhasznalat

A konyvtarhasznalok beiratkozas és beiratkozasi dij fizetése nélkil jogosultak a



dokumentumok helyben haszndlatara, az allomanyfeltaré eszkézok hasznalatara, a
kényvtarrol és a konyvtari rendszerrél tajékoztaté informaciékra és a szamitégépes
szolgaltatasok igénybevételére. A tovabbi szolgaltatasok a kdnyvtarba vald

beiratkozassal vehetdk igénybe.
A beiratkozashoz tagsagi dijat kell fizetni.

Ez aldl kivetelt képeznek a 25 éven aluliak, a kdzgyljteményi és kdzmiivelédési

dolgozdk, valamint a 70 éven feldliek.

A gyermekkonyvtarban a beiratkozas ingyenes, azonban sziléi engedély (jotallas)
szikséges hozza. A jotallonak a gyermek olvaséi nyilvantartasi lapjan kell megadnia a

sajat és gyermeke adatait és alairni a nyilatkozatot.

3. Az olvasoéi tér hasznalata

Az olvasoi térbe kizardlag a jegyzeteléshez szikséges eszkdzoket és a személyes
iratokat, értékeket tartalmazé kisméretii taskat lehet bevinni. A kényvtar épiiletébe nem
vihetd be semmilyen targy, ami a konyvtar szokasos mikddését veszélyezteti vagy
zavarja. Kabatot, fel6ltét, eserny6t, aktatdskat vagy mas, nagyobb taskat az erre

kialakitott helyen kell hagyni.

Az olvasoi terekbe nem vihetd be olyan targy, amely a dokumentumokban kart okozhat
vagy a tobbi olvasé nyugalmat zavarhatja. Az olvasoéi terekbe ételt vagy italt bevinni,

illetve ott fogyasztani szigoruan tilos.

A konyvtarhasznaldknak lgyelni kell a csendre, biztositva a nyugodt olvasast, tanulast.
Azokat, akik kbzbsségellenes magatartasukkal zavarjak a kényvtar rendjét, a konyvtari
munkat, valamint szandékosan kart okoznak a gylijteményben (vagy arra kisérletet
tesznek), a konyvtarvezetd illetve az altala felhatalmazott munkatars kizarhatja hasznaloi
kérébdl.

Az olvaséi tereket magan jellegli csoportos (2 f6tél) foglalkozasra (pl. maganora,
korrepetélas, megbeszélések, stb.), illetve Uzleti célu talalkozokra hasznalni tilos. Ezek
megtartasa kizardlag terembérleti szerzédés megkotésével és terembérleti  dij
megfizetésével lehetséges, de erre csak az Olvasoterem tekintetében van lehetdség.
Ebben az esetben a termet kizarélagosan a bérlé hasznalhatja a szerzédésben megjelolt

célra.



Ittas vagy tudatmoédosité szer hatdsa alatt all6 személy az intézményben nem
tartozkodhat, illetve az alapvetd higiénias szabalyokat is be kell tartani. Apolatlan, vagy a
kozizlést sértd, hianyos oOltozékben megjelend személyeket a koényvtar dolgozdi

felkérhetik a tavozasra.

lil. A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének modja

1. A fébb szolgaltatasok:

a./ Kényvtari dokumentumok helyben hasznalata

b./ Kényvtari dokumentumok kdicsdnzése

b./ Dokumentumok eléjegyzése

c./ Kényvtarkézi kdlcsonzés

d./ Felvilagositas, kényvajanlas, tajékoztatas

e./ Masolat készitese (szkennelés) — kizarélag konyvtari dokumentumokbdl

f./ Szamitogépes szolgaltatasok

g./ vezeték nélkili internet hasznalat lehetésége

2. Az érvényes olvasodjeggyel rendelkezé olvasdok kényvtarhasznalata

A beiratkozas egy évre (365 napra) szol.

2.1. Konyvek kolcsonzése

Az érvényes olvaséjeggyel rendelkezék egyidejlileg maximum 9 kényvet
kélcsondzhetnek. Az olvasdjegy masnak at nem adhatd, az esetleges visszaélésekbdl

adodé karokért a tulajdonosuk felel. Elvesztését be kell jelenteni.

2.1.1. Konyvek kolcsonzési hatarideje

A kényvek kolcsonzési hatarideje 1 honap (30 nap). A kdlcsénzési id6 harom alkalommal
meghosszabbithat6. A hosszabbitas térténhet személyesen, telefonon, e-mailen is. Nem
hosszabbithaté a kélcsénzési hataridé amennyiben az olvasénak tartozasa van, vagy ha

a dokumentum elbjegyzés alatt all.



2.1.2. Eléjegyzés

ElGjegyzés kérhetd a konyvtar allomanyaba tartozé, masok altal kikdlcsonzott
dokumentumokra. Az el6jegyzett dokumentumokat a kényvtar figyeli, az olvasét a
beérkezésrdl értesiti (telefon, e-mail), az elére kotelez6en megadott elérhetéségek
egyikéen. Az elbjegyzett dokumentumot 10 napon belill kell elvinni. Tébbszoros

eléjegyzés esetén a kélcsdnzés az igények beérkezésének sorrendjében torténik.

2.1.3. Konyvtarkozi kolcsonzés:

A konyvtar dllomanyaban nem taldlhat6 dokumentumok mas konyvtaraktol
kolcsonvehetdk. A kdnyvtarkozi kérések leadhatok személyesen, telefonon, vagy e-
mailben. Az igy hasznélt dokumentum kdicsonzési feltételeit a kdlcsdnadé intézmény

hatarozza meg.

A dokumentum konyvtarkdzi kolcsénzésének kérésekor a kényvtar tajékoztatia az
olvas6t a konyvtarkdzi szolgaltatds lehetséges formairél és feltételeirdl.

Ezek: eredeti dokumentum; masolat; elektronikus forma.
A szolgaltatas téritési dija a kévetkez6:

» eredeti dokumentum kérése esetén: a kérd olvasonak a csomagfeladasi dijat teljes
mértékben meg kell fizetnie. A koltségeket a kért dokumentum atvételekor kell
megtériteni. A kolcs6nzési hataridé lejarta utan visszahozott kényvek utan a
kolcs6nadd konyvtar késedelmi dijat hatarozhat meg.

e masolat: A masolatban vagy elektronikusan kapott dokumentum mésolasi dijat a kiildd
koényvtar allapitia meg. A masolati dij az igénylé kdnyvtarhasznalét terheli.

e elektronikus forma: a dokumentum kdnyvtari szamitégépen valé6 megtekintésének, e-
mailben t6rténé tovabbkildésének, adathordozoéra torténé masolasanak dijat a kiildd

konyvtar hatarozza meg.

2.1.4. Hatéridd lejarta utan visszahozott kényvek

A kolcsbnzési hataridé lejarta utan visszahozott kényvek utan késedelmi dijat kell fizetni,

és meg kell tériteni a felszolitasok kiklldésének koitségét is.

Késedelem esetén a kényvtar révid turelmi id6 utan (10 nap) regisztralia a késés tényét,



ezutan felszolitast kiild. A késedelmi dij 6sszege tovabbi 30 napot kévetbéen névekszik.

A tartozas rendezéséig a konyvtarhasznalé Gjabb dokumentumot nem kdlcsénbzhet.

2.2. Folyodiratok kolcsonzése

Az érvényes olvasdjeggyel rendelkez6k egyidejlileg maximum 5 folyéiratot
kolcsbnozhetnek. A folydiratok kozll a friss lapszamok csak helyben olvashatok,
napilapok esetén csak az egy hétnél régebbiek vihetdk el.

2.2.1. Folydiratok kolcsdnzési hatarideje

A folyéiratok kolcsdnzési hatarideje 2 hét (14 nap). A kolcsdnzési id6 nem
hosszabbithato.

2.2.2. Hatarid6 lejarta utan visszahozott folyéiratok

A koélcsénzési hatarid6 lejarta utan visszahozott folyoiratokért késedelmi dijat kel! fizetni,
és meg kell tériteni a felszélitasok kikuldésének koltségét is.

Késedelem esetén a kényvtar rovid tiirelmi idé utan (7 nap) regisztralja a késés tényét,
ezutan felszolitast kild. A késedelmi dij 6sszege tovabbi 30 napot kbvetéen névekszik.

A tartozas rendezéséig a konyvtarhasznald Gjabb dokumentumot nem kdlcsdndzhet.

2.3. Meédiatari dokumentumok kélcsonzése

A médiatari kdlcsonzéshez kiilon tagdij befizetése sziikséges, amely 1 évre (365 napra)
szol. A beiratkozas csak 18 éven fellllieknek lehetséges. Az érvényes olvaséjeggyel
rendelkez6k egyidejlileg maximum 3 médiatari dokumentumot (CD-t, DVD-,
videokazettat) kélcsondzhetnek. Oktatasi célra, az iskolai tanéran bemutatni kivant CD-
t, DVD-t, videokazettat csak a pedagdgus kdlcsonozheti.

2.3.1. A médiatari dokumentumok koélcsonzési hatarideje

A médiatari dokumentumok koélcsdnzési hatarideje 2 hét (14 nap). A kdlcsénzési id6 1
alkalommal meghosszabbithaté. A hosszabbitas térténhet személyesen, telefonon, e-
mailen is. Nem hosszabbithatd a kolcsOnzési hataridé amennyiben az olvasénak



tartozasa van, vagy ha a dokumentum el6jegyzés alatt all. A kblcsonzési hataridé lejarta
utan visszahozott dokumentumokeért késedelmi dijat kell fizetni, és meg kell tériteni a

felszolitasok kikildésének koltségét is.

2.3.2. Hataridé lejarta utan visszahozott médiatari dokumentumok

Kéesedelem esetén a kényvtar révid tirelmi id6é utan (7 nap) regisztralja a késeés tényet,
ezutan felszélitast kild a kolcsénzének. A késedelmi dij 6sszege tovabbi 30 napot
kévetben ndvekszik. A tartozas rendezéséig a kényvtarhasznald Ujabb dokumentumot

nem kolcsonozhet.

2.4. A kényvtar dokumentumainak épsége

A konyvtarhasznalé kételes a konyvtari allomanyegységek épségére vigyazni.
Amennyiben azok megrongalédnak, vagy elvesznek, a koényvtar a dokumentumok
potlasat kéri, amelyek csak azonos kiadast, vagy Uj megjelenésii, szép allapotuak
lehetnek. A kdnyvtar munkatarsa az olvasé altal felajanlott pétlast megvizsgalja, és ha az
megitelése szerint nem megfeleld, visszautasithatja. Ezek hianyaban az elveszett
dokumentum 0j beszerzési aranak megfeleld, hasonldé témaja, minéségu, terjedelmi
dokumentumot kérhet.

Ezek elmulasztasa esetén a konyvtarhasznalét a konyvtarvezetd illetve az altala
felhatalmazott munkatars — egy évre, tébbszéri eléfordulast kévetéen véglegesen —

kizarhatja hasznal6i kdrébdl.

3. Internet-hasznalat

Az internet hasznalata minden, érvényes olvaséjeggyel rendelkezé kényvtartagnak
ingyenes. A nem beiratkozott latogatok téritési dij ellenében (200,- Ft/60 perc) vehetik
igénybe a szolgaltatast. A szamitégépek csak internetezésre hasznalhatéak. Ennek
megfeleléen lehetdség van a WEB-en t6rténd bongészésre, elektronikus levelezésre stb.

3.1. Internetezési lehetGség
Az internetezést biztositd gépek kozépiskolasok, valamint a felnéttek szamara a

Folyéirat-olvas6 és Médiatarban hasznalhatok.



Az internet szolgaltatas igénybe vehetd keddtél péntekig 10:00-12:00 6raig, illetve 13:00-

16:00 6raig. Képzés esetén a fenti idépontok nem allnak rendelkezésre.

3.2. A géphasznalati szandék bejelentése
A géphasznalati szandékot a koényvtarosnal kell jelezni. A szolgalatot teljesité koliéga
engedélyével lehet a szamitdgépet be- és kikapcsolni, valamint sajat adathordozét (pl.

pendrive, CD stb.) hasznalni.

Az internet hasznalatara elbjegyzést is vesziink fel, az eléjegyzett hasznaldk elényt
élveznek. Eléjegyzést kérni telefonon is lehet. Egy hétnél tavolabbi idépontra eldjegyzést
nem fogadunk el. A késlekeddk elvesztik a hasznalat lehetéségét, helyiket a gépre

varakozok kézul soron kdvetkezok foglaljak el.
3.3. Azinternethasznalat idétartama

Egy-egy olvasét, latogatot naponta maximum 1 6ra (60 perc) internet-hasznélat illet meg.

Ez az id6tartam nem hosszabbithatd és a napi idékeretek nem ésszevonhatok.
3.4. Azinternethasznalat feltétele

Az internetezés kényvtari kdrnyezetben térténik, ezért elvart a latogatotdl a kdrnyezethez

ill6, halk és kulturalt viselkedés.

Az internetez6 a szolgaltatast nem hasznalhatja térvénybe (tk6z6 cselekményre (a
vilaghalon elérheté adatok illetéktelen hasznalatara, médositasara, megrongalasara, a
halézat biztonsagat veszélyezteté informacidk, programok letbltésére, terjesztésére,
stb.). Az erészakos, kdzerkolcsot, jo izlést sértd honlapok hasznalata szigoruan tilos.

A szamitdégép nem rendeltetésszer(i hasznalata, a rendzavaras, a hasznalati szabalyok
be nem tartdsa a szolgaltatasbdl vald kitiitast vonhatja maga utan. Amennyiben
jogosulatlan felhasznalas ténye merll fel, a kitilté rendelkezést a szolgalatot teljesitd
kolléga jogosult meghozni. Amikor valaki lell a kényvtar szamitogépe elé, elfogadja a

fent emlitett feltételeket.

A kényvtar nem vallal felelésséget az olvasé altal a nyilvanos gépekre letdltott fajlokért és
azok tartalmaért, azokat barmikor — elézetes figyelmeztetés nélkil — eltavolitja.



A Folydirat-olvaso és médiatarba ételt vagy italt bevinni, illetve ott fogyasztani szigortian
tilos.

4. Helyismereti dokumentumok hasznalata

A koényvtar helyismereti gylijteményének anyaga kizarélag helyben hasznalhaté. A

gyljteménybdl térténd digitalis adatszolgaltatas ingyenes.
5. Konyvtari rendezvények

A konyvtar rendezvényeirdl az intézmény honlapjan, kézésségi oldalain és egyéb média
fellleteken is hirt ad. Az eseményeken kép- és hangfelvételek késziilhetnek, melyek
nyilvanossagra kerllhetnek. A kézOnség tagjai megjelenésikkel tudomasul veszik
mindezt.

Mbér, 2025. majus 1.

Fazekas Judit
Jakab Rézsa
igazgaté igazgatohelyettes
kényvtarvezet6



Konyvtarhasznalati dijak és téritések

Beiratkozasi dij:

o teljes art: 1.000,- Ft/év
o kedvezményes: 500,- Ft/év
¢ érvényes didkigazolvannyal rendelkezé
féiskolak és egyetemek nappali tagozatos hallgatoi,
e pedagodgusok,
s GYES-t, GYED-et igénybevevdk
¢ nyugdijasok
e ingyenes: 25 év alatt és 70 év felett

Médiatar (csak 18 éven feliilieknek lehetséges)

A médiatari kdlcsonzéshez kilén tagdij befizetése szukséges.
e egysegesen: 1.000,- Ft/év

Késedelmi dij

A lejarati hataridén tal visszahozott — darabszamtél fuggetlenil, egy idében elvitt -
dokumentumok esetén (kényveknél a megadott datumtél szamitott 10. nap utén,
médiatari dokumentumoknal a 7. nap utan) késedelmi dijat kell fizetni, amelynek 6sszege
tovabbi 30 napot kdvetben noévekszik.

¢ 11-40 nap késedelem: 300,- Ft

e 41-70 nap késedelem: 600,- Ft

e 71 nap folotti késedelem: 900,- Ft

Konyvtarkozi kolcsonzés (a kért dokumentum visszakuldési dija): 800,- Ft/db
Internethasznalat (maximum napi 1 éra/fé)
o érvényes olvaséjeggyel rendelkezdknek: ingyenes

e érvényes olvaséjeggyel nem rendelkezéknek: 200,- Ft

A téritési dij(ak)rol a konyvtar munkatarsa az online szamlazé programban
készpénzfizetési szamiat allit ki.
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A Lamberg-kastély Miivel&dési Kbzpont, Kényvtar és Muzedlis Kiallitohely a kezelésében lévé
Mori Emléktar és Mlivészeti Kiallitds, valamint az épiilet megtekintését az aldbbiak szerint
szabalyozza.

I A tarlatvezetés igénybevételének feltételei

A muzeadlis kidllitohely kizdrélag tarlatvezetés keretében tekinthet6 meg, szolgaltatasait
minden érdekli6d6 — magyar és kulfoldi — allampolgér igénybe veheti, aki az épiletre
vonatkoz6 Hazirendben foglalt szabalyokat betartja.

A latogatok az aktudlis dijszabds (1. sz. mellékiet) értelmében egyénileg és csoportosan, a
nyitva tartasi idében, a tarlatvezetési id6pontokban vehetik igénybe a szolgaltatast. Kivételes
esetben, vezetSi engedéliyel, elSre bejelentkezés alapjan ettdl eltéré idGpontban is van
lehet8ség a tarlatokat megtekinteni.

Bejelentkezésre az alabbi médon van lehet&ség:

o személyesen (tarlatvezetd kolléganal)

o telefonon (06-30-481-5784)

e e-mailben (muzeum@Ilambergkastely.hu)

e awww.lambergkastely.hu honlapon a Bejelentkezési adatlap kit6ltésével

Az e-mailben és a honlapon tértént bejelentkezés kizérélag az elfogadé visszaigazolassal
egyutt érvényes - a honlapon feltiintetett drak figyelembe vételével.

Ha az eldre bejelentkezett csoport késik, azt mihamarabb jeleznie kell az intézmény szdmara
a megadott elérhetdségek egyikén! A tarlatvezetést maximum 20 perc késéssel tudjuk vallalni.
A 20 percet meghaladd késés esetén naptarunk telitettségétél fiiggden tudjuk elinditani a
tarlatvezetést, ezt kovetGen j — lehetéség szerint az adott napon — idSpontot ajanlunk fel.

Az esetleges lemondas tényét — el6re bejelentkezés esetén — a kapcsolattarténak legkésébb
a programot megel6z6 nap 16.00 6raig jeleznie kell az intézmény szdmdra a megadott
elérhetGségek egyikén.

il. A tarlatvezetés szabalyai

Muzeidlis kiallitasainkban kizardlag az intézmény munkatarsai tarthatnak tarlatvezetést.

I.1. A tarlatvezetések az adott id6pontokban veheték igénybe:

o Marcius 1-t6l oktéber 31-ig:
e kedd-vasarnap: 10.00, 12.00, 13.30, 15.00;

o November 1-t6l februar 28 (29)-ig
e kedd-péntek: 10.00, 12.00, 13.30, 15.00;
e hétvégén: 10.00, 12.00, 13.30;

o Hétfd sziinnap.



Ett6l eltéré idGpontban csak elére bejelentkezés esetén és igazgatdi engedéllyel
lehetséges a tarlatvezetés.

Az intézmény fenntartja a jogot a nyitva tartas id6tartamanak mdédositdsara. A
modositdsokat minden esetben a kihelyezett hirdetési fellileteken, a
www.lambergkastely.hu oldalon és k6zosségi felliletein is kbzzéteszi.

11.2. Létszédm

A Lamberg-kastély tarlatainak megtekintése turnusonként maximum 25 fével vehetd
igénybe, az e feletti létszam esetén, egy idGben két turnus inditasa sziikséges.

A mindenkori térvényi/jarvanyiigyi korlatozasok, elGirasok figyelembe vételével a
tarlatvezetésen résztvevok maximalis létszama korlatozhatd!

A Lamberg-kastély részben akadalymentesitett. A mozgasukban korlatozott, és a
kerekesszékkel érkezé latogatdink kizardlag a foldszinti kidllitotermeket és a Tdjhazat
tudjak megtekinteni.

lll. Reklamacidk, észrevételek
HI.1. Reklamacio médja
A helyszini reklamacio kezeléséért felelGs a nyitva tartasi id6ben az ligyeletes tarlatvezetd.

A muzeum mikédésével kapcsolatos esetleges panaszt levélben az intézmény
postacimére (8060 Moér Szent Istvan tér 4.), vagy az igazgato@lambergkastely.hu e-mail
cimre kell kiildeni. Minden egyéb észrevételt az el6térben elhelyezett vendégkdnyvbe
lehet bejegyezni.

A Muzeumi bolttal kapcsolatban tett észrevételt/kifogast a , Vasarldk konyvé”-be kell irni.

Barmely panaszt a mizeum/intézmény hivatalos levélben, 30 napon beliil megvalaszolja.

lll.2. Pénzvisszafizetés

Id6ben tértént visszamondas (lasd fentebb: Visszamondas) esetén az elére kifizetett
tarlatvezetési dijat az intézmény atutalassal tériti vissza.

A helyben véltott belépGjegyet rendkiviili esetben a tarlatvezetés elindulasa el6tt, a
belépGjegy ellenében készpénzben visszafizetjiik a pénztarban.



IV. Latogatékra vonatkozé szabalyok

A latogato kételes a kiallitésokban elhelyezett targyak, dokumentumok épségére vigyaznil
A miitargyak érintése tilos, azokat legfeljebb 30 centiméterre lehet megkézeliteni!

A kidllitasi terekben a m(itargyak védelme érdekében a vakuval térténé fotézas tilos! A
felvételek kizardlag személyes célra hasznalhaték.

Nem vihet6 be semmilyen targy, ami a kidllitdsok szokdsos miikédését veszélyezteti, vagy
zavarja, ami a kiallitasi targyakban, dokumentumokban kart okozhat, vagy a tobbi
latogatét zavarja.

A tarlatvezetésen maximum kézitaska méretli csomaggal lehet részt venni, az ennél
nagyobb térgyakat a ruhatarban kell hagyni, melynek hasznélata ingyenes.

Csoportos és csaladi ldtogatds esetén a csoportvezet6t, kisérs tanart, illetve sziil6t terheli a
feleldsség azért, hogy csoport minden tagja betartsa a latogatéi szabalyzatban foglaltakat.

Két évnél fiatalabb kisgyermeket kizarélag babakocsiban, vagy a testre el6l régzitett
hordozdban lehet a kiallitétérbe bevinni. Barmely koru kisgyermek nyakban és haton valé
hordozésa biztonsagi okokbdl nem megengedheté.

A latogaté viselkedésével nem zavarhatja a tarlatvezetést. Amennyiben a latogatd zavaré
viselkedését a tarlatvezetd kolléga figyelmeztetése ellenére sem fejezi be, Ugy a
tarlatvezetd a biztonsagi szolgdlatot teljesitd kolléga segitségét kérheti, aki felszélithatja a
latogatot az épiilet elhagyésara.

A kiallitasi terekbe ételt, italt bevinni, illetve ott fogyasztani szigortan tilos!

A mozgaskorlatozottak részére fenntartott korlatliftet kizardlag az intézmény dolgozdi
kezelhetik.

A latogatok az épiiletben lévé mellékhelyiségeket téritésmentesen hasznalhatjak. A
mozgaskorlatozottak szamara kiilon mosdé biztositott.

Az intézmény az elveszett értéktargyakért felel6sséget nem vallal. Elveszett értéktargyak
esetében a fenti elérhetségeken lehet érdeklGdni. Azokat az intézményiinkben hagyott
targyakat, amelyekért tulajdonosuk 6 hénapig nem jelentkezik, az intézmény kiselejtezi.

Mér, 2025. majus 1.

Jakab Rdzsa
igazgaté



1. sz. melléklet

Dijszabas:
e Felngtt belépd: 800,- Ft
e Kedvezményes belépd: 400,- Ft (Hungary Card tulajdonosoknak ingyen)
e Csaladi belépé: 2.000,- Ft (2 feln6tt és gyermekeik)
e Csoportos belépé: 7.000,- Ft (11-25 fé&ig)
e (Csak svab tdjhaz belépd: 500,- Ft (Hungary Card tulajdonosoknak ingyen)
Kedvezmeények:

50% Kedvezményre jogosultak:

6-26 éves korig

62 év felett

oregségi teljes nyugellatasban részesiilék
Hungary Card tulajdonosok

Széllas.hu altal kiadott kedvezményes kuponnal rendelkez6k

Ingyenes tarlatvezetésre jogosultak:

6. életévét be nem toltott gyermek
fogyatékkal él6 személy + kisér&je
kozoktatdasban dolgozé pedagogus

70. életévet betdltott személy

mori lakosok

mori nevelési-oktatasi intézmények tanuldi
Pulszky Tarsasag kartyatulajdonos

minden hénap elsé vasarnapjan, aki a 26. életévét még nem tdltdtte be, illetve 18 év alatti
személyt kiséré legfeljebb 26

a miniszter altal kiadott szakmai belépével rendelkezik

nemzeti Unnepeken, allampolgarsagra valé tekintet nélkil mindenki

Az id8szaki kiallitasokat ingyenesen, tarlatvezetést6l fiiggetleniil is meg lehet tekinteni.









A Lamberg-kastély Miivel6dési Kozpont, Konyvtar és Muzeilis Kiallitohely
8060 Mor, Szent Istvan tér 4.

Terembérleti szabalyzata

Ervényes: 2025. jGnius 1-t6l



A Lamberg-kastély MiivelGdési Kozpont, Konyvtar és Muzedlis Kidllitohely (tovabbiakban:
Bérbeadd) az Alapitd Okirataban meghatarozott céllal a szabad kapacitas terhére termeit bérbe

adhatja.

A terembérleti dijak mértéke fiigg a terem alapteriiletétdl, a bérbevétel id6tartamatdl, a

rendezvény jellegétél.

A Bérbead6 teriiletei és helyiségei elsédlegesen a kulturalis-kényvtari-mizeumi feladatellatast

kell, hogy szolgaljak.

Hasznalatuk atengedésére kizardlag abban az esetben keriilhet sor, ha az atengedés a

kulturdlis-kényvtari-muazeumi feladatellatasban nem okoz zavart.

Bérbe adhatd helyek, helyiségek:

e Erzsébet téri Miivel6dési Haz
o Nagyterem
o Kisterem (Szalon)
o Pince
o Biifé+Konyha, Ruhatar
e Lamberg-kastély
o 1l-esterem
8-as terem
47-es terem
Olvaséterem
Kényvtar, folyoso (fotdzas céljabol)
Kisudvar
o Bels6 udvar
e Régi Mozi épiilete
o Nagyterem
o Kisterem
o Elétér
o Keramia mihely
e Fels6édobosi Miivelddési Haz
o Nagyterem

O 0 00O

I. A szabdlyozas hatalya

A szabalyzat hatélya kiterjed a Bérbeadd kezelésében lévé épliletekre, azok helyiségeire,

kozteriileteire, berendezési targyaira.



Il. A bérbeadas dltaldnos feltételei

I.1. A Bérbeadd teriileteit, helyiségeit ideiglenes hasznalatra (tovabbiakban: bérletre) a
meghatérozott térités mellett csak abban az esetben lehet dtengedni, ha az atengedés az
intézmény rendeltetésszerl miikodését nem zavarja, hirnevét a Bérlé tevékenysége nem
csorbitja.

I.2. Kulturalis, tdrsadalmi és egyéb rendezvények céljara helyiségeket bérbe adni a szabad

kapacitas terhére lehet

lI. A bérleti jogviszony létesitésének szabdlyai

A bérleti szerzédések tipusai:

a) Eseti bérlet: Az egybefliggGen 30 napot meg nem haladé, illetve meghatarozott napokra

torténd bérbeadas.

b) Tartos bérlet: Rendszeres és 30 napot meghaladé folyamatos bérbeadds — maximum 1 év

id6tartamra.

A bérlés (eseti és tartos) feltételeirdl és a bérleti dijrél az érvényes képvisel-testiileti hatarozat
keretei koz6tt a Lamberg-kastély Miivel6dési Kézpont, Kényvtar és Muzedlis Kidllitohely

mindenkori vezet&je dont.

Bérletre jogosult lehet:

e Jogi személy (civil szervezetek, vallalkozasok, cégek)
e Jogi személyiség nélkdili tarsasag

e Magdnszemély

Bérbeadds a felsorolt események céljabdl lehetséges:

e Kulturalis
e Tarsadalmi
e QOktatasi

e Egyéb (mérlegelése a mindenkori igazgaté hataskére)



A kérelemben fel kell tiintetni:

o Kérelmez6 adatait, elérhetbségét;

¢ Igényelt teriilet, helyiség megnevezését;
e Hasznalat tervezett idGtartamat;

e Bérbevétel céljat;

e Igénybenyuljtas datumat;

Bérleti jogviszony létesitésére irdnyuld szerz6dés a jelen szabalyzat mellékletében talalhatd
Szerz6dés-minta (4. sz. Melléklet) alapjan kothetS. A szerz6dés feltételeirSl a Bérlét a
szerz6dés megkotése el6tt tajékoztatni kell. Az egy id6pontra, azonos helyiségre, teriletre
érkezd igények kozil az id6rendben korabban érkezett élvez elnyt.

Az intézmény a személyi adatok védelmérél az adatvédelmi jogszabalyoknak megfelelGen
gondoskodik. A felvett adatokat kizardlag a nyilvantartdsok vezetésére, statisztikak, elemzések
készitésére illetve tudomanyos kutatas céljaira hasznalja fel. Az adatokat harmadik fél részére
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nem adja at és nem hozza nyilvanossagra, az adatkozI6 irasos beleegyezése nélkil.

A bérleti szerz6dés megkotésére a Lamberg-kastély Mlivel6dési Kdzpont, Kdnyvtar és
Muzealis Kiallitéhely mindenkori igazgatéja a jogosult, tavollétében a Konyvtarvezetd

igazgatéhelyettes. Kettejik egyiittes tavollétében a kozmdvelS6dési igazgatdhelyettes.

IV. Bérbeadas folyamata

Altalénos szabdlyok:

® A bérleti szandékot tartalmazé kérelmet az IgénylSlapon (2. sz. Melléklet), irdsban kell
eljuttatni az intézménynek — személyesen, postan, vagy e-mailben. (A nyomtatvany
let6lthetd az intézmény honlapjardl, illetve elérhetd személyesen a Lamberg-kastélyban).

o A Bérlg altal benyujtott IgénylGlapot felel6s munkatars engedélyezésre megkiildi az
intézmény mindenkori vezetdje részére.

® Az -igazgato sajat hataskérben dont a kérelem engedélyezésérél.

® Engedélyezést kovetGen a terembérletért felelés munkatars elkésziti a szerz6dést.

o A szerz6dést lehet6ség szerint a rendezvény el6tt 15 nappal meg kell kétni, ettél eltérni

a mindenkori vezet6 engedélyével lehet.

e Aszerz6dés mindkét fél altali alairasa utan valik hatalyossa.



A Bérl6 az igénybevétel megkezdése el6tt:
¢ szamla ellenében készpénzben fizeti ki a bérleti dijat;
¢ dijbekéré alapjan atutalassal fizeti ki a bérleti dijat, melyr§l a beérkezést kévetSen

Bérbeadd szamlat allit ki.

A Bérl6 zenés-tancos rendezvény (koncert, eskiilvs, bal, stb.) megtartisdhoz atvételi

elismervény ellenében kaucidt helyez el Bérbead6 szdmara készpénzben, legkésébb a

rendezvényt megel6z6 munkanapon, amelynek 6sszege 30.000,- Ft.

A kaucio visszafizetésének médja:

¢ amennyiben nem tortént karokozds, a rendezvény lebonyolitdisa utan - a bérelt
helyiség/ek eredeti allapotdban (takaritast kivéve) valé &taddsa utan -, atvételi
elismervénnyel készpénzben, az eseményt kévetd elsé munkanapon, kap vissza a Bérlé.

® Amennyiben karokozas tortént, a kdrokozas mértékével csékkentett 6sszeget kapja vissza
a Bérl6 a kauciobol. A karokozas 6sszegérdl Bérbeado szamlat allit ki Bérls részére. Ha a
kaucié dsszege nem fedezi a kart, abban az esetben Bérl6 kdteles a kauci6 6sszegén feliili
részt szamla ellenében megfizetni készpénzben, vagy atutaldssal az intézmény részére.
Ha Bérlé az okozott kért sajat maga javitja/javittatja, a kaucié dsszegét addig nem kapja

vissza, amig az eredeti alllapotot nem allitja/allittatja helyre.

Amennyiben Bérl6 a bérletet/rendezvényt a szerz6dés megkdtése utdn lemondja, a
Terembérleti szerzGdésben rogzitettek a mérvadodak:

® atervezett id6pont el6tt 30 nappal téritésmentesen;

® atervezett id6ponttol szamitott 30 napon beIiﬂ a bérleti dij 20%-at;

® atervezett idSpont el6tti héten a bérleti dij 50%-at;

® atervezett id6pont el6tti napon a bérleti dij 100%-at meg kell tériteni.

A Bérl6 kotelessége az dlala meghivott kbzénséget a lemondas tényérsl megfelelGen

értesiteni és kartalanitani.

Amennyiben Bérbeadé nem tudja teljesiteni a bérleti szerz8désben foglalt id6pont/helyszin
biztositasat:
e arendezvény ideje el6tt 30 nappal téritésmentesen lemondhatja azt. Ha Bérbeaddnak

lehetésége van ra, felajanl Bérl6 részére masik helyiséget vagy id6pontot.



e a rendezvény ideje el6tt 30 napon beliili lemondas esetén a Bérlé kérésére a tervezett
rendezvényre forditott, szamlakkal igazolt koltségeit Bérbeadd megtériti. Ha

Bérbeaddnak lehetésége van ra, felajanl Bérl6 részére masik helyiséget vagy id6pontot.

Amennyiben az adott terembérleti szerz6déssel kapcsolatban Vis maior helyzet all el6, azt a
Bérbeadd illetve Bérlé hitelt érdeml&en koteles igazolni. Ebben az esetben a felek a szerz6dés
teljesitésétsl minden jogkovetkezmény nélkiil eldllhatnak, azonban ha a Vis maior helyzet a
rendezvény kezdete utdn a rendezvény idGtartamanak 50%, vagy azt kovetéen kovetkezik be
(pl. bombariadd, tlizeset, kikiiszobolhetetlen daramsziinet, egyéb varatlan és elharithatatlan
ok, stb.) a bérleti dijat kételes a Bérls teljes terjedelmében kiegyenliteni. Ha pedig a Vis majort
jelenté okbdl a Bérbeadé nem tudja a bérleményt a Bérl6 rendelkezésére bocsatani, a
rendezvény elmaradasabdl kifolydlag a Bérl§ a Bérbeaddval szemben kartéritési igényt nem

tamaszthat.

Minden esetben a Bérlé koteles megnevezni egy felelGs szervezst és elérhetségét, aki a
bérlés teljes id6tartama alatt a helyszinen tartézkodik és gondoskodik a terembérleti
szerz6désben foglaltak betartasardl, illetve betartatasarél. Bérbeadd a rendezvény
jellegétdl fliggben biztonsagi Grzést rendel, mely koéltség a terembérleti dijban benne
foglaltatik.

Barmely rendezvényt a térvényi és a katasztréfavédelmi elGirasoknak megfeleléen, a termek
maximalis befogaddképességének figyelembe vételével lehet megtartani. A létszamban
benne vannak a szervezdk, alkalmazottak, fellép&k, biifések és egyéb mddon kézrem(tkédék
is.

A Lamberg-kastély Mivel&dési K6zpont, Konyvtar és Muzedlis Kidllitéhely rendezvénytartasi
engedéllyel csak az intézmény rendezvényeire vonatkozéan rendelkezik. Az engedélyek
beszerzése — a rendezvény tipusatol és térvényi szabalyozastdl fliggéen — minden esetben a
Bérl6 kotelessége.

Bérlé biifé lizemeltetésére kizardlag hatdsagi engedéllyel rendelkezé vendéglaté egységet

alkalmazhat, melynek megléte a BérlG felelGssége.

Idépont iitkézés esetére vonatkozo szabdlyozds:
Az intézmény mindenkori igazgatdja fenntartja a jogot, hogy az intézmeény és a tulajdonos

Onkormanyzat rendezvényei elsébbséget élveznek a helyiségek hasznalataban.



A szabad kapacitds terhére t6rténé foglalasoknal az idépontok egyezése esetén, az igényt

kordbban benyujtéval térténik meg a szerz8déskotés.

V. Kedvezmények mértéke és terembérleti dijak megallapitdsanak alapelvei

V.1. Kedvezmények a vdrosi nevelési-oktatdsi és egyhdzi szervezetek szdmdra sajdt

rendezvényeikhez

e A varosi nevelési-oktatasi intézmények és egyhazi szervezetek az Erzsébet téri
MivelSdési Haz vagy a Régi Mozi épuletének helyiségeit kulturdlis és kbzosségi
programjaik lebonyolitdsdhoz évente 2 alkalommal téritésmentes terembérleti
szerz8déssel vehetik igénybe, a terembérlésre vonatkozé szabalyok betartasaval.

e Bevételes rendezvényeik megtartdsdhoz, a terembérleti szerz6désben foglalt
id6tartamra 6nkoltségi drat kell megfizetniik, amely a bérbevétel teljes idejére — prébak
és a berendezés id6tartamara is — vonatkozik.

e A bérelt helyiség berendezése minden esetben a Bérlé feladata.

V.2. A helyi, tevékenységi kdrében Mor vdros kézdsségi céljait szolgdlo — kulturdlis,
egészségiigyi, sport (szakosztdlyonként), szocidlis — teriileteken miikods, birésdgi

bejegyzéssel rendelkezé civil szervezetek kedvezményei.

e A varosi érdekeltségl rendezvényeken térténé megjelenés, programszervezés esetén
(Szent Gyérgy-heti Vigassagok, Mérikum, Bornapok, Marton-napok) az intézmény
ingyenesen biztositja termeit a fentiekben felsorolt, helyben m(ikédé szervezetek
szamdra a Lamberg-kastélyban, az Erzsébet téri Miivel6dési Hazban és a Régi Mozi
épiiletében —amennyiben a rendezvényhez illeszkedd, ingyenesen latogathato kulturalis
program céljara kérik a helyiséget.

e A fentiekben felsorolt, helyben miik6d6 szervezetek szamara el6zetesen egyeztetett
igény szerint préba, vagy Osszejovetel céljabol maximum 6sszesen heti 5 6ra idGtartamra
dijmentesen vehetik igénybe a helyiségeket. Erre vonatkozéan az intézmény tartds
terembérleti szerz6dést kot a civil szervezettel, melyben szerepelnek a teremhasznalat
feltételei.

e Afentiekben felsorolt, helyben m(ik6d6 szervezetek szémara évi 1 alkalmmal (max. 4 6ra

id6tartamra) kdzgydilés, kulturalis rendezvény vagy egyéb hivatalos &sszejovetel céljabol



(kivéve zenés-tancos rendezvények) téritésmentes terembérleti szerz6déssel vehetik
igénybe az Erzsébet téri M(ivelGdési Haz, a Lamberg-kastély vagy a Régi Mozi épliletének
helyiségeit. A 4 6ran feliili id6tartamra az 6nkoltségi arat kell megfizetni, melyet a
terembérleti szerz6désbhen rogzitiink.

e Az intézmény fenntartdja altal alapitott szervezetek évi 2 alkalommal, téritésmentes
terembérleti szerz6déssel vehetik igénybe az Erzsébet téri Miivel6dési Haz, a Lamberg-

kastély vagy a Régi Mozi épiiletének helyiségeit.

A fenti szervezeteknek az Erzsébet téri Mivel6dési Hazban, vagy a Régi Mozi épiiletében
tartando jotékékonysagi céli — a méri raszorult gyermekek, id6sek, fogyatékkal él6k, betegek,
valamint kézcélt szolgalod helyi létesitmények fejlesztése, stb. —, ingyenes rendezvényeikre
(kivéve zenés-tdncos rendezvények) évi egy alkalommal, maximum 4 éra idStartamra
téritésmentes terembérleti szerz6déssel vehetik igénybe az intézmény helyiségeit. Az
id6tartamba beletartoznak a prébak és a berendezés ideje is. A 4 6ran feliili id6tartamra az
onkoéltségi arat kell megfizetni.

e Ezen szervezeteknek a bevételes rendezvényeik megtartasdhoz, a terembérleti
szerz8désben foglalt idGtartamra, 6nkoltségi arat kell megfizetnilik, amely a probak és a
berendezés idejére is vonatkozik. Ezen pont alél kivételt képeznek az Onkormanyzat altal
alapitott szervezetek.

e Az orszagos és 6nkormanyzati valasztasok alkalmaval szervezetenként — minden jel6ltet
allito szervezet és fliggetlen képvisel6 részére — egy-egy alkalommal az intézmény egy-
egy helyiségének hasznalata ingyenes.

e A bérelt helyiség berendezése minden esetben a Bérlg feladata.

VI. A bérleti dij megallapitasanak szabalyai, a szamitas modszerei

A bérleti dij KépviselG-testiilet altal torténd meghatarozasanal az intézmény helyiségekre
vonatkozd el8z6 évi — a Koltségvetési Torvényben a targyévre el6zetesen jelzett, varhato
szolgaltatasi inflacidval novelt — fenntartasi és lizemeltetési 6nkoltségszamitast kell figyelembe
venni. A bérleti dijak meghatarozasdban az intézmény mindenkori vezetjének
kezdeményezésére a fenntartd, Mér Varosi Onkormanyzat dont.

A terembérleti dij eseti mérséklése az intézmény mindenkori vezet6jének jogkdre, maximum

50% mértékben.



A terembérleti dijakat minden évben djra feliil kell vizsgélni, és sziikség esetén az aktudlis

onkoltségekhez kell igazitani.

A teljes dru, az ingyenes, illetve a mérsékelt dru terembérlet esetén is a rendezvény jellegétdl
fiiggben keletkezd jarulékos koltségek (pl. szerzdi jogdij, engedélyek beszerzése) megfizetése

minden esetben a Bérl&t terhelik.

VII. Egyéb rendelkezések

A termek hasznalatara vonatkozo egyéb rendelkezéseket az intézményhez tartozé épiletek
kiilén-kiilén Hazirendje tartaimazza. (3. szamu Melléklet.)

A hdzirend nyilvdnossdga

A Hazirend az intézmény minden épiiletében kifiiggesztésre keriil, oly médon, hogy azt az
intézmény latogatdi szabadon meg tudjak tekinteni.

Véltozas esetén az uj Hazirend ismételten kifiiggesztésre kertdil.

Nyitva tartasi idé:
Lamberg-kastély
e Kedd-péntekig, 8-18 6raig

° Szombat-vasdrnap: 10-15 éraig (novembertdl-februérig)
K Szombat-vasdrnap: 10-17 éraig (marciustél-oktdberig)

® Hétfé: ligyfélfogadas sziinetel

B A nyitvatartasi id6 rendezvényektdl fliggéen valtozhat.

Erzsébet téri MiivelGdési Haz

e Rendezvényektdl fliggéen

Régi Motzi Epiilete

® Rendezvényektdl fliggben

Fels6dobosi M(ivel6dési Haz

° Péntek: 16.00-20.00 6raig (kéthetente)



® A tobbi napon a rendezvényektdl fligg6en Rendezvényektdl

fliggben

A tervezettdl eltér zarva tartdsrol az intézmény tajékoztatast tesz kdzzé az online feliiletein,
valamint a hirdet6tablan. A folyamatos bérlGket az intézmény kiilén levélben (e-mail)
tdjékoztatja. A nem tervezett, rendkiviili zarva tartasrdl az intézmény a leheté leghamarabb

tajékoztatja az érintetteket.

VIil. Altalanos szabalyok:

e A Hazirend mindenkire vonatkozik, aki valamilyen formaban a Lamberg-kastély
Mlivelédési Kozpont, Kényvtar és Muzeadlis Kiallitdhely barmely termét, helyiségét
igénybe veszi. Ennek betartasaért a Bérld és az intézmény valamennyi dolgozéja felelds.
Bérlet esetén a Hazirend betartasaért, a rendezvény minden résztvevdjére vonatkozdan,
a Bérlé felel.

o Az intézmény miikédési rendjét zavard magatartast tanusitd személlyel szemben az
intézmény munkatdrsai, vagy a biztonsagi 6rék fellépnek. A latogaté magatartasdval,
viselkedésével nem akadalyozhatja az intézményben folyd munkat, tevékenységet,
koteles meg6rizni a tisztasagot és ligyelni a rendre. Amennyiben ezek megszegése
Bérbeado tudomasara jut, akkor Bérbeaddnak joga van félbeszakitani a bérlést, illetve a
késGbbiekben megtagadni részére a bérbeadast. Sulyos esetben - fenntartoi
jovahagyassal — adott szervezetek, természetes személyek az intézmény teriiletérdl
kitilthatok.

e Nyitva tartasi id6 alatt a nyilvanossag el6l elzart helyiségekben, zarast kdvetéen az
intézmény teljes teriiletén illetéktelen személy nem tartézkodhat.

e Az intézmény épiileteinek nyitdsa és zarasa az intézmény munkatarsai, vagy a
biztonsagi 6rék feladata. Az épiiletekhez kiils6s személy részére kulcs nem adhaté at.

e Azintézmény székhelyének és telephelyeinek teriiletén a hirdetési feliileteken plakat,
szérélap csak az igazgatd jovahagyasaval helyezhetd el.

¢ A bérelt/bérbe adott helyiségekben &rizetlenil hagyott targyakért, értékekért az
intézmény felelGsséget nem vallal. Azokat a targyakat, amelyekért tulajdonosuk 6
hdnapig nem jelentkezik, az intézmény kiselejtezi.

¢ A helyiségek dekoraldasa minden esetben egyeztetést igényel. Széget vagy barmilyen

mas eszkozt a falba verni illetve barmilyen tipusu ragasztoval targyakat a falra, ajtora,
10



ablakra ragasztani tilos — dekoralds kizardlag a vezetd engedélyével az oszlopokra valé
kdtbzéssel, vagy fliggonyre tiizéssel oldhaté meg. Az ennek megszegésébél fakadod
karokat a bérl6 koteles megtériteni.

o A terembérleti szerz6désben foglalt id6tartam végén a Bérl6 kételessége intézkedni
arrél, hogy a bérelt helyiséget mindenki elhagyja.

e Parkolasra vonatkozo szabalyok:
Parkolni a kdzlekedési szabalyok betartdsaval a parkoléban, vagy a koves, nem fiivesitett

teriileten szabad. A bejaratokat minden esetben szabadon kell hagyni!

Mor, 2025. janius 1.

Jakab Rézsa
igazgato
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Mellékletek:

1. sz. Terembérleti dijszabds
sz. Terembérleti Igénylélap
sz, Hazirendek
sz.Terembérleti szerzédés

AW
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1. szamu Melléklet

A Lamberg-kastély MivelGdési K6zpont, Kbnyvtar és Muzeilis Kiallitohely -
terembérleti dijszabas

Lamberg-kastély

Terem Onkaltségi ar Teljes &r
1-es terem (40 f8) 700 Ft/éra 4.000 Ft/dra
8-as terem (30 f§) 550 Ft/éra 3.400 Ft/éra
47-es terem (40 f6) 600 Ft/éra 4.000 Ft/6ra
Olvasoterem (60 f6) 450 Ft/éra 5.700 Ft/éra
Fotdzasra (Kdnyvtar, folyosd) 5.000 Ft/alkalom 5.000 Ft/alkalom
Bels6 udvar 50.000 Ft/ora 50.000 Ft/éra
Kisudvar 15.000 Ft/6ra 15.000 Ft/éra
Erzsébet téri MiivelGdési Hiz
Balra, esklivére
vonatkozo bérleti dij
Terem Onkéltségi ar Teljes ar (maximum 10 éra),

af6lotti idGtartam kiilén
szamitandd

Szinhazterem, 6lt6z8k,

folyosé, mosdak (278 f6) 4.300 Ft/éra 11.500 Ft/éra
3zalon, folyoss, mosddk 1.400 Ft/éra 5.700 Ft/6ra 120.000 Ft/alkalom
(50 f6)
Biifé+konyha+ruhatér 600 Ft/6ra 2.300 Ft/6ra
Pince 3.000 Ft/hé 3.000 Ft/hé
Régi Mozi

Terem Onkoltségi ar Teljes ar
Szinhdzterem 6ltéz6k, folyosd, B .
mosddk (230 6) 4.300 Ft/éra 11.500 Ft/éra
Kisterem, folyosé, mosdék (60 f6) 1.400 Ft/6ra 5.700 Ft/éra

El6tér, folyosd, mosdok

600 Ft/ora

2.300 Ft/éra

Keramia m(ihely 10.000 Ft/hé 10.000 Ft/hé
Fels6dobosi Miiveldési Haz
Terem Onkéltségi ar Teljes ar

Nagyterem (60 f6)

450 Ft/6ra

5.000 Ft/éra
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2. szdmu Melléklet

IGENYLOLAP

(terembérlethez)

iroda lamer kstel i ¢, S stvan té

A rendezvény résztvevoinek varhatd IE1SZAMA: .........voevniniieiiie e
A rendezvény helyszine:
- Lamberg-kastély (8060 Mor, Szent Istvan tér 4.)
o l-esterem (40 f6)
o 8-asterem (30 f6)
o Kbonyvtér, 1épcséhéz (kizarélag fotézdsra)
o Kisudvar
o Bels6 udvar
- Erzsébet téri Miivel6dési Hiz (8060 Mor, Erzsébet tér 14.)
o Nagyterem (269 £6)
o Kisterem (Szalon) (30 f6)
o Biifé+Konyha,ruhatir
- Mozi (8060 Moér, Lovarda u. 5)
o Nagyterem (238 f6)
o Kisterem (30 £5)
o El6tér (30 £6)
-  Miivel6édési Haz (8060 Mér-Felsédobos, Fé 1t 7.)
o Nagyterem (60 f6)

A rendezvény idépontja: ..............ccccoeevereerennnnen. Idétartama: ...........cccccoeeevenvennnn. Pakoldsi idé6:

A rendezvény jellege: Miivelodési és szérakoztaté rendezvények O0; Unnepségek, kozéleti események OI;

Termékbemutatok, vasarok [J; Csaladi iinnepségek O0; Politikai rendezvények, gyiilések 0; Sportrendezvények [I;
Civil szervezetek rendezvényei O; Egyhazi rendezvények O0; Egyéb rendezvények [J.

A rendezvény pontosleirisa:

az Igényl6 cégszerii aldirasa

A terembérletet engedélyezem a szabalyzatban foglaltak szerint

Kelt:Mor, 20......6v................. hé.......... nap

a Lamberg-kastély Miivelddési Kdzpont,
Konyvtar és Muzealis Kiallitéhely vezet
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3. szamu Melléklet
HAZIREND

A Lamberg-kastély (8060 Mor, Szent Istvan tér 4.) a Lamberg-kastély Miivel6dési Kdzpont, Kényvtar és Muzealis
Kiallitéhely intézményegysége, amely kozosségi, miivelddési, oktatasi és sporttevékenységre lehetdséget add célokat
szolgal.
Nyitvatartasi id6: hétfo kivételével minden nap nyitva tart, hétkéznap 9.00-18.00 6raig, hétvégén 10.00-15.00 oraig,
illetve programokhoz igazodéan.
A Lamberg-kastély belépddijas rendezvényeinek és a tarlatok latogatasanak feltétele a jegyvaltés, illetve tanfolyamok
esetén a tanfolyamdij befizetése.
Latogatoink zavartalan szérakozasa érdekében minden munkatarsunktél, 1atogaténktdl elvarjuk a kdzdsségi és tarsas
egylittlét szabalyainak megfelel6, kulturalt magatartast.
A Lamberg-kastély berendezéseinek és felszereléseinek rendeltetésszer(i hasznalata - az anyagi feleldsség terhe
mellett - valamint a tisztasag és a rend megdvasa minden munkavallalonak és latogatonak érdeke, kotelessége. A
buitorokat, berendezési targyakat az épiiletet hasznalok kizardlag az intézmény hozzédjarulasaval mozgathatjak.
A kérokozas kartéritési koételezettséggel jar. A technikai berendezéseket és felszereléseket csak a program- és
tanfolyamvezetdk, illetve a Lamberg-kastély Mitvel6dési Kozpont, Konyvtar és Muzealis Kiallitéhely munkatdrsai
és az altaluk megbizott személyek kezelhetik.
A Lamberg-kastély teriiletén tart6zkodo minden személy koteles betartani és méasokkal betartatni az érvényben levo
Munka-, Tiiz- és Vagyonvédelmi Szabélyokat.
Az épiiletbe behozott értékekért felel§sséget nem villal az intézmény.
Ittas, bodult, vagy kabitdszer hatasa alatt 4116 személy az intézmény teriletén nem tartézkodhat. A Lamberg-kastély
teritletére kabitoszert tilos, szeszes italt elézetes irasbeli engedély alapjan lehet behozni!
Allatot (vakvezetd kutya kivételével), novényt, fegyvert, vagy annak latszo targyat, illetve egyéb életre, testi épségre,
egészségre veszélyes targyat, anyagot tilos behozni az épiilet teriiletére.
Tovabba a muzeumi tarlatvezetéseken maximum kézitdska méretii csomaggal lehet részt venni, az ennél nagyobb
taskakat, targyakat a ruhatarban kell hagyni.
A dohanyzasrol sz616 1999. évi XLII térvény értelmében az épiilet egész teriiletén dohanyozni Tilos! A dohdnyzisra
kijelolt hely a kapubejérattol balra a kerités és az épiilet sarkénal keriilt kijelolésre. A fentiek ellenérzése a mindenkori
vezetd felelossége.
A tlizrendészeti szabdlyok betartdsa és betartatdsa a kastély teriiletén tartézkodé minden személyre nézve kotelezo.
Nyilt lang hasznalatdhoz az igazgato elozetes frasbeli engedélye sziikséges.
Az intézmény teriiletén a programokhoz kapcsolédéan barmilyen terméket arusitani, terjeszteni csak irasbeli
megallapodas alapjan lehet.
Barmely veszély, baleset észlelése esetén értesitenddk a legkozelebbi felnétt, a Lamberg-kastély Miivel6dési
Kozpont, Konyvtar és Muzealis Kiallitéhely munkavallali, valamint az adott iigyben illetékes hatdsagok:
Telefonszamok: Segélykérés (Renddrség, Tiizoltosig, Menték) — 112

Jakab Rozsa igazgat6: +36-30-662-8957
A Lamberg-kastély teriiletére torténd belépéssel a latogatd elfogadja, hogy a teriileten zajlé eseményekrdl kép- és
hangfelvétel készithetd, ezzel Osszefiiggésben semmilyen koveteléssel nem léphet fel a Tulajdonossal szemben, vagy
annak jogos felhasznaldival szemben.
A kép- és hangfelvétel felhasznalasa térben, id6ben, és felhasznélasi médban korlatlan. Adatkezeld a késobbiekben
korlatozas nélkill, szabadon jogosult az érintettrdl készitett és késziilt hang- és/vagy képfelvétel és megjelenités
hasznositdsara, fethasznalasara (pl. a jovObeni rendezvényeinek népszeriisitésére), t6bbszorozésére, kozzéiételére,
atdolgozasara, nyilvanossagra hozatalara, nyilvanossighoz kézvetitésére és forgalmazasara a vonatkoz6 jogszabalyi
el6irdsokra figyelemmel és a személyiségi jogok tiszteletben tartaséval.
A hézirend betartasa minden latogat6é szdmaéra kotelez6. Kérjiik latogatéinkat, hogy észrevételeikkel, problémaikkal
forduljanak munkatarsainkhoz.

Mor, 2023, mdjus 2.

Jakab Rézsa
igazgaté

16



HAZIREND

Az Erzsébet téri Miivel6dési Haz (8060 Mor, Erzsébet tér 14.) a Lamberg-kastély Miivelddési Kozpont, Konyvtar
és Muzedlis Kiallitéhely intézményegysége, amely kozosségi, miivelddési, oktatasi és sporttevékenységre lehet6séget
ad6 célokat szolgal.

A jogszabalyi eléirasoknak megfelelden az épiiletben egyidejiileg tartézkodék maximum létszdma — nagyterem 278
6, szalon 50 6.

Nyitvatart4si id6: a programokhoz igazod6an.

A Miivel6dési Haz belépddijas rendezvényein a latogatas feltétele a jegyvaltas, illetve tanfolyamok esetén a
tanfolyamdij befizetése.

Latogat6ink zavartalan szérakozasa érdekében minden munkatérsunktdl, latogatonktol elvarjuk, a kozosségi és tarsas
egyiittlét szabélyainak megfelels kulturalt magatartast.

A Miivel6dési Haz berendezéseinek és felszereléseinek rendeltetésszerti hasznalata - az anyagi feleldsség terhe
mellett - valamint a tisztasag és a rend megdvasa minden munkavéllalénak és latogaténak érdeke, kitelessége. A
butorokat, berendezési targyakat az épiiletet hasznalok kizardlag az intézmény hozzajaruldsdval mozgathatjak és a
hasznélat utan az eredeti allapotot vissza kell allitani.

A kérokozas kartéritési kotelezettséggel jar. A technikai berendezéseket és felszereléseket csak a program- &s
tanfolyamvezetdk, illetve a Lamberg-kastély Miivel6dési Kozpont, Kényvtar és Muzedlis Kidllitéhely munkatarsai
és az altaluk megbizott személyek kezelhetik.

A Miivel6dési Haz teriiletén tartézkodo minden személy koteles betartani és masokkal betartatni az érvényben levé
Munka-, Tiiz- és Vagyonvédelmi Szabalyokat.

Az épiiletbe behozott értékekért feleldsséget nem vallal az intézmény.

Ittas, bodult, vagy kabitészer hatdsa alatt 4116 személy az intézmény teriiletén nem tartézkodhat. A Mivelédési Haz
teriiletére kabitdszert tilos, szeszes italt el6zetes irasbeli engedély alapjan lehet behozni!

Allatot (vakvezet$ kutya kivételével), ndvényt, fegyvert, vagy annak 1atszé targyat, illetve egyéb életre, testi épségre,
egészségre veszélyes targyat, anyagot tilos behozni az épiiletbe.

A dohényzasrol sz616 1999. évi XLII. térvény értelmében az épiilet egész teriiletén dohényozni Tilos! A dohanyzéasra
kijelolt hely a kapubejérattol balra 1évd fiives teriilet szélénél keriilt meghatdrozasra. A fentiek ellenérzése a
mindenkori vezet felelossége.

A tilizrendészeti szabalyok betartdsa és betartatdsa a Miivel6dési Haz teriiletén tartozkodé minden személyre nézve
kotelez6. Nyilt 1ang hasznélatihoz az igazgat6 el6zetes irasbeli engedélye sziikséges.

A Miivelddési Haz teriiletén a programokhoz kapcsolédoan barmilyen terméket drusitani, terjeszteni csak frasbeli
megallapodas alapjan lehet.

Barmely veszély, baleset észlelése esetén értesitendék a legkozelebbi felnétt, a Lamberg-kastély Miivelddési
Kézpont, Kényvtar és Muzealis Kiéllitéhely munkavallali, valamint az adott iigyben illetékes hatosagok:

Telefonszamok: Segélykérés (Renddrség, Tiizoltésig, Mentdk) — 112
Jakab Rdézsa igazgaté: +36-30-662-8957

A Miivelédési Haz terilletére torténd belépéssel a latogato elfogadja, hogy a terilleten zajlé eseményekrél kép- és
hangfelvétel készithetd, ezzel osszefliggésben semmilyen koveteléssel nem léphet fel a Tulajdonossal szemben, vagy
annak jogos felhasznal6ival szemben.

A kép- és hangfelvétel felhasznalsa térben, idében, és felhasznalasi médban korlatlan. Adatkezels a késébbiekben
korlatozas nélkiil, szabadon jogosult az érintettr6l készitett €s késziilt hang- és/vagy képfelvétel és megjelenités
hasznositasara, felhasznéldsara (pl. a jévObeni rendezvényeinek népszeriisitésére), tobbszorozésére, kozzétételére,
atdolgozasara, nyilvanossagra hozatalra, nyilvanossaghoz kizvetitésére és forgalmazasara a vonatkozé jogszabalyi
el6irdsokra figyelemmel és a személyiségi jogok tiszteletben tartisaval.

A hézirend betartisa minden ldtogaté szamara kotelez6. Kérjiik latogatéinkat, hogy észrevételeikkel, problémaikkal
forduljanak munkatarsainkhoz.

Mér, 2023. méjus 2.
Jakab Rézsa
igazgaid
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HAZIREND

A Régi mozi (8060 Mér, Lovarda u. 5.) épiilete a Lamberg-kastély Miivelodési Kozpont, Kényvtar és Muzealis
Kiallitohely intézményegysége, amely kdzosségi, miivelddési, oktatdsi és sporttevékenységre lehetséget adé célokat
szolgal.
A jogszabalyi el6irasoknak megfelelden a rendezvény idején egyidejlileg tartézkodok maximum létszdma 290 £6.
Nyitvatartasi id6: a programokhoz igazodéan.
Az intézmény programjain, belépddijas rendezvényein a latogatés feltétele a jegyvaltas, illetve tanfolyamok esetén a
tanfolyamdij befizetése.
Latogat6ink zavartalan szorakozasa érdekében minden munkatarsunktol, latogatonktol elvarjuk, a kozosségi és tarsas
egyiittlét szabalyainak megfelel$ kulturdlt magatartast.
Az épiilet berendezéseinek és felszereléseinek rendeltetésszerii hasznalata - az anyagi felel6sség terhe mellett -
valamint a tisztasag és a rend megdvasa minden munkavallalénak és latogatonak érdeke, kitelessége. A butorokat,
berendezési targyakat az épiiletet hasznaldk kizarélag az intézmény hozzajarulasdval mozgathatjék és a hasznalat
utan az eredeti allapotot vissza kell allitani.
A szandékos karokozas kartéritési kotelezettséggel jar. A technikai berendezéseket és felszereléseket csak a program-
és tanfolyamvezetk, illetve a Lamberg-kastély Miivelddési Kozpont, Konyvtéar és Muzedlis Kiallitohely munkatarsai
és az altaluk megbizott személyek kezelhetik.
Az épiiletben teriiletén tartézkod6 minden személy koteles betartani és masokkal betartatni az érvényben levé Munka-
, Tliz- és Vagyonvédelmi Szabalyokat.
Az épiiletbe behozott értékekért feleldsséget nem vallal az intézmény.
Tttas, bédult, vagy kabitoszer hatdsa alatt 4ll6 személy az intézmény teriiletén nem tartdzkodhat. Az épiilet teriiletére
kabitoszert tilos, szeszes italt eldzetes irasbeli engedély alapjan lehet behozni!
Allatot (vakvezet6 kutya kivételével), novényt, fegyvert, vagy annak latszo targyat, illetve egyéb életre, testi épségre,
egészségre veszélyes tirgyat, anyagot tilos behozni az épiilet teriiletére.
A dohanyzasrol sz616 1999. évi XLII torvény értelmében az épiilet egész teriiletén beliil dohanyozni Tilos! A
dohanyzasra kijelolt hely a f6bejarattél szamitva 5 méteren kiviil, valamint az udvar bal fels§ részén kijelslt helyen
keriilt meghatarozasra. A fentiek ellen6rzése a mindenkori vezetd felelossége.
A tiizrendészeti szabélyok betartasa és betartatasa az épiilet teriiletén tartézkodé minden személyre nézve kotelez6.
Nyilt lang hasznalatdhoz az igazgat6 elézetes irasbeli engedélye szitkséges.
Az épiilet teriiletén a programokhoz kapcsoléddan barmilyen terméket é&rusitani, terjeszteni csak irdsbeli
megallapodas alapjan lehet.
Barmely veszély, baleset észlelése esetén értesitend6k a legkdzelebbi felnétt, a Lamberg-kastély Mivelddési
Koézpont, Kényvtar és Muzealis Kiallitohely munkavallaldi, valamint az adott iigyben illetékes hatdsagok:
Telefonszdmok: Segélykérés (Renddrség, Tiizoltésag, Menték) — 112

Jakab Rézsa igazgaté6: +36-30-6628957
A Miivel6dési Haz teriiletére torténd belépéssel a latogatd elfogadja, hogy a teriileten zajlo eseményekrol kép- és
hangfelvétel készithetd, ezzel 6sszefliggésben semmilyen koveteléssel nem Iéphet fel a Tulajdonossal szemben, vagy
annak jogos felhasznaloival szemben.,
A kép- és hangfelvétel felhasznalasa térben, iddben, és felhasznalasi modban korlatlan. Adatkezeld a késObbiekben
korlatozas nélkiil, szabadon jogosult az érintettrdl készitett és késziilt hang- és/vagy képfelvétel és megjelenités
hasznositasara, felhasznalasara (pl. a jovobeni rendezvényeinek népszerlisitésére), tébbszordzésére, kozzétételére,
atdolgozasara, nyilvanossagra hozatalara, nyilvanossaghoz kézvetitésére és forgalmazésara a vonatkoz6 jogszabalyi
eloéirasokra figyelemmel és a személyiségi jogok tiszteletben tartasaval.

A hazirend betartdsa minden latogatd szamara kotelezd. Kérjiik latogatdinkat, hogy észrevételeikkel, problémaikkal
forduljanak munkatérsainkhoz.

Mér, 2023. mdjus 2.

Jakab Rézsa
igazgats
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3. szamu Melléklet

HAZIREND

A Felsédobosi Miivel6dési Hiz (8060 Mor-Felsédobos, F6 u. 7.) a Lamberg-kastély Miivelodési Kozpont, Konyvtar
¢s Muzedlis Kiallitohely intézményegysége, amely kozosségi, miivelédési, oktatdsi és sporttevékenységre lehetdséget
adé célokat szolgal.

Nyitvatartasi id6: a programokhoz igazodéan.

A jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en az épiiletben egyidejlileg tartézkodok maximum létszama 60 £5.

A Miivel6dési Haz belépddijas rendezvényein a latogatds feltétele a jegyvaltas.

Latogatoink zavartalan szérakozésa érdekében minden munkatérsunktél, latogatonktél elvarjuk a kozdsségi és tarsas
egylittlét szabalyainak megfeleld kulturalt magatartast.

A Miivel6dési Haz berendezéseinek és felszereléseinek rendeltetésszerli hasznalata — az anyagi felelésség terhe
mellett - valamint a tisztasag és a rend megévasa minden munkavallalénak és latogaténak érdeke, ktelessége. A
butorokat, berendezési tirgyakat az épiiletet hasznalok kizardlag az intézmény hozzajarulasival mozgathatjik.

A kérokozas kartéritési kotelezettséggel jar. A technikai berendezéseket és felszereléseket csak a program- és
tanfolyamvezeték, illetve a Lamberg-kastély Miivel6dési Kozpont, Konyvtar és Muzedlis Kiallitohely munkatarsai
és az altaluk megbizott személyek kezelhetik.

A Miivelddési Haz teriiletén tartozkodé minden személy koteles betartani és masokkal betartatni az érvényben levé
Munka-, Tiiz- és Vagyonvédelmi Szabalyokat.

Az épiiletbe behozott értekekért felel6sséget nem vallal az intézmény.

Ittas, bodult, vagy kébitészer hatédsa alatt 4116 személy az intézmény teriiletén nem tartézkodhat. A Miivel5dési Haz
teriiletére kdbitoszert tilos, szeszes italt elézetes irasbeli engedély alapjan lehet behozni!

Allatot (vakvezetd kutya kivételével), noévényt, fegyvert, vagy annak latszo6 targyat, illetve egyéb életre, testi épségre,
egészségre veszélyes tirgyat, anyagot tilos behozni az épiilet teriiletére.

A dohéanyzasr6] sz616 1999. évi XLIL. térvény értelmében az épiilet egész teriiletén dohanyozni Tilos! A dohanyzésra
kijelolt hely a bejarattol jobbra 1évé ,beugréban™ keriilt kijelolésre. A fentiek ellenérzése a mindenkori vezetd
felelossége.

A tiizrendészeti szabalyok betartasa és betartatisa a Miivel6dési Haz terilletén tartézkodé minden személyre nézve
kotelez6. Nyilt lang/pirotechnikai eszkoz hasznalatdhoz az igazgato elézetes irasbeli engedélye sziikséges.

A Miivelodési Haz terliletén a programokhoz kapcsolédéan barmilyen terméket arusitani, terjeszteni csak frasbeli
megéllapodas alapjan lehet.

Barmely veszély, baleset észlelése esetén értesitendok a legkozelebbi feln6tt, a Lamberg-kastély Miivelddési
Kézpont, Kényvtar és Muzealis Kiallitohely munkavallaloi, valamint az adott figyben illetékes hatésagok:

Telefonszamok: Segélykérés (Renddrség, Tiizoltésig, Menték) — 112
Jakab Rdézsa igazgaté: +36-30-6628957

A Miivel6dési Haz teriiletére torténd belépéssel a latogaté elfogadja, hogy a teriileten zajlé eseményekrdl kép- és
hangfelvétel készithetd, ezzel dsszefliggésben semmilyen koveteléssel nem Iéphet fel a Tulajdonossal szemben, vagy
annak jogos felhasznaléival szemben.

A kép- és hangfelvétel felhasznélasa térben, id6ben, és felhasznalasi modban korlatlan. Adatkezeld a késdbbiekben
korlatozas nélkiil, szabadon jogosult az érintettré] készitett €s késziilt hang- és/vagy képfelvétel és megjelenités
hasznositdsara, felhasznalasédra (pl. a jov6beni rendezvényeinek népszeriisitésére), t6bbszorozésére, kozzétételére,
atdolgozasara, nyilvanossagra hozataldra, nyilvanossaghoz kozvetitésére és forgalmazaséra a vonatkozé jogszabalyi
eldirasokra figyelemmel és a személyiségi jogok tiszteletben tartisaval.

A hézirend betartisa minden latogaté szamara kotelez6. Kérjik latogatéinkat, hogy észrevételeikkel, problémaikkal
forduljanak munkatarsainkhoz.

Mér, 2023. mdjus 2.

Jakab Rézsa
igazgaté
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