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. . JAVASLAT e
A MORI POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI ES MUOKODESI
SZABALYZATANAK MODOSITASA TARGYABAN

A Mori Polgarmesteri Hivatal a koéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsé ellenbrzésérél sz616 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:
Bkr.) meghatarozott belsé ellenérzési tevékenységet a Bkr. 16. § (1) bekezdése
alapjan 2022. februar 1. napjatél kuls6 szolgaltat bevonasaval biztositja.

Tekintettel arra, hogy a Hivatal 1étszama a koltségvetési rendelet-tervezetben a belsd
ellendri statusszal is csdkkentésre kerdil, javasoljuk a Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak e tekintetben térténé fellilvizsgalatat, tovabba aktualizalni szlkséges
a hatalyos szabalyzatok felsorolasat.

A Pénziigyi Bizottsag véleményét a Képviselb-testiilet (ilésén ismerteti.

A fentiekre tekintettel az alabbi hatarozat-tervezetet terjesztem a T. Képviselé-testiilet
elé:

HATAROZAT-TERVEZET

Mor Varosi Onkormanyzat Képvisels-testiilete a Mori Polgarmesteri Hivatal Szervezeti
és Mikodesi Szabalyzatat 2024. marcius 1. napi hatallyal az aldbbiak szerint
modositja:

1. A Mdri Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzata (a
tovabbiakban: SZMSZ) lil. fejezete az alabbi lIl.5. ponttal egésziil ki:

JI1.5. A hivatal a belsé ellenérzési tevékenységet fiiggetlen belsé ellenér megbizéasi
szerzédés utjan toérténd alkalmazasaval latja el.

111.5.1. A belsé ellenér ellenérzést végez:
a) az 6nkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzatok, valamint a polgéarmesteri
hivatal és annak szervezeti egységei miikédésével kapcsolatos feladatok
vonatkozasaban (hivatali belsé ellenérzés),
b) Mor Vérosi Onkorményzat, mint tulajdonos éltal iranyitott és feliigyelt
kéltsegveteési szerveknél (felligyeleti ellenérzés),
c) Onkormanyzat iranyitasa és feliigyelete alatt [1évé kéltségvetési
intézményekben (intézményi belsé ellen6rzés),
d) a Mori Tébbcélu Kistérségi Tarsulas munkaszervezeténél, intézményeinél.

[l.5.2. A belsé ellenér ellenérzést végezhet tovabba az Aht. 70. § (1) bekezdése
alapjan Mor Varosi Onkormanyzat iranyitasa ala tartozo barmely, a kéztulajdonban
allé gazdasagi téarsasagok takarékosabb mikédésérsl sz616 2009. évi CXXII. torvény
1. § a) pontjaban meghatérozott kéztulajdonban &ll6 gazdaséagi tarsasagnal, Mor
Viarosi Onkormanyzat t6bbségi iranyitast biztosité befolyasa alatt mikodé gazdasagi




tarsaségoknal, vagyonkezeléknél, valamint az 6nkormanyzat kbltségvetésébdl juttatott
tamogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvezmenyezetteknél.”

2. Az SZMSZ IV. fejezet IV.1. pontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:

JV.1. A hivatal belsé szervezeti egységei az irodak. A hivatal szervezeti abrajat a 2.
melléklet tartalmazza.”

3. Az SZMSZ IV. fejezet IV.2.2. pontja hatalyon kiviil helyezésre kerl.
4. Az SZMSZ V. fejezet V.7. pontja hatalyon kiviil helyezésre kertil.
5. Az SZMSZ VIII. fejezet VIil.2. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

VIII.2. E szabalyzathoz kapcsolodoan — a hivatal részére — kiilon utasitas, szabalyzat
szabalyozza:

1.) a kdzszolgalati szabalyzatot és a cafetériat,

2.) a képernyé elétti munkavegzest,

3.) a személyi iratok és a kozszolgalati nyilvantartas adatainak védeimet,

4.) a kéztisztviseli igazolvanyok nyilvantartasat,

5.) a munkavédelemre, munkabiztonsagra vonatkozo szabalyokat,

6.) a munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatokra vonatkoz6 szabalyokat,

7.) az egyéni véddeszkozok juttatasat,

8.) a vagyonnyilatkozatok atadasara, nyilvantartasara, szemelyes adatok
védelmére és a vagyongyarapodasi vizsgalat rendjére vonatkoz6 szabalyokat,
9.) a munkakori kockazatértékelést,

10.) az egységes és atfogé megeldzési stratégiat,

11.) a tlizvédelmi szabalyokat,

12.) a mentési tervet,

13.) a kockazatkezelést,

14.) a belsd ellendrzést és belsé kontrolirendszert,

15.) a folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést,

16.) az informatikai biztonsagra vonatkoz¢6 szabalyozast,

17.) a kozérdek(i adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésenek és a
kotelezéen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét,

18.) kozérdeki bejelentések, panaszok kezelésének rendjét,

19.) szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjét,

20.) ajandékok és egyéb elénydk elfogadasanak rendjét,

21.) az Ugyiratkezelés rendjét,

22.) a hivatalnal folyé kiadmanyozast,

23.) a bélyegz6k hasznalatat és nyilvantartasat,

24.) az iratok munkahelyrél torténd kivitelét,

25.) a teleplilésképi véleményezési és bejelentési eljaras hivatalon belli
eljarasrendjét,

26.) a Takarnet hasznalatat,

27.) a szamviteli politikat,

28.) az eszkozok és forrasok értékeleset,

29.) a leltarkészitést és leltarozast,



30.) a felesleges vagyontargyak hasznositaséat és selejtezését,

31.) a készletgazdalkodast,

32.) a pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalast, utalvanyozast,
ervényesitést és ellenjegyzést,

33.) a pénzkezelést,

34.) fizetési szamlan levé szamlapénz kezelést,

35.) a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatat, a belféldi és kilféldi
kikUldetések elrendelésének és lebonyolitasat,

36.) a vezetékes és mobiltelefonok hasznalatat,

37.) a reprezentéacios kiadasok felosztasat, azok teljesitését és elszamolasat,
38.) a bizonylati rendet,

39.) a szamlarendet,

40.) az 6nkdltségszamitas rendjét,

41.) a beszerzést és kdozbeszerzést,

42.) a zart ulés hanganyaganak kezelését,

43.) az iratok jogi képviseld részére torténd tovabbitasanak szabalyait,

44.) az irodak ligyrendjeit,

45.) az iratok alairasra torténd leadasanak rendjét,

46.) a tamogatasi szerzédések elkészitésének rendjét,

47.) a bizottsagi llésekkel kapcsolatos lgyviteli feladatok ellatasanak rendjét,
49.) a masolatkészités szabalyait,

49.) a személyes adatok védelmének és kezelésének szabalyait,

50.) a Képvisel6-testiilet altal hozott dontések kbzlésének rendijét.

6. Az SZMSZ 2. mellékiete helyébe jelen hatarozat mellékiete lép.

Vd
)
’/
Mér, 2024.02.15. /M
§ _

Fenyves Pétéryus’””
polgarmester
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