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2 Intézményi adatok

Intézmény neve: Mesehaz Ovoda-Bolcséde Etalon Sport Tagovoda-Bolesdéje
Intézmény vezetdje: Ruff Katalin

Intézmény székhelye: 8065, Nagyveleg, Kossuth Lajos utca 21.

Intézmény fenntartdja: Mori Tobbeélu Kistérségi Tarsulas 8060 Mor, Szent Istvan tér 6.
Ellatasi tertilet: Nagyveleg kozigazgatasi teriilete

Férohelyek szama: 8 {6

Email cim: Velegibolcsi@gmail.com

Nyitvatartési 1d6: Hétfoto1-Péntekig 7-16 (napi 9 o6rdban)

Ellatasi forma: gyermekek napkdzbeni ellatasa

Személyi feltételek

1 f6 teljes munkaidében foglalkoztatott kisgyermekneveld (szakmai vezetd)

1 16 részmunkaidében foglalkoztatott kisgyermekneveld (heti 20 6ra)

1 £6 bolesddei dajka részmunkaiddben foglalkoztatott (heti 30 ora)
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3 Jogszabalyi hattér

1991. évi LXIV. torvény a Gyermekek jogairdl szold, New Yorkban, 1989. november 20-an kelt
Egyezmény kihirdetésérol.

1993. évi 1. térvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol.
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol.

15/1998. évi IV.30. NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti, gyermekvédelmi

intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl.

1/2000. 1.7. SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd szocialis intézmények feladatairdl és

mukodési feltételeirol.

8/2000. VIIL.4. SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak

nyilvantartasarol.

9/2000. VIIL.4. SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a
szocialis szakvizsgdkrol. Modszertani levél a bolesddei nevelésgondozas minimum feltételeirdl €s a

szakmai munka részletes szempontjair6l.

328/2011. XII.29. Kormanyrendelet személyes gondoskodést nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és

gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijairdl.
37/2014. IV.30. EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas egészségiigyi eldirasairol.

415/2015. XII. 23. Kormanyrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevoi

nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl

179/2025. (V1. 30.) Korm. rendelet egyes gyermekvédelmi, szocidlis és fogyatékossagiigyi targyu

kormanyrendeletek modositasarol

29/2025. (VII. 24.) BM rendelet egyes szocialis, gyermekvédelmi és fogyatékossagiigyi targyt

miniszteri rendeletek modositasarol

A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai, valamint modszertani levelek, ajanlasok.
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4 Bolcsode bemutatasa

4.1 Ellatando celcsoport ¢€s teriilet jellemzo1

Nagyveleg egy Mortol 9 km-re talalhato 600 fOs kistelepiilés. A falu kis kdzossége nagyon szoros
kapcsolatokat apol, a telepiilés eloljardinak ezért is fontos egy bolcsdde kialakitdsa. A falu lakdinak
elsddleges érdeke és kivansaga volt, a bolcsddés kisgyermekek ellatasa telepiilésen beliil, biztonsagos,

kornyezetben torténhessen.

Bolcsddénk 1 csoportos minibdlcsddeként mitkddik, 8 gyermek elldtdsdra megfeleld méretekkel és

felszereléssel rendelkezik.
Célunk hosszu tavon jo szinvonalu ellatas biztositasa, elsdsorban a telepiilésen €16 csaladok szdmara.

Fontos feladatunknak tekintjiik, hogy a kisgyermeket neveld csalddok szamdra biztositott legyen egy
olyan napkozbeni ellatas, melynek sordn kiemelt szerephez jut a gyermek kozponti pedagdgiai

megkozelités.

Bolcsddénkben 20 hetes kortdl 3 éves korig tudunk gyermeket fogadni. Nyitva tartasunk 7-16 oraig a
sziilok munkarendjéhez igazodik. Az intézményben nagy hangsulyt fektetiink a szabad jatékra, hiszen

ez a gyermek egészséges fejlddésének alappillére.

Jatékaink valtozatosak, kiillonb6z0 anyaguak, méretiiek és szinesek. Helyet kapnak a konyvek, épitd és
logikai jatékok, ujjbabok, hangszerek. Kéziigyességiik fejlesztése érdekében flizogetdk, festés,

gyurmazas, rajzolas lehetdsége is biztositott.

Udvarunkon homokoz6, maszovar, csuszda is helyet kapott, a térkdves részen pedig lehetdség nyilik a

motorozasra is.

Igyeksziink a nyugodt, csaladias 1égkdr kialakitasara, hiszen ez fontos a gyermek testi-lelki igényeinek
kielégitése szempontjabdl is, valamint nélkiilozhetetlen szempont az is, hogy a sziilok elégedettek
legyenek szolgaltatasunkkal. fgy teljesen nyugodtan bizzak rank gyermekiiket tudva, hogy jé kezekben

vannak.
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4.2 Gyermekképilink

Célunk nevel6-gondozd munkank eredményeképpen a bolcsédébe jard gyermek legyen:

e testi-lelki harménidban

e vidam, kiegyenstlyozott

e szocialisan kompetens mind a felnéttekkel, mind tarsaival egyarant
e aktiv, tevékeny, kitarto

e nyitott és kommunikativ

Figyelembe vesszilk a Bolcsddei nevelés-gondozds Orszagos Alapprogramja altal meghatarozott
elveket miszerint a gyermek fejlodd személyiség, akinek sajatos €letkori és egyénenként valtozo testi

¢s lelki sziikségletei vannak.

A nevelés elsddleges szintere a gondozds és a jaték. A nevelést, gondozast a személyiség szabad

kibontakozasahoz igazitjuk a gyermeket koriilvevd személyi és targyi kdrnyezetet is.

A gyermekek mind kiilon-kiilon a sajat ritmusukban fejlédnek, ezt figyelembe véve nincsenek elvarasok

veliik szemben beszéd, étkezés vagy akar a szobatisztasag tekintetében sem.

A csalddokkal valé kapcsolattartds fontos szamunkra, melyre lehetdség van egyéni €s csoportos

megbesz¢lés keretében.

A gyermekek ¢€s kisgyermeknevelOk kozotti kiegyensulyozott kapcsolatra toreksziink, amely fontos a

gyermek késobbi személyiségfejlodés szempontjabol.

4.3 Kisgyermeknevel6 képiink, személyi feltételek

A bolcsddénkben két kisgyermekneveld és egy bolcsddei dajka latja el a gyermekek kortili feladatokat.

Neveldi munkank sordn arra toreksziink, hogy dolgozdink:

o attitlidje elfogadd legyen
e személyisége érzelmi biztonsagot nytjtson
e a gyermekek életkori sajatossagait ismerve és figyelemben tartva tdmogatjuk a gyermekek

egyéniségének kialakulasat, onallésodasukat €s aktivitasukat

8
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e aszillokkel vald partneri kapcsolat apolasat tartjuk szem elott
e figyeliink ra, hogy gondozoink személyisége, viselkedése példa a gyermekek és a sziilok
szamara is

e nyitottak és képesek legylink szakmai fejlédésre, megujulasra

4.4 Bolcsddekeépiink

Azon 20. ¢lethetliket mar betoltott, de 3 éven aluli gyermekek gondozésat vallaljuk, akiknek sziilei nem
tudjak a napkozbeni ellatast megoldani. Munkaba allés, szocidlis, vagy egyéb okok miatt. Bolesddénk,

mint minden ilyen intézmény, a gyermekek napkozbeni nevelését, gondozasat latja el.

4.5 Targyi feltételek

A kisgyermekeket koriilvevo targyi kornyezetet ugy alakitottuk ki, hogy a jogszabalyi és szakmai
eléirasoknak, a gyermekek életkoranak, 1étszamanak, valamint igényeiknek megfeleljen, biztonsagos

legyen és a bolcsddei gondozas-nevelést eldsegitse.
4.5.1 Csoportszoba

e a gyermekek életkoranak, testi adottsagainak, 1étszdméanak megfeleld butorzat

o ¢tkezéshez tanyérok, poharak stb., megfeleld mindségben és mennyiségben, asztalok székek
megfeleld méretben, étkezésiik alatt "tiltetési rend” szerint torténik a letiltetés

o fektetdk hozza vald agynemiivel, az alvés soran "fektetési rend” szerint torténik a fektetés

o jatékok: a gyermekek életkordnak, létszamanak, Osszetételének és fejlettségi szintjének

megfeleld jatékok az dsszes tevékenységhez
4.5.2 Gyermekatado

A gyermekek 0ltozkodési igényeinek megfeleld szekrények, minden gyermeknek sajat ruha és
cipOtarolasi lehetdséggel, pelenkazo asztal, 61tozOpad és egy allo tiikor all a gyermekek és sziileik

rendelkezésére.
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4.5.3 Fiirdészoba

A gyermekek életkoranak megfelel6 méretben 2 mosdo, felettiik tiikor, 1 gyermek WC, 1 zuhanyz6, 1
egész alakos tlikor, fést tartd féstikkel, 1 bilimosd, 1 pelenkazd szekrény, 1 db fellépd, torolkozo és

fogmosoOpohar tarto.
4.5.4 Jatszoudvar

Fiivesitett udvar, maszovar, homokoz6 hozza tartozd eszkozokkel, milanyag hintalod, csuszda,

kismotorok.

5 Bolcsodei élet

5.1 Bolesddei neveld-gondozo munka

Hitvallasunk, hogy csak nyugodt, kiegyensulyozott, szeretetteljes és derlis 1égkorben felndvo
gyermekbdl valik boldog, kiegyensulyozott, 6ndlléan gondolkodni tud6 ember. Az elsd 3 év
meghatdroz6 a kisgyermek szamara a személyiségfejlodésében. Ebben az életszakaszban a
legsériilékenyebb testileg és lelkileg egyarant, még nagyon filigg a felndttektdl, ezért a
kisgyermekneveld személyisége is meghatarozo. A megfeleld kdrnyezetben odafigyelve gondozzuk-

neveljiik a rank bizott gyermekeket.

5.2 Bolesddei nevelés-gondozas célja

A bolcsddei nevelés-gondozas sordn fontos a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletben tartasa,
annak kiegészitése. Célunk, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket,
amelyek segitik dket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis
kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak esetleges véltozasaihoz. A bdlcsddei nevelés
tovabbi célja, hogy a koragyermekkori interakcid szemléletének széleskorii értelmezésével
0sszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios tevékenységet folytasson. A
bdlcsdde, mint intézmény hozzajarul a csaladok életmindségénekjavulasdhoz a sziilok munkavallalasi

esélyeinek novelésével.

10
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5.3 A bolcsodei nevelés-gondozas feladatai

A bolcsddei nevelés-gondozas feladata a gyermek testi-lelki és szellemi sziikségleteinek
kielégitése,

a fejlodés eldsegitése.

az egészségvédelem, egészséges életmod megalapozasa:

a fejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet megteremtése,

a primer szikségletek, egyéni igények kielégitése, - az egészségvédelem, egészségnevelés, a
kornyezethez vald alkalmazkodds és az alapvetd kulturhigiénés szokdsok kialakuldsanak

segitése.

Az érzelmi fejlédés €s a szocializacid segitése:

egyéni sziikségletek figyelembevétele az éntudat megfeleld fejlddése érdekében,

derts 1égkor biztositasa, a bolcs6débe kertiléssel jard nehézségek lehetdség szerinti megeldzése,
illetve cs6kkentése,

a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségei feldolgozasaban,

a kisgyermeknevel6 és a gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakulasanak segitése,

a tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egyiittélés szabalyai elfogadasanak, a masik iranti
nyitottsag, empatia és tolerancia fejlodésének segitése,

megteremteni a lehetdségét a kisgyermekneveldvel és/vagy a tarsakkal koézos élmények

szerzésére.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése:

a gyermek spontdn szerzett tapasztalatainak 01j ismeretekkel valo bdvitése,

a gyermek életkoranak, érdeklodésének megfeleld tevékenységek lehetdségének biztositasa,

az 0nallo aktivitas és kreativitds timogatdsa, ismeretnyujtas,

a gyermek tevékenységének tdmogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése,

a gyermek igényeihez igazodd kozds tevékenység soran élmények, viselkedési és

helyzetmegoldasi mintak nyujtasa,

Az esélyegyenldség biztositasa, az inkluziv nevelés megvaldsitasa:

11
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e ahatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli csaladok gyermekei esetében a hatranyoknak és
kovetkezményeiknek enyhitése,

e a csoportban gondozhato, nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek esetében az egyenld
es¢lyekhez jutas, a beilleszkedés segitése, sziikség esetén mas intézményekkel, szervezetekkel,

szakemberekkel egylittmiikddve.
Anyanyelvi nevelés:

o A gyermekek beszédkedvének felkeltése, kérdésre 0sztonzése, valamint az 6 kérdéseikre mindig
valaszt adva torténik,
o beszédértésilk fejlesztése valasztékos szohasznalattal, beszélgetéssel, mondokazassal,

mes¢léssel, szokincsiik gyarapitasat is szem elott tartva.

5.4 Bolcsddei nevelés-gondozas alapelvei

o A csalad rendszerszemléletli megkozelitése

A bolcsddei nevelésben elsddleges szempont a csalad milkodésének megismerése, megértése. A
csalddokkal jo kapcsolat kialakitasara toreksziink. Fontos szamunkra, hogy egy bizalomtejes és
informativ napi kapcsolattartast alakitsunk ki. A kisgyermek fejlddésérdl és a csalad szokasairol,

értékeirdl csak igy kaphatunk teljes képet, mely az egytittmiikodésiink zaloga.
o A csaladi nevelés elsddleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsddénk a csalad értékeit, hagyomanyait és
szokasait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Fontos, hogy a
sziilok szamara lehetdvé tegylik bekapcsolodast az életiinkbe. Hivjuk és varjuk Oket a kozos

programokra is.
o A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

Célunk, hogy minden gyermeket egyéni sajatossagait €s szlikségletei figyelembe véve tudjuk befogadni

¢s a fejlodését elére mozditani. Elsddleges és legfontosabb feladatunk a lemaradasok, megtorpanasok

12
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felismerése és jelzése. A kora gyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasara szemlélet magaba
foglalja azokat a tevékenységeinket, amelyek a kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és

figyelembevételét szolgalja.
o Akisgyermeki személyiség tisztelete

Szeretnénk, ha a bolcsddénkbe jard gyermekek éreznék, hogy mindannyian egyedi, megismételhetetlen,
massal nem helyettesithetd csodak. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg dket. Tevékenységiink
altal a személyiségiik kibontakozhat. Mindannyiunknak fontos az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben
tartasa. Figyelmet forditunk az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis

képesség béli kiilonbozdségekre is.
o A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsddei nevelésben tudjuk, hogy a személyiségiink, ami hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok megvalositasara megfeleld szakmai kompetencidval és identitdssal, kell6 Gnismerettel, magas
szintli tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbdl adodoan kisgyermekneveldként feleldsek

vagyunk a szakmai tudasunk szinten tartasaért, gyarapitasaért is.
o Fokozatossag megvaldsitasa

A fokozatossag elve athatja teljes bolcsddei életiinket. Minden fejlodés és tevékenység bevezetése
lépésrdl 1épésre torténik. A gyermekeket fokozatosan vezetjiik be a szokasok és képességek vilagaba.

Fejlodésiik szakaszait nyomon kovetjiik.
o A biztonsag és stabilitds megteremtése

A bolcsddei ellatasunk soran a kisgyermek egyéni igényeinek megfelelden igyeksziink alland6 személyi
¢és targyil allanddsagot biztositani. Az otthoni biztonsag Ujrateremtése a célunk. A napirendben is a

folyamatossagra toreksziink, ez stabilitast €s kiszamithatosagot hoz a gyermek életébe.
o Egyéni bandsmod érvényesitése

Kisgyermekneveldink attitiidjét az elfogadas és empatia jellemzi. Tudjuk, hogy minden gyermek
fejlodésének egyéni iiteme lehet. Elismerjiik egyéni kiilonbozodségeik 1étjogosultsagat ¢és

alkalmazkodunk egyéni igényeikhez is. A fejlodés litemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitjuk.
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Ha a gyermek érzi, hogy elfogado légkdr veszi koriil, akkor tud a személyisége kibontakozni.

Biztonsagban érzi magat.
o A gyermeki kompetenciakésztetés timogatasa

A gyermek szdmara biztositjuk a lehetdséget a szabad jatékra és tapasztalasra. A korai ¢letévekben
alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért célunk, hogy élményekhez,
tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontdn tanulas Oromét, megerdsodjon benne a vilag
megismerésének vagya. Fenntartjuk kivancsisagat is, hiszen ez készteti majd az 6nalld tanulésra és

manipulacidra
o Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek a mindennapi bolcsddei életiink legfontosabb pillanatai, hiszen intim
kozelségben valositjuk meg ezeket a feladatainkat a gyermekkel. Ezek az alkalmak a nevelésre is
nagyon jo alkalmat adnak. A személyes kapcsolataink pozitiv alakuldsanak és a nevelési feladatok

megvalosulasanak egyik kiemelt szintere a gondozasi helyzetek.

5.5 Ellatasra jogosultak jogkore

Bolcsddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell els@sorban biztositani, akiknek sziilei,
neveldi, gondozoi munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt segitdé programban, képzésben vald

részvételiik vagy egyéb ok miatt a gyermek napkdzbeni ellatasardl nem tudnak gondoskodni.

A fentieken kiviil a bolcsddei felvételnél elonyt élvez kiilondsen az a gyermek:

- aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

- akit egyediilallo (hajadon, nétlen, 6zvegy, elvalt vagy hdzastarsatol kiilon €16 — kivéve, ha

¢lettarsa van) sziil6je nevel;

- akinek sziildje orvosilag igazolt allapota miatt a gyermek napkozbeni ellatasat biztositani

egyaltalan vagy csak részben tudja

- akivel egyiitt a csaladban nevelt kiskoru gyermekek szama eléri vagy meghaladja a harom fot
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- akinek a védond, gyermekorvos javaslatara a gyermek fejlodése érdekében allandd napkdzbeni

ellatasra van sziiksége

- akit — gyamhato6sagi hatarozat alapjan — védelembe vettek, vagy gyamként kirendelt

Ezek figyelembevételével a felvétel soran elsGbbséget élveznek a nagyvelegi allandd vagy ideiglenes
tartozkodasi hellyel rendelkezd, de életvitelszeriien Nagyvelegen tartozkodo csaldadok gyermekei. Ha a
bolcsdde minden pontot figyelembe véve is rendelkezik szabad férdhellyel, mas telepiilésen €16

gyermek is felvehetd.

A gyermek bolcsddei ellatasat - a fenti sorrendiség figyelembevétele nélkiil biztositani kell -

amennyiben a jegyzd a gyermekek védelmérdl és a gyadmiigyi igazgatasrol szold torvény alapjan a

gyermeket védelembe vette, és kotelezte a sziilot, hogy a bdlcsddei ellatast igénybe vegye.

A Gyvt. 42/A. § alapjan (1) Bolcsddei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratdl nevelhetd és

gondozhato

a) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott idépontig,
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b) * a a sajatos nevelési igényli gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek

esetén a (3) bekezdésben meghatarozott idépontig,
c) az a) €s b) pont ala nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét
ca) januar 1-je és augusztus 31-e kdzott tolti be, az adott év augusztus 31-¢ig,

cb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kdvetkezd év augusztus 31-¢ig, ha a sziilo,
torvényes képviseld nyilatkozik arr6l, hogy a gyermek napkézbeni ellatasat eddig az idOpontig

bolesddei ellatas keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az 6vodai nevelésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas keretében

gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedik €letévének betoltését kovetd augusztus 31-€ig.

(3) A bolcsodei ellatasban a sajatos nevelési igényt gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig

vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan

egeszségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato.

A sziilokkel a felvételi beszélgetések az irodaban torténnek melyen jelen van a szakmai vezetd,

kisgyermekneveld, a sziil6, vagy gondviseld.

A gyermekek felvétele onkéntes mddon, folyamatosan, kérelemmel torténik, melyet a sziild, torvényes

képviseld terjeszt el az intézmény altal rendszeresitett nyomtatvanyon (felvételi kérelem).

A tényleges felvételt nyert gyermekek sziileitdl csatoltan a kdvetkezd dokumentumokat kérjiik:

" munkaltatdoi igazolast, munkaltatdi szandéknyilatkozatot a sziilok munkaviszonyanak

igazolasara,
® agyermek TAJ kartya, lakcimkartya, oltasi kdnyv, sziiletési anyakdnyvi kivonat masolatat,
® asziilok lakcimkartya masolatat,

® asziil6 tanuloi jogviszonyarol az oktatasi intézmény altal kiallitott iskolalatogatasi igazolast, -

munkatigyi kdzponttdl igazolast, ha a sziilé6 munkaerdpiaci képzésen vesz részt,
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= szill6 betegsége esetén haziorvos/szakorvos igazolasa,

»  egyediilalld sziilé esetén MAK igazolas az emelt csaladi potlékrol,
® teljes csaladra kiterjedd jovedelemigazolast,

* 3 gyermek esetén a MAK igazoldsa emelt csaladi potlékrol,

® minden egyéb igazolas, mely alapjan a gyermek a felvétel soran elonyt élvezhet,

A kérelmekrdl, illetve a felvételrdl az elézoek figyelembevételével a szakmai vezetd dont, melynek
eredményérol telefonon értesiti a sziildt, torvényes képvisel6t. Ha a felvétel férohelyhiany miatt hiasul

meg ugy a gyermek varolistara keriil, liresedés esetén a gyermek sziildje azonnal értesitésre kertil.

A bolcsdédei ellatas megkezdésekor megallapodas jon 1étre:

az ellatas varhat6 idétartamarol,

a fizetendd étkezési téritési dij, valamint a gondozasi dij mértékértdl, a fizetés szabalyairdl,
® aszild kotelességeirdl

" aszolgaltatds modjarol.

A sziil6 nyilatkozik, hogy:

® interneten megjelenhet-e gyermeke fényképe
® ki viheti haza a gyermeket a bolcs6débdl,

® hogy az ellatds modjardl és feltételirdl tajekoztatast kapott,

Beiratkozéskor a sziild koteles bemutatni a hazi/gyermekorvos altal kiallitott igazoldst arrol, hogy a

gyermek egészségi allapota alapjan a bolcsddét latogathatja, illetve a kotelezé oltasokat megkapta.

6 Az i1gényldk, €s a személyes gondoskodast végzd szemelyek jogai €s
kotelessegei

A gyermeknek joga van, hogy:
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= segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez,

= személyiségének kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a

tarsadalomba valo beilleszkedéséhez,

® sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlodését €s személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon, a fejlodésére artalmas kornyezeti €és tarsadalmi hatasok,

valamint az egészségére

® karos szerek ellen védelemben részesiiljon, emberi méltdsagat tiszteletben tartsdk, a
bantalmazassal - fizikai, szexudlis vagy lelki erdszakkal -, az elhanyagolassal szemben
védelemben részesiiljon, a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben,

gondozasban részesiiljon.

A sziil6 joga, hogy:

® megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,

® megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

" megismerje a nevelési, gondozasi elveket,

" tanacsot, tajékoztatast kérjen €s kapjon a gyermeke neveldjétol,

" szolgaltatasokat teljeskoriien igénybe venni, egyéni banasmodban részesiilni,

® joga van minden gyermekét érintd kérdésben a tajékoztatdshoz, adatai védelméhez, a

nyilvantartasba, dokumentumokba val6 betekintéshez,

® az ellatast igénybe vevot megilleti személyes adatainak védelme, valamint a maganéletével

kapcsolatos titokvédelem,

® az ellatast igénybe vevok, az ellatdst nyOjtdé kotelezettségszegése ¢és a szolgaltatas
igénybevételével kapcsolatos problémak esetén panasszal élhetnek, melyet a lehet szoban vagy

irasban benyujtani. Az irasban beadott panasz kezelése:
= kisgyermekneveldvel majd a bolcsddevezetdvel megbeszélés €s a panasz elharitasa.

= Sikertelenség esetén a gyermekjogi képviseld felkeresése. Neve, elérhetdsége kozzététele,

tajékoztatas a vele kapcsolatos jogorvoslati lehetdségrél (Megallapodas tartalmazza)
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Sziilé/torvényes képviseld kotelessége, hogy:

= agyermeke ellatdsaban kozremiikodo személyekkel egyiittmiikddjon, személyiiket tisztelje

ORIV

® afizetendd személyi téritési dijat a megadott idopontban befizesse

* az intézmény hazirend;jét betartsa

7 A bolcsddei €let megszervezésének elvei

7.1 A bolcsode és a csalad

Feladatunk a csalddok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése.

Aboblcsdde az elsd olyan intézmény, ahol a sziil6k intézményes neveléssel talalkoznak. A csaladi nevelés
erdsségeinek kiemelésével alakitjuk a csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangjat. A sziildk és a
kisgyermeknevelok kozotti bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen. A sziild ismeri
legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokésait, igényeit, sziikségleteit. ezeknek az

informacioknak az atadédsaval segiti a kisgyermekneveldket a gyermek alaposabb megismeréséhez.

Az egyiittmiikodés formai valtozatosak, a személyes kapcsolattol az irdsos tdjékoztatason at a
kiilonboz6 rendezvényekig magukba foglaljak azokat a lehetdségeket, amelyeket a bolcsdde, illetve a

csalad teremt meg.
Formai:

»  beszélgetések érkezéskor, hazamenetelkor,
s sziil6i értekezletek

¢ sziildcsoportos beszélgetés

¢ csaladlatogatas

% lizeno fiizet

+» hirdet6tabla
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7.2 Csaladlatogatas

A csaldddal vald kapcsolatfelvétel a gyermek otthoni kornyezetében, csaladlatogatds formajaban
torténik, a beszoktatds megkezdése eldtt. Célja, hogy a gyermek a kisgyermekneveldvel, ne intézményi
keretek kozott talalkozzon eldszor, hanem az otthoni meghitt kornyezetben. A bolcsddébe keriilés elott
megtorténik, amikor is a kisgyermekneveld az otthonukban keresi fel a csaladot, latogatja meg a
gyermeket. A késObbiekben indokolt esetben megismétlddhet. Lehetéség szerint a beszoktatas

megkezdése elbtti napokban a gyermek ébrenléti idejében célszerii a latogatasra sort keriteni.

A kisgyermekneveld ¢€s a sziilé bizalmi kapcsolatanak kialakulasdhoz vezetd 1t alappillére ez. Cél a

gyermek megismerése, valamint a sziild informaldsa a bolcsddei életrol.

7.3 Beszoktatas

A beszoktatas ideje koriilbeliil 2hét (egyéni igények, betegség esetén valtozhat). Sziilével torténd
fokozatos, hiszen az anya, apa, esetleg mas kozeli hozzatartozo jelenléte biztonsagot nyujt a gyermek
szdmara, segiti az atmenetet, az 1) kozeghez valo alkalmazkodast. A beszoktatds soran a
kisgyermekneveldnek lehetdsége, illetve alkalma nyilik arra, hogy a csaladlatogatas soran megalapozott

bizalmi kapcsolatot tovabb épitse.

Bolcsddénkben a kéthetes beszoktataskor a sziilok jelenlétét biztositjuk, ezzel segitve a megfeleld
biztonsagérzet kialakuldsat €s a stabilitas elérését gyermekben és sziilokben egyarant. Az elsd héten az
anyaval (sziildvel) egyiitt van jelen a gyermek. Ebben az esetben a sziil6 végzi a gondozasi miiveleteket,
és a kisgyermekneveld fokozatosan veszi at a gyermek gondozdsat, amit a gyermek elfogad.

Fokozatosan emeljiik az itt tartozkodas idejét.

A masodik héten mar a gyermek a sziilé allando jelenléte nélkiil van a bolcsddében. Az alvas jelenti a
beszoktatés alatt a legnagyobb nehézséget a gyermeknek, ezért fontos, hogy az elaltatas és az ébredés

idejében a sziild a bolcsddében tartdzkodjon.

Minden gyermeknek van ,,sajat kisgyermekneveldje”. Tapasztalatok szerint a személyi valtozas, a
helyvéltoztatas hosszu idOre elbizonytalanitja, kizokkenti egyensulyukbol a gyermekeket, ezért nyugodt
fejlodésiik érdekében fontos az allanddsag. Az ,,0lelkezési 1dot” a kisgyermekneveld, elsdsorban a
,sajat” gyermekei gondozaséara, nevelésére forditja. Igy tobb figyelem jut minden gyermekre, jobban

szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait.
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Torekedniink kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatdsara, a masok iranti nyitottsag megdrzésére.
Kiilonos figyelmet kell forditanunk a sajatos nevelési igényl és a hatrdnyos helyzetli gyermekek

fejlesztésére, sziikség esetén mas segitd szakemberek bevonasaval is.

7.4 Sajat kisgyermekneveld rendszer

A személyi allandosag elvén nyugszik. A csoport fele (2-3 gyermek) tartozik egy kisgyermeknevel6hoz,

aki beszoktatja, végzi a gondozési-nevelési feladatokat és figyelemmel kiséri a fejlodését, foglalkozik

e ey

megteremtését szolgalja.

7.5 Napirend

07.00. -08.00. gyermekek atvétele és szabad jaték
08.00. -08.30. reggeli

08.45. -11.00. jaték a szobaban vagy a szabadban
09.45. -10.00. tizorai

11.00. -11.30. tisztalkodas

11.30. -12.00.ebéd

12.00. -14.30. alvas

14.30. -15.00. uzsonna

15.00. -16.00. jaték, gyermekek hazaadésa.

Eldzetes sziildi jelzés alapjan 16.00 6ratol iigyelet biztosithats. Ugyelet biztositasa irdnti igényt a

sziildnek legalabb 2 munkanappal kordbban irasban kell kérelmezni.

A jol szervezett, folyamatos ¢és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek

kielégitését, a nyugodt és folyamatos gondozas feltételeit biztositja. Megteremti a biztonsagérzetet, a
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kiszamithatosagot. A gondozéas-nevelés folyamatdban az egymast kdvetd események (tisztalkodas,

étkezés, jaték, alvas) a gyermekek jo kozérzetét is megteremtik.

Az optimalis napirenden beliil az egyes gyermekek igényeit a kisgyermekneveld ugy tudja kielégiteni,
hogy kozben a csoport életében is attekinthetd a rendszer, a gyermekek tdjékozddhatnak a varhato
eseményekrol. Ez egyben a csoport belsd nyugalmat is biztositja. A j6 napirendet folyamatossag és
rugalmassag jellemzi. Fontos a tevékenységek kozotti belsé aranyok kialakitdsa, és az, hogy a

napirendet a gyermekcsoport kisgyermeknevel6i alakitjak ki.
Napirendet befolyasoljak:

% A gyermekcsoport életkori dsszetétele, a gyermekek fejlettsége, valamint sziikségleteik
7

% Az évszakok, az id6jaras

% A gyermek otthoni életritmusa

8 A bolcsddei ¢let tevékenységformai

8.1 Gondozas

A gondozas a kisgyermek nevelésének legfontosabb teriilete. A gondozas bensdséges helyzet a
kisgyermekneveld és gyermek kozott. A gondozasi tevékenységek altal tudjuk a gyermek fizikai, testi

sziikségleteit kielégiteni.

A személyes ¢és szocialis kompetencia kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek a kezdetektdl
aktivan részt vehessen a gondozasi helyzetekben, szabadon probalkozhasson, érezve a

kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogatd segitségét.

A gondozés jelentdsen befolyasolja a szokasok kialakitasat. A gondozdsi miiveletek (61tozkodés,
pelenkacsere, WC hasznalat, kézmosas, étkezés) alatt els6sorban a gyermekek fizikalis sziikségleteit
elégitjik ki. Ezekben a helyzetekben a gyermeknek kell6 idot és lehetdséget biztositunk a
probéalkozasra, tamogatdé megerdsité magatartassal, dicsérettel tdmogatjuk probalkozasait,

Onalldsodasat.

22



Szakmai Program Mesehaz Ovoda-Bolcsdde

Etalon Sport Tagévoda-Bolcsédéje Nagyveleg

8.2 Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, a vildg megismerésének eszkoze, a testi, értelmi,

érzelmi €s szocialis fejlodés fontos tényezdje.

A kisgyermekneveldvel és a ,,jatszotarssal” valo egyiittlét oromforras jelent a kisgyermek szamara,
amely segiti a szocialis képességek fejlodését. Kisgyermekneveldink a jaték feltételeinek (megfeleld
hangulat, hely, id6, eszk6zok) biztositdsaval tamogatjak az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a

kreativitast. Nevel6i magatartasukkal, szerepvallalasukkal mintat nydjtanak.

A szabad jaték soran a gyermek igényeitdl és a spontan helyzetektdl fliggden kezdeményeznek, a jaték
tartalmat oOtleteikkel, javaslataikkal szinesitik. A jaték sordn kialakult konfliktushelyzetekbe csak a
legsziikségesebb helyzetekben avatkozunk be.

8.3 Enek, mondoka

A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodo,
jatékos mondokakkal, gyermekdalokkal, népdalokkal és értékes zenemiivekkel keltjiik fel a kisgyermek
érdekldédését, formaljuk esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitjiik a hagyomanyok megismerését

és tovabb élését.

A zenei nevelés alapjaul a Kodalymodszer szolgal Forrai Katalin: Enek a bélcsédében cimii kényve

alapjan. A bolcsédében az éneklés nem kiilon foglalkozasi program.

A kisgyermekneveld minden olyan alkalommal énekelhet, amikor a gyermek figyelmét nem koti le
valami mas, amikor a jaték légkorébe beleillik egy-egy jatékos dal. Figyelembe veszi a gyermekek
¢letkorat, egyéni fejlettségét, igényét. Az éneklés idbétartama fiigg a gyermekek hangulatatol,

érdeklddésétol.

A gyermek részvétele az éneklésben kotetlen, nem cél, hogy megtanuljon énekelni. A kdrnyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld ének- és beszédhangja, a dallam és ritmushangszerek
hallgatasa, megszolaltatasa, a kozos éneklés zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget.
A dal, zene kifejezi 6romiinket, banatunkat. A zene, az ének szinesebbé teszi a bélcsddében toltott 1dot.
Keltsiik fel a gyermek zene iranti érdekldédését, a zenei anyagokat igyekezziink az életkoruknak

megfelelden vélogatni. A zene belsd liiktetése, az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a
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zenei €lményt, a zenei emlékezetet. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben atélt mondokazas,
éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket keltenek, altaluk 6romélményt, érzelmi biztonsagot nytjtunk
a kisgyermeknek. Az 6lbeli dalos jatékok erdsitik a gyermek kotddését a vele foglalkozo felndtthoz. A
tobbi gyermekkel vald kozos éneklés megajandékozza az egylittes tevékenykedés €s Osszetartozas
¢lményével. Megtanul tarsaival egylittmikodni, egymasra figyelni, egymast elfogadni. Novekszik a
gyermek szereplésvagya, er6sodik énképe, Onbizalma, magabiztosabba valik, jobb lesz a
kapcsolatteremtd és problémamegoldd képessége. A gyermekek korében nagy érdeklédést keltenek a
hangszerek (dob, csorgd, xilofon, stb.), hiszen latjak azt, aki zenél, latjdk a hangok eldcsalogatasanak
modjat, élvezhetik a ritmus €s a liiktetés vildgat. A csoportszobdban a gyermekek altal elérhetd helyen

helyezziik el a hangszereket, hogy barmikor hasznalhassak.

A kiilonbozd linnepek eldtt a kisgyermekneveldk az adott iinneppel kapcsolatos verseket, dalokat
mondogatnak, dalolnak, ezekkel kozelebb hozva a gyermekhez az iinnep 6romét. Az eredményes zenei
nevelés megvaldsitasa lehetdséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlddésére, az anyanyelv és a zenei

anyanyelv elsajatitasdhoz.

8.4 Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen beliil a beszéd, a
gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocidlis fejlddésre. A versnek
elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A
verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre feltétele €s
eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre
tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. A k6zos mesélés élménye
segiti az aktiv szokincs kialakuldsat és a vilagrol vald ismeretek megszerzését. A bolcsddei ellatést
nyujtd intézményben, szolgaltaténal a népi €s az irodalmi miiveknek egyarant helye van. A helyzetek
alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadd igényei befolyasoljak

els6sorban.

8.5 Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozésa és kifejezése, az onkifejezés -, nem
annak eredménye. A kisgyermeknevelOként feladatunk a targyi feltételek és elegendd 1d6 biztositasa,

az egyes technikak, eszkozhasznalat megmutatisa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld
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technikai segitségnytjtassal az alkotokedv ébrentartasa. A kisgyermek alkotasanak elismerésével és
megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkotd tevékenységek iranti érdeklédés fenntartasat és
az alkotasbol fakadd 6rom személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A
leggyakoribb alkoto tevékenységi formak a bdlcsddei ellatast nyujtdo intézményben, szolgaltatonal:
nyomhagyo eszkozok hasznélata, firkalas, gyurmazas, ragasztas, gylrés, tépés, ujjfestés vagy vastag

ecsettel festés.

8.6 Mozgas

Célunk az ¢letkori sajatossagbol adodd természetes mozgaskedv €s mozgasigény kielégitése, az
alapveté mozgasformak fejlodésének segitése. Szem el6tt tartjuk, hogy a kisgyermekek mozgasigénye
rendkiviil nagy, szdmukra 6romforras a mozgés. A szabad mozgastevékenység lehetdségét a szobaban,
az udvaron és a teraszon egyarant biztositjuk. Ugyeliink, hogy minél nagyobb mozgasteret biztositsunk.
Minél valtozatosabb mozgasra van lehetésége a kisgyermekeknek, annal nagyobb 6romiiket lelik a

jatékban.

8.7 Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos el6készitéséhez és megoldasadhoz, a kdrnyezet aktiv
megismeréséhez, az egymasrol és a kdrnyezetrdl valé gondoskodashoz kapcsolodnak (pl. virdglocsolds,
Oszi falevelek gereblyézése, kardcsonyi sliteményszaggatas stb.). Az 6rom forrasai az ,,én csindlom”
¢lményének, az egyiittességnek, a kozos munkalkoddsnak ¢és a tevékenység fontossaganak,
hasznossagéanak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolddhatnak és barmikor kiléphetnek, az
onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetdséget nytjtanak

az egylttmukodésre, a feladatok megosztasara, okokozati 0sszefiiggések felfedezésére, megértésére.

9 Fejlddesi jellemzok a bolcsddéskor vegére

v' Ruhadarabjaikat megnevezik, kis segitséggel le és felveszik. Segitséggel kezet mosnak,
szobatisztak. Onalldan étkeznek. Ismerik testrészeiket, megnevezik azokat. Biztonsiggal jarnak,
futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, tornédznak.

v Finom mozgasaik folyamatosan fejlddnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani.

<

Probalkoznak a ceruzafogassal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak.

v’ Beszédfejlédésiik eltérd szinten van, de képesek kommunikalni a felndttekkel és tarsaikkal.
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v’ Ismerik a legfontosabb megszolitasi szabalyokat, koszonnek, helyesen alkalmazzak a kérem -
koszonom kifejezéseket.

Rovid verseket, mondokakat, dalokat felidéznek.

Rovid mesét végig hallgatnak.

Ismerik a neviiket, jeliiket.

Konyvnézegetés kozben felismerik a latottakat.

Jatéktevékenységekben képesek egytittmiikodésre tarsaikkal €s a felnéttekkel.

AN NN N NN

Megjelenik az aktiv tarsas viselkedés elsd formaja az dsszedolgozés. Az dsszedolgozas soran
kialakulhat a munkamegosztas, igy lehetdségiik lesz kisebb szerepjatékok eljatszasara. Ez jo

alap az 6vodai szerepjatékok kibontakozasahoz.

10 Szakmai dokumentacio

A kisgyermeknevelé pontos dokumentacidt vezet a gyermekekrél, a meghatarozott eldirasoknak

megfelelden, napi, havi, illetve negyedéves lebontasban.

A dokumentécid szerepe: a tudatos tervszerii pedagodgia, egyéni, differencialt nevelés, pedagdgus

onértékelésének, csaldddal valo kapcsolattartas, kiilso értékelés eszkoze.

A dokumentaci6 vezetés alapelvei:

hiteles, targyszerti, rendszeres, szakszerti, célszerii, rendezett.

A minib6lcsddében kisgyermekneveld éltal vezetett dokumentaciok a kovetkezok:

Csoportnaplo: A bolcsddei csoportnapld a bolcsddében, mini bélcsédében nevelkedd kisgyermekek
adott csoportra vonatkozd dokumentacidja. Az intézmény egyik kotelezOen hasznalatos, hivatalos
dokumentuma, amely fontos informéciokat tartalmaz a gyermekek testi-, lelki-, szocialis fejlodésérdl.
A mindennapi fontosabb események és torténések rogzitését szolgalja az egyes gyermekre és a csoport
egészére vonatkozoan. Adattartamdval segiti a kisgyermeknevel6k kozotti informacidcserét, a
csoportban zajlé pedagdgiai munka tervezését és értékelését, €s tdimpontot ad a gyermekekrdl vezetett

fejlodési naplo vezetéséhez.

Torzslap: A gyermek adatainak, egészségi ¢és szomatikus allapotanak rogzitésére szolgalod

dokumentum, melynek részét képezi a percentil tabla is.
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Fejlodési naplé: A fejlodési naplot a sajat kisgyermekneveld vezeti. A sajat kisgyermekneveld tartos
tavolléte esetén a tarskisgyermekneveld veszi at a naplo vezetését. A gyermek fejlédésére vonatkozo,
folyamatosan rogzitett megfigyelések teremtenek lehetdséget az egyéni sziikségletek felismerésére, az
egyéni banasmod megvalositasara, prevenciora, és ha sziikséges korrekciora. Alapja a sziilok és a

kisgyermekneveld kozotti folyamatos informéciocserének.

Csaladi fiizet: A csaladi flizet egy sajatos kapcsolattartasi forma a bolcsdde és a csalad kozott. A fiizet
nem potolhatja a kozvetlen kapcsolatot, a napi interakcids helyzeteket, de kiegésziti €s megerdsiti
azokat. Hozzdjarul a jo kapcsolathoz, a bizalom kialakuldsdhoz, a csalddi és a bolcsddei nevelés
Osszehangolasahoz, a csaladi nevelés segitéséhez. A késobbi életszakaszokat érinté intézményes
nevelésben nincs is ehhez hasonld szoros, személyes jellegl, az adott gyermek fejlodésére koncentrald
irasos kapcsolattartasi forma. Olyan egyedi érték, amely ,kétiranyt” irdsos kommunikaciot tesz
lehetéveé, s amely mindkét fél szdmdara lehetévé teszi az informécidk atadasa mellett az érzések

megosztasat is.

11 A munkatarsak szakmai felkesziiltségének tamogatasa,
tovabbkepzesek

Tovabbképzési kotelezettsége van a minibdlesédében dolgozo heti 1 éraban szakmai vezetdi feladatokat

ellato kisgyermekneveldnek, valamint a szakmai vezetdi feladatot nem ellato kisgyermekneveldnek is.

A kisgyermekneveldk tovabbképzésére nézve irdanymutatd jogszabaly a személyes gondoskodast végzd
személyek tovabbképzésérdl szolo 9/2000 (VIIIL. 4.) SzCsM rendelet. A tovabbképzési kotelezettség
mindsitett tovabbképzésen vald részvétellel és a program szerinti feltételek megvaldsitasaval
teljesithetd. A tovabbképzés tovabbképzési iddszakokban torténik melynek tartama 4 év. Egy ilyen
1d6szakban 3 kategoridban kell pontot szerezni. Kozépfoku végzettséggel rendelkezd kisgyermekneveld
esetében 60 tovabbképzési pontot, mig fels6foku végzettséggel rendelkezd kisgyermekneveld esetében

80 pontot kell teljesiteni 4 év alatt az alabbi felosztasban:

= Kotelezd tovabbképzés (olyan szakmai tovabbképzés, amely a teljes agazat tekintetében
sziikséges, 1ényeges alapkompetenciak megszerzésére iranyul) 20%

®  Munkakorhoz kotott tovabbképzés (olyan szakmai tovabbképzés, amely az adott munkakorhoz,
illetve az adott munkakor esetében érintett ellatotti csoportokhoz kapcsolodd specidlis,

modszerspecifikus ismeretek megszerzésére iranyul) 40%
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® Valaszthatdo tovabbképzés (olyan szakmai tovabbképzés, amely az egyéni érdeklodés
figyelembevételével az Onismeret, az egyéni kompetenciak vagy egyéb specialis ismeretek

megszerzEését célozza) 40%

Ezek a tovabbképzések jelenléti és online forméban is megvalosulhatnak.

12 Kapcsolataink

Ovoda

A boleséde aktiv €és szoros kapcsolatot apol a szomszédos ovodaval. A kozds udvar sok lehetdséget
biztosit az egylittmikodésre. A bolcsddés gyermekek atszoktatasa is a kisgyermekneveldk aktiv

részvételével torténik az elsé 6vodai napokban.
Védono, haziorvos

A védonokkel és a gyermekorvossal rendszeres az egylittmiikodés. A gyermekek fejlodésérdl, egészségi

allapotardl gyakran egyeztetnek a kisgyermeknevelOk.
Nagyvelegi Polgarmesteri Hivatal

A falu rendezvényein a bolcsdde dolgozdi és a csalddok szivesen részt vesznek. A telepiilési

egylttmilkddésekben a bolcsdde 1s aktiv kozremiikodd. A falu kulturalis életében is jelen vagyunk.
Fenntarto

A Mori Tobbeélu Kistérségi Tarsuldssal, mint fenntartoval és a Mori Polgarmesteri Hivatallal szoros a
kapcsolatunk. A fenntartd6 még egy bolcsédét mitkodtet Magyaralmason, az Aranyalma Tagovoda

Bolcsddéjét. Veliik alkalomszer(i és rendszeres megbeszélések altal tarjuk a kapcsolatot.

13 A szolgaltatasrdl szolo tajekoztatas helyi modja
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A gyermekek felvétele elétt minden sziild egy tajékoztatd anyagot és tandcsot kap a kisgyermek
ellatasarol. A Szakmai program mellékletét képezd ,,Megallapodas” is a tajékoztatas része. Helyben a

Magyaralmas Kozség Onkorményzat honlapjan talalhaté tdjékoztatas a bolesédérdl.

A Hazirend kifiiggesztve talalhat6 a gyermek 6lt6zokben, illetve sziil6i értekezleten irdsban is dtadasra

keril.

14 Elelmezés

A modern taplalkozastudomanyi elvek szem el6tt tartasaval a HACCP szabalyainak megfeleléen

torténik.

Etkezéseknél figyelembe vessziik a gyermeki kompetenciat. Minden gyermek a sajat sziikségletének
megfeleld mennyiséget fogyaszt el a felkinalt ételbdl. Szem el6tt tartjuk, hogy lehetdséget biztositsunk

az 0nallo étkezésre valo torekvésben.

15 Zarszo

"Még senki nem fedezte fel, hogy milyen mély egyiittérzés, kedvesség €s nagylelkliség rejtozik egy
gyerek lelkében. A helyes nevelés legfobb feladata, hogy feltarja e kincseket."

Emma Goldman

Bizunk abban, hogy a Szakmai Program a gyermekek €letkori sajatossagait €s szakmai értékeket
kovetve szolgalja a bolcsdde sokszinli tevékenységét, a kisgyermeknevelés jo gyakorlatdnak minél
szélesebb alkalmazésat, szolgalva ezzel a gyermekek minél szélesebb személyiség fejlddését. Hissziik,
hogy a szakmai program megvaldsitasaval boldog gyermekkort, egészséges testi, lelki és szocialis
fejlodést biztositunk a hozzank jaré gyermekeknek, és a bolcsddés kor végére érett, ovodai élet

megkezdésére alkalmas kisgyermeket neveliink.
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16 Zar6 rendelkezések

A Szakmai Programot a Mori Tobbeélu Kistérségi Tarsulas Tarsulasi Tandcsa .................... /2025.

(X1.27.) szamu hatarozataval jovahagyta.

A Szakmai Program 2025. december 01. napjan hatalyba. Egyuttal a Méri Tobbeélu Kistérségi Tarsulas
Tarsuléasi Tanacsa 17/2025. (I11.13.) szamu hatarozataval jovahagyott, 2025. 04. 01. napjan hatalyba

1épett Szakmai Program hatalyat veszti.

30



Mellékletek jegyzéke

1. melléklet Megallapodas
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1. Melléklet
Megallapodas
a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. XXXI.tv. 32. § (7) alapjan

Mely létrejott egyrészrél Mesehaz Ovoda-Bolcséde Etalon Sport Tagévoda-Bolcsédéje (8065
Nagyveleg, Kossuth Lajos utca 21.) mint ellatast ny(jté szolgaltatd, képviseli Ruff Katalin féigazgato,

masrészrol

Sziilo/torvényes képviseld/dijfizetésre kotelezett

gyermekének bolcsddei elhelyezése targyaban.

A gyermek adatai:

Intézménylink a bolecsddei ellatas ..........c.ooeviiiiiiiiiiiiin, napjatol kezdédden,

[J hatarozatlan idétartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséi
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[l hatarozott idére: -ig biztositja*

Igénybevétel modja:

[] o6nkéntes

[] javasolt (védond, gyermekorvos, gyermekjoléti szolgélat, gyamiigy)
*A megfeleld alahuzando
Intézményi ellatas iddtartama:
A bolcsddei nevelési év szeptember 1-jét6] a kdvetkezd év augusztus 31-ig tart.

Bolcsddébe a gyermek huszhetes koratdl felvehetd, ha a harmadik életévét . janudr 1 -je és augusztus
31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31 -éig, - szeptember 1-je €s december 31-e kdzott tolti be, a
kovetkezd év augusztus 3 1-€ig, ha a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrél, hogy a gyermek

napkdzbeni ellatdsat eddig az idépontig bolcsddei ellatds keretében kivanja megoldani.

- (2) Ha a gyermek harmadik ¢€letévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjdn még nem
érett az 6vodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas keretében

gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 3 1-ig.

- (3) A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

Az intézmény a vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak megfeleld ellatasokat nyu;tja.

A bolcsddei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szdmadra:

e szakszerli gondozast, nevelést, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését, a szocializacid
segitését,

e napi négyszeri étkezést (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna),

o fejlodéséhez sziikséges €s biztonsagos kornyezetet,

o cgészségvedelmet, egészségnevelést, higiénés szokasok kialakuldsanak segitését,

e allandodsagot, sajat kisgyermekneveld rendszert, egyéni banasmodot,
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e megfeleld 1d6t a szabadban val6 tartézkodéshoz,
o személyes higiéné feltételeinek biztositasat,
e korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket,

e (¢vodai életre valo felkészitést.
A bolcséde a sziild szdmara biztositja:

e a hazirend megismerését,

e adaptaciohoz (beszoktatdshoz) sziikséges 1dot, feltételeket,

o tajékoztatast a gyermekével napkozben tortént eseményekrol,

e betekintést a kisgyermekneveld altal vezetett egyéni dokumentéacioba

e ¢vi 2 alkalommal sziil6i értekezleteket, egyéni beszélgetést (kisgyermekneveldvel, vezetovel),
e nyilt napokon val6 egyiittmiikodést,

o tajékoztatok, étrendek megismerését,
Intézményi téritési dij megallapitasa, befizetés

A bolcsddei ellatast igénybe vevo gyermek sziildje/torvényes képviseldje tudomasul veszi, hogy az

intézmény igénybevételért téritési dijat koteles fizetni.

A gyermekek a bolcsddében napi négyszeri étkezésben részesiilnek (reggeli, tizérai, ebéd, uzsonna),
amiért a szilé étkezési téritési dijat fizet. Az intézményben bolcsddei ellatas keretében biztositott

gondozasra is napi téritési dijfizetési kotelezettség keriilt megallapitasra.

Az étkezési téritési dijat Nagyveleg Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete, a gondozasi téritési dij
mértékét Nagyveleg Kozség Onkormanyzat javaslata alapjan a fenntarto hatarozza meg. A személyi
téritési dij a megallapodas mellékleteként keriil rogzitésre. Errdl a dijfizetésre kotelezett nevére szamla

kerul kiadasra.

Az étkezési téritési dij és a gondozasi dij fizetésénél a torvény szerinti kedvezményben részesiilnek
azok, akik jogosultsagukat igazoljak. Az aktudlis kedvezményekrdl a sziildket sziildi értekezleten, a

faliijsagon keresztiil és a vezetd személyesen is tajékoztatja.

A befizetések idejérdl a bolcsddében elhelyezett falitjsagon tdjékozodhatnak egész évben.
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A befizetést atutalassal, vagy postai csekken torténd befizetéssel-szemelyesen—abélesédében—lehet

megtenni.

A gyermek hianyzésa esetén a napi étkezés ¢s ellatas lemondhato személyesen, illetve telefonon aznap
8 oraig. A sziilot a téritési dij befizetésének elmaradasa esetén szobeli, majd irasbeli felhivassal kérjiik

a tartozas rendezésére.

Megsziinik a bolcsddei ellatés:

a jogosultsagi feltételek megsziinésével (lasd. Intézményi ellatas id6tartama)

e asziild vagy torvényes képviseld kérelmére

e ha a sziild a bolesdde hazirendjét ismételten sulyosan megsérti-

Stlyos megsértésnek mindsiil:

e az egyiittmiikddés normait sértd viselkedés (erdszak, verbalis agresszio, ragalmazas, rongalas,

biintetdjogi cselekedetek)

e probaiddvel elhelyezett sajatos nevelési igényli gyermek ellatdsa, amennyiben a gyermekkel
kozvetleniil foglalkoz6 szakemberek egyiittes véleménye alapjan ugy dontenek, hogy a gyermek

korai fejlesztése bolcsddei koriilmények kozott nem végezhetd.

A szil6 kotelezettséget vallal, hogy:

e abolcsddei hazirendet betartja;

o cgyiittmiikddik a gyermeke ellatasaban kozremiikodd személyekkel;

e minden fontos, a gyermekkel kapcsolatos informacidét megad a kisgyermekneveldnek szoban
vagy irasban;

o fertdzd betegségrdl, megbetegedésekrdl haladéktalanul tajékoztatast ad;
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gyogyult gyermeket orvosi igazolassal hozza vissza az intézménybe;

a személyi téritési dijat idében befizeti.

A sziil6/torvényes képviseld6 5 munkanapon belill jelzi a bolcséde vezetdjének, ha jogosultsag

feltételeiben, és a személyazonositd adataiban valtozas all be.

A sziil6 tudomadsul veszi, hogy

a jelen Megallapodasban foglalt — az Intézmény részérdl fennadllo — kotelezettségek
elmulasztasa esetén a panaszaval az intézményvezetohoz, illetve a bolcséde gyermekjogi

. v s J— s Taomcy oy - 1 (s R
képviseldjéhez (dr—ZabelaiTFimea-timea.zabolai@ijsz.bm.gov.hui36 29 4899 565y fordulhat.

(elérhetdsége a falitijsagon talalhato)

TAJ alapu elektronikus nyilvantartds miikodik a bolcs6dében a Nemzeti Rehabilitacids és
Szocialis Hivatal felé, melyrdl a sziild tajékoztatva van. (TAJ szam alapjan vannak a gyermekek

nyilvantartva a rendszerben, napi jelentési kotelezettségiink van a gyermekekrol.)

A Megallapodas létrejottekor az alabbi Gyvt. 33.§ -ban foglaltakrdl tajékoztatés tortént:

Az ellatas tartamarol, feltételeirol

Az intézmény altal vezetett, red vonatkozo nyilvantartasokrol
A téritési dij mértékérdl

A hazirendrol

A panaszjog gyakorlasanak maodjarol

Az érték- és vagyonmegodrzes modjarol

A jogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol.

Jelen Megallapodas 4 oldalt tartalmaz €s a gyermek ellatdsanak megsziinésével automatikusan hatalyat

vesztl.

A Megallapodast és a tajékoztatast a felek — akaratukkal mindenben megegyez6t — tudomasul vették

és alairtak.

Nagyveleg, 20......... ................honap ......... nap

sziilé/térvényes képviseld foigazgato
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Mellékletek a Megallapodashoz:
1. melléklet Adatkezelés
2. melléklet Személyi téritési dij meghatarozasa

Mesehaz Ovoda-Bolcséde

Etalon Sport Tagévoda-Bolcsddéje Nagyveleg
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1. melléklete a Megallapodashoz

ADATKEZELES

Bolcsodei ellatast igénybevétele soran kezelt személyes adatok

A bolcsodei ellatast igénybe vevd gyermekek, valamint sziileik, torvényes képviseldjiik adatait

jogszabalyi el6iras alapjan vagyunk kotelesek kezelni

Az adatkezelés célja: Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez

sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore:

A gyermek:

természetes személyazonositod adatai (neve, sziiletési helye €s ideje, neme, anyja neve),
lakcime (lakohelye, tartozkodasi helye),

tarsadalombiztositasi azonosito jele,

addazonosito jele,

személyazonositd igazolvanyaval, lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyéval, oltasi konyvével
kapcsolatos adatok,

nem magyar allampolgarsag esetén a Magyar Koztarsasag teriiletén valo tartozkodas jogcime és
a tartdzkodasra jogositd okirat megnevezése, szama,

anyanyelve,

csaladi jogallasa,

veszélyeztetettségének megallapitasahoz sziikséges €s elégséges adatok, igy kiilondsen vagyoni
helyzetére, kornyezetére, élelmezésére, ruhazatara, lakhatasi viszonyaira vonatkoz6 adatok,
megfeleld ellatasahoz, gondozasdhoz sziikséges ¢€s elégséges adatainak, igy kiilondsen a
személyiségére, magatartdsara, személyes kapcsolataira, szokdsaira, neveltségi allapotara,
sajatos nevelési igényeire vonatkoz6 adatok,

egészségi allapotara vonatkozé adatok,

fényképére, a rola készitett mozgoképre vonatkozé adatok,

a vele kapcsolatos hatosagi, birosagi eljarasokra, hatarozatokra vonatkozo adatok,
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aldozatta valasanak koriilményeire vonatkozo6 adatok,

hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetére vonatkozo6 adatok,

testvéreinek személyazonosito és tarsadalombiztositasi azonosito jelére vonatkoz6 adatok,

a lakohelyén ¢életvitelszeriien tartozkodd személyek személyazonositdé és személyes

koriilményeire vonatkozé adatok.

A sziild, torvényes képviseld, befogado sziilo:

természetes személyazonositod adatai (neve, sziiletési helye €s ideje, neme, anyja neve),
lakcime (lakohelye, tartozkodasi helye),

személyazonosito és tarsadalombiztositasi azonosito jelére vonatkozo adatok,

vagyoni helyzetére, munkahelyére, iskolai végzettségére vonatkoz6 adatok,
gyermekneveléssel Osszefiiggd, igy kiillondsen életvezetésére, nevelési magatartdsara vonatkozo
adatok,

egészségi allapotara vonatkozé adatok,

biintetlen eldéletére vonatkozo adatok,

aldozatta valasanak koriilményeire vonatkozé adatok.

Az adatkezelés jogalapja: az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez

sziikséges , a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések figyelembe vételével keriil sor:

az informacios Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény,

a bilincselekmények aldozatainak segitésérdl és az allami karenyhitésrél szolo 2005. évi
CXXXV. torvény,

a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a
személyes gondoskodast nyujté szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol szo6ld
235/1997. (X1I. 17.) Korm. rendelet,

a személyes gondoskodést nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint

személyek szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet.
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Az adatkezelés id6tartama:

A jogszabalyok altal eldirt és kotelezéen kezelt személyes adatokat az agazati jogszabalyokban
meghatarozott ideig kezeljiik, azok torlésérdl az dgazati jogszabalyokban rogzitetteknek megfelelden,
valamint az Iratkezelési Szabalyzatunkban meghatarozott eldirasok szerint gondoskodunk.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény alapjan vezetett
nyilvantartasokbol a jogosultsag megsziinésétol, illetve a gyermek nagykorusagatol szamitott 25 év

elteltével kotelesek vagyunk tordlni az adott személyre vonatkozé adatokat.

Az Onkéntes hozzdjarulas alapjan kezelt adatok torlésének idépontja az érintett ez iranyu kérelmét

kovetden azonnal.
Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat a jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz kapcsolodo,
illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatarozott esetekben az
illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard hatosagok, tarsszervek szdmara kotelesek vagyunk

tovabbitani, kiilondsen az alabbi cimzettek felé:

e a Szocidlis és gyermekvédelmi miikddési nyilvantartast, valamint a Gyermekeink védelmében
elnevezésii informatikai rendszert miikodtetd Magyar Allamkincstar,

e Kodzponti Statisztikai Hivatal.

Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

Az altatunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videdfelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az intézményiink népszertiisitése

céljabol nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérdl €s helyérdl az adott rendezvényrdl sz616 adatkezelési tajékoztatoban

minden esetben részletes informacidkat biztositunk.

Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tdjékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az

intézménylink népszeriisitése.
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A kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, beazonosithato, felismerhetd természetes személyek

képmasa.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés az informécios Onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)

pontjaban eldirtak szerint onkéntes hozzajarulason alapul.

Az adatkezelés idOtartama: Az érintett hozzdjarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden

haladéktalanul.

Az adatok tovéabbitasa: Az adott rendezvény, program kapcsan az adatok nyilvdnossagra hozatala,
publikalasa céljabol a felvételeket esetenként tovabbitjuk, példaul a sajté képviseldinek. Az
adattovabbitas tényérol €s cimzettjérdl az adott rendezvényrdl sz616 adatkezelési tdjékoztatoban minden

esetben részletes informacidkat biztositunk.

Személyligyi nyilvantartas

Foglalkoztatottjaink adatait a jogszabalyban eldirt foglalkoztatasi jogviszonnyal Gsszefiiggd
nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humanerdforrds menedzsment feladatok

tamogatasa céljabol kotelezden eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja: Munkaltatoként a jogszabalyokban eldirt foglalkoztatasi jogviszonnyal
Osszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeink teljesitése; humaneréforras menedzsment

feladataink tdmogatasa.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés az Intézménylinkre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
szlikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan, valamint kiilonleges adatok esetében
a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan, illetve hatosagi (erkdlcsi) bizonyitvany esetében tovabba a
GDPR 10. cikkén alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések figyelembevételével keriil sor:
e az informdcids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény,
e apedagdgusok 1j €letpalyajarol szolo 2023. évi LII. torvény,

e a pedagdgusok 1j €letpalyajardl szo6ld 2023. évi LII. torvény végrehajtasarol szolo 401/2023.
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(VIIL 30.) Korm. rendelet,

e akozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény,

e anemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény,

e a nemzeti kdznevelésrdl szO0lo torvény végrehajtasardl szolo 229/2012. (VIIL 28.) Korm.
rendelet,

e a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet,

e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény,

e a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a
személyes gondoskodast nyujto szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol sz6l6
235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet,

e a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet,

e a munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIII. térvény,

e a munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol
sz616 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet,

e az egészségligyi €és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérol és védelmérdl szold
1997. évi XLVII. torvény,

e a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassdg orvosi vizsgalatardl és
véleményezésérdl szolo 33/1998. (V1.24.) NM rendelet,

e atarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz616 1997. évi LXXXI. torvény.

A kezelt adatok kore: A foglalkoztatottak természetes személyazonositd adatai (tdrzsadatok), valamint

a jogviszonnyal 0sszefiiggd tovabbi adatok:

e név,

o sziiletési hely és 1d0,

e anyjaneve,

e személyi igazolvany szama,

e hazassagi anyakonyvi kivonat szama,
e halotti anyakdnyvi kivonat szdma,

e lakcim (lakohely, tartozkodasi hely),
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e ¢rtesitési cim,

e Allampolgarsag,

e telefonszam,

e e¢-mail cim,

e iskolai végzettség,

e szakmai, tanfolyami végzettségek,

e képesitést igazold okmanyok szdma,

e munkakor, besorolds, beosztés, telephely, felvétel idopontja,

e gépkocsivezetdi engedély szama (gépjarmi hasznalatara jogosult foglalkoztatottak esetén),
e cltartottak adatai (név, sziiletési 1do),

e hatosagi erkolcsi bizonyitvany adatai, illetve a biintetlen eldélethez fliz6d6 adatok,
e oktatasi azonositd, pedagdgus igazolvany szama,

e gépjarmi jogositvany adatai.

Az adatkezelés id6tartama: A helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden esetben a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozott feltételek szerint torténik, a nemzeti koznevelésrol
sz6l6 2011. évi CXC. torvényben, illetve az adott foglalkoztatdsi jogviszonyra irdnyuld agazati

torvényben meghatarozott idétartamig Orizziikk meg az adatokat.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megdrzési ideje 5 év a munkavédelemrdl
sz016 1993. évi XCIII. torvény és a munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIIL. toérvény egyes

rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 5/1993. (XII. 26.) MiM rendelet alapjan.

Az adatok tovabbitasa:

e Foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatd partneriink (lizemorvos megnevezése: Dr. Palffy Istvan

Mihaly ev., székhelye: 8060 Mor, Téglas koz 3., adoszama: 55416869-1-27),

e Munkavédelmi szolgéltatd partneriink (megnevezése: Work-Véd Kft., székhelye: 8060 Mor,
Cserhat utca 25. 1. em. 2., adészama: 14266629-2-07),

e a foglalkoztatassal Osszefliggd, illetve a humaneréforrds gazdalkodashoz kapcsolodo,
jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartdsokhoz kapcsolodo, illetve

statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatarozott esetekben az
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illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljaré hatosagok, tarsszervek, kiilondsen:

o Kozalkalmazotti alapnyilvantartast vezetd Beliigyminisztérium,

o a Koznevelési Informécidos Rendszert (KIR), s azon beliil az alkalmazotti nyilvantartast is
mukodtetd Oktatasi Hivatal,

o a Szocidlis ¢és gyermekvédelmi muikodési nyilvantartast, valamint a Gyermekeink
védelmében elnevezésii informatikai rendszert miikodtetd Magyar Allamkincstar,

o Kozponti Statisztikai Hivatal,

o Mor Vari Onkorméanyzat Humaniigyi iroda

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja: A bér- és jarulékelszdmolés biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez

szlikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan, valamint kiilonleges adatok esetében
a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések figyelembe vételével keriil sor:

az informécids onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torveény,

a pedagogusok 0j életpalydjardl sz616 2023. évi LII. térvény,

a pedagogusok 1j életpalyajarol szol6 2023. évi LII. torvény végrehajtasardl szold 401/2023.
(VIIL. 30.) Korm. rendelet,

a kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo 1992. évi XXXIII. torvény,

a nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény,

a nemzeti koznevelésrdl szolod torvény végrehajtasarol szold 229/2012. (VIII. 28.) Korm.
rendelet,

a nevelési-oktatasi intézmeények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet,

a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény,

a gyamhatosagok, a tertileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a

személyes gondoskodast ny0jté szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol szolo

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet,
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a személyes gondoskodést nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint

személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet,

e az addzas rendjérdl szo6l6 2017. évi CL. térvény,

e aszemélyi jovedelemadorodl szo16 1995. évi CXVIL. térvény,

e a tarsadalombiztositas ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok
fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. torvény,

e atarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI. torvény,

e az egészségiigyl hozzajarulasrol szolo 1998. évi LXVI. térvény,

e a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol szolo 1997. évi LXXXII. térvény,

e acsaladok tdmogatasarol szold 1998. évi LXXXIV. torvény,

a Polgari Torvénykonyvrdl sz6lo 2013. évi V. torvény.

A kezelt adatok kore: A bér- és jarulékelszamolashoz, tovabba a kifizetéséhez sziikséges természetes

személyazonosito adatok (torzsadatok), valamint a jogviszonnyal 6sszefiiggd tovabbi adatok:

o foglalkoztatott neve,

e lakcime (lakohelye, tartozkodasi helye),

e addszama,

e TAlJ szama,

e bankszamlaszama,

e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok,
e cltartottjai adatai (név, sziiletési 1d6, adészam, TAJ szam),

e hdazastarsa, élettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam),

e munkakore, besorolasa, beosztasa.

Az adatkezelés id6tartama: A helyben tarolt €s kezelt adatok megdrzése minden esetben a vonatkozd,

hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak szerint torténik.

Munkaltatoként a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval dsszefiiggd, a szolgélati 1d6rdl
vagy a nyugellatds megallapitasa soran figyelembe vételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl adatot
tartalmazé munkaligyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadd Oregségi nyugdijkorhatar

betdltését kovetd legalabb ot évig kotelesek vagyunk megdrizni.
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Az adatok tovabbitdsa: A bér- és jarulékelszamolashoz sziikséges adatokat az aldbbi bérszamfejtést

végz0 tarsszervezet felé tovabbitjuk:

e adatfeldolgozé megnevezése: Mor Varos Onkormanyzata (székhelye: 8060 Mor, Szent Istvan

tér 6.),

e adatfeldolgozo megnevezése: Mori Polgarmesteri Hivatal (székhelye: 8060 Mor, Szent Istvan

tér 6.).

A foglalkoztatottak bér- és jarulékelszamolassal dsszefiiggd adatait a hatalyos jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden a kdzponti, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei szamara, igy a Nemzeti Ado-
¢s Vamhivatal, illetve a keres6képtelenség esetén (pl.: tappénz) az egészségbiztositasi ellatdsokeért
felelds Magyar Allamkincstar felé, tovabba a kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes
felettes szervek (pl.: fenntartd, Kozponti Statisztikai Hivatal, a Koznevelési Informacios Rendszert
(KIR), s azon beliil az alkalmazotti nyilvantartast is miikddtetdé Oktatasi Hivatal, a Szocialis és
gyermekvédelmi mikodési nyilvantartast, valamint a Gyermekeink védelmében elnevezésii
informatikai rendszert miikodteté Magyar Allamkincstar), az eljaré hatésagok, tarsszervek felé

kotelesek vagyunk bejelenteni, illetve tovabbitani.
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NYILATKOZAT

Alulirott (sziilo, gondviseld neve), mint

.............................................................................................................................. nevii gyermek érintett
torvényes képviseldje egyértelmiien és kifejezetten hozzajarulok ahhoz, hogy a Mesehaz Ovoda
- Bolcsdde Etalon Sport Tagdvoda-Bolesddéje altal vagy megbizasa alapjan kiilsé kozremiik6do (fotos)
altal készitett azon kép és videofelvételeket, amelyeken fent nevezett gyermekem felismerheto,
beazonosithatd, a Mesehaz Ovoda-Bolcséde Etalon Sport Tagévoda-Bolcséde, mint adatkezeld az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény 5.§ b),
illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjdban eldirtak szerint dnkéntes hozzdjaruldsom alapjan

kezelje, S ennek keretében nyilvanossagra hozza az alabbi feliileteken

(huzza ala a megfelel6t)
igen nem

a bolcsddei ¢élettel kapcsolatosan fénykép késziiljon €s ezt a bolcsdde altal 1étrehozott internetes oldalon

»facebook” zart csoportokban k6zzé tehetik,
(huzza ala a megfelelot)
igen nem

a bolcsddei élettel kapcsolatosan szakmai jellegli video, illetve fénykép késziiljon. A vided belsd

haszndlatra és igény szerint sajat kérésre is késziilhet. Bepillantast nyujt a bolcsddei életbe,
(huzza ala a megfelelot)

igen nem

NAGYVEIEE,  cicscstsscssssssssensssssnisies s s s s ssasaasbes

szlil6/gondviseld alairasa
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Megismerési nyilatkozat

Alulirott (név, beosztas/munkakdr)

nyilatkozom, hogy a Mesehaz Ovoda-Bolcséde Adatkezelési tajékoztatdjanak tartalmat megismertem,

megértettem ¢és tudomasul vettem.

Kelt: Nagyveleg, alairas
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2. melléklet a Megéllapodashoz

Személyi téritési dij meghatarozasa

AZ ELLATOTT GYERMEK A GONDVISELO ALTAL BENYUJTOTT DOKUMENTUMOK
ALAPJAN DIJFIZETESI KEDVEZMENYBEN RESZESUL

AZ ETKEZESI TERITESI DIJBOL: IGEN NEM
A GONDOZASI DIJBOL: IGEN NEM
INTEZMENYI TERITESI DIiJ SZEMELYI TERITESI DIiJ
NAPI OSSZEGE DATUM NAPI OSSZEGE | DATUM
ETKEZES
GONDOZAS | 1000 Ft/jelenléti nap

Osszesen fizetendd napi dij:

A gondviselét terheld6 személyi téritési dijat ennek megfeleléen allapitom meg

........................................... napjatol kezdédden.

szakmai vezetd féigazgato

A dijfizetési kotelezettséget tudomasul vettem ¢€s amennyiben a kedvezményekben valo

jogosultsdgomban valtozas torténik, arrdl a bolcsdde szakmai vezetdjét 5 napon beliil értesitem.

Nagyveleg, ..o.ooevniiiii
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szll6,/gondviseld/dijfizetésre kotelezett
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