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1 Intézményi adatok

Intézmény neve: Mesehaz Ovoda-Bdlcséde Aranyalma Tagévoda-Bélcsédéje
Alapellatds helye: 8071 Magyaralmas, Iskola utca 5.

Nyitva tartas: H-P: 6.30 — 17.00-ig

Ellatasi teriilet: Magyaralmas kozigazgatasi terilete

7z

Fér6helyszam: 14 6

P 7 77

FGigazgatd: Ruff Katalin

Telefon:-06-22/562-125-06-20/285-7463

E-mail: almasibolcsi23@gmail.com

Fenntartd neve: Méri Tobbcélu Kistérségi Tarsulas
Székhely: 8060 Mor, Szent Istvan tér 6.

KépviselGje: Fenyves Péter, Tarsuldsi Tandacs Elnoke
E-mail: fenyves@mor.hu

Telefonszam: 22/562-125

Szakmai program érvényességi ideje: 2025.12.01. napjatdl visszavonasig



2 Bevezetés

A Szakmai Programmal célunk, a Bolcsédei nevelés-gondozds orszdgos alapprogramjanak magas szintd
megvaldsitdsa, a szakmai értékek megbrzése és tovabbaddsa, a kialakulé jo gyakorlatok megerésitése, Uj
modszerek és tevékenységek bevezetése, a dolgozok és a szil6k nevelGi szemléletének formalasa,
kapcsolatépités, haldzatfejlesztés. A Szakmai Program a bolcs6de els6 szamu szakmai okmanya, melyet
minden kisgyermeknevel6 alkalmaz a napi munkdjaban. Programunkban tudatosan toreksziink az
esélyteremtésre, a negativ hatdsok mérséklésére, a pozitiv hatasok felerGsitésére, a hatranyok
csokkentésére. Biztositjuk, hogy az altalunk nevelt-gondozott gyermekek a mindennapjaikat
szeretetteljes, nyugodt Iégkorben éljék. A bolcséde valamennyi dolgozdja a bolcsédei nevelés-gondozas
szakmai értékeinek elkotelezettje és tisztelGje.

,Hajolj felém, tanulj meg engem, Prébdld meghallani csepp hangomat, Hogy ram ismerj.” /Szabé Magda/

3 Bolcsodénk bemutatasa

3.1 Az ellatandé teriilet jellemzGbi

Magyaralmas kdzség Fejér megyében taladlhaté Székesfehérvartdl és Mortdl is egyenl6 tavolsdgban a 81 sz.
f6 ut mellett. Jelenleg ezerhatszaz-tizenharman éliink csodalatos kornyezetben, csendességben,
nyugalomban kézel a nagy varosokhoz. Dinamikusan fejl6dé kozségiinkben Iskola, Ovoda, K&z6s
Onkormdnyzati Hivatal, Faluhdz, Koényvtar, Haziorvosi szolgdlat, Védéndi szolgalat, Fogorvos,
Gyogyszertar, posta, kiskeresked6k (élelmiszerboltok), sportlétesitmény mikodik. A kdrnyez6 varosok sok
csalad megélhetését biztositjak. A covid-19 virus helyzet utan megnétt a varosokbodl az agglomeraciokba
kikdltoz6 kisgyermekes csaladok szama. Ennek kovetkeztében a helyi viszonyok révid idén beliil kedvelté,
keresetté tették kozségiinket a kisgyermekes csalddok korében, ami el6re vetitette egy Uj intézmény
igényét a 3 éven aluli gyermekek felligyeletére, gondozdsara, nevelésére.

Jogszabalyok

- az ENSZ Emberi jogok nyilatkozata,

- az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairdl,

- agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban:
Gyvt.),

- a személyes gondoskodast nyujté gyermekjéléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és miikodésuk feltételeirdl szolé 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet,


https://hu.wikipedia.org/wiki/Fej%C3%A9r_megye

- a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok
téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrél szolé 328/2011. (XI1.29.) Korm.
rendelet,

- a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatdk, intézmények és haldzatok hatdsagi
nyilvantartdsardl és ellen6rzésérdl sz616 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Sznyr.)

- a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségugyi elGirasokrdl sz6lé 37/2014 (1V.30.) EMMI
rendelet

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek

A BolcsGdei nevelés-gondozas orszdgos alapprogramja melynek (a tovabbiakban: Alapprogram) célja,
hogy keretet adjon a Magyarorszagon m(ikodd bolcsédei ellatast biztositd intézményben, szolgaltatasban
folyd szakmai munkanak. Az Alapprogram tartalma és szemlélete Gsszhangban van Magyarorszag
Alaptorvényével, a 3 év alatti korosztaly ellatasara és nevelésére-gondozdasdra vonatkozé jogszabdlyokban
foglaltakkal, a bolcsédei elldtds keretében végzett nevelés (a tovdbbiakban: bolcsédei nevelés)
hagyomanyaival, felhalmozott értékeivel, a nemzeti sajatossdgokkal, a legujabb koragyermekkori
kutatasok eredményeivel.

- Tudastar kiadvanyok MBE

- A csaldd és a bolcséde kapcsolata. Mddszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcs6dék Egyesiilete, Pedagdgus
- Pszicholdégus Tagozat anyaga, 2007

- Biztos alapokon. Kisgyermekkori nevelés és gondozdas. Nevelés és képességfejlesztés.

OECD, 2001

- Gyermekek napkozbeni ellatdsa. Standard. SZMI. Bp,2007.

- Jaték a bolcs6dében. Médszertani levél. BOMI, Bp., 1997

- Korai fejlesztés a bolcs6dében. Mddszertani levél. NCsSzl, Bp. 2003

3.3 Bodlcsodénk minéségpolitikaja

Valljuk, hogy az els6 évek nevel6 munkdjanak alapozo feladata van, melyek a kés6bbiekben segitik a vilag
megismerését és a kotédések kialakulasanak mélységét, mingségét.

Intézményiink a Mesehaz Ovoda-Bélcséde Aranyalma Tagdvoda-Boélcsédéje elkdtelezi magat minden
bels6 és kiils6 tevékenységben, hogy a gyermekek szileinek, a bolcséde kisgyermeknevelSinek
alkalmazottainak és partnereinek egylttmikodésével teremti meg a kisgyermekek szamara a
szeretetteljes, biztonsagos, csaladias légkort. Intézménylink kinyilvanitja, hogy szolgaltatasai min&sége,
annak fejlesztése minden dolgozé személyes felel6ssége. MinGségpolitikdnk a folyamatos fejlesztés
elkotelezettségét hordozza magaban.

Az Alapprogrambdl idézve: , A bolcsédei nevelés kdzéppontjaban a kisgyermek és kozvetett mddon a
kisgyermeket nevel6 csalddok dallnak. Az Alapprogram a csalddra, mint komplex rendszerre tekint,
melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad tdmogatasat
célozza meg.”

3.4 Bolcsoédénk pedagdgiai hitvallasa

Szeretetteljes nevelGi légkorben fontos feladatunknak tartjuk az aktiv, boldog gyermekkor biztositasat. A
kisgyermek életében az els6 harom évnek jelentG6s szerepe van a gyermek késGbbi



személyiségfejlédésében. A kisgyermek ebben az életszakaszdban a legsérilékenyebb testileg, lelkileg
egyarant, erésen fligg a felnSttektél, ezért a kisgyermekneveld személyisége meghatarozo.

Célunk, hogy a bolcsédei ellatas a csalddi nevelés partnereként mikodjon és a bolcsédébe jard gyermekek
der(s légkorben kivald szakemberek gondozasaban nevelkedjenek.

Biztositjuk:

- az alapvetd kulturhigiénés és tarsas egylttélés szabalyainak megismertetését, szokassa valasanak

el6segitését,

- a sok-sok mese, dal, monddka, az onfeledt jaték eszkdzével a beszédfejlédést, a szdkincs

gyarapoddsat, a biztonsagot add kellemes érzelmi allapotot,

- Az egészséges életmod megalapozdsat a korszerd tdpldlkozast a levegén valé mozgast és altatast.
Intézményiink pedagdgidja a , szeretet pedagdgiaja”, a csaladokat partnernek tekinté és elfogado
kompetencia alapu bolcs6dei nevelés képviselete.

Célunk azonos a Magyar Bolcs6dék Egyesiiletével: Minden gyermek, minden nap, a Maslow-i — piramis
altal megfogalmazott életsziikségleteket megkapja.

e
—

SIKER
KAPCSOLATOK
BIZTONSAG
FIZIOLOGIAI SZUKSEGLET

A piramis minden egyes szintjét meg kell valdsitania, és at kell élnie nap, mint nap minden kisgyermeknek.
A piramis alapja, hogy a gyermek fizioldgiai szlikségletei minden nap kielégitésre keriiljenek. Ha szomjas
valaki, azonnal kapjon inni, ha éhes kapjon enni, ha faradt, legyen mddja lepihenni.

A gyermek biztonsagérzetét noveli, ha kdzérzete jo; szeret6, gondoskodd felnbttek tevékenykednek
korulotte. Elfogadja az Uj dolgokat, szivesen jar kozosségbe, derls, nyugodt. A biztonsag érzete a
kapcsolatokban is jél mérhetd. Egy nyugodt, kiegyensulyozott gyermek nyitott a feln6ttekkel és tarsaival
egyarant. Nem maganyos, tarskapcsolatai j6| meghatarozhaték. A gyermek sikerességét tevékenységei
mutatjak. Ondllésdga iitemesen fejlédik. Jatéka valtozatos, felszabadult, viddm. Sajat Stletei vannak,
amiket batran prébal kivitelezni. A sikerorientdlt gyermekek neveléséhez a korulottik levé felnSttek
felel6ssége, szakmai elhivatottsaga nélkildzhetetlen.

3.5 Kisgyermeknevelb - képiink:

A kisgyermeknevel§ legf6bb munkaeszkdze a személyisége. Alapveté tulajdonsaga az empatia, az
elfogadas és a hitelesség. NevelGi attitlidje elfogadd-engedékeny. Képes érzelmi biztonsagot nyujtd
kapcsolat kialakitdsara minden kisgyermekkel. J&él ismeri a kisgyermekek életkori sajatossagait,
egyéniségét, tdmogatja a személyiség kibontakozasat, az aktivitast, az onalldsodast. Képes a szil6kkel
partneri kapcsolatban egylittmUkodve elGsegiteni a szokasok, a viselkedési szabalyok elsajatitasat. A
gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen végzi. Képes a szakmai fejl6désre, a
folyamatos megujulasra. Tudataban van annak, hogy személye, viselkedése példa lehet a gyermek és a
szUil6k szamara.



3.6 Bolcsode - képiink:

Bolcs6dénk nyitott a kisgyermekes csaladok szamara. Torekvésiink, hogy minden kisgyermek és felnétt
jél, otthonosan érezze magat boélcsédénkben. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek nyugodt, biztonsagot
nyujté nevelGi légkorben, a jatékon keresztil, a jatékba integrdltan tanuldssal gazdagodjanak értelmileg,
érzelmileg és szocidlisan. A jaték, mint legfontosabb tevékenység hatdrozza meg arculatunkat, melyben
figyelembe vessziik az életkori sajatossagokat és az egyéni képességeket is. Esztétikus, fejlesztd,
optimalisan inger gazdag kornyezetet teremtink.

3.7 Az ellatandé célcsoport

A bolcs6de a csaladban nevelked6 3 éven aluli gyermekek napkozbeni elldtdsat, nevelését, szakszer(
gondozasat biztositd intézmény. Koéznevelési intézményként a Mesehdz Ovoda-Bélcséde Aranyalma
Tagévoda és Bolcs6déje, és a Méri Radndti Miklés Altalanos Iskola Magyaralmasi Tagiskolaja latja el a
kozség gyermekeit.

Gyvt. 42/A. § (1) Bolcsédei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratdl nevelheté és gondozhaté

a) az dvodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott id6pontig,

b) a sajatos nevelési igényl gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatdrozott idépontig,

c) az a) és b) pont ald nem tartozd gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ca) januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,

cb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-éig, ha a szilg,
torvényes képvisel6 nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az id6pontig bolcsédei
ellatas keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az 6vodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcs6dei ellatds keretében
gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-éig.

(3) A bolcsédei ellatdsban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig
vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bdlcsédei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan
egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhatd.)

A bolcs6débe a teleplilésen bejelentett lakdhellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkezé gyermek veheté
fel, illetve annak a szlilének a gyermeke vehet6 fel, aki a telepiilésen dolgozik és ezt munkaltatéi
igazoldssal bizonyitja. Ures féréhely esetén a vonatkozé térvényben meghatarozottak szerint vehetd fel
mas telepllésen él6 kisgyermek, kiemelten a Mari Tobbcélu Kistérségi Tarsulas tagi 6nkormanyzatai
kozigazgatasi terliletén é16 kisgyermekek.

A bolcs6dei ellatas keretében azon csaldadban nevelkedd gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek, a
szilei munkavégzés, betegség vagy egyéb ok miatt nem tudjak megoldani a gyermek napkozbeni
gondozasat, nevelését.

A szolgdltatds igénybevétele dnkéntes.

A gyermekek napkozbeni ellatasat kilonodsen az olyan gyermek szamara kell biztositani,



akinek szlil6je munkaviszonyban van vagy nappali képzésben iskolai tanulmanyokat folytat,

a) akinek fejlédése érdekében allandd napkozbeni ellatdsra van sziiksége,

b) akit egyediilallé vagy id6skord személy nevel,

c) akinek a szilGje, torvényes képvisel6je szocidlis helyzete miatt az ellatdsarél nehezen tud
gondoskodni.(RGYVK)

A Gyvt-bél idézett szempontok figyelembevételét kdvetéen a bolcsédei felvételnél a sorrendiséget az
ingyenes gyermekétkeztetésre jogosultak és a kérelmez6k jelentkezési sorrendje alapjan kell
meghatarozni, figyelembe véve az alacsonyabb havi jovedelemmel rendelkezé csaladokat.

Nem vehetd fel bolcsédébe az a 6 honapnal fiatalabb gyermek, akire nézve eltartdja CSET-ben részesil,
illetve ha nagysziil6 igényli a GYES-t. GYED folydsitasa mellett a 6- 24 ho alatti életkoru gyermek felvétele,
kizdrdlag a szil6 munkavégzésének igazolasa utadn lehetséges.

3.8 Az ellatas igénybevételének médja

A Mesehaz Ovoda-Bélcséde Aranyalma Tagévoda-Bélcs6déjébe a felvétel a sziild kérelmére torténik,
melyet a gyermek torvényes képviselGje kérelmezheti a Felvételi szabdlyzat 1. szdmu melléklete szerinti
formanyomtatvanyon. A bolcsédei felvételi kérelmet az intézmény vezetGjéhez kell benyujtani. A gyermek
bolcsédei felvétele iranti kérelem benyujtasa a nevelési év soran folyamatosan adott év mdjus 31-ig
lehetséges.

A felvételi dontés az adott év julius 30-ig torténik.

A dontésrél levélben/email-ben értesitjiik a csaladokat.

A gyermek bolcsédébe torténd felvételét a szild (torvényes képvisel6) mellett a szUil6 hozzdajaruldsaval
kezdeményezheti:

— akorzeti védéné

— a hazi gyermekorvos vagy haziorvos

— acsaladgondozd

— a Gyamhivatal

A felvételi kérelemhez a sziil6 bemutatja:

— A gyermek, és sziilGje (torvényes képviselGje) lakcimkartyajat

— A gyermek anyakonyvi kivonatat

— Gyermek TAJ kartydjat

A felvételi kérelmet igazoldan a sziil6 benyujtja:

— A szil6é munkavégzése esetén munkaltatéi igazoldst, (mindkét sziil6 munkaltatéi igazolasat) vagy

— Szandéknyilatkozatot a foglalkoztatasra a leendé munkaltatétol

— SzUl6 nappali tagozatos tanulmanyai esetén az iskolalatogatasi igazolast

— Jegyz6i hatdrozatot arrdl, ha rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil

— A csalddban nevelt harom vagy tdbb kiskord gyermek esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat
csaladi potlék folydsitasarol (amennyiben rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasra a szil6 nem
jogosult),



— Ha az ellatasi kérelmet szocidlis/egészséglgyi indokra alapozzak, a kérelemhez csatolni kell azokat a
nyilatkozatokat és igazolasokat, amelyekbdl a gondozé/csaldd jogos igénye megallapithatd

— A Magyar Allamkincstar emelt csaladi potlék hatarozatat, ha a bélcsédébe jelentkezd gyermek
tartésan beteg

— SNI szakvéleményt

Az intézmény vezet6je a bolcs6dei felvételek elbirdldsara korzeten belili tdljelentkezés esetén,
bizottsdgot hiv 6ssze, melynek tagjai: fenntartd, bolcsédevezets, védéns, dvodavezets, gyermekjoléti
szolgdlat vezetGje. A bizottsag allasfoglalasa alapjan meghozott dontésrél az intézményvezets irasban
értesiti a szlil6ket. A dontés kézhezvételétsl szamitott 8 napon belil észrevételt lehet tenni irdsban a
bblcséde intézményvezetbjének atadva a jegyz6nek cimezve.

Amennyiben a felvételi kérelmet férGhelyhidny miatt nem lehet teljesiteni, ugy fel kell hivni a szul6 /
torvényes képvisel6 figyelmét arra, hogy kilon kérelmére szabad férGhely esetén az elhelyezés
id6pontjardl az intézmény haladéktalanul értesitést kild.

Afelvett gyermeket be kell vezetni a bélcsédei nyilvantartasi rendszerbe, KENYSZI (TAJ alapu igénybevevéi
nyilvantartas).

A Gyvt. értelmében a gyermekjoléti alapellatasok igénybevételének megkezdése el6tt, dllami fenntartasu
intézmény esetén az intézményvezets, a kérelmezébvel, illetve torvényes képviselGjével irdsban
megallapodast kot az alabbiakrol:

— az elldtas varhatd id6tartamardl (az ellatds megkezdése és az ellatas varhatd megsziinésének
idejérdl);

— afizetend6 személyi téritési dij mértékérdl, a fizetésre vonatkozd szabalyokrdl;

— aszolgaltatasok formajarol, modjardl, jogokrél és kotelességekrdl

— a panaszjog gyakorlasanak maédjardl.

— tajékoztatasi kotelessége teljesitésérdl

A Megallapodas megkotése elbtt a szlil6k tajékoztatast kapnak széban és irasban a hazirendrél, az igénybe
vehet§ szolgdltatasokrdl, a fizetend6 téritési dij dsszegérél és megallapitdasdanak maodjardl, szabalyairdl,
illetve a panaszkezelésrél. Partnerségilinket segiti a ,Bblcs6dés leszek” tdjékoztatd flizetkénk, amit
szakért6keént készitettem.

3.9 Az intézmény alapfeladata és egyéb szolgaltatasai

A bolcsédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket, amelyek
segitik 6ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis kornyezetiikben,
sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz. A bolcsédei nevelés mindezt olyan szemlélettel és
maddszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés els6dlegességének tiszteletét. A bolcs6dei nevelés
tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles korl értelmezésével 6sszhangban
minden kisgyermekre és csalddjara kiterjed6 prevencids tevékenységet folytasson. A bélcsédei ellatast
nyujté intézmény, szolgdltatd csalddbarat intézményként, szolgaltatasként hozzajarul a csaladok
életmindségének javitdsdhoz, a szll6k munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.



Alapfeladataként biztositjuk:

— aszul6 vagy torvényes képvisel6 kozremikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetGségét
— ajatéktevékenység feltételeit

— szakmailag képzett, hiteles kisgyermeknevelSk segitségével szakszer(i nevelést

— agondozds-nevelés higiénés feltételeinek biztositasat

— aszabad levegén tartézkoddst

— a textiliat, butorzatot

— a megfelel§ étkeztetést

— agyermek fejl6désérél sz6l6 dokumentacidba vald betekintést

— aktiv, partneri kapcsolattartasi formakat

3.10A szolgaltatasroél szol6 tajekoztatas - Hazirend

A gyermekek felvétele el6tt minden szll6 egy tdjékoztatd anyagot és tanacsot kap a kisgyermek
ellatasardl. A Szakmai program mellékletét képez6 ,Megdllapodas” is a tajékoztatds része. Helyben a
Magyaralmasi Kézség Onkormanyzat honlapjan talalhato tajékoztatas a bolcsédérél.

A Hazirend kifiggesztve talalhatd a gyermek 06ltoz6kben, illetve sziil6i értekezleten irasban is dtadasra
kerdl. Tartalma:

1. A Mesehaz Ovoda-Bélcséde Aranyalma Tagévoda-Bélcs6déjének nyitva tartasa H - P 6:30- 17:00
—igtart. A bolcs6de minden munkanap folyamatosan fogadja a gyermekeket. Kérjik, hogy 8:00-
8:30 kozott a reggeli elfogyasztasanak idején ne zavarjak az étkezést, gyermekikkel el6tte vagy
utana érkezzenek.

. A gyermekek hazavitelérél a nyitvatartasi idén belil kell a sziilének gondoskodni.

. A bolcs6débdl a gyermeket csak a sziil6 vagy az altala irdsban meghatalmazott személy vihet el.
14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhaté meg.

4. AszUl6 vagy az dltala megbizott személy megérkezése utan, ha a kisgyermeknevel6 mar ,atadta”

a gyermeket, a kicsi testi épségéért a gyermekért érkezd személy a felelbs.

5. A bolcs6de 6lt6z6jében mindenkinek van jellel elldtott szekrénye, ahol a ruhdk tarolhatok.
Kérjuk, itt csak a legsziikségesebb dolgokat helyezzék el, mert a bolcs6dében hagyott, ill. a
gyermeken lév6 (nyaklanc, karkotd) targyakért nem tudunk felel6sséget vallalni.

6. A bolcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség érdekében lazas (37,5 2C és ennél
magasabb h&mérséklet(i), antibiotikumot szedd vagy fert6zésre gyanus tineteket mutatéd
gyermek nem latogathatja az intézményt. A csalddban el6forduld fert6z6 betegségrdl a
bolcs6dét értesiteni kell.

7. Abban az esetben, ha a gyermek napkézben megbetegszik a bolcsédében, a kisgyermeknevels
értesiti a szlil6ket vagy a szul6k altal kijelolt hozzatartozét. Fontos, hogy ilyen esetben minél
el6bb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarél, ezzel is noévelve a
miel6bbi gydgyulds esélyét. Az értesitéshez feltétleniil szlikséges a pontos cim és telefonszam.

w N



Ha adatvdltozas torténik, (lakcim, telefonszdm) jelezzék a bolcs6édevezets, illetve a
kisgyermeknevel6 felé az U elérhet6ségiiket.

8. Ha asziil6 betegség vagy mas ok miatt nem hozza gyermekét boélcsédébe, kérjlik a tdvolmaradas

okat jelentse be a kisgyermeknevel6nek. Betegség utan csak igazolassal fogadhatjuk a
gyermeket! A véddoltdsok megtorténtérdl folyamatosan tajékoztassanak minket.

9. Abban az esetben, ha a gyermek nem jon bdlcsédébe, az étkezésért a masodik naptdl nem kell

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

fizetni. Azonban ezt csak ugy tudjuk érvényesiteni, ha jelzik a masnapi hidnyzast, vagy ha a kicsi
a bolcsédébdl betegen tavozik.

Hetekig tartd folyamatos hianyzas utan csak indokolt esetben és egyéni elbiralds alapjan tudjuk
a fér6helyet fenntartani.

A gyermekiik gyogyszer és ételérzékenységérdl feltétlenil tdjékoztassanak benninket, a
szakorvosi kivizsgdlas eredményét kérjik bemutatni. Az orvosi elGirdsoknak megfelelGen
vallaljuk a szikséges diétak elkészitését. A vegetarianus tdpldlkozas a bolcs6dében nem
megengedett. A gyermekeknek hazi készités( ételt, italt behozni, kinalni nem lehet.

A csaladi fiizetbe kisgyermeknevel6ink havi, illetve negyedévi rendszerességgel tdjékoztatast
adnak a gyermekek fejlettségérél. Ordmmel fogadjuk, ha a sziil8k is bejegyzéseikkel gazdagitjak
ismereteinket a gyermek egészségi dllapotara, fejl6édésére, vagy otthoni eseményekre
vonatkozdan.

A bolcs6de (napi reggeli és délutani taldlkozasokon, csaladlatogatdson, egyéni fogaddoran,
k6z0s linnepi programokon) lehet6séget biztosit a szlil6knek, hogy betekintést nyerjenek az
intézmény szakmai munkajaba, megismerjék nevelési célkitlizéseinket, a kisgyermeknevel8ink
altal alkalmazott nevelési mddszereket, és a gyermekek fejlettségéhez igazitott kulturhigiénés
szokasok elsajatitdsanak eredményeit. Nyitottsagunk lehet6vé teszi, hogy partneri kapcsolat
alakuljon ki a bolcs6de és a csaladok kozott.

A bolcs6de a fenntartd altal jovahagyott id6pontban nydron 4 hétre bezar. A nyari zaras
idépontjardl minden év februdr 15- ig adunk tajékoztatast.

A bolcs6dében minden év aprilis 21. a Bolcs6dék Napja, amely nevelés nélkili munkanap.

Az étkezési téritési dijat a Magyaralmas Kdzség Onkormdnyzat dnkormdnyzati rendelete
szabalyozza, mely magaba foglalja a kedvezményezettek korét és mértékét.

A téritési dij befizetése készpénzben és utaldssal is toérténhet, melyet minden hénapban a
megadott hatarid8ig kérlink teljesiteni.

Felhivjuk a szll6k figyelmét, hogy a bdlcséde terliletén és annak 15 m-es kdrzetében tilos a
dohanyzas.

Egyéb — a gyermek ellatasaval kapcsolatos észrevételiiket szivesen fogadjuk. Panasz esetén
forduljanak bizalommal a kisgyermeknevel6kh6z. Amennyiben nem kapnak érdemi segitséget,
ugy azt jelezzék az intézmény vezetGjének.

A bolcséde Erdekképviseleti Férumot moikddtet, melynek szabdlyzatat kifliggesztve a
faliujsagon talaljak.

A Hazirend betartasat kdszonjik!



4 Elet a mi b6lcs6dénkben

Bolcs6dénk partnere kivan lenni a sziil6knek a gyermekiik nevelésében. A partnerség tobbek kozott
megnyilvanul a nyitottsagunkban is. Barmikor érkezhetnek délel6tt a gyermekek az intézményiinkbe. A
csalad napirendjéhez igazodd nyugodt kezdése a napnak a gyermek érdekét szolgalja.

Az 0ltoz6ben jellel és a gyermek fényképével ellatott szekrényben lehet tarolni a ruhakat, cipbket.

A reggeli elfogyasztdsa j0 hangulatban torténik. Az étkezés kulturdjat példamutatassal, a teriték
esztétikumaval és a nevelési mddszerek alkalmazdasdval alakitjuk ki. Mindig a gyermek donti el, hogy
mennyit szeretne elfogyasztani az ételbél. Nincs felesleges varakoztatas, reggelije elfogyasztasa utan
jatéktevékenységet kezdhet.

A bolcs6dei nevelésben szerepet kell jatszania a feln6ttnek a gyermekek jatékaban, hiszen odafigyelése,
elismerése, esetenkénti Otletaddsa, az egylttjatszds orome, a kozds tevékenység soran nydjtott
viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk a fejl6édés fontos segit6i. A kisgyermeknevel6 tamogato
odafigyelése, a gyermek pillanatnyi érzelmi allapotdhoz, igényeihez és tevékenységéhez igazodd
részvétele a jatékban kozvetiti a gyermek szamara azt, hogy érzelmileg elfogadja a jaték fontossagat. Ez a
gyermek jatékahoz vald viszonyat, ezen tul személyiségfejlédését pozitivan befolyasolja.

A jatékban vald részvétel egyik f6 motivuma a tevékenység 6romszerz6 funkcidjanak erésitése. Nagyon
fontos a szabad tevékenységvalasztas lehet6ségének biztositdsa, a gyermek ontevékenységének és
kreativitdsdnak tamogatdsa. A gyermek egészséges személyiségének fejl6dése érdekében eréltetett
teljesitményelvarasnak nincs helye. Az alkoto jaték lényege az anyagokkal valé ismerkedés, ami nem zérja
sémakba a gyermek kreativitasat. A bolcs6de korosztalydban nincs helye kész gyurmafiguraknak,
rajzoknak ,,produktumoknak”.

A levegOlztetés az évszaktdl fliggben, vagy a reggeli illetve tizérai kinaldsa utan kezdédik.

A csecsemd és a kisgyerek egészséges fejl6désének a szabad levegén tartdzkodas éppen olyan
nélkulozhetetlen feltétele, mint a megfelel6 taplalék. Nem csak a testi fejlédésére hat el6nydsen
a szabadban tartézkodas, hanem érzelmi dllapotara, értelmi fejlédésére is. A szabadban valtakozé
benyomasok érik, tdgabb teret tekint a4t, mint a szobaban. Altaldban nagyobb a mozgasteriilet is,
kertben valtozatosabb a talaj, tobb a mozgaslehetfség, illetve ennek feltételei jobban
megteremthet6ék. Udvarunk tagas, mobil mozgdasfejleszt6 jatékokat tartalmaz.

A leveg6ztetést a szokasok és Onallésdg tdmogatdsa mellett az 6lt6zkodés és a flird6szobai
tevékenység koveti. A biztonsdgot és a szokasok kialakitdsat a gyermek méreteihez igazodd
berendezési targyak, az ismétlédés, az allanddsag és az egységes nevel6 hatdsok teszik lehetévé.
A szakemberek els6dleges feladata, hogy a gyermekek egyéni igényeit, szlikségleteit minél hamarabb
megismerjék, ezaltal is segitsék az els§ kozosségbe vald beilleszkedésiiket. Torekedni kell az egyéni
banasmadd elvének érvényesitésére. A napirend az étkezések koré csoportosul. Fontos, hogy az egymast
kovet6 gondozasi miveletek naponta ismétlédve, ugyanabban az id6ben és sorrendben torténjenek, s
azokat sietség nélkil, nyugodt, elfogaddé hangulatban a gyermek aktivitdsdra épitve végezhesse el a
kisgyermekneveld. Az ebéd kinalasa soran — ha biztosan rag — mar darabos ételt, darabos gyiimdlcsot kap
a kisgyermek.



Napi rendszerességgel kerti veteménybdl készilt fézeléket, heti egy alkalommal levest, naponta friss
gylimolcsot, zoldséget kapnak a gyerekek. A f6zelékekhez minden esetben feltét biztositott — turd, tojas,
sovany hus, sajt.

Nagyobb gyerekek hetente egy alkalommal a f6zelék ,forma” helyett ,feln6ttes formdban” kapjak az ételt
(pl.: rakottas, cs6ben siilt vagy zoldség koret parolt hussal).

Az ebédeltetést a délutani alvasidé koveti. Kellemes hangulatot teremtve a kisgyermekneveld rovid
torténetet mesél a nap eseményeird6l.

A pihenés utan az ébredés sorrendjében fogyasztjdk el az uzsonnat, majd jatéktevékenységhdl
folyamatosan tavoznak a gyermekek a bolcs6débdl.

4.1 Az igényl6k, és a személyes gondoskodast végz6 személyek jogai és
kotelességei
A gyermeki és sziilGi jogok és kotelességek

A gyermeknek joga van, hogy:

— segitséget kapjon a sajat csalddjdban torténs nevelkedéséhez,

— személyiségének kibontakoztatdsahoz, a fejl6dését veszélyeztet6 helyzet elhdritdsdhoz, a
tarsadalomba valé beilleszkedéséhez,

— sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejl6dését és személyisége kibontakozasat segitd
kilonleges ellatasban részesiiljon, a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint
az egészségére

— karos szerek ellen védelemben részesiiljon, emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal
- fizikai, szexualis vagy lelki erészakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon, a
hatranyos megkilonbdztetés minden formajatdl mentes nevelésben, gondozasban részesiiljon.

A sziil6 joga, hogy:

— megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,

— megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

— megismerje a nevelési, gondozasi elveket,

— tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke nevel§jétdl,

— szolgaltatasokat teljeskor(ien igénybe venni, egyéni bandasmddban részesiilni,

— joga van minden gyermekét érinté kérdésben a tdjékoztatdshoz, adatai védelméhez, a
nyilvantartasba, dokumentumokba valé betekintéshez,

— az ellatast igénybe vev6t megilleti személyes adatainak védelme, valamint a maganéletével
kapcsolatos titokvédelem,

— az ellatast igénybe vevik, az ellatast nyljtd kotelezettségszegése és a szolgaltatds igénybevételével
kapcsolatos problémak esetén panasszal élhetnek, melyet a lehet széban vagy irdsban benyujtani. Az
irasban beadott panasz kezelése:

- kisgyermeknevel6vel majd a bolcs6devezetbvel megbeszélés és a panasz elharitasa. Sikertelenség
esetén:



- Erdekképviseleti Férum ligyintézési ideje 15 nap. A panasz kivizsgalasat kdvetSen a hatarozatot az
elndk kihirdeti, illetve a panaszosnak a hatarozati kivonatot irdsban megkuldi. A hatarozatban fel
kell hivni a figyelmet arra, hogy ha a bolcsédevezetd 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat
eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, annak orvoslasaért a kézhezvételtdl
szamitott 15 napon belil az intézmény fenntartéjahoz (jegyz6hoz) fordulhat. A fellebbezést a
bolcsédevezetdnek kell atadni, akinek felel6ssége a jegyz6h6z tovabbitani. Sikertelenség esetén:

- gyermekjogi képviselS neve, elérhetGsége kozzététele, tajékoztatas a vele kapcsolatos jogorvoslati
lehetGségrél (Megallapodas tartalmazza)

Szul6/torvényes képviseld kotelessége, hogy:

— agyermeke ellatdsdban kozrem(ikodé személyekkel egylttmiikddjon, személyiiket tisztelje
— afizetend6 személyi téritési dijat a megadott id6pontban befizesse
— azintézmény hazirendjét betartsa

4.2 Erdekképviseleti Forum miikédtetése

A Gyvt. értelmében, a bolcsédei ellatdsban részesil6k érdekeinek védelmében az intézmény
Erdekképviseleti Forumot kdteles mikodtetni. (1asd. Erdekképviseleti Férum szabalyzata)

Az Erdekképviseleti Férum tagjai:
- acsoportot képvisel6 sziil6k,
- abolcsédét képviseld kisgyermekneveld,
- afenntarté 6nkormanyzat delegaltja.
Az aktudlis tagok névsorat jol lathatd helyen a sziil6k tudomasara kell hozni.

Az Erdekképviseleti Férum feladata:
- azelldtasra jogosultak érdekeinek védelme,
- hozza benyujtott panaszok és a hataskorébe tartozé ligyek vizsgalata, dontés.

Mkodése:
A gyermek szlil6je vagy mas torvényes képvisel6je, tovabbd a gyermekek érdekeinek védelmét ellatod
érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek a bdlcséde
vezet8jénél vagy az érdekképviseleti forumnal:
- az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,
- agyermeki jogok sérelme,
- azintézmény dolgozdinak kotelezettségszegése esetén.
Az intézmény vezetGje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja 15 napon belil értesitést
kiild a vizsgalat eredményérdl.

Elvaras a dolgozdk részére a felkésziilt és lelkiismeretes munkavégzés, a szlil6kkel vald jé kapcsolatra
partneri egylttmdkodésre torekvés, a gyermeki jogok érvényesiilésének biztositasa, valamint a Szocialis



Munka Etikai Koédexének és a programjaban és hazirendjében megfogalmazott szakmai és adatvédelmi
szabalyok betartdsa.

A személyes gondoskoddst végz6 személyek jogainak védelme

Az intézmény kozalkalmazottai kérében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel szemben nem all
fenn a Gyvt. kizdré tényezGje. Az intézmény dolgozdinak munkahelyi etikajat, a Szocidlis Munka Etikai
Kédexe fogalmazza meg.

Az intézmény dolgozéit és vezetGjét panasztétel esetén munkaltatojuk és fenntartdjuk védelme illeti meg
a kivizsgalasi id6szak végéig.

A dolgozdék személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozd és titoktartasi szabalyok szerint
kezeltek. Az alkalmazotti k6z6sség munkaszervezése soran kiilonos figyelmet kap a csaldd és hdzassag
intézményének védelme. Kilonds védelem illeti tovabba a vdrandés anyat. A dolgozok érdekeinek
figyelembevétele nem befolydsolja hatranyosan a bolcsédei ellatdsban, valamint alapellatason tuli
szolgaltatdsokban résztvevd kisgyermekek érdekeit.

4.3 Személyi feltételek

A bolcs6dénkben egymas irdnt tiszteletet tanusito, elfogadd, egymas munkdjat megbecsilé felnGttek
dolgoznak, akiknek személyisége meghatarozé a gyermekek szamadra. A kisgyermekneveld és a bolcsédei
dajka egymast segitve végzi el feladatait. KisgyermeknevelSink munkajukat hivatasnak tekintik.

A kisgyermeknevelGk a nevel6-gondozd munkajukat a Szakmai Program alapjan végzik, személyiségiikon
keresztlil valosul meg a program cél- és feladatrendszere. A legljabb szakmai mddszerek szerint
dolgoznak, ezaltal fejlesztik a gyermekek kreativitasat, alkotokészségét. A természethez kdzelitve spontan
ismereteket nyujtanak. A kisgyermeknevel§ lényeges személyiségjegye a nyitottsag, beleélés készség,
érdekl6dés a kornyezet irant, elfogadd, segitd, tamogatd attitlid. A kisgyermeknevel6 mintat jelent a
gyermekek szamara.

Bolcs6de munkatarsai

Munkakor F6
Tobbcélu 6voda-bolcsGde intézményvezeté-foigazgatod 1
Kisgyermeknevel8, amelybdl az egyik heti 2 oraban vezetdi feladatokat is )
ellat

Bolcsédei dajka 15

A bolcsGde teljes nyitva tartasa alatt (6:30-17:00 drdig) a gyermekekkel kisgyermekneveld foglalkozik. A
sziikséges kisgyermeknevel8i jelenlétet rugalmas munkakezdéssel oldjuk meg. Programunkhoz az
alapvet6 szakmai feltételek adottak, a megvaldsulast segiti tovabba, hogy kisgyermeknevelSink
tovabbképzésekben, hazi, akkreditalt és 6nképzés formajaban is rendszeresen képezhetik magukat.



Az élelmezéssel kapcsolatos feladatokat élelmezésvezet6 dietetikus és a szakacsné koordinalja, konyhai
kisegitd kozremUikodésével a szomszédos évoda éplletében.

4.4 Targyi feltételek

Intézménylink 14 férShellyel m(ikodik, bolcs6dének tervezett éplletben, mely egy nevelési-gondozasi
egységbdl all, 1 csoportszobadval és a hozzd kozvetlenlil kapcsolddd kiszolgald helyiségekkel,
flird6szobaval, gyermekoltozével, kilon bejarattal, valamint kerttel.

Bolcs6dénkben a nevelés, gondozas eszkdzei szakmailag tudatosan tervezettek, pedagogiailag célszerlien
kialakitottak, megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés elvarasainak.

Csoportszobank alapterilete 50,72 m?, ami normal csoportban 12-14, sajatos nevelési igény(
kisgyermekeket is ellatd, teljes integracidban miikods csoportban SNI gyermek nevelését teszi lehetévé.
Déli fekvése vildgos, napfényes kornyezetet biztosit. A szobdk berendezése gyermekkozpontu,
hangulatos, otthonos, esztétikus.

A gyermek fiird6szoba kozvetlenil kapcsolédik a csoportszobdhoz és a gyermekdlt6z6hoz. Benne minden
haszndlati eszk6z — pl. mosdo, torélkoz6tartd, tiikor stb.— a gyermekek onalldsagra nevelését segiti.

A gyermekoltéz6kben baratsagos kornyezet fogadja a bolcs6édébe érkezd és tdvozod kisgyermekeket és
szlileiket. Minden gyermek szamara jellel elldtott szekrény biztositott a ruhdk és egyéb haszndlati
eszkozok tarolasara. A gyermekek sajat ruhajukban vannak.

Az intézménynek étkeztetését a vasarolt szolgdltatds utjan biztositja.

4.5 Nevelb, gondoz6é munkank alapelvei

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése

A csalad rendszerszemléletl megkozelitése értelmében a bélcs6dei nevelésben elsédleges szempont a
csalad mikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet |ényege, olyan komplex [atasméd
alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is kiinduldpontnak tekinti. Az interakcids
mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad er6sségeir6l és gyengeségeirdl. Az
erGsségek hangsulyozasa altal a szakember hozzajarulhat a csaldd életming&ségének javitasahoz.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa A koragyermekkori intervencié magaban foglal
minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek sajatos szilikségleteinek meghatarozasat és
figyelembevételét szolgdlja. A bolcsGdei ellatdst nydjtd intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve
alkalmas szintér a koragyermekkori intervencid szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a
kisgyermeknevel§ feladata az esetlegesen felmerilé fejl6désbeli lemaraddsok, megtorpandsok
felismerése és jelzése.

A csaladi nevelés elsddleges tisztelete A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolcsédei
ellatast nyujtd intézmény, szolgdltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben
tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a szlil6k



szamara lehetévé tenni a tevékeny, kiilonb6zé szinteken és médokon megvaldsuld bekapcsolédast a
bolcsddei ellatdst nyujtd intézmény, szolgdltato életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem
helyettesithet6 individuum, egyéni sziikségletekkel rendelkezd, fejlédé személyiség. Kilonleges védelem,
bandsmadd illeti meg. A bolcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes,
a szocialis és a kognitiv kompetencidk fejl6édésének segitésére iranyul az alapveté gyermeki jogok
tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, valldsi, nyelvi, nemi, valamint fizikai
és mentalis képességbeli kiilonb6z6ségek irdnti tolerancia kialakitasara.

A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe A bolcsédei nevelésben a korosztaly életkori
sajatossagaibdl adéddéan meghatdrozé a kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztil hat a
kisgyermekre és a csalddra. A feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfelel6 szakmai kompetencidval
és identitassal, kell6 6nismerettel, magas szint( tarsas készségekkel biré szakember képes. EbbSl addddan
a kisgyermeknevel§ felel6s a szakmai tuddsa szinten tartasdért, gyarapitasaért, szakmai kompetencidi
fejlesztéséért.

A biztonsag és a stabilitds megteremtése A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolcsédei ellatast nyujtd
intézménybe, szolgdltatéhoz torténd beszoktatasra, adaptdcids idGszakra ugy tekintliink, mint a
kisgyermek elveszett biztonsdganak Ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének
allandésaga (,sajat kisgyermeknevel6”-rendszer, felmendérendszer, csoport- és helydllanddsag) noveli az
érzelmi biztonsagot, alapul szolgdl a tdjékozdédashoz, a jé szokdsok kialakuldsahoz. A napirend
folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra éplilésébdl fakadd ismétlédések tdjékozddasi
lehet6séget, stabilitast, kiszamithatésagot eredményeznek a napi események sordban, névelik a gyermek
biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszerileg magdban foglalja a fizikai és a pszichikai erGszak
minden formajatodl valé védelmet is.

Fokozatossag megvaldsitasa A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden teriletét érinté barmely
valtozdas esetén érvényesilnie kell. A kisgyermek uUj helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az Uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakulasat.
Egyéni banasmod érvényesitése A kisgyermek fejl6déséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevel6
elfogadd, empatikus, hiteles nevel6i magatartasa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell venni a
kisgyermek spontan érésének, egyéni fejlédésének Utemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejl6dés Utemét mindig
magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden (j fejl6dési allomdasnak kiindulépontja maga a
gyermek. Ezért fontos, hogy a bdlcsédei ellatast nyujtd intézménybe, szolgaltatéhoz jaréd kisgyermekek
mindegyike egyéni szlikségleteihez igazodd mértékben részesiuljon érzelmi biztonsagot nyujtéd
gondoskodasban és tamogatdsban.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelent6sége A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel6 és a kisgyermek
interakcidjanak bensdséges, intim helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa soran a nevelésnek és
a gondozdasnak elvdlaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetéségei nem korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgias sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendl sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis
gondozds, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a nevelési feladatok
megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa A korai életévekben alapozdédnak meg a kognitiv, érzelmi
és tarsas kompetenciak, ezért tamogatasuk kiemelt jelent6séggel bir a bolcsédei nevelésben. Biztositani
kell annak a lehetGségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztlil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulds oromeét,



megerdsddjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv
visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen
at tartd tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait

4.6 Nevelb, gondozé munkank feladatai

A bolcs6dei gondozds-nevelés alapvets feladata a napkdzbeni ellatast igénybe vevé egészséges gyermek
testi- és pszichés sziikségleteinek kielégitése, valamint a legoptimalisabb fejl6dés elGsegitése. Emellett a
hatranyos helyzet( gyermekek hatranyainak és azok kévetkezményeinek csdkkentése, a sajatos nevelési
igényl gyermekek rehabilitacidjanak segitése a gondozas és nevelés folyaman. A bolcsédei nevelésnek
minden esetben a csaladi neveléssel 6sszhangban szlikséges megvaldsulnia.

4.6.1 A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiléi kompetencia fejlesztése

A bolcsédei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba keriilé
els6 gyermekintézmény jelentés szerepet tolt be a sziil6i kompetencia fejlesztésében. A csalad
erGsségeinek megismerése, tamogatdsa a pozitivumok kiemelésével valdsul meg. A csalddi és bolcsédei
nevelés 6sszhangja, a szll6k és a kisgyermeknevelSk kdzotti egyenrangu, konstruktiv, kdlcsdnds bizalmon
alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejl6déséhez. A sziil6é
ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, szikségleteit, nagymértékben
segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differencidlt, egyéni banasmadd
kialakitdsaban. A kisgyermeknevel6, mint szakember, szaktudasdra, tapasztalataira épitve, a szil6k
igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejl6déssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,
modszereket.

4.6.2 Az esélyegyenldség biztositasa, az inkluziv nevelés megvaldsitasa:

A hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetl csaldadok gyermekei esetében a hatranyoknak és
kovetkezményeiknek enyhitése, a csoportban gondozhatd, nevelhet sajatos nevelési igényl gyermekek
esetében az egyenld esélyekhez jutds, a beilleszkedés segitése, sziikség esetén mas intézményekkel,
szervezetekkel, szakemberekkel egylttm(ikddve.

4.6.3 Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentdlasa, tdmogatdsa, a
harmonikus testi és lelki fejl6édéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése. A
primer sziikségletek egyéniigények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valdsul meg. A rugalmas,
a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodé napirend biztositja az
életkornak megfelel6 valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegén vald aktiv
tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmédd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell
az alapvet6 kulturhigiénés szokasok kialakitasara. A prevencios feladatok megvaldsitasaba szlikség esetén
specidlis szakemberek is bevonhaték: gyermekorvos, dietetikus, gydgypedagdgus, pszicholdgus,
mentalhigiénés szakember, gyermekfogszakorvos stb. Elsésorban preventiv szerepet tolthet be, de a
sajatos nevelési igényl, a magatartas- vagy fejl6dési problémakkal kiszkodd kisgyermekek esetében
korrektiv lehet6ségeket hordoz, az intézmény lehet6ségeihez mérten kialakitott, a nagymozgasok
gyakorlasahoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez szlikséges eszkozokkel felszerelt szoba.



4.6.4 Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujté nevel8i magatartdas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhet8ségét és
hitelességét, az érzelmek kifejezésére valéd 0Osztonzést, a pozitiv és biztatd Uzenetek rendszeres
kozvetitését, a vildgos elvardsok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek bolcsédei ellatast nyujtéd
intézménybe, szolgdltatdhoz torténd keriilése tobb lehetéséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztaldsara. Az egyittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak
szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztéséhez. Torekedni kell az
egyuttélés szabdlyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag megGrzésére. A kisgyermeknevel6
feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi
kdrnyezet biztositasa, a kommunikacids kedv felkeltése és fenntartdsa a bolcs6dei nevelés-gondozas
minden helyzetében, monddkak, énekek, versek, mesék kozvetitésével. Kiilonos figyelmet kell forditani a
sajatos nevelési igény( és a hatranyos helyzetli gyermekek tdarsas és érzelmi kompetencidinak
fejlesztésére szlikség esetén mas segit6 szakemberek bevonasaval is.

4.6.5 A megismerésifolyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdekl6désének erGsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds lehetGségeinek megteremtése
a kisgyermeknevel6 aktiv részvételével és a megfelel6 kornyezet kialakitasaval torténik. A bolcsGdei nevelés-
gondozds helyzeteiben a szakember ismeretet nyujt, segiti a tdjékozdéddst, a tapasztalatok és élmények
feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység sordn szerepet kap az élmények, viselkedési és
helyzetmegolddsi mintak nyujtasa, az 6nallé prébalkozas és a kreativitas tdmogatasa. Az 6nallé valasztas és a
dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritd, 6szténzé nevelSi magatartas.

4.7 Nevelb, gondozé munkank megszervezésének elvei

4.7.1 Kapcsolat a sziil6kkel

A bolcsGdei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek fejl6dését.
A csaladi és a bolcs6dei nevelés-gondozas dsszhangja, a szlil6k és a kisgyermeknevel6k kozotti partneri
kapcsolat kialakitdsa elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus fejlédésének. A szil6 ismeri
legjobban a gyermekét, igy kdzvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve
ezzel a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmad kialakitasat. A szul6k és a bdlcséde
folyamatosan, kolcsondsen tajékoztatjak egymdst a gyermek fejlédésérél; ez alapvetS fontossagu a
személyre sz6l6 bolcs6dei nevelés-gondozas kialakitdsaban, és a csaladokat is segiti a gyermek
nevelésében. Kozségiink csaladias jellege, fokozottabban megkoveteli a személyiségi jogok tiszteletét a
titoktartas szabalyainak betartdsat. Az informdacidk etikai kezelését.

A korrekt partneri egylittm(ikodés feltétele a kdlcsonds bizalom, az §szinteség, a hitelesség, a személyes
hangvételli (de nem bizalmaskodd), etikai szempontbdl megfelel6, az érintettek személyiségi jogait
tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos kommunikacid, az informaciéo megosztasa.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, egyéni kapcsolattartdsi formdak: beszélgetés
érkezéskor és hazamenetelkor, Gzendéflizet, csalddlatogatas; csoportos kapcsolattartasi formak: szil6i
értekezletek és sziil6csoportos beszélgetések, csalddi délutanok, hirdet6tabla, nyilt napok, irdsos



tajékoztatdk, szervezett programok, stb. Mivel mindegyik mas-mas szerepet tolt be, célszer(
parhuzamosan minél tobbet alkalmazni koziluk.

Bolcs6de kostolgaté, ahol bemutatjuk a bolcs6dét, elmondjuk szokdsainkat. Meghallgatjuk az
aggodalmakat, beszélgetiink a gyermekintézményekkel kapcsolatos hiedelmekrél. Ezen az ismerkedd
napon a szll8k kicsit belelathatnak napi munkdankba és benyomast szerezhetnek az intézmény nevelési
légkorérdl is.

SziilGi értekezletet tartunk a felvételt nyert gyermekek szileinek. A kdzos szll6i értekezleten informalis
tdjékoztatdst adunk a bolcsédénk hazirendjérél, napirendjérdl, a téritési dij fizetési maddjarol.
Tajékoztatjuk a csalddokat a gyermekek és szil6k jogairdl, kotelezettségeirdl. Elmondjuk a
gyermekneveléssel kapcsolatos altalanos elveinket és bemutatjuk kisgyermeknevelGinket.

A csaladlatogatas célja: a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a gyermeknek és a szil6knek otthoni
kdrnyezetben valé megismerése, ezért lehet6ség szerint az elsé csalddlatogatasra a beszoktatas
megkezdése el6tt, valamint a gyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csalddlatogatds arra is
lehet6séget nyujt, hogy a szil6 bévebben informalddjon a bolcsédei életrél, jobban megismerje azokat a
kisgyermeknevelSket, akikre gyermekét bizza. A csaladi élet az emberek intim szférajahoz tartozik, ezért
a csaladlatogatds lehet6ségének ajanlasakor, az id6pont megvalasztasakor, a csalddlatogatas alatt és utén
a csalad kivansagait mindenekfelett tiszteletben kell tartani.

A sziil6csoportos beszélgetések tematikus beszélgetések a kisgyermeknevel6k vezetésével a csoportba
jaré gyermekek szileit foglalkoztatd nevelési témardl. A problémdk megosztasa, egymds meghallgatdsa
segiti a sz(il6i kompetenciaérzés megtartdsat. Lehetdség van az egymdstdl hallott helyzetkezelési médok
tovdbbgondoldsara, ezdltal a sajat viselkedésrepertoar bévitésére. A kisgyermeknevel6ktél kapott
indirekt megerGsitések jo irdnyba befolyasoljak a szlil6k nevelési szokasait.

A szervezett programok a csaladok igényeihez igazodd lehetfségek a csaladok segitése, a sziil6i
kompetencia novelése és a csalad és a bolcs6de kozotti kapcsolat erdsitése érdekében. Tébb fajtajuk
lehet, pl.: el6adas, beszélgetés neves szakemberrel a sziil6ket érdekl6 témakrdl, étel-, konyv-,
jatékbemutatd szaktandcsaddssal és adott esetben vasarlasi lehetéséggel egybekotve, vagy klub-jellegli
csaladi programok Unnepekhez kapcsoldddan vagy alkalomtél fliggetlenll bizonyos, kiszamithato
rendszerességgel (pl. adventi készul6dés, kirandulas). Ezek a kozos élmények, az emberi kapcsolatok és a
tapasztalatok, a tdjékozottsag gyarapitdasaval nagymértékben hozzdajarulhatnak a szililéi kompetencia
fejl6édéséhez, a csaladi nevelésnek és a gyermek fejl6désének segitéséhez.

4.7.2 Beszoktatas (adaptacio) - sziil6vel torténd fokozatos beszoktatas

A sziil6vel torténs fokozatos beszoktatds a csaldddal vald egylttm(ikodést helyezi el6térbe. Az anya vagy
az apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkdnnyiti az Uj kornyezethez valé alkalmazkodasat.
A kisgyermek és a kisgyermeknevel6 kdzott fokozatosan kialakuld érzelmi kétédés segiti a gyermeket Uj
kornyezetének elfogadasaban, jelentésen megkonnyiti a beilleszkedést a bélcs6dei kozosségbe, mérsékeli
az adaptdcié sordn mutatkozd stressz reakciok (pl. étkezési, alvdsi nehézségek, nyugtalansag, sirds,
tiltakozds, a szlil6hoz valé fokozott ragaszkodas, a viselkedésben, szokasokban, az ©6nallosdg terén
jelentkez6 esetleges valtozasok stb.). stlyossagat, id6beni elhizodasat.

A beszoktatas menete — MINTA



1. hét

Napok Idétartam Sziilé Kisgyermekneveld
1. nap 10:00— 11:00 oraig Gyermekével érkezik a | A csaladtag és a gyermek
1 ora bolcsddébe, ismerkednek a | fogadasa jatékidoben.
targyi és személyi | Megfigyeli az  egyéni
kornyezettel. sajatossdgokat, a gyermek
szokasait, sziiloi attitidot.
2. nap 9:30- 11:00 oraig Gyermekével érkezik a | Figyeli a sziilot gyermeke
1,5 6ra bolcsdédébe,  megkinalja | gondozasa kozben,
tizéraival, a gondozasi | érdeklédik, folyamatosan
tevékenységeket végzi. torekszik a
kapcsolatfelvételre a
gyermekkel.
3. nap 9:00 — 11:00 oraig Gyermekével érkezik a | Figyeli a sziil6t gyermeke
2 ora bolcsdédébe. A sziikséges | gondozasa kozben, ha a
gondozasi miiveleteket a | gyermek egylttmiikodo
szil6  végzi, de a | egyes gondozasi
kisgyermekneveld a | tevékenységeket atvesz a
gondozasi miveletek | sziil6tol. Tizorait kinal.
kezdeményezésével, nyit a
gyermek felé.
4. nap 9:30 — 12.00 oraig Gyermekével érkezik a | Figyeli a sziilot gyermeke
2,5 6ra bolcsdédébe, a gondozasi | gondozasa kozben, de mar
tevékenységek egy részét 6 | egyre  tobb  gondozasi
végzi, de mar egyre tobbet | tevékenységeket atvesz a
atad a | sziil6tél. Tizorait kinal.
kisgyermekneveldnek. Megfigyeli a  gyermek
A délelétt folyaman egy | étkezési szokasait, a sziil6t
rovid idoére (10-20 perc) | segiti az elvalasban, a
elkdszon a gyermektdl, | bolcsddei élet
majd a csoportbdl kilép, de | megismerésében.
a kozelben marad, igy a
gyermek reakciojatol
fliggden visszahivhato.
Ebéddel kinalja gyermekét,
majd hazamennek.
5. nap 9:00 — 12.00 oraig Gyermekével érkezik a A gondozasi
3 ora bolcsddébe, a gondozasi tevékenységeket teljes
tevékenységeket a sziilo egészében atveszi a
jelenlétében a szil6tol. A sziilo tdvozasat
kisgyermekneveld végzi, a | kovetéen megnyugtato,
szulo jelenléte biztonsagot | timogaté  odafordulassal
nyujt a gyermeknek. A segiti a gyermeket az

delelott folyaman egy
rovid idore (0,5 — 1 ora)
elkdszon a gyermektol,
majd a csoportbdl kilép,
de elérhetd, ha a gyermek
érzelmi allapota miatt
sziikséges, akkor
barmikor visszahivhato.

elvalasban. A gyermeket a
szlld jelenlétében ebéddel
kinalja. A sziildnek referal a
tavolléte  alatt  tdrtént
eseményekrol.




Ebédnél a
csoportszobaban
tartozkodik, majd
megmutatja a
gyermekének a jellel
ellatott fektetdjét.

2. hét
Napok Idétartam Sziil6 feladata Kisgyermekneveld
feladata

6. nap 8:30 — oratol Gyermekével érkezik a | A gondozasi
bolcsdédébe, a gondozasi | tevékenységeket teljes
tevékenységeket a | egészében atveszi a
kisgyermekneveld végzi. A | sziilotol. A sziild tavozasat
délelott folyaman hosszabb | kdvetden biztonsagot
idore (1 —2 6ra) elkdszon a | nyujtva segiti a csoportba
gyermektSl, de elérhetd | torténd beilleszkedését.
marad. Ebédnél a| A szilonek beszamol a
csoportban  tartozkodik, | délel6tti torténésekrol.
majd 6 fekteti le és altatja a
gyermekét,  ébredésénél
jelen van.

7.nap 8:00 — oratol Gyermekével érkezik a | A sziild tavozasat kdvetden
bolcsddébe, megkinalja a | segiti a gyermeket, végzi a
gyermeket reggelivel, majd | gondozasi tevékenységeket.
elkdszon és elmegy. Ebéd | Alvaskor megfigyeli a
utan érkezik a gyermekért | gyermek alvasi szokasait.
és segiti az altatasban.

8.nap 8:00 —tol Gyermekével érkezik a A sziil6 tavozasat kdvetden
bolcsddébe, kézmosas figyel a gyermek
utan bekiséri a sziikségleteire, gondozasi
csoportszobaba, majd tevékenységeket végez.
elkdszon. Bolesddén kiviill | Ebéd  utan  megprobalja
tartozkodik. A lefektetni a gyermeket, ha
kisgyermeknevel§ fekteti | nem  sikeriil a  szild
le a gyermeket, ébredésnél | segitségét kéri.
a szilo jelen van.
Uzsonnéval kinalja.

9.nap 8:00 —tol Gyermekével érkezik a | A sziil tavozasat kdvetden,
bolcsédébe, kézmosas utan | egész nap 6 gondozza —
bekiséri a csoportszobaba, | neveli a gyermeket. A napi
majd elkoszon. Ebredésre | torténésekrdl beszamol a
érkezik. Uzsonnaval | sziilének.
kinélja.

10.nap 8:00 —tol Gyermekével érkezik a | A szild tdvozasat kovetden

boélesddébe, kézmosas utan
bekiséri a csoportszobaba,
majd elkdszon. Abban az

annak érkezéséig a gyermek
egyéni sziikségleteit és a
napirendet figyelembe véve




idében érkezik, amikor a | latja el a gyermeket. A nap
gyermek haza fog menni. | eseményeirdl tajékoztatast
Ez az id6pont lehet ébredés | ad a sziilonek.

vagy uzsonna utdn, a
csalad igényeihez
igazodva.

A fenti beszoktatds minta, tajékoztatd jellegli, a bolcsGdei ellatas alapelveire éplilve ad egy altaldnos
kiinduldpontot, amelynek talajan a beszoktatas gyermekhez igazodé menete tervezhetd. Fontos kiemelni,
hogy éppen ezért nem minden gyermek esetében lehet alkalmazni, tekintettel arra, hogy az elvalast és a
beilleszkedést szamos tényez6 befolydsolja. A gyermek reakcidit figyelve naponta a szilé és a
kisgyermeknevel6 megbeszélik a beszoktatds kovetkezd |épéseit.

4.8 ,Sajat gondozondé”-rendszer

A ,sajat gondozdond”-rendszer a személyi allanddsag elvén nyugszik. A csoport gyermekeinek egy része (5-
6-7 gyermek) tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A nevelés-gondozas mellett 6 kiséri figyelemmel a
gyermek fejlédését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjat, fejlédési napléjat, 6 tartja szamon az uUjabb
fejl6dési allomasokat.

A ,sajat gondozon6” szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe, és a bolcsédébe jaras egész id6tartama alatt
6 a kisgyermeknevelGje (felmenérendszer). Az Un. dlelkezési id6ben — az az idészak, amikor mindkét
kisgyermeknevel6 a csoportban van — idejét elsésorban a ,sajat” gyermekei gondozasara, nevelésére
forditja.

A ,sajat gondozdond”-rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet tartani a gyermekek
egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a ,sajat” kisgyermeknevels segiti at ket a bolcsSdei
élet sordan addédé nehézségeken.

Napi taldlkozasok

Bolcs6dénkben a személyes kapcsolattartas fontos részét képezik a napi talalkozasok. A reggeli atvételnél
a kisgyermeknevel6k érdekl6dnek a gyermekekkel tortént el6z6 napi eseményekrél, délutan pedig az
atadaskor tajékoztatjak a szlil6ket az aznapi torténésekrél.

4.9 Gyermekcsoportok szervezése

A boélcs6dei gyermekcsoport |étszamat jogszabaly hatarozza meg (15/1998. (IV. 30) NM rendelet) 24
honapos korig 12 kisgyermek, 24 ho felett 14 kisgyermek nevelhet6 egy csoportban. Ennél magasabb
létszam szakmailag nem fogadhatd el, a megengedettnél tobb gyermek nem csupan elldtasi problémat
jelent a gondozéndnek, hanem nagyobb a zaj a csoportban, valdszinlsithet6en tobb a konfliktus,
megterhel6bb az alkalmazkodas a gyermekek szamara, kevesebb a lehetGség az egyéni banasmaddra.



A sajatos nevelésiigény(i gyermek bolcsédei csoportban (specidlis csoportban vagy integraltan/inkluzivan)
torténd gondozasa, nevelése, fejlesztése 2 gyermek ellatasdhoz sziikséges feltételrendszer biztositasaval
oldhaté meg, maximum 10-11 f&s csoportban.

4.10Napirend

A nevelési modszereink megvaldsitasanak elengedhetetlen feltétele:

- j6l szervezett napirend

- a korosztdlyra kifejlesztett korszer( taplalkozas

- ajotargyifelszereltség (jatékok, fejleszt6 eszkdzok, kert, butorok)

- a ol képzett szakember garda

- agyermekcsoport idealis létszama
A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését,
a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat kivanja biztositani, megteremtve a
biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az aktivitas és az 6ndllésodas lehetbségét. A napirenden belil az
egyes gyermek igényeit Ugy kell kielégiteni, hogy kdzben a csoport életében is attekinthet6 rendszer
legyen, a gyermekek tdjékozddhassanak a varhaté eseményekrdl, kiiktatddjon a felesleges varakozasi idé.
Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A folyamatos gondozason beliil az egymast kovet6 események (tisztdlkodas, étkezés, alvas) a gyermek
biztonsagérzetét, j6 kozérzetét teremtik meg — s egyben kiiktatjak a felesleges varakozasi id6t.

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori 6sszetételétdl, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de befolydsoljak
azt az évszakok, az id6jards, a csoportlétszam és egyéb tényezdk (pl. a bolcs6de nyitdsa, zardsa stb.) is.
Kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allanddsag (sajat gondozénb-rendszer), a targyi feltételek, a jo
munkaszervezés, a Kkisegit6 személyzet Osszehangolt munkdja, a gyermekek otthoni életének,
életritmusdnak lehet&ség szerinti figyelembe vétele.

A kisgyermeknevel6k altal 6sszeallitott napirend a gyermekéltéz6ben és a csoportszobaban kifliggesztve
talalhato.

5 ADbolcsode kapcsolatai

5.1 Bdlcséde és dvoda kapcsolata

A két intézmény kozott fontos olyan tartalmas kapcsolat kialakitasa, amely a kdlcsonos érdeklédés révén
lehet6vé teszi egymas munkajanak, céljainak megismerését, megértését, ezaltal a gyermekek szdmara az
atmenet is zOkkend mentesebbé valhat.

5.2 Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartdsaval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csalddok kapcsolatba keriilnek / keriilhetnek (tobbek k6zott:
Védénébi Szolgalat, Hazi Gyermekorvosi Szolgdlat, Gyermekjéléti Szolgalat, Gydmhatdsag, Nevelési
Tandcsado, SzakértGi Bizottsag).

A bolcsédék és a kilonbozé (bolcsédei hdldzaton bellli és a csalddsegités teriletén m(ikodd) civil
szervezetek kozotti egylttm(ikodés sok tekintetben hozzdjarulhat a bolcsédei ellatads fejlédéséhez, az



ellatast igénybevevé csaladok sziikségleteihez, elvarasaihoz torténdé igazodast segitheti. Kapcsolatot
tartunk a Magyar Bolcs6dék Egyesiiletével, a Bolcs6dei Dolgozék Demokratikus Szakszervezetével,
valamint az 4gazati minisztérium illetékes f6osztalyaval.

5.3 Boélcsédénk ellenérzését vegzb hatosagok/szervezetek
- Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Hatdsdgi F6osztaly Szocidlis és Gyamugyi Osztalya, mint a
mUikodést engedélyezl és felligyel§ szerv
- Mori Tobbcélu Kistérségi Tarsulds, mint fenntartd
- Fejér Varmegyei Kormdanyhivatal Méri Jarasi Hivatal Népegészségligyi osztaly
- Magyar Bolcsédék Egyesilete, mint mddszertani szervezet
- llletékes Katasztrofavédelmi szerv
- NEBIH
- Magyaralmas Kézség Onkormanyzata éves terv alapjan

6 A bolcsodei nevelés-gondozas fobb helyzetei

KisgyermeknevelSink negyedéves tevékenységi tervezetet készitenek. A sziil6k a tevékenységi tervezet
egy példanyat a gyermekoltozében elolvashatjak és a napi kapcsolatok soran véleményezhetik.

A nevelés-gondozds valamennyi helyzetének célja a gyermek testi-lelki harmdnidjanak el6segitése,
melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi kornyezettel valé harmodnia is, ezért a nevelés-gondozas
valamennyi helyzetében lehet&séget kell biztositani a kisgyermek szamara ahhoz, hogy érdekl6désének,
pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfelel6en ismerkedhessen személyi- és targyi kornyezetével ugy,
hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon optimalis és sokoldalu fejl6déséhez és szocializacidjahoz. A
gondozas (testi sziikségletek kielégitése) és a jaték a bolcsGdei élet egyenranglan fontos helyzetei,
melyekben lényeges a gyermek szabad aktivitas iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése. A
bolcsédei élet legyen élvezetes, részvételre motivald és kielégit6é tanulasi élményeket biztositd, tarsas
kozegben zajld, interakcidét 0Osztonzé. A gyermekek szamara biztositani kell, hogy koruknak és
fejlettségliknek megfelel6en vegyenek részt az egyes élethelyzetek, tevékenységek el6készitésében.

Alapvet6 szempont, hogy a bolcsédei élet a kisgyermek szdmdra élményt nyujto, részvételre motivalg,
tanulasi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitasanak médszertani
alapja az egyéni banasmaéd érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallésagi torekvéseinek, onértékelésének
erGsitése.

6.1 Tanulas

A teljesitményelvardashoz kotott, er6ltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsédei ellatast nyujtd
intézményben, szolgdltaténal nincs helye. A bolcsédei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehet6
legtagabban értelmezziik. Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat, amely
tartds valtozast idéz el6 a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint el8segiti, hogy a gyermek
megismerje onmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek kordbdl és fejlettségébdl adddéd
tevékenységekbe agyazottan torténik. A tanulas legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az



érdeklédés. A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a
felnGttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és a kommunikacid. A tanulds formai az utanzas, a
spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek interakcidbdl szarmazé ismeretszerzés
és szokaskialakitas. A kisgyermeknevel6nek a sajatos nevelési igényl gyermekek esetében szem el6tt kell
tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb id6t vesz igénybe a tanuldsi folyamat. A beszéd a
kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlédésének feltételei a
biztonsdgos és tamogatd kornyezetben zajlé felndtt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok.
Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az
anyanyelvik.

6.2 Gondozas

A gondozas bensdséges interakcids helyzet a kisgyermeknevel6 és gyermek kozott, amelynek elsédleges
célja a gyermek fizikai, testi szikségleteinek maradéktalan kielégitése. A személyes és a szocidlis
kompetencidk kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemé&kortél kezdve aktivan vehessen
részt a gondozasi helyzetekben, lehetGsége legyen ugy prébalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermeknevel6
figyelmét, biztatasat, tamogatd segitségét. Sikeres prébalkozasait a feln6tt megerdsitéssel, dicsérettel
jutalmazza, ami noveli az egyilttmikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesilhet
teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegendd id6 dlljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok
megtanuldsa gyakorlast igényel. A feln6ttel valé kommunikacio érzelmi toltése, a kisgyermeknevelének a
gyermekrdl adott jelzései kihatnak az 6nelfogaddsra, a személyiség egészséges alakulasara. A gondozas
mindsége jelentés mértékben befolydsolja a szokdsok kialakulasat és az 6ndllésodas folyamatat.

Gondozadsi tevékenységek:
Pelenkdzds, bili, vécé haszndlata

A pelenkds gyermekek egyszer hasznalatos sajat pelenkat hasznalnak. A pelenkat naponta tébbszor
kicseréljik. Reggelente sziikség szerint, ebéd el6tt és alvas utan pedig minden pelenkas gyermeket
tisztaba teszlink. A székletes gyermek pelenkajat azonnal kicseréljik. Az 6ndlldan, biztosan allé gyermeket
allva pelenkdzzuk. Az allva pelenkdzas el6nyei: konnyebb a kapcsolattartds, a szemkontaktus, a gyermek
latja, mi torténik, nagyobb biztonsagban érzi magat, egytttmdkodik, aktivan részt vesz a gondozasban. Az
otthon bilit hasznalé gyermek a bolcsédében is bilit hasznalhat, a gyermekvécét, mint lehetGséget
ajanljuk. Ha szikséges, dobogdt tesziink a vécé elé. A székletes gyermek torlése mindig a
kisgyermeknevel6 feladata. Torl6kendSk helyett a lemosast részesitjik el6nyben, abban az esetben, ha a
gyermek tisztasag és komfort igénye ezt indokolja. A lemosds el6tt lehet6séget adunk a vizzel vald
ismerkedésre, ha sziikséges, feloldjuk a viztél vald félelmet. A szobatisztasag fontos allomas a gyermek
szocidlis fejlédésében. Kialakuldasat nem silirgetjik, tiszteletben tartjuk az egyéni érési tempot.
Idegrendszeri, pszichoszomatikus fejlettség, egylttm(ikodési készség alapjan el6bb—utdbb minden
gyermek szobatiszta lesz.

Testdpolds



Kornyezetiink és testlink tisztasdga nemcsak elégedettséget és j6 érzést ad, hanem a betegségek elleni
kiizdelemben is szerepe van. Az alapvet6 tisztasagi szokasok kialakitasat mar kisgyermekkorban elkezdjiik.

Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért rendszeresen kezet
mosunk. Mindig kezet mosunk a pelenkacsere, a vécéhasznalat utan. A bolcs6débe érkezéskor a
gyermekek a sziil6k felligyelete mellett mosnak kezet. Fontos feladatunk a helyes technikaval végzett
kézmosas tanitdsa. Arcot akkor mosunk, ha maszatos. A mosakodashoz folyékony szappant haszndlunk. A
kézmosast és a torlilkozést személyes példaadassal segitjik. A tikor el6tt féstlkodés nemcsak a
mozdulatok gyakorldsa, de a testséma kialakulasa, a sajat test megismerése szempontjabdl is fontos, ezért
haszndlunk nagy tiikroket. Tanitjuk a helyes orrfujast, a zsebkendd higiénikus hasznalatat.

Etkeztetés

Az egészséges életmddra nevelés része az egészséges taplalkozds. Fontos feladatunk a gyermekek
tdplaldsa, az 6nallo, tiszta étkezés tanitdsa, a helyes étkezési szokasok kialakitdasa. Célunk, hogy 6rommel,
jo étvaggyal egyék meg az ételt. A gyermekek koruk és fejlettséglik szerint (6lben vagy asztalnadl ulve),
gondozasi sorrendben étkeznek.

Mindig tekintetbe vessziik az egyéni tempodt, a sziikségleteket. Az étkezések azonos idében, kulturalt
korilmények kozott, derds légkdrben zajlanak. Az ételt a kisgyermeknevel6 megkdstolja, miel6tt odaadja,
meggy6z6dik arrdl, hogy megfelel-e a gyermekek izlésének. A gyermekek jatékhelyzetbdl érkeznek az
asztalhoz, sajat helylikre Glnek. Minimalisra csokkentjik a szamukra faraszté vdrakozdsi idét. A
kisgyermeknevel6 személyre széldan terit, talal. Az egylittm(ikodési szandék szerint bevonja a gyerekeket
a folyamatba. Az étkez6k mellett Ulve biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési,
tdplalkozasi szokasok (pl. alapos ragas, gyimolcs, zoldség fogyasztasa) kialakitasara nagy hangsulyt
helyeziink. Az (j izeket, ételeket fokozatosan vezetjik be. A gyermekeket 6sztonozzik, de nem
kényszeritjiik az étel elfogyasztdsdra. Fontosnak tartjuk az informdacidcserét a szil6kkel a gyermek
étkezési szokasairdl. Feljegyzéseket készitlink az étkezésrél az egyéni dokumentdcidban.

A kozétkeztetés feladata, az egészségligyrdl sz6l6 1997. évi CLIV. 50. §-nak (3) bekezdése elGirja, hogy ,, A
kozétkeztetésben — kilonos tekintettel az egészségligyi, szocidlis és gyermekintézményekben nyujtott
kozétkeztetésre — az élettani szlikségletnek megfeleld mingségi és tapérték( étkezést kell biztositani. A
kisgyermekek étlapjat a konyha élelmezésvezetdje, aki dietetikus szakember is egyben, dllitja 6ssze. A
kisgyermeknevel§ az ételek kostoldsaval informalja a gyermekeket az eléjik keriil6 étel milyenségérdl
kedvet keltve az étkezéshez. Térekszlink az étkezési kedv fenntartasara.

Pihenés, alvds biztositdsa

A gyermekek akkor jatszanak onfeledten, akkor vesznek részt szivesen a gondozdsban, ha egyéni igény
szerint megfelel6 idGt és lehet&séget biztositunk pihenésre, alvasra is.

Gyermekheverdn, puha sarokban, kuckéban pihenhetnek. Az alvashoz optimalis feltételek (atszellGztetett
szoba, csend, nyugalom, kényelmes fekhely és ruhdzat, allandd hely, alvocimbora) sziikségesek. Egyéni
banasmadddal, testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével segitjlik az elalvast. Az ébredés utan
lehet6ség van csendes jatékra, Ggyellink arra, hogy a korabban ébred6k ne zavarjak meg tarsaik alvasat.

Levegébzés



Minden évszakban biztositjuk a szabadban, tiszta levegén vald rendszeres tartézkodast, kinti jatékot,
mozgast.

Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és befogaddsaban,
el6segiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejl6dést. A kisgyermeknevel6 a jaték feltételeinek (megfelel6
hangulat, hely, id6, eszk6zdk) biztositasdval és nevelSi magatartasaval tdmogatja az elmélyilt, nyugodt
jatéktevékenységet, a kreativitdst. A kisgyermeknevel6 a gyermek igényeit6l és a helyzettdl fliggben
kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival
szinesiti. A jaték ad els6sorban lehetGséget a tarsas kapcsolatok alakulasara. A kisgyermeknevel6vel, a
tobbi gyermekkel valé egyittlét 6romforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyuijt,
segitve a szocialis képességek fejlédését.

Mozgas

A csecsemd@- és kisgyermekkor az alapveté mozgasformak kialakuldsanak és fejlédésének id6szaka. A
kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra 6romforrds a mozgds. Ezért a szobdban és az
udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgdasteret, a mozgasfejleszt6 jatékokat. A jatékeszkdzokkel
szemben elvards, hogy felkeltsék az érdeklédést, fenntartsak a mozgasaktivitast és haszndlatuk
biztonsagos legyen. Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikliszobolését.
Csecsemdknek olyan jatszéhelyet kell biztositani, amely védett, de elegendé hely all rendelkezésre,
példaul: hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgdsos jatékokra a szabadban, az udvaron és a
teraszon tobb lehet6ség nyilik, mint a szobaban. Még tobb lehet6séget kindl a benti nagymozgdsos
jatékokkal felszerelt kilon helyiség haszndlata. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetGsége a
kisgyermekeknek, annal nagyobb 6romiket lelik a jatékban. A mozgdsfejlesztd eszk6zdk hasznalata sordn
a kisgyermekek szabadon prébdlhatjdk, végezhetik az egyes mozgadsformakat, fejlédik
mozgdaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgdsuk. Az 6nallosagi torekvések tamogatdsa sordn a
gondozdsi muiveletekben valé aktiv részvétel lehet6séget ad a praktikus mozgdsok gyakorlasara,
finomitasara.

Monddka, ének

»Arra a kérdésre, hogy mikor kezdédjék a gyermek zenei nevelése,

azt taldltam felelni:...nem is a gyermek, az anya sziiletése elétt kilenc honappal..."

(Koddly Zoltan, 1964)

Bolcs6dénkben hiszlink az énekszd, a ritmikus mozgas és az érintés erejében a gyermekek egészséges lelki
fejl6édésének szempontjabol.

Az énekhang mindenkinél kéznél van, a legtermészetesebb maddja a zenélésnek, és mint ahogy az
édesanya gyermeke hangicsalasat hallja a legszebbnek, igy van ez forditva is, gyermekeinknek a
legfontosabb és legszivhezszéldbb hang a sziileié.

Az emberi kot6déssel foglalkozé pszicholdgiai kutatasok sorra bizonyitjak be, azt a szdmunkra kedves és
jozan feltételezést, amely szerint az érintés, olelés, 6lben tartds, ringatds, dudolas, éneklés, ritmussal
kisért 6lbéli jatékok az anya — gyermek, bolcsédében a kisgyermeknevel6 - gyermek kapcsolatara kedvezé
hatdssal vannak.

Egyik igazan fontos szeretetnyelviink az érintés. Olbéli jatékokkal ezt 5rommel, szeretettel gyakorolhatjuk,
élvezhetjik.



Az érzelmi élet és a tdarsas képességek fejlédésében nagy szerepet toltenek be a monddkas-énekes
jatékok, de a beszédkészség- és a mozgas-fejlédésére is nagy hatassal vannak.

Az a gyermek, akit 6lbe vesznek, monddkazva, énekelve jatszanak vele, érzi a zene és a szoveg liktetését,
a hangsulyokat, zenei motivumokat is. Onkénteleniil elkezd szétagolni, igy az irds-olvasds elsajatitasdhoz
nélkilozhetetlen eszkdzre tesz szert, mindezt jatékosan, oromteli pillanatokkal fliszerezve. Az
egyuttmozgasnak kdszonhetéen egyensulyérzéke, ritmusérzéke fejlédik, mozgasa ezaltal rendezettebbé
valik. A bolcs6dében mindezt jatékba illesztve érjik el. Vardzslék lehetiink, és varazspdlcankkal
elhinthetjik gyermekeinkben a mlivészeti nevelés csirdit, mindezt egy boldog feln6tt-gyermek kapcsolat
megélésének folyamataként.

A bolcs6dei ellatdst nyujtéd intézményben, sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad
lehet6séget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel6 ének- és beszédhangja, spontan
dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatdsa, a kozos
éneklés. A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz
igazodo, felel6sséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos monddkak, gyermekdalok, népdalok és értékes
zenemlvek felkeltik a kisgyermek érdekl6dését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik
a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt
mondodkazds, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, Gromélményt, érzelmi biztonsagot ad a
kisgyermeknek. Az ismétl6dések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.
Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitdsdt, a személyiség fejl6dését,
hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derds, baratsdgos légkor
megteremtéséhez.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejl6désére (ezen belil a beszéd, a
gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocialis fejlédésre. A versnek elsésorban
a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés,
képeskonyv-nézegetés benséséges kommunikaciés helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a
kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert,
amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetGsége. A k6z0s mesélés élménye segiti az aktiv
szokincs kialakulasat és a vilagrél valé ismeretek megszerzését. A bolcs6dei ellatast nyujtéd intézményben,
szolgaltatonal a népi és az irodalmi mliveknek egyardnt helye van. A helyzetek alakitasat, alakulasat a
gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadd igényei befolyasoljak elsésorban.

Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az nkifejezés -, nem annak
eredménye. A kisgyermeknevel6 feladata a targyi feltételek és elegend$ id6 biztositasa, az egyes
technikak, eszkdozhasznalat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfelelé technikai
segitségnyujtassal az alkotdkedv ébrentartasa. A kisgyermek alkotasanak elismerésével és
megbecslilésével a kisgyermeknevel§ segiti az alkotd tevékenységek irdnti érdekl6dés fenntartdsat és az
alkotasbdl fakadd orom személyiségfejl6désre gyakorolt pozitiv hatasainak érvényesilését. A
leggyakoribb alkotd tevékenységi formak a bolcs6dei elldatast nydjtd intézményben, szolgaltatonal:
nyomhagyd eszkozok haszndlata, firkdlas, gyurmazas, ragasztas, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag
ecsettel festés.



Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet k6z0s elGkészitéséhez és megolddsdhoz, a kornyezet aktiv
megismeréséhez, az egymasrol és a kdrnyezetrdl valé gondoskodashoz kapcsolédnak (viraglocsolas, 6szi
falevelek gereblyézése, karacsonyi mézesformak). Az 6rom forrasai az ,én csindlom” élményének, az
egylttességnek, a kozos munkdlkodasnak és a tevékenység fontossdganak, hasznossaganak atélése. A
kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, és barmikor kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a
tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehet6séget nyujtanak az egylttmikodésre, a
feladatok megosztdsara, ok-okozati 6sszefliggések felfedezésére, megértésére.

Koérnyezeti nevelés

Szakmai programunkban kiemelt célként jel6ltiik meg a kdrnyezet megismerését. A kisgyermek szamara,
els6sorban a mozgdsfejlédés sordn nyilik lehet6ség a vildg megismerésére, a szlikebb kdrnyezetbdl
haladva az egyre taguld felé. A megismerési folyamatban a kisgyermeknevel6 fontos szerepet tolt be. A
tudatos tartalommal kitoltott beszélgetések segitik a kisgyermeknevel§ — gyermek kapcsolat
elmélylilését. Fontosnak tartjuk a természeti kornyezet megismertetését, megszerettetését. A természet
szeretetére, védelmére vald nevelést nem lehet elég koran elkezdeni! Nagyon fontos a példamutatas, a
beszélgetés spontdn vagy a gyermekek dltal kezdeményezett témakban. Bolcs6dés gyermekeink
leveg@ztetése kozben ismereteket szerziink a kornyezetiinkrél, megfigyelhetjik az évszakok valtozasait, a
foldtdl a fak lombijaig.

Figyelemmel kisérhetjik a madarak, a bogarak, a méhek, a csigdk életét. Az id6jaras és az évszakok
valtozasanak kapcsan bdvithetjik oltozkodéssel kapcsolatos ismereteiket, a természetben zajld
torténéseket, a szinek valtozasat. Tavasszal megfigyelhetjlik az ébred6 természet csodait, virdghagymakat
bdjtatunk, magvakat csiraztatunk az ablakban elhelyezett edényekbe. Nyaron nagyon sok id6t a
szabadban téltiink, figyelve a napsugarak elleni védekezésre. Kozdsen locsoljuk a fakat, a viragokat. Osszel
ismerkediink a természet ,sokszinliségével” falevelet, terméseket gy(jtiink, melyeket felhasznalunk az
alkototevékenységekhez és a szoba diszitéséhez. Télen a gyakori idGjaras valtozas megfigyelése, a hideg
elleni védekezés, az 6ltozkodés nagyon sok beszélgetésre ad lehetdséget. A bolcsGde kertjébe kihelyezett
madaretetbk feltoltésében szivesen segitenek a gyermekek és érdeklGdve figyelik a kismadarak életét.
Figyelemmel kisérjiik a fak életét egészen a riigyezéstdl a lombhullasig. Ugy gondoljuk, hogy kérnyezetiink
megismerésében és védelmében fontos szerepe van a feln6tt tdrsadalom példamutatasanak is.

6.3 Sajatos nevelési igényii kisgyermekek nevelése, gondozasa

Bolcs6dénk a teljes integracio keretei kozott felvallalja sajatos nevelési igényl kisgyermekek nevelését,
gondozasat.

A sajatos nevelési igény( gyermekek egy része szakértdi bizottsag vagy gyogypedagdgus javaslata alapjan
keriilhet intézményiinkbe, masik része spontan integracidval, a nevelés, gondozas sordn ismerijlik fel az
atlagostol eltér6 fejlédést.

A sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre szoruld kisgyermekek maximum 10-11 f6s csoportban
nevelkednek intézményiinkben, az atlagosan fejl6dé kisgyermekekkel vald egyiittnevelkedés elényeinek
figyelembevételével. Sajatos nevelési igényl gyermeket a bolcs6débe prébaidével vesziink fel, melynek
id6tartama: harom hénap.



6.4 Célunk, hogy a bolcsédeés kor végére a fejlédés teriiletén a kisgyermek:

— nagyon sok terileten 6nalld, egyedil étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik, legfeljebb apré segitséget

igényel
— madr nemcsak a szoros feln6tt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem szivesen jatszik
tarsaival is

— ol tajékozddik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott szokasokat,
szabdlyokat, az ezekhez vald alkalmazkodds nem jelent nehézséget szamara,

— kornyezete irdnt nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt Uj tevékenységekben

— gazdag szokincse van, elsésorban beszéd Utjan tart kapcsolatot felnéttel, gyermekkel,

— agyermekek tobbsége szobatiszta

7 Gyermekvédelem

Gyermekvédelmi tevékenységlink célja, hogy segitséget nydjtsunk a csalddoknak gyermekiik neveléséhez.
Segitlink minden hatranyos helyzet(, halmozottan hatranyos helyzet(i és/vagy veszélyeztetett gyermeket
a problémat kivaltd ok/okok feltarasara vonatkozéan: megfelel§ informacidk gydjtésével (csaladlatogatas,
egyéni beszélgetés, megfigyelés), helyi sajatossagok, kornyezeti adottsagok ismeretével, nevelési
hidnyossagok felmérésével, anyagi problémak (rossz lakdshelyzet, alacsony jovedelem stb.), egészségligyi
gondok feltarasaval (betegség). A feltart problémdknak megfelel6en egylittm(ikédink a csaladokkal,
csaladsegit6- és gyermekjoléti szolgdlattal és minden olyan intézménnyel, aki segitségére lehet a
csalddnak. A bolcs6de a gyermekvédelmi jelz6rendszer része. Kotelessége a gyermekek fizikai, érzelmi,
értelmi elhanyagoldsanak, veszélyeztetésének jelzése a Gyermekjoléti szolgalat felé. Gyermekvédelmi
felelslink az anyaintézményben taldlhatd. A Faluhdzban hetente tart fogadddrat a Mori Szocidlis
Alapszolgdltaté Koézpont csaladsegité szakembere. Szervezésében havonta koordinacids megbeszélést
tartunk a jelz6rendszeri tagokkal, melyen a bélcs6devezetd képviseli az intézményt.

8 Dokumentacio

A dokumentdacid vezetése, az abban szerepl§ adatok, informaciék felhasznaldsa a magas szinvonalu
nevelés, gondozas biztositasanak, a gyermekek fejlédésének elésegitése érdekében torténik és nem a
gyermekek minGsitését szolgdlja. A dokumentacié vezetésénél fontos szempontnak tartjuk: a
targyszer(iséget, a hitelességet, az arnyaltsagot, a rendszerességet ill. a folyamatossagot.

A dokumentacid vezetésével kapcsolatban tajékoztatjuk a szlil6ket, hogy kérésiikre barmikor betekintést
nyerhetnek gyermekik fejlédésének irdsban rogzitett menetébe. A dokumentdcido vezetésénél és
6rzésénél a személyiségi jogokat figyelembe vessziik, a dokumentumokat elzart helyen tartjuk.
Csoportos dokumentaciok: csoportnapld — mely tartalmazza: a napi feljegyzéseket.

Egyéni dokumentacidk: torzslap, fejlédési lap, percentilis tabla, csaladi flizet.

KisgyermeknevelSk altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok



— csoportnapld naponta

— agyermekekrél vezetett napi jelenléti kimutatas
— Bolcs6dei Gyermek Fejlédési Dokumentacio

— Percentilis tabla (fit 3341-46/b, lany 3341-45/b)
— Csalddi fuzet

Ellen6rzés, értékelés

Az ellen6rzés moédszere a kutatds moédszertan értelmezésében végzett megfigyelés és megbeszélés. A
megfigyelt kisgyermeknevel minden esetben visszajelzést kap.

A vezetd felel6ssége

- segiteni a munkatarsakat a programban megfogalmazott célok elérésében

- hatékonyan alkalmazza a kisgyermeknevel6k szaktuddsat és képességeit

- jol képzett kisgyermeknevelSket biztositson az intézmény szdmara

- segiti a teljes alkalmazotti kor elégedettségét és 6nmegvaldsitasat

- az emberi eréforrds fejlesztésének elveit mindenki szamara vilagossa teszi

- segiti az etikus elvek, normak kialakitasat, és az ennek megfelel6 magatartasi viselkedéskultura
megvaldsitasat

- innovdcidra torekszik, menedzseli a valtozast annak érdekében, hogy az elényt jelentsen az egyén,
a csoport és az egész intézmény szamara.

,,,,,,

- A minéségfejlesztés szempontjabdl fontos partnerek (munkatarsak, sziil6k, fenntartd) bevonasa.
- Az egyuttmUkodés feltételeinek, szabalyainak kialakitasa.
- A partneri igényekre épil6 folyamatok tervszerd, felelGs végrehajtasa.

A tervezés rendszere

A tervezés szintjei A tervezés dokumentumai

8.1 Stratégiai tervezés - Szakmai Program

(Hosszu tavu tervek) - Tovabbképzési program

- Eves munkaterv
- Eves koltségvetés tervezése

(A hosszu tavu tervek elemei, résztervei) - Nyari szabadsagolasi terv

Projekt-tervezés




8.2 Operativ tervezés
(A napi feladatok végrehajtasi tervei)

- Helyettesités, szabadsag kiadas
elrendelése

- Unnepek

- Programok gyermekeknek, sztil6knek

- A napi feladatok végrehajtasahoz
egyéb irdnymutatas

- Intézményvezetdi feladatok tervezése

Feladatai, modszerei:

Feladatok

Madszerek

A bolcs6de kdzvetlen és kozvetett partneri
igényeinek, elvarasainak megismerése.

KérdGives felmérés, beszélgetés, interju.

A gyermekek (és szileik) szociokulturalis
kornyezetének megismerése.

Csaladlatogatds, egyéni beszélgetés, napi
kapcsolattartas

A helyi sajatossagok ismerete.

Helyzetfelmérés, helyzetértékelés

Meglévs személyi és targyi feltételek, a
m(ikddés sajatossagainak ismerete

Helyzetfelmérés, helyzetértékelés.

Intézményi Onértékelés: erbsségek,
gyengeségek, lehetlségek, veszélyek
megismerése.

Intézményi 6nértékelés.

SWOT analizis, kérdéiv, klimateszt,
megfigyelés

9 Szakdolgozdk tovabbképzése

A tovabbképzés rendszerének m(ikodését bels6 szabalyzat részletezi.

A szakalkalmazottak kotelezd tovabbképzésének szervezése a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésérél és a szocidlis szakvizsgardl szold 9/2000. (VII.4.) SzCsM rendelet és a személyes
gondoskodast végzd személyek adatainak m(ikodési nyilvantartasardl szélé 8/2000. (VIII.4.) SzCsM.

rendelet szabalyozasa, illetve a pedagdgus életpdlya modell alapjan torténik.

»E” kategdridban 60 kreditpont, BA végzettséggel 80 kreditpont teljesitése kotelez6 4 éves id6szakokban.
A tovabbképzési terv 4 éves idGszak tovabbképzési tervét foglalja magaba a tovabbképzésre kotelezett

szakalkalmazottak korében.

A kotelez6 tovabbképzéseken tul a bolcs6dében rendszeres belsé képzéseket szerveziink.
A bels6 képzések tematikajanak meghatarozdsa az alabbiak alapjan torténik:




- azel6z6 évi ellenbrzések tapasztalatai

- intézmény vezetGjének javaslatai

- az évente lebonyolitott partneri igény és elégedettség mérések soran sziiletett eredmények
Tovabbképzés szervezhetd online és jelenléti formaban is.

10 Tajékoztatas mddja

A bolcséde szolgaltatasairdl az aldbbi mdédokon tajékozddhatnak a szolgaltatdst igénybe venni
szandékozok:

- Bolcsédekdstolgatdk alkalmdval személyesen

- Az intézményvezetGvel személyesen, telefonon, e-mail-ben

- a Magyaralmas Kdzség Onkormanyzat honlapjan

11 ZARSZO

Bizunk abban, hogy a Szakmai Program a gyermekek életkori sajatossagait tiszteletben tartva és szakmai
értékeket kovetve szolgalja a magyaralmasi csaladokat.

A fenntartdi legitimacié utdn a program életbe Iép. Az intézmény dolgozdi a megismerési zaradék
aldirasaval igazoljak a szakmai program ismeretét.

ZARO RENDELKEZESEK

A Szakmai Programot Méri Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Tarsuldsi Tanacsa ............... /2025. (X1.27.) szamu
hatdrozatdval jévahagyta.

A Szakmai Program 2025. december 01. napjan hatdlyba lép.

Ruff Katalin Fenyves Péter
f6igazgato elndk
IntézrménviSzabsl |
SZMSZ & bal laklotei

Szakmai Program melléklete
- 1. melléklet Megéllapodas



1. Melléklet a Szakmai Programhoz

Megallapodas
a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. XXX1.tv. 32.§ (7) alapjan

Mely létrejétt egyrészrél Mesehaz Ovoda-Boleséde Aranyalma Tagévoda-Bolesodéje (8071

Magyaralmas, Iskola u.5.) mint ellatast nyujto szolgaltato, képviseli Ruff Katalin, féigazgatd

Schveighardine Simon Gyingyl sk, masrészrol

Sziilo/torvényes képviselo

gyermekének bolcsddei elhelyezése targyaban.

A gyermek adatai:

| 21 ) 11 4 (N

Intézményiink a bolcsddei ellatast napjatol kezdédden,

0 hatarozatlan idétartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig"

O hatérozott iddre: -ig biztositjd"




Igénybevétel modja:  onkéntes’ javasolf'(védond, gyermekorvos, gyermekjoléti szolgalat,

gyamiigy)

*A megfeleld alahtizand6

Intézményi ellatas idotartama:
A bolcsddei nevelési év szeptember 1-jét6l a kovetkezd év augusztus 31-¢€ig tart.
Bolcsddébe a gyermek huszhetes koratol felvehetd, ha a harmadik életévét

- januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-¢€ig,

- szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kdvetkezd év augusztus 31-¢ig, ha a sziild,
torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az idépontig
bolesddei ellatas keretében kivanja megoldani.

- (2) Ha a gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az dvodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas
keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-
éig.

- (3) A bolesddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31.

napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

Az intézmény a vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak megfeleld ellatdsokat nyujtja.

A bolcsédei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamdra:

— szakszerli gondozast, nevelést, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését, a szocializacio
segitéseét,

— napi négyszeri étkezeést (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna),

— fejlddéséhez sziikséges €s biztonsagos kornyezetet,

— egeészségvédelmet, egészségnevelést, higiénés szokasok kialakuldsanak segitését,

— allandosagot, sajat kisgyermekneveld rendszert, egyéni banasmodot,

— megfelel6 iddt a szabadban valo tartozkodashoz,

— személyes higiéné feltételeinek biztositasat,

— korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket,

— Ovodai életre valod felkészitést.



A bolcséde a_sziild szamdra biztositja:

— ahazirend megismerését,

— adaptaciohoz (beszoktatashoz) sziikséges 1dot, feltételeket,

— tajékoztatast a gyermekével napkdzben tértént eseményekrol,

— Dbetekintést a kisgyermekneveld altal vezetett egyéni dokumentacidba

— ¢évi 2 alkalommal sziil6i értekezleteket, egyéni beszélgetést (kisgyermekneveldvel, vezetdvel),
— nyilt napokon val6 egyiittmikddést,

— tajékoztatok, étrendek megismerését,

—  Erdekképviseleti Forumot.

Téritési dij megallapitasa, befizetés

A bolcsddei ellatast igénybe vevd gyermek szll6je/torvényes képvisel§je tudomasul veszi, hogy az intézmény
igénybevételért téritési dijat koteles fizetni.

A gyermekek a bolcsédében napi négyszeri étkezésben részesiilnek (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna), amiért
a szilo étkezés téritési dijat fizet.

Az étkezési téritési dij mértékét Magyaralmas Kdzség Onkormanyzat KépviselS-testiilete, a gondozasi téritési dij
mértékét Magyaralmas Kézség Onkormanyzat Képvisels-testiilete javaslata alapjan a fenntarté hatarozza meg. A
személyi téritési dij a megallapodas mellékleteként keril rogzitésre. Errdl a dijfizetésre kotelezett nevére szamla
kerdl kiaddsra.

Az étkezési téritési dij és a gondozasi dij fizetésénél a torvény szerinti kedvezményben részesiilnek azok, akik
jogosultsagukat igazoljak. Az aktudlis kedvezményekrdl a sziil6ket sziil6i értekezleten, a falidjsdgon keresztiil és a
vezetl személyesen is tajékoztatja.

Az aktudlis kedvezményekrol a sziilket sziil6i értekezleten, a faliijsagon keresztiil €s a vezetd személyesen
is tajékoztatja.

A befizetés idejérdl a bolcsddében elhelyezett falitjsagon tajékozodhatnak egész évben.

A befizetést atutalassal, vagy személyesen a bolcsédében lehet megtenni.

A gyermek hidnyzasa esetén az étkezés lemondhat6 személyesen, illetve telefonon aznap 9 oraig.

A sziil6t a téritési dij befizetésének elmaradasa esetén szdbeli, majd irasbeli felhivassal kérjiik a tartozas

rendezésére.

Hidnyzas esetén a napi személyi etkezést téritési dij a kovetkezd honapban jovairasra kertil.

A bolcsdde gondozasi dijat nem allapit meg a fenntartdé dontése alapjan.
A bolcsédében fizetendd személyi téritési dijrol a megallapodas 1. szamt melléklete rendelkezik.

Megsziinik a bolcsédei ellatas: A gyermek bolcsédei elhelyezése megsziinik:



- a szllG, térvényes képviseld kérelemére
- ha a gyermek 3. életévének betoltését kovetGen dvodai intézménybe felvételt nyert

- a Gyvt. 37/A. § (3) bekezdése alapjan , A fGigazgatod az 6nkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi
elldtast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten és sulyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai nem
allnak fenn.”

o Sulyos megsértésnek mindsiil:

o az egyiittmikodés normadit sértd viselkedés (erdszak, verbalis agresszid, ragalmazas, rongalas,

biintetdjogi cselekedetek)

— probaidével elhelyezett sajatos nevelési igényli gyermek ellatdsa, amennyiben a gyermekkel

kozvetleniil foglalkoz6 szakemberek egylittes véleménye alapjan gy dontenek, hogy a gyermek korai

fejlesztése bolcsddei koriilmények kozott nem végezheto.

A sziilo kotelezettséget vallal, hogy:

— a bolcsddei hazirendet betartja

egylittmiikddik a gyermeke ellatdsaban kozremiikodod személyekkel,

— a személyi téritési dijat iddben befizeti

A sziilé/torvényes képviseld 5 munkanapon beliil jelzi a bolcséde vezetdjének, ha jogosultsag
feltételeiben, €s a személyazonositd adataiban valtozas all be.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy:

a jelen Megallapodésban foglalt — az Intézmény részérdl fennalld — kotelezettségek elmulasztasa esetén a
panaszaval az intézményvezetShoz, illetve az Erdekképviseleti Forumhoz (Szabalyzata és elérhetdségei a
gyermekoltozo faligjsagjan olvashatd) tovabba a bolcsdde gyermekjogi képviseldjéhez (di—~ZabelaiTimea
timea-zabelai@ijsz.bm-gov-hue—+36-20-4899-565) fordulhat, akinek az elérhetdsége szintén a faliujsagon

olvashato.

— TAJ alapt elektronikus nyilvantartas miikodik a bolcsédében a Nemzeti Rehabilitacios és Szocialis
Hivatal fel¢, melyrdl a sziil6 tajékoztatva van. (TAJ szam alapjan vannak a gyermekek nyilvantartva a

rendszerben, napi jelentési kotelezettséglink van a gyermekekrdl.)

A Megallapodas létrejottekor az alabbi Gyvt. 33.§ -ban foglaltakrdl tajékoztatas tortént:


mailto:timea.zabolai@ijsz.bm.gov.hu

— Az ellatas tartamarol, feltételeirdl

— Az intézmény altal vezetett, red vonatkoz6 nyilvantartasokrol
— A téritési dij mértékérdl

— A héazirendrdl

— A panaszjog gyakorlasdnak modjarol

— Az érték- és vagyonmegdrzés modjarol

— A jogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol.

Jelen Megallapodas 4 oldalt tartalmaz és a gyermek ellatdsanak megsziinésével automatikusan hatalyat
veszti.
A Megallapodast és a tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyez6t — tudomasul vették

és alairtak.

Magyaralmads, 20... ............. ho ....... nap

szlilé/torvényes képviseld szakmai vezetd

Mell¢kletek:
1. Személyi téritési dij meghatarozasa

2. Adatvédelem



1. melléklet a Megallapodashoz

Személyi téritési dij meghatarozasa

AZ ELLATOTT GYERMEK A GONDVISELO ALTAL BENYUJTOTT DOKUMENTUMOK ALAPJAN
DIJFIZETESI KEDVEZMENYBEN RESZESUL

AZ ETKEZESI TERITESI DIJBOL: IGEN NEM

A GONDOZASI DIJ: fizetési kotelezettség nincsen.

INTEZMENYI TERITESI DIiJ SZEMELYI TERITESI DIiJ
NAPI OSSZEGE DATUM NAPI OSSZEGE | DATUM

ETKEZES
GONDOZAS

Osszesen fizetendd napi dij:

A gondviseldt terheld személyi  téritési dijat ennek megfeleléen  allapitom  meg

........................................... napjatol kezdédden.

szakmai vezetd féigazgato

A dijfizetési kotelezettséget tudomasul vettem €s amennyiben a kedvezményekben valo jogosultsagomban

valtozas torténik, arr6l a bolcséde szakmai vezetdjét 5 napon beliil értesitem.

NagyVele, ..o

szll6,/gondviseld/dijfizetésre kitelezett



2. melléklet a Megallapodashoz

ADATKEZELES

BolcsGdei elldtds igénybevétele sordn kezelt személyes adatok

A bolcsédei ellatast igénybe vevd gyermekek, valamint szileik, térvényes képviseldjik adatait jogszabalyi elGiras

alapjan vagyunk kotelesek kezelni.

Az adatkezelés célja: Az adatkezelés az Intézménylinkre vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez szlikséges, az

adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore:

A gyermek:

természetes személyazonosito adatai (neve, sziiletési helye €s ideje, neme, anyja neve),

lakcime (lakohelye, tartozkodasi helye),

tarsadalombiztositasi azonosito jele,

addazonosito jele,

személyazonositd igazolvanyéval, lakcimet igazold hatdsagi igazolvanydval, oltdsi konyvével
kapcsolatos adatok,

nem magyar allampolgarsdg esetén a Magyarorszag terliletén vald tartozkodas jogcime és a
tartdzkodasra jogositod okirat megnevezése, szama,

anyanyelve,

csaladi jogallasa,

veszélyeztetettségének megallapitasdhoz sziikséges €s elégséges adatok, igy kiilondsen vagyoni
helyzetére, kornyezetére, élelmezésére, ruhazatara, lakhatasi viszonyaira vonatkoz6 adatok,
megfelel ellatasdhoz, gondozasahoz sziikséges és elégséges adatainak, igy kiilondsen a
személyiségére, magatartasara, személyes kapcsolataira, szokdsaira, neveltségi allapotara, sajatos
nevelési igényeire vonatkozo adatok,

egészségi allapotara vonatkozé adatok,

fényképére, a rola készitett mozgoképre vonatkozé adatok,

a vele kapcsolatos hatosagi, birésagi eljarasokra, hatadrozatokra vonatkoz6 adatok,

aldozatta valasanak koriilményeire vonatkozo6 adatok,

hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetére vonatkozo adatok,



e testvéreinek személyazonosito és tarsadalombiztositasi azonosito jelére vonatkoz6 adatok,

e alakohelyén életvitelszerlien tartozkodd személyek személyazonositd €s személyes koriilményeire
vonatkoz6 adatok.

A szilo, torvényes képviseld, befogado sziilo:

e természetes személyazonositod adatai (neve, sziiletési helye és ideje, neme, anyja neve),

e lakcime (lakohelye, tartézkodasi helye),

e személyazonosito és tarsadalombiztositasi azonosito jelére vonatkozo adatok,

e vagyoni helyzetére, munkahelyére, iskolai végzettségére vonatkoz6 adatok,

e gyermekneveléssel Osszefliggd, igy kiilondsen életvezetésére, nevelési magatartasara vonatkozo
adatok,

e cgészségi allapotara vonatkozo adatok,

e Dbiintetlen el6életére vonatkozo adatok,

e 4ldozatta valasanak koriilményeire vonatkozo adatok.

Az adatkezelésre a kdvetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések figyelembevételével keriil sor:

e az informdcios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény,

e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény,

e a biincselekmények aldozatainak segitésérdl és az allami karenyhitésrdl szolo 2005. évi CXXXV.
torvény,

e a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a
személyes gondoskodast nytjtdé szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrdl szold
235/1997. (X1I. 17.) Korm. rendelet,

e a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint

személyek szakmai feladatair6l €¢s miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet.



Szakmai Program Mesehaz

Az adatkezelés idGtartama:

A jogszabdlyok altal el6irt és kotelez6en kezelt személyes adatokat az agazati jogszabalyokban
meghatarozott ideig kezeljik, azok torlésér6l az dgazati jogszabdlyokban rogzitetteknek megfeleléen,
valamint az Iratkezelési Szabalyzatunkban meghatarozott elGirasok szerint gondoskodunk.

A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatdsrdl szolo 1997. évi XXXI. térvény alapjan vezetett
nyilvantartdsokbdl a jogosultsag megszlinésétdl, illetve a gyermek nagykorusdgatédl szamitott 25 év

elteltével kotelesek vagyunk tordlni az adott személyre vonatkozd adatokat.

Az 6nkéntes hozzdjarulas alapjan kezelt adatok torlésének id6pontja az érintett ez irdnyd kérelmét kovetGen
azonnal.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat a jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartdsokhoz kapcsolddo, illetve
statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovdbba jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes
szervek (pl.: fenntartd), eljard hatdésagok, tarsszervek szamara kotelesek vagyunk tovabbitani, kiilonésen az aldbbi
cimzettek felé:

e a Szocidlis és gyermekvédelmi mikodési nyilvantartdst, valamint a Gyermekeink védelmében
elnevezés( informatikai rendszert mékodtetd Magyar Allamkincstar,

e Kozponti Statisztikai Hivatal.

Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

Az altatunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videdfelvételek is készilhetnek, amelyeket a
nyilvdnossag tdjékoztatdsa, az adott rendezvény, program, illetve az intézménylink népszer(sitése céljabol
nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérél és helyérél az adott rendezvényrél sz6l6 adatkezelési tdjékoztatéban minden
esetben részletes informacidkat biztositunk.

Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tdjékoztatdsa, az adott rendezvény, program, illetve az intézményiink
népszerUsitése.

A kezelt adatok kore: A felvételeken szerepl§, beazonosithatd, felismerhetd természetes személyek képmdsa.
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Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés az informdacids énrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6lo
2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjaban elGirtak szerint 6nkéntes
hozzajaruldson alapul.

Az adatkezelés id6tartama: Az érintett hozzajaruldsanak visszavonasat (torlés kérése) kbvetSen haladéktalanul.

Az adatok tovabbitdsa: Az adott rendezvény, program kapcsdn az adatok nyilvdnossagra hozatala, publikaldsa
céljdbdl a felvételeket esetenként tovabbitjuk, példdul a sajtéd képviselGinek. Az adattovdbbitas tényérdl és
cimzettjér6l az adott rendezvényrél sz6l6 adatkezelési tdjékoztatéban minden esetben részletes informacidkat

biztositunk.

Személylgyi nyilvantartas

Foglalkoztatottjaink adatait a jogszabalyban elGirt foglalkoztatdsi jogviszonnyal 06sszefligg6 nyilvantartasi,
adatszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitése és a humanerdforrds menedzsment feladatok tdmogatdsa céljabal

kotelezéen elGirt médon kezeljik.

Az adatkezelés célja: Munkaltatéként a jogszabalyokban elGirt foglalkoztatasi jogviszonnyal 06sszefliggd
nyilvantartdsi, adatszolgdltatdsi kotelezettségeink teljesitése; humaneréforrds menedzsment feladataink
tdmogatdsa.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés az Intézménylinkre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,
az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan, valamint kiilénleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2)
bekezdés h) pontjan, illetve hatdsagi (erkolcsi) bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10. cikkén alapul.
Az adatkezelésre a kdvetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések figyelembevételével keriil sor:
e azinformdcids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény,
e apedagdgusok Uj életpalydjardl sz6l6 2023. évi LIl. torvény,
e a pedagdgusok Uj életpalyajardl sz6l6 2023. évi LIl. torvény végrehajtasardl szolé 401/2023. (VIIL.
30.) Korm. rendelet,
e akozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény,
e anemzeti kdznevelésrdl sz6ld 2011. évi CXC. torvény,
e anemzeti kdznevelésrdl sz616 torvény végrehajtasardl sz6l6 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet,
e anevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl sz6lé
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet,

e agyermekek védelmérdl és a gyamiuigyi igazgatdsrol sz6lé 1997. évi XXXI. torvény,
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a gyamhatodsdagok, a terlleti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a
személyes gondoskodast nyujtd szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrdl szold
235/1997. (XIl. 17.) Korm. rendelet,

a személyes gondoskoddst nyudjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és m(ikodésuk feltételeirdl szél6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet,

a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIII. térvény,

a munkavédelemrél szélé 1993. évi XClII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szold
5/1993. (XII. 26.) MUM rendelet,

az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szélé 1997.
évi XLVII. torvény,

a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgdlatarol és
véleményezésérdl sz616 33/1998. (VI.24.) NM rendelet,

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrdl szold 1997. évi LXXXI. torvény.

A kezelt adatok kore: A foglalkoztatottak természetes személyazonositd adatai (torzsadatok), valamint a
jogviszonnyal 6sszefliggd tovabbi adatok:

név,

szlletési hely és id6,

anyja neve,

személyi igazolvany szama,
hazassagi anyakonyvi kivonat szama,
halotti anyakonyvi kivonat szama,
lakcim (lakdhely, tartdzkodasi hely),
értesitési cim,

allampolgarsag,

telefonszam,

e-mail cim,

iskolai végzettség,

szakmai, tanfolyami végzettségek,
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o képesitést igazold okmanyok szama,

e munkakor, besorolds, beosztds, telephely, felvétel id6pont;ja,

e gépkocsivezetdi engedély szama (gépjarmU haszndlatara jogosult foglalkoztatottak esetén),
e eltartottak adatai (néy, sziletési idd),

e hatdsagi erkolcsi bizonyitvany adatai, illetve a blintetlen el6élethez fiz6d6 adatok,

e oktatdsi azonosito, pedagdgus igazolvany szama,

e gépjarm( jogositvany adatai.

Az adatkezelés id6tartama: A helyben tarolt és kezelt adatok meg6rzése minden esetben a vonatkozd, hatélyos
jogszabalyi elGirasokban meghatdrozott feltételek szerint torténik, a nemzeti koznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC.
torvényben, illetve az adott foglalkoztatdsi jogviszonyra irdnyulé agazati torvényben meghatarozott id6tartamig
Grizziik meg az adatokat.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megérzési ideje 5 év a munkavédelemrdél szélé
1993. évi XCIII. torvény és a munkavédelemrdl szél6 1993. évi XCIII. térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl szol6 5/1993. (XII. 26.) MUM rendelet alapjan.

Az adatok tovabbitasa:

o Foglalkozas-egészségligyi szolgaltatd partneriink (Uzemorvos megnevezése: Dr. Palffy Istvan Mihaly ev.,

székhelye: 8060 Mér, Téglas koz 3., addszama: 55416869-1-27),

e Munkavédelmi szolgaltatd partneriink (megnevezése: Work-Véd Kft., székhelye: 8060 Mér, Cserhat
utca 25. 1. em. 2., adészama: 14266629-2-07),

e a foglalkoztatassal 6sszefliggd, illetve a humaneréforras gazdalkodashoz kapcsolddd, jogszabalyi
kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz kapcsolédod, illetve statisztikai
adatszolgdltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatdrozott esetekben az illetékes felettes
szervek (pl.: fenntartd), eljaré hatdsagok, tarsszervek, kiilonosen:

o Kozalkalmazotti alapnyilvantartast vezet6 Belligyminisztérium,

o a Koznevelési Informaciés Rendszert (KIR), s azon belll az alkalmazotti nyilvantartast is
mikodtet6 Oktatdsi Hivatal,

o a Szocidlis és gyermekvédelmi mUkodési nyilvantartast, valamint a Gyermekeink védelmében

elnevezés(i informatikai rendszert m(ikddtetd Magyar Allamkincstar,
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o Kozponti Statisztikai Hivatal,

o M®r Véarosi Onkormanyzat Humaniigyi iroda

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja: A bér- és jarulékelszamolas biztositasa, jogszabdlyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:Az adatkezelés az Intézménylinkre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez szlikséges,
az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan, valamint kiilonleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2)
bekezdés h) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kdvetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések figyelembe vételével keriil sor:

e azinformdcids dnrendelkezési jogroél és az informdcidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény,

a pedagogusok Uj életpdlyajardl sz6lé 2023. évi LIl. torvény,

e a pedagdgusok Uj életpalyajardl sz6l6 2023. évi LIl. torvény végrehajtasardl sz6lé 401/2023. (VIIL.
30.) Korm. rendelet,

e a kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. térvény,

e anemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény,

e anemzeti kdznevelésrdl sz016 torvény végrehajtasardl sz6l6 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet,

e anevelési-oktatasi intézmények m(ikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl sz616
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet,

o agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lé 1997. évi XXXI. térvény,

e a gyamhatdsagok, a terlleti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjéléti szolgalatok és a
személyes gondoskoddast nyujtd szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrdl szold
235/1997. (XIl. 17.) Korm. rendelet,

e a személyes gondoskodast nyujté gyermekjéléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és m(ikodésuk feltételeirdl sz6l6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet,

e az adodzas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény,

o aszemélyi jovedelemadérdl sz6ld 1995. évi CXVII. torvény,

e a tarsadalombiztositads ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrél, valamint e szolgdltatasok

fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. torvény,

o atarsadalombiztositasi nyugellatasrdl szol6 1997. évi LXXXI. torvény,
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e azegészségligyi hozzdjarulasrol szold 1998. évi LXVI. torvény,
e a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrél sz6l6 1997. évi LXXXII. torvény,
e acsaladok tdmogatasardl sz6ld 1998. évi LXXXIV. torvény,

e a Polgari Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény.

A kezelt adatok kore: A bér- és jarulékelszamoldshoz, tovabba a kifizetéséhez szlikséges természetes
személyazonositd adatok (torzsadatok), valamint a jogviszonnyal 6sszefliggs tovabbi adatok:

e foglalkoztatott neve,

e |akcime (lakéhelye, tartézkodasi helye),

e addszdma,

e TAJszama,

e bankszamlaszama,

e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgahoz kapcsoldédd adatok,
e eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, addszam, TAJ szam),

e hazastdrsa, élettdrsa adatai (név, addszam, TAJ szam),

e munkakore, besoroldsa, beosztasa.

Az adatkezelés idGtartama: A helyben tarolt és kezelt adatok megGrzése minden esetben a vonatkozd, hatdlyos
jogszabalyi el6irdsokban meghatdrozottak szerint torténik.

Munkaltatoként a biztositott, volt biztositott biztositdsi jogviszonyaval Gsszefligg6, a szolgalati id6rél vagy a
nyugellatas megallapitasa soran figyelembe vételre keriilé keresetrél, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkatigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdanyadd 6regségi nyugdijkorhatar betoltését kovets legaldbb ot évig
kotelesek vagyunk megérizni.

Az adatok tovabbitasa: A bér- és jarulékelszamoldshoz sziikséges adatokat az alabbi bérszamfejtést végz6
tarsszervezet felé tovabbitjuk:
e adatfeldolgozd megnevezése: Mér Varosi Onkormdnyzat (székhelye: 8060 Mér, Szent Istvan tér 6.),
e adatfeldolgozd megnevezése: Méri Polgarmesteri Hivatal (székhelye: 8060 Mor, Szent Istvan tér 6.).
A foglalkoztatottak bér- és jarulékelszamoldssal 6sszefliggd adatait a hatdlyos jogszabalyi elGirasoknak megfelel6en
a kozponti, illetve statisztikai adatszolgdltatasok cimzettjei szdmara, igy a Nemzeti Adé- és Vambhivatal, illetve a

keres6képtelenség esetén (pl.: tdppénz) az egészségbiztositasi elldtdsokért felel6s Magyar Allamkincstar felé,
tovabba a kilon jogszabdlyban meghatdrozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd, Kozponti
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Statisztikai Hivatal, a Koznevelési Informdciés Rendszert (KIR), s azon belll az alkalmazotti nyilvantartast is
mUkodtetd Oktatdsi Hivatal, a Szocidlis és gyermekvédelmi m(ikodési nyilvantartdst, valamint a Gyermekeink
védelmében elnevezés(i informatikai rendszert miikédtets Magyar Allamkincstar), az eljaré hatésagok, tarsszervek
felé kotelesek vagyunk bejelenteni, illetve tovabbitani.
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NYILATKOZAT

Alulirott (sziilg, gondvisel6 neve), mint
.............................................................................................................................. nev( gyermek érintett

torvényes képviselSje egyértelmlien és kifejezetten hozzajarulok ahhoz, hogy a Mesehaz Ovoda -
BolcsGde Aranyalma Tagdvoda-BolcsGdéje altal vagy megbizasa alapjan kilsé kézrem(ikodé (fotds)
altal készitett azon kép és videdfelvételeket, amelyeken fent nevezett gyermekem felismerhetd,
beazonosithatd, a Mesehdz Ovoda-Bélcs6de Aranyalma Tagévoda-Boélcs6de, mint adatkezelS az
informacids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény 5.8 b),
illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjdban elGirtak szerint dnkéntes hozzdjarulasom alapjan
kezelje, s ennek keretében nyilvdnossagra hozza az alabbi fellleteken
............................................................................................................................... (kozzétételi helyek pontos
megjelolése)

(huzza ala a megfelel6t)

igen  nem

a bolcsédei élettel kapcsolatosan fénykép késziiljon és ezt a bdlcsGde altal 1étrehozott internetes
oldalon ,facebook” zart csoportokban kozzé tehetik,
(huzza ala a megfelel6t)

igen  nem

a bolcsédei élettel kapcsolatosan szakmai jellegl vided, illetve fénykép késziljon. A vided belsé
haszndlatra és igény szerint sajat kérésre is készllhet. Bepillantdst nyujt a bolcsédei életbe,
(huzza ala a megfelel6t)
igen  nem
Magyaralmas,
szll6/gondvisel alairasa

Megismerési nyilatkozat

Alulirott (név, beosztas/munkakor)

nyilatkozom, hogy a Mesehaz Ovoda-Bélcséde Adatkezelési tajékoztatéjanak tartalmat
megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Magyaralmas, ......cccoeveeeeereeeeeererece e
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