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. i} . JAVASLAT , )
MOR VAROSI ONKORMANYZAT BESZERZESI SZABALYZATANAK
MODOSITASA TARGYABAN

Mér Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 19/2017. (1.25.) Kt. hatarozataval
hagyta jéva Moér Varosi Onkormanyzat Beszerzési Szabalyzatat (a tovabbiakban
Szabalyzat), amely ezidaig egy alkalommal a 370/2019. (X1.27.) Kt. hatarozattal kerult
modositasra.

A Képviselb-testiilet Mor Varosi Onkormanyzat 2026. évi koltségvetésérdl szolo
2/2026. (11.20.) 6nkormanyzati rendelete (a tovabbiakban: kdltségvetési rendelet) VI.
fejezetében, a beszerzésekkel kapcsolatos rendelkezésekben szabalyozza a
megtervezett beszerzések esetében a beszerzések értéke alapjan az ajanlatkérd
o6nkormanyzat nevében eljar6 szerveket, valamint az ajanlatkérési eljaras
lefolytatdsanak maddjat.

A Képvisel6-testiilet a majusi soros Ulésén a koltségvetési rendeletének modositasardl
dontott, mely érintette a beszerzésekkel kapcsolatos rendelkezéseket. A koltségvetési
rendelet médositasanak hatalybalépését kdvetben a Szabalyzatban is szlkséges
atvezetni a valtozast a logikai 6sszhang megteremtése érdekében.

A Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza az ajanlatkérési dokumentacidhoz szilkséges
sablonokat, azonban ezek hatalyon kivil helyezését javasoljuk mivel az ajanlatkérés
dokumentumai a mellékletben meghatarozottakon tul beszerzésenként mas és mas
tartalmat kivanhatnak meg. A sziikséges minimalis tartalmat az 1.5. pont szerinti
felsorolas megfeleléen elbirja.

A hatalyos szabalyzat az el6terjesztés mellékletét képezi.

A Pénziigyi Bizottsag véleményét a Képviselb-testilet (ilésén ismerteti.

A fentiekre tekintettel az alabbi hatarozat-tervezetet terjesztem a T. Képviselé-testiilet
elé:

HATAROZAT-TERVEZET

Mér Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testillete a 19/2017. (1.25.) Kt. hatarozataval
jovahagyott, és 370/2019. (X1.27.) Kt. hatarozattal moédositott Beszerzési Szabalyzatat
(a tovabbiakban: Beszerzési Szabalyzat) 2026. junius 25-i hatallyal az alabbiak szerint
médositja:

1./ A Beszerzési Szabalyzat |. fejezet 3. pontja az alabbi d) alponttal egésziil ki:

,d) Ugyintézé: Az a koztisztviseld, akire az adott beszerzéshez tartozé gy az
iratkezelési szabalyzat szerint kiszignalasra kerult.”



2./ A Beszerzési Szabalyzat Il. fejezet 1.1. pontjaban ,a jegyzé altal megbizott
ligyintéz6” szOvegrész helyébe ,az ligyintéz6” szbvegrész 1ép.

3./ A Beszerzési Szabalyzat Il. fejezet 1.2.-1.3. pontjai helyébe az alabbi
rendelkezések lépnek:

,1.2. A beszerzési eljarast az onkormanyzat koltsegvetesi rendeletében
meghatarozottak szerint legaldbb harom ajanlattevétdl e-mail Gtjan t6rténd
arajanlat bekérésével vagy az ajanlattételi felhivas honlapon térténd nyilvanos
kozzétételével kell megkezdeni.

1.3. Amennyiben az ajanlatkéré testileti szerv, az ajanlatkérésrél eléterjesztés
készil. Az ajanlatkérés ajanlatkéré altal kijelolt ajanlattevik részére torténd
megkiildésére vagy az ajanlattételi felhivas honlapon térténé kdzzétételére az

roayd

ligyintézo koteles.”

4./ A Beszerzési Szabalyzat Il. fejezet 1.5. pontjanak h) alpontja helyébe az alabbi
rendelkezés lép:

.N)  az ajanlat elbiralasanak szempontjait, mely a legalacsonyabb 6sszegi
ellenszolgaltatas vagy az ajanlatkérési felhivasban meghatarozottak szerint
Osszességében legelbnydsebb ajanlat lehet;”

5./ A Beszerzési Szabalyzat Il. fejezet 1.6. pontja, 1.8. pontja és 1. melleklete hatalyon
kivil helyezésre kerdl.

6./ A Beszerzési Szabalyzat Il. fejezet 1.9. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

,1.9. Az ajanlatok a kifizetés dokumentumat képezik, ezeket a szamlak mellé
csatolni kell, melynek végrehajtasdaért a szakmai teljesités igazolasara
kotelezett a felelbs.”

7./ A Beszerzési Szabalyzat Ill. fejezet 1. pontjaban a .kéltségvetési ligyintézé”

szovegrész helyébe a ,pénziigyi ligyintézé” szbvegrész lép.

8./ A modositas a Beszerzési Szabalyzat egyéb rendelkezéseit nem érinti.

2%
MG, 2026.06.18. ’éﬁ L \
| [L__/
Dr. Taba Nikoletta
jegyzé



el6terjesztés melléklete






MOR VAROSI ONKORMANYZAT
BESZERZESI SZABALYZATA

hatalyos: 2019. november 27-t6l

(a 370/2019. (X1.27.) Kt. hatarozatban foglalt médositassal egységes
szerkezetben - a szévegben d6lt betiivel jelélve)
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BESZERZESI SZABALYZAT

A Moér Viarosi Onkormanyzat beszerzési szabélyzatit az allamhaztartasrél sz6lé 2011, évi
CXCV. toérveny (tovabbiakban: Ant)), a térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet (Avr.) 13.§ (2) bekezdés b) pontja, valamint a kézbeszerzésekrol sz616 2015.
évi CXLIII torvény (tovabbiakban: Kbt.) eléirasai alapjan a kévetkezok szerint hatdrozom
meg:

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a Mér Virosi Onkormanyzat meghatarozza a kozbeszerzési értékhatar
alatti beszerzések altalanos szabdlyait, az cljarasi és dokumentdcids részletszabalyokat, az
egyes jog- €s hataskorok gyakorldsanak rendjét. A beszerzésekhez kapcsoléddan biztositva
legyen a verseny tisztasdga és nyilvanossaga, az esélyegyenldség és az egyenld bandsmod az
ajanlattevék szamadra.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Mér Virosi Onkormanyzatra (a tovabbiakban: Onkormanyzat),
valamennyi olyan beszerzésére, amely nem kozbeszerzés. A kdzbeszerzési értékhatirokra és a
becstilt érték szamitasara a Kbt. rendelkezései az irAnyaddak.

3. Ertelmezé rendelkezések

a) ajanlatkérd: A koltségvetési rendeletben értékhatardl fiiggben kijelslt, a beszerzéssel
kapcsolatban déntéshozatalra jogosult szerv vagy személy.

b) ajinlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, akinek az ajanlatkér az ajanlat kérését kozvetleniil megkiildi, illetve
az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be.

¢) beszerzés: A Kbt-ben meghatérozott értékhatart el nem érd értékii arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés, épitési beruhazas.

1L
A BESZERZESEK ELJARASRENDJE

1. A beszerzési eljaras

1.1. A beszerzési eljards megkezdése el6tt a kozbeszerzési értékhatirokat és a becsiilt érték
szdmitasara vonatkozd Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megéllapitist nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatdlya al4 abban az
esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatérozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért

oy

a jegyzo dltal megbizott ligyintézd a felelds.



1.2. A beszerzési eljarast az 6nkormanyzat koltségvetési rendeletében meghatérozott esetben
legalabb harom ajnlattevotdl torténd drajanlat bekérésével kell megkezdeni. Az ajanlatkérés
torténhet:

a) postai levélben,

b) e-mailben,

c) faxon,

d) személyesen.

1.3. Amennyiben az ajanlatkérd testiileti szerv, az ajanlatkérésr6l eléterjesztés késziil.

Ajanlatkérés megkiildésére az ajanlatkérd altal kijeldlt ajanlatevok részére a jegyzd dltal
megbizott ligyintézd koteles.

1.4. Az ajanlatkérd az ajanlattevéknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni—az egyenld
esély biztositasa érdekében —, abban adatmodositas nem végezheto. A beszerzés targyat ugy
kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok megfelel6 ajanlatot tehessenek és a
benyujtott ajanlatok 8sszehasonlithatok legyenek Az ajanlatkérés nem mindsiil megrendelésnek
(kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridot ugy kell megallapitani, hogy az
ajanlattevok egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.

1.5. A beszerzés targyaval Osszefuggésben az ajanlatkérésnek legaldbb az alabbiakat kell
tartalmaznia:

a) az ajanlatkérd megnevezését, cimét;

b) a Beszerzési szabalyzatra torténd hivatkozast;

c) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait;

d) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket;

¢€) az ajanlat benyujtasanak modjat, hataridejét;

f) a hianypotlas lehetdségét, feltételeit vagy a hidnypotlas kizarasat;

g) a szerzddés teljesitésére valo alkalmasdg igazolasanak modjat

(amennyiben az ajanlatkérd eloirja);

h) az ajanlat elbiralasanak szempontjait;

i) aszerzOdéskotés feltételeit (amennyiben sziikséges);

j) az ajanlati kotottség idétartamat.
1.6. A beszerzés targyaval dsszefliggd ajanlatkérés dokumentumait az 1. melléklet tartalmazza.
1.7. Az ajanlatok kérésére felhatalmazott ligyintéz6 az ajanlatok beérkezését kovetden
tajékoztatja az ajanlatkért a beérkezett ajanlatokrdl és az Onkormanyzat szamara
legkedvezébb ajanlatrol. Ennek alapjan az ajanlatkéré dont a beszerzés végrehajtasarol. Az
ajanlatok értékelésérol jegyzékonyvet, tovabba, ha az ajanlatkérd testilleti szerv akkor
eléterjesztést kell késziteni. A jegyz6konyvet az ligyintéz6 késziti el, és az érintett irodavezetd
vagy helyettese hitelesiti.
1.8. A beszerzés végrehajtasardl szolé dontés soran a

a) legalacsonyabb Gsszegii ellenszolgéltatast, vagy

b) az Osszességében legeldnydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni. Amennyiben az Osszességében legelényosebb ajanlat keriil
kivalasztasra, annak okat irasban a dontéshozonak indokolni kell.



1.9. Az ajanlatok a kifizetés dokumentumat képezik, - attdl fiiggetleniil, hogy a
kotelezettségvallalas irdsban, vagy nem irdsban tortént - ezeket a szamldk mellé csatolni kell,
melynek végrehajtasaért a szakmai teljesités igazoldsdra kitelezett a felelds.

1.10. Az ajanlatkéré sziikség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsagara is
figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfeleld szakértelemmel és tapasztalattal rendelkezd
kiils6 szakértdt kérhet fel kbzremiikodésre.

1.11.1 A KépviselG-testiilet egyedi hatdrozattal az ajénlatkérési eljaras lefolytatisdra (az
ajanlatok bekérésére és kiértékelésére) harmadik személyt, szervezetet is megbizhat azzal, hogy
ilyen esetben is az ajdnlatkérési eljarast lezdrd dontést a hatdlyos kdltségvetési rendelet szerint
hatdskorrel rendelkezd onkormadnyzati szerv hozza meg.

2. Osszeférhetetlenség

2.1. A beszerzések el6készitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbiralasaban részt vevéd
személy, (szakért6):

a) nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevének, vagy az ajanlattevd
képviseldjének hozzatartozoja [Ptk. 8:1.§ (1) bekezdés 2. pontja];

b) nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzédéses
jogviszonyban;
¢) nem lehet az ajdnlattevé tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

2.2. A beszerzések eldkészitésében €s az elbiralasban részt vevd a vele szemben fennalld
Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a jegyzonek.

I11.
EGYEB RENDELKEZESEK

1. A pénziigyi kihatdssal biré beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, a
szakmai teljesités igazoldsa, az érvényesités, utalvanyozas végrehajtdsi szabalyait a
Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza. A beszerzéssel kapesolatos szamlék kisérd iratokkal
(ajanlatok, indoklas) valo felszerelésérdl a kijelolt koltségvetési iigyintézd gondoskodik.

2. A beszerzések végrehajtasanak szabalyszerliségét a Polgarmesteri Hivatal belsé ellenbre
koteles ellendrizni, az éves ellenérzési munkatervben foglaltak szerint. Az ellen6rzés
tapasztalatairdl a képvisel6-testiiletet tajékoztatni kell.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Beszerzési szabélyzat 2017. janudr hé 26. napjén 1ép hatilyba. A mindenkori
kozbeszerzési értékhatart elérd, vagy azt meghaladd beszerzések rendjét a Kozbeszerzési
szabalyzat tartalmazza.

2. A jegyzdnek kell gondoskodni arrél, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt elbirdsokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabédlyzat 2. mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak.

! beiktatta a 370/2019. (X1.27.) Kt.
hatarozat



3. Az érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a Beszerzési szabalyzatban
nevesitett felelésségi koroket, hatds- és jogkoroket, melyek elkészitéséért az érintett
irodavezetd a felelos.

4. A Beszerzési szabalyzat a 19/2017. (1.25.) Kt. hatérozattal elfogadasra keriilt és megtalalhato
az irattdrban és a Polgarmesteri Hivatal helyi halézati meghajtojan (W).

Mobr, 2017. januér 25.

--------------------------------------------------------------------------------------------

Polgarmester Jegyz0



i 1. melléklet
Mor Varosi Onkormanyzat
8060 Mor, Szent Istvan tér 6.

---------------------------------------------

Targy: Ajanlat kérése

Tisztelt Ajanlattev!

A Moér Virosi Onkorményzat Beszerzési szabalyzata alapjan a .................e.lll e
(beszerzés targydnak pontos meghatdrozdsa, f0bb adatai, ddtuma) ajanlattételre kéri fel Onoket
a mellékelt ajanlattételi felhivas alapjan.

Kelt: Mor,....cooooeeeennne... év....ho....nap



AJANLATTETELI FELHIVAS

AJANLATKERO

MGér Virosi Onkormdnyzat
8060 Mor, Szent Istvdn tér 6.
Tel., Fax:

E-mail:

Targy:

Feladat:

Teljesités hatarideje:

Teljesités helye:

Az ellenszolgéltatassal kapcsolatos kikotések. feltételek:
Szerz6dés meghatdrozasa:

Az ajanlat beérkezésének hatarideje, helyszin:
Datum:

Idépont:

Helyszin:

Az ajanlatok benyujtasanak moédja:

Ajanlattevének ajanlatat jelen dokumentum mellékletét képezd formanyomtatvany
(felolvasélap) kitoltésével kell megtennie, és a kitoltott nyilatkozat az ajanlattételi hataridd
lejartaig postai Gton és e-mailen vagy postai tton és faxon elkiildendd, vagy személyesen
leadhato.

Az ajéanlatot egy eredeti példanyban zart boritékban kell benyujtani, a boritékon feltiintetve:
~ajanlat targya” NEM BONTHATO FEL AZ AJANLATTETELI HATARIDO LEJARTA
ELOTT”

Az ajanlat hataridében benyujtottnak tekintend6, amennyiben barmelyik benyujtasi Gton (fax,
e-mail, posta) a megadott hataridében megérkezik az ajanlatkéréhoz.

A hianypétlas lehetésége. feltételei vagy a hidnypétlas kizardsa:

A szerzbdés teljesitésére vald alkalmasag igazoldsdnak médja (amennyiben az ajanlatkérd

elbirja):

Az ajanlatok elbiralasanak szempontjai:
A legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgéltatast/osszességében legeldnydsebb ajanlatot

tartalmaz6 ajanlatot benyujto ajanlattevd az eljars nyertese.

Ajéanlat érvénytelenségének okai:
- felolvasolap nem megfelelé vagy hidnyos kitdltése,
- hataridén tal érkezd ajanlat.

Ajanlat részeként benyiijtott dokumentumok:




Ajanlattételi nyilatkozat (felolvasodlap)

Ajanlat nvelve:
Magyar

A szerzddéskotés feltételei:

Egyéb informéciok:

- A postai, vagy futdrpostai megkiildésbol ered6 kockazatokat Ajanlatkérd elhdritja.
Ajénlattevé kizarélagos feleldssége, hogy az ajanlati csomag a megadott hatariddig
sériilésmentesen beérkezzen.

- Az ajanlatok 6sszedllitasaval kapcsolatos dsszes koltség az ajanlattevot terheli.

- Az ajanlati kotéttség idotartama: 60 nap (az ajanlattételi hataridd lejartatol
szédmitva).

- Az ajanlattételi felhivas feladasanak illetve megkiildésének ideje:

Az ajanlattételi hatarido:
Datum:.
Idépont:

Melléklet: Ajanlattételi nyilatkozat (felolvasdlap)



AJANLATTETELI NYILATKOZAT (FELOLVASO LAP)

Ajanlatkérés targya

Ajanlattevé neve:

...........................................

Ajénlattev6 székhelye:

..........................................

Telefonszam:

Faxszam:

E-mail cime:

Kapcsolattarto neve:

Ajanlatkérés targya TS CTITITT PP netto Ft
ajanlati ar: + AFA
Ajanlati Ar 6sszesen: | siiieeeeiececerercesicinonsiesssnsnsessane ,~Ft
Ajanlatom 60 napig érvényes.
................................................ ,200.0 ciiiiiiiiiiieeee hO Lo nap
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...................................................

ajanlattevo cégszerii alairasa




JEGYZOKONYV

Mely késziilt: a Mori Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyiségében 201... ...... eveve... Orakor

Targy:

Jelen vannak:

B e A a megjeldlt idopontban ismertette, hogy a ......... drajanlatra felkért vallalkozo
kozil ........... nyujtott be érvényes ajanlatot.

Ajanlattevd neve. cime Ellenszolgaltatis mértéke
1./.

Székhely: brutté Ft

2./. brutto Ft
Székhely:

3./ brutto Ft
Székhely:.

Az ajanlatok elbirdlasanal a legkedvez6bb arajanlatot tevé vallalkozo keriil kivalasztasra.

A kivélasztds szempontjai alapjan, a ................... -t javasoljuk szerz6déskotésre.
K.m.f.
jegyzokonyv hitelesitd jegyzdkonyvvezetd
*4 Mor Varosi Onkormanyzat wiveeseieeie e e, tA¥gydban  beérkezett drajdnlatok
ismeretében, a . oo oo —val tOFEENG szerzodeskotest hagyom jovd. (indoklds)
jegyzo

*abban az esetben, ha dontéshozé a jegyzd

Mor Virosi Onkormdnyzat
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Szam: 1/ 12016.
Ugyintézo: Targy: tajékoztatd az ajanlatrol

Ajinlattevo
Cim

Tisztelt Ajanlattevo!
A ajénlat tdrgya targyéban tett ajanlatat koszonettel megkaptuk.
A Moér Varosi Onkormanyzat Beszerzési szabalyzata alapjan az ajanlatok értékelését lefolytatta

és sor keriilt a nyertes ajanlattevo kivalasztasara.

Tisztelettel kozoljilk, hogy az ajnlattétel térgya , az nmem az On/On villalkozésa keriilt
kivalasztasra.

Mbor, 20...

Tisztelettel:

Jjegyzo
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Megismerési nyilatkozat

2. melléklet

A Beszerzési szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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Név

Beosztas
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