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Az ezzel kapcsolatos dontési hataskoroket a képviselGtestiilet
nem engedi ki a kezébdl, mivel nem szeretnék azt, hogy
barmely szabalytalansdg gyandja meriiljon fel ezzel az iiggyel
kapcsolatban.

Jellemz6, hogy a dontési folyamat maga igen lasst, ennek az oka
nagyrészt a torvényi jellemzékben keresendd, pedig a
hivatalnak az lenne az érdeke, hogy minél hamarabb
tdaleshessen rajta.
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Maga a dontési rendszer is komplex: harom déntéshozasi szerv is
van, de tizenotmilli6 forint felett mar mindenképpen
képviselStestiileti dontésre van sziikség.

[gazabdl az jelenti a hivatal szamara a komoly problémat, hogy
minden apré-csepré dontésre bizottsag elé kell jarulni — ezért
lenne fontos a minél gyorsabb és operativabb lebonyolitas. A
kozbeszerzés sziikséges rossz tehat, ezt tudjak, csak nem

tartjak elég gordiilékenynek.
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A kozbeszerzési torvény meghatarozza, hogy milyen
osszeg esetén milyen eljarasrendre van sziikség. A
varosvezetés klasszikus ajanlatkérének szamit, tehat
mindenképpen sziikséges, hogy ilyen folyamatokat
inditson, mégpedig nagy gyakorisaggal.

A hivatal bels6 szabalyozasa még szigorabb, még
biirokratikusabb a KBT-nél is.
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Ennek a szigortsagnak az a célja, hogy kizarjak a
reklamacio, az utélagos problémak lehetéségét. Bar a
plusz adminisztracios teher megnytjtja valamelyest a
folyamatot, ezt még mindig kedvezébbnek tartjak,
mintha esetlegesen egy szabalytalansagi eljaras vagy
egy reklamalé ajanlattevé miatt csiszna meg
valamely, a telepiilés mikodése szempontjabol
lényeges kozbeszerzésen alapul6 beruhazas.

dft

HUNGARIA
AKKREDITACIOS SZAM AL-1160 / NYILVANTARTASI SZAM 01-0793-04 [ oris o |

KEPZES, TRENING / ELEMZES. TANACSADAS, SZTENDERDIZALAS / KOMMUNIKACIO. DISSZEMINACIO / FEJLESZTESI OTLETEK, MEGVALOSITASI FORRASOK ES TELJES KORU PROJEKTMEGVALOSITAS

WORKSHOP, COACHING / KONFERENCIA, RENDEZVENYSZERVEZES /  K+F+l. AUDIT / WEBFEJLESZTES, TUDAS ES INFORMACIOS ADATBAZISOK / KONYV- ES TARSASJATEK-KIADAS



DFT-HUNGARIA

Erre a célra van egy sajit bizottsig is, mely a KBT "

mellett végzi a feladatat, sajat iigyrenddel és
meghivéval. Fontos, hogy nem dolgozik a
kozbeszerzési torvény ellen és nem birdlja feliil azt,
csupan amellett egy plusz kontrollt nyjt, hogy a
végs6 dontés biztosan elfogadhat6 és védhet6 legyen
barmilyen vizsgalat esetén. Ok mar 500.000 forint
felett illetékesek, még akkor 1s, ha ilyen tipusu
eljarasra hivatalosan nem is lenne sziikség.
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Az osszeghatdrok szerinti felosztas azonban nem
mindig pontos, hiszen az egybeszanut351
kotelezettség miatt van, hogy mar szazezer forintos
tétellel kapcsolatban is szukseges eljarni. Sokkal
inkabb a beszerzés milyensége, célja a 1ényeges,
illetve, hogy kothet6 —e valamely nagyobb, mas
egységhez.
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A szakmai hozzaértés is néha megkérddjelezhet6: a
testiilet a dontéshozo, és a KBT el6irja, hogy
biralobizottsag 1étrehozasara van sziikség. Ilyenkor a
telepiiléstejlesztési bizottsag a biralobizottsag, és
nekik nincs meg minden esetre kiterjedéen a jogi,
pénziigyi, kozbeszerzésiigyi kompetenciajuk —ezért
szakelGadora lehet sziikség. Ez gyakran
meghosszabbitja a dontésekhez sziikséges id6t.
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Ennek ellenére a tdlbiztositasnak pozitiv hozadéka,
hogy viszonylag kevés a vitatott tigy, igy a
kozbeszerzések rendben, a kiilsé és belsé
szabalyozasnak megfelel6en zajlanak. Ennek ellenére
elismerték, hogy fejleszteni lenne sziikséges a
dontéssel kapcsolatba keriil6k kézbeszerzési
kompetenciait — kiemelten annak fényében, hogy a
KBT nemrég megvaltozott.
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Ennek ellenére abban az el6készités terén

mindenképpen konszenzus van a tekintetben, hogy a
kozbeszerzési folyamatoknak a feladata az, hogy a
telepiilés szamara mind anyagilag, mind szakmailag a
legmegtelelébb dontés sziilethessen. Ezért van t6bb
szint, ezért van ez a tobbszoros biztositasi rendszer.
Ha valamin javitani kell, akkor csak talan a szakmai
kompetenciakat kellene fejleszteni és az eljarast
egyszerusitent.
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1. ELEMZO RESZ -
1.1 CELOK MEGHATAROZASA
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1.1 CELOK MEGHATAROZASA
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A kozbeszerzésekrol szol6 2003. évi CXXIX. torvény
(Kbt.) 2009. aprilis elsejétdl hatalyos
rendelkezéseinek megtelel6 alkalmazasa, és
felkésziilés a 2009. janudar 1-t6l hatdlyos jogszabalyi
valtozasokra. Emellett olyan gyakorlati ismeretek
atadasa, amely a kozpénzek atlathaté és jogszerd
felhasznalasa mellett segitséget nyudjt a megfelel§
beszerzési cél eléréséhez.
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1.2 HELYZETELEMZES
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1.2.1 AJANLATKEROI LISTA
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A Kbt. elGirasai szerint minden ajanlatkérének be kell
jelentkeznie a Kozbeszerzések Tandacsa altal vezetett listara. A
hatélyos rendelkezések szerint egyszerd eljarasban (és 2009.
januar 1-t6l kozosségi eljarasrendben is) az eljarast meginditd
hirdetmény kozzétételét kérd kisérélevélben meg kell adni azt
a szamot, amelyen az adott ajanlatkérd a listan szerepel.
Amennyiben nem szerepel a listan, vagy a nyilvantartott adatai
nem egyeznek a hirdetményben szerepl6 adatokkal, a Tanacs

a felhivast nem jelenteti meg.
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1.2.2 A KOZBESZERZESI ELJARASOK ATLATHATOSAGA
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A Kbt moédositasa lehet6vé teszi un. atlathatosagi
megallapodas megk6tését, amely egy fiiggetlen
szakérté monitoring tevékenységén keresztiil azt
biztositja, hogy az eljaras jogszerd és atlathat6. A
szakértG a szerz6dés teljesitése soran is ellendriz,
amely nagymértékben elésegitheti a megtelel6
teljesitést.
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1.2.3 KORNYEZETVEDELMI STRATEGIA
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Az gj torvényi rendelkezések szerint az
ajanlatkérének a kozbeszerzési eljarasban torekednie
kell a kornyezetvédelmi szempontok

figyelembevételére.
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ELJARASOK MEGINDITASANAK IDOBELI UTEMEZESE

22

A Kbt. megfelel6 alkalmazasa eddig is megkovetelte a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak iitemezését.
A jogszabaly médositasat kovetSen két olyan
rendelkezés is bekeriilt a torvénybe (kizaré okok
fenn nem allasanak igazolasa a nyertes altal, tobb

ajan
ered

atbol egy érvényes ajanlat miatti kotelezd
ménytelenség), amely arra 6sztonzi az

ajan

atkéréket, hogy megfelels id6ben inditsdk el

eljarasaikat. dft
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1.2.5 FEDEZET
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Az 4 rendelkezések szerint az eljarast megindité felhivas csak
akkor tehet6 kozzé, ha az ajanlatkérd rendelkezik :

- a szerzGdés megkotéséhez szitkséges engedélyekkel,

- és a szerzGdés teljesitését biztosité anyagi fedezettel, vagy
az arra vonatkozo6 biztositékkal, hogy a teljesités id6pontjaban
az anyagi fedezet rendelkezésre all. (Ez nem vonatkozik
tamogatas iranti kérelem benyujtasinak esetére.)
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A kozbeszerzési eljaras egy projekt, amelyet
menedzselni kell. Nem egy ember, hanem t6bb,
eltérd szakértelemmel rendelkezd személy k6z6s
munkaja. Olyan beszerzés, amely a kozpénzek
felhasznaldsa miatt szigortian szabalyozott, de célja
az ajanlatkérd kovetelményeinek és a rendelkezésére
all6 fedezetnek megtelel6 ,vasarlas” megvalositasa.
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A Kbt. médositasa el6irja, hogy a biral6 bizottsagban
jogi szakértelemmel rendelkez6 személynek is részt
kell vennie. Emellett a dokumentaciénak kotelezGen
része a szerz6déstervezet, mar nem elegendd a
szerzOdéses feltételeket megadni. Az altalanos
gyakorlat szerint jogasz eddig is részt vett az
eljarasok lefolytatasaban, de a szerepe most megnott.
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Minden eljarasban, de kiilonosen egy tamogatasbol
megval6sulé kozbeszerzés esetén, olyan pénziigyi-
gazdasagi alkalmassagi feltételeket kell tamasztani, hogy
a nyertes cég — figyelemmel a jelenlegi gazdasagi
helyzetre is — stabil pénziigyi hattérrel rendelkezzen,
képes legyen megtinanszirozni a szerz6dés teljesitéséhez
sziikséges személyi és anyagi jellegd kiadasokat,
kiilonosen, ha nincs el6leg, illetve ha részszamla sem
nydjthaté be. A megfeleld feltételek meghatarozasa
pénziigyi szakértelmet igényel. dft
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A kornyezetvédelmi szempontok figyelembevétele altaldnos
elvaras az ajanlatkérékkel szemben. Mar a beszerzés
targyanak meghatarozasakor felmeriil ez a szempont (pl.
energiatakarékos 1zz0, Gjrafelhasznalhat6 papir). Minden
eljarasban meg kell vizsgalni, van-e lehet6ség a miszaki

leirasban 6kocimkékre torténd hivatkozasra,

kornyezetvédelmi vezetési rendszerek illetve

kornyezetvédelmi mindségbiztositasi szabvanyok

/77 /

el6irasara. Ehhez speciilis ismeretekre van sziikség.
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Az 4j rendelkezések el6irjak, hogy kartellgyanu esetén az
ajanlatkérd koteles jelezni a Gazdasagi Versenyhivatalnak. Ez
a kotelezettség feltételezi, hogy az ajanlatkérd nevében eljarok
kozott van olyan személy, aki — legalabb minimalis szinten -
rendelkezik versenyjogi ismeretekkel.

FOT 5 JOBBAN
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A Kbt. szigoru el6irasokat tartalmaz az
osszetérhetetlenségre vonatkozoéan. Altalanos gyakorlat,
hogy a biral6 bizottsagi tagok tesznek

osszeférhetetlenségi nyilatkozatot, de a kdzbeszerzési
eljarasban részt vevé egyéb személyek, és kiilonosen a
dontés meghozatalara jogosult személy/személyek nem.
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A koz6sségi értékhatarokat meghaladé értékd
beszerzések esetén hivatalos kozbeszerzési tanacsadot
kell igénybe venni. Ha az ilyen beszerzés Eur6pai Unios
tamogatasbol val6sul meg, a tanacsadonak fiiggetlennek

kell lennie.
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A kozbeszerzési terv ismeretében a tanacsado(ka)t
célszerd a lehetd legkorabban megbizni (egyszerd
eljarasrendben a ,,beszerzésiik” kivétel), illetve ha a
kifizetendd Gsszeg - akar egybeszamitassal —
meghaladja a k6zosségi értékhatart, a hivatalos
tanacsadd kozbeszereztetését is le kell folytatni,
lehetdleg az év elején. Igy ez késbb nem lesz akadilya
az eljairasok meginditasanak.
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A Kozbeszerzési Szabdlyzatat minden ajanlatkérének
felil kell vizsgalnia a megvaltozott torvényi
el6irasokra tekintettel.

A Kbt. médositasa kotelezévé teszi az eljarast
megindit6 hirdetmények ellenjegyzését. Az
ellenjegyz6 személyét a Szabalyzatban kell
meghatarozni.
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Az eljarasok iitemezése soran fel kell mérni azokat a

kockdzatokat, amelyek bekovetkezhetnek. PL.: nem érkezik
ajanlat; csak érvénytelen ajanlat érkezik be; tobb ajanlatot
nydjtanak be, de csak egy lesz érvényes; a nyertes nem igazolja
megfelel6en, hogy nem all kizaré okok hatélya alatt. Az
ajanlatkérének ezekre az eseményekre fel kell késziilnie,
ismernie kell azokat a jogszabalyi lehet&ségeket (pl.
hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras alkalmazhat6saga),
amelyek leroviditik az id6t az eredménytelen eljaras lezarasa és

az jabb eljaras meginditasa ko6zott.
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A moédositott torvény kotelezGen el6irja az ajanlatkérdnek a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, illetve egyéb
dokumentumok honlapon torténd kozzétételét, illetve
2009. oktober 1-t6l a Kozbeszerzések Tanacsa részére
torténd megkiildését. Ehhez a honlap szerkezetét ki kell
alakitani, és meg kell jel6lni azt a személyt is, aki a
jogszabdlyi kotelezettség teljesitéséért felel.
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Ko6z6sségi eljarasrendben a nyilt és a meghivasos eljaras

alkalmazhatésaga nincs feltételekhez kotve. Annak
eldontéséhez, hogy melyiket célszerd az adott beszerzés
esetében alkalmazni, az ajanlatkérének ismernie kell a
potencialis ajanlattevék szamat. Amennyiben az
ajanlatkéré meghivasos eljarasban keretszamot kivan
alkalmazni, az érvényes részvételi jelentkezést
benyjtékat — ha szamuk meghaladja a keretszam felsé
hatdrat - elére meghatarozott feltételek szerint

L]
rangsor olnia kell. 1 f
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A megfelel6 rangsorolasi szempontok (amelyek csak
muszaki-szakmai alkalmassagi feltételek lehetnek)
meghatarozasa komoly ismeretet feltételez az
ajanlattevikrol, hiszen ezeket akkor kell megadni,
amikor az ajanlatkéré az eljarast meginditja.

A hirdetménnyel indul6 targyalasos eljaras csak a Kbt-ben
meghatarozott feltételek fennallasa esetén alkalmazhaté.
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Amennyiben az ajanlatkéré keretszamot vagy létszamot kivan
megadni, az érvényes részvételi jelentkezést benyujtokat -
ha szamuk meghaladja a keretszam fels6 hatarat - el6re
meghatarozott feltételek szerint rangsorolnia kell. A
megfelel6 rangsorolasi szempontok (amelyek ebben az
esetben is csak miszaki-szakmai alkalmassagi feltételek
lehetnek) meghatarozasa szintén komoly ismeretet
feltételez az ajanlattevékrol.
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Hirdetmény kozzétételével induld targyalasos eljarasban is az

eljaras meginditasakor kell a rangsorolasi szempontokat
megadni.

A hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras szintén csak szigortan
meghatarozott esetekben alkalmazhat6. Az ajanlatkérének
lehetGség szerint az ilyen eljarasokat kertilnie kell, nagy a
jogsértés kockazata.

Versenyparbeszéd alkalmazasara csak nagyon kivételes esetben
keriilhet sor, akkor, ha az ajanlatkérd objektiv okok miatt nem
rendelkezik az eljards meginditasdhoz sziikséges jogi, pénzii

vagy muszaki ismeretekkel.
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Keret-megallapodasos eljarast akkor célszerd alkalmazni, ha:

- nem dllapithaté meg a megfelel§ pontossiggal a beszerzés
mennyisége,

- van legalabb 3 olyan potenciilis ajanlattevs, akik nagy
val6szintséggel megfelelnek az ajanlatkéré altal elGirt
alkalmassagi és egyéb kovetelményeknek (ha nincs 3

érvényes ajanlat, az eljaras eredménytelen),
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- a beszerzés targyanak ara a keret-megallapodas ideje alatt
varhat6an nem valtozik jelent6sen, de kiilonosen nem
dragul meg (az ajanlattevék az eljaras masodik részében
csak az elsé részben tett ajanlatukkal azonos, vagy anndl az
ajanlatkérd szamara kedvezdbb ajanlatot tehetnek.)

df
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Egyszeri eljarasrendben {6 szabalyként egyszerd eljaras
alkalmazhat6, amely lehet targyalasos vagy targyalas
nélkiili. Az ajanlatkérének mar az eljaras meginditasakor
el kell dontenie, melyik format valasztja.
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Egyszeru eljarasrendben meghatarozott térvényi
feltételek fennallasa esetén hirdetmény kozzététele
nélkiili targyalasos eljaras is alkalmazhato, de csak a
nemzeti értékhatar mastélszeresének megteleld
értékhatarig. Ez a szabaly a gyakorlatban sok gondot
fog okozni az ajanlatkérék szamara, kiilondsen
kizarélagos jogok fenndllasa, siirgGsség és
potmunkdk megrendelése esetén.
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Minden eljarasban, ahol a felek targyalnak, sziikség van
targyalastechnikai ismeretekre. A targyalast vezet6

személynek alaposan fel kell késziilnie,

meghatarozva, mit szeretne elérni, miben tud és
miben nem tud engedni, milyen médositasokat
szeretne elérni az ajanlatokban, stb.
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A Kbt. 4j rendelkezése szerint az ajanlatkérének az

utols6 targyalas befejezését kovetden két
munkanapon beliil minden ajanlattevével egyidejileg

ismertetnie kell az ajanlatoknal

szamszerusithetd adatait, ame]

c azokat a
yek a biralati

szempont (részszempontok) al

kertilnek.
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Minden 6nkormanyzat koteles megvizsgalni
beszerzését abbdl a szempontbdl, hogy a beszerzés
targyanak jellege lehet6vé teszi-e a kozbeszerzés egy
részére torténd ajanlattétel biztositasat. Amennyiben
a targy jellege lehet&vé teszi és az nem ellentétes a
gazdasagi ésszertséggel, az onkormanyzat koteles
lehetévé tenni a kozbeszerzés egy részére torténd
ajanlattételt.
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A 6l osszeillitott és tényleges tartalommal bird
dokumentaci6 elengedhetetlen feltétele a j6
ajanlatnak, ezért ennek elkészitésére megtelel 1d6t
kell biztositani. A dokumentaci6 a jogi, a
kozbeszerzési és a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkez6k egyiittes munkaja.
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Jelent6sebb valtozasok:

1. Epitési beruhdzis és szolgaltatds megrendelés esetén
kotelezd el6irni a munkavallalok védelmére és a
munkafeltételekre vonatkoz6 tajékozodast. Erre
vonatkozodan az ajanlattevének nyilatkoznia is kell.

2. Formai kvetelmények csak a ténylegesen sziikséges
mértékig irhatok eld.

3. A dokumentacioban szerepelnie kell egy listanak is, amely az
ajanlattevék altal benydjtandé dokumentumok felsorolasat

tartalmazza.
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A hatalyos jogszabalyi el6irasok szerint a

dokumentdciéban szerzédéstervezete kell elhelyezni.
Ennek részét képezik az ajanlatkérd altal -
esetlegesen — el6irt kiilonleges szerzédéses
feltételek, amelyek kornyezetvédelmi és szocialis
targytak lehetnek, illetve a minéségbiztositassal
lehetnek kapcsolatban (és amelyekre a felhivasban is

hivatkozni kell).
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Az ajanlattevék altal feltett kérdések gyakran jelzik,
hogy a tervek, a midszaki leiras, a részletes
koltségvetés, stb. nem megfelelé. Az ajanlatkérdk a
valaszokkal gyakran moédositjak a felhivast, ami
jogsért6. Amennyiben a kérdések szamabol és
tartalmabdl arra lehet kovetkeztetni, hogy a valasz
mindenképpen mddositja a mar megadott
feltételeket, jogszerien a felhivast és/vagy a
dokumentaciot kell médositani.
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A Kbt. lehet6évé teszi, hogy ha az ajanlatkéré
nem tudja a torvény dltal meghatarozott
hataridében megadni a kiegészit6
tajékoztatast, az ajanlattételi hataridot
meghosszabbithatja.
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1. Kirivoan alacsony ar esetében az ajanlatkéré indokolast és

az ajanlati elemre vonatkozé adatokat koteles kérni
kiilonosen akkor, ha az ajanlati ar alapjan kalkulalhat6
bérkoltség nem éri el az adott agazatban altalaban szokasos
béreket vagy azokat kirivoan meghaladja, illetve, ha a
szerzGdés teljesitése kapcsan felmeriils eszkoz- és
anyagkoltségek (beszerzési értékek) nem érik el az
agazatban altalaban szokasos arszintet vagy azokat kirivoan

meghaladjak.
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2. Az indokolas kérésre adott vilasz a gazdasagi ésszertiséggel
ossze nem egyeztethetének mindsiil kiilonésen akkor, ha az
ajanlati ar — a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges élomunka-
raforditas mértékére tekintettel — nem nyjt fedezetet a
kiilon jogszabdlyban, illetve kollektiv szerz6désben vagy a
miniszter altal az dgazatra, aldgazatra kiterjesztett
szerz6désben megallapitott munkabérre és az ahhoz
kapcsolodo kozterhekre.
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A Kbt. fent idézett 4j rendelkezéseinek a gyakorlatban val6
megfelel6 alkalmazasa tobb problémat is felvet. A
dontéshez sziikséges informaciok (szokasos bérek, arak,
kollektiv szerz6dések) szerepelni fognak a
Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan, de varhato, hogy pl.
épitési beruhazas esetében nem terjednek ki minden, a
koltségvetésben szerepld tételre, illetve lesznek olyan
arubeszerzések és szolgaltatasok, ahol a ,,szokasos”

koltségek nem hatarozhaték meg.
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Az Gj torvényi elGirasok szerint mar egyszerd eljarasban is

kotelez6 eredményhirdetést tartan.

1. Amennyiben az ajanlatkéré az eljarast azért
nyilvanitja eredménytelennek, mert a beérkezett
ajanlatok meghaladjak a rendelkezésére allo
fedezetet, vagy azt idGskozben elvontak, az
ajanlatkérd koteles tajékoztatast adni a tervezett
anyagi fedezet 6sszegérdl, tovabba adott esetben
arrol, hogy az mikor és milyen okbdl kertilt
elvonasra, atcsoportositasra.
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Az eredményhirdetésen az ajanlatkéré koteles
felhivni a nyertes ajanlattevét a kizaré okokkal
kapcsolatos igazolasok nyolc napon beliil
torténd benyujtasara.
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A Kbt. médositasaval megvaltozott az alvallalkozo
fogalma: az a szervezet vagy személy, amely a
kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerz6dés teljesitésében az ajanlattevé dltal bevontan
kozvetleniil vesz részt. A gyakorlatban problémas
lehet a ,kozvetlen” részvétel fogalma, ezért azt
minden esetben vizsgélni kell.
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A Kbt. 2009. aprilis elsejétél megadja az erétorras
szervezet €s az er6forras definicidjat is. Tekintettel
arra, hogy az alkalmassagi feltételek nagy tobbségénél
er6forras nyujtasara csak akkor van lehetéség, ha a
felek kozott a PIK szerinti tobbségi befolyas all fenn,
az ajanlatkérének az eréforras szervezet bevonasanak
jogszertségét tokozottan vizsgalnia kell.
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Az ajanlatban meg kell jel6lni a kozbeszerzésnek azt a
részét, amelynek teljesitéséhez az ajanlattevd tiz
szazalékot meg nem haladé mértékben alvallalkozot
vesz igénybe, és a szerz6dés teljesitéséhez a tiz
szazalékot meghalad6 mértékben igénybe venni
kivant alvallalkozokat, valamint a kozbeszerzésnek
azt a részét, amelynek teljesitésében a megjelolt

alvallalkozok kozremikodnek.
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A kozbeszerzés fent megjelolt részeinek Osszevetése
nyqjt segitséget az ajanlatkérének abban, hogy
sellenérizni” tudja a teljesitésre vonatkozé
eléirasokat.
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A modositott Kbt. szerint ugyanis a nyertes
ajanlattevének/ajanlattevéknek legalabb a
kozbeszerzés értékének 50 %-at sajait maguk kell,

hogy teljesitsék.
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Az ajanlatkérd az eljarasban valo részvételt
fenntarthatja:

- mindkét eljarasrendben a védett
foglalkoztatoknak

- egyszerd eljarasban az éves nett6 egymilliard forint
arbevételt el nem éré vallalkozasok szamara.
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1. 2010. 01. 01-t6l a kozosségi eljarast
elektronikus dton kell lefolytatni.

2. 2010. 07. 01-t6l az egyszerd eljarast is
elektronikus tton kell lefolytatni.
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Az ajanlatkérdi lista adatait ellendrizni kell, a még
be nem jelentkezett — de ajanlatkérének mindsiilé
- intézményeket, onkormanyzati cégeket be kell
jelenteni.
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Az ajanlatkérd éljen ezzel a lehetGséggel egy-egy
kiemelten fontos beszerzés esetében. Célszert
egy részletes, a torvényben nem szerepld
feltételeket is tartalmazo tervezetet készitent,
és a kiemelt eljarasokban lehet6vé tenni a
megallapodasban val6 részvételt.
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Z6ld kozbeszerzési stratégia kialakitasa, hosszua tava
tervek kialakitasa arra vonatkozéan, milyen
modon kivanja ajanlatkérd a zold szempontokat
érvényesiteni az eljarasaiban. Erre a stratégiara
célszerd minden eljarasban hivatkozni.
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Az ajanlatkér6 mar év elején iitemezze az
eljarasokat , és éljen a hataridé roviditésre
lehetséget ado el6zetes Osszesitett tajékoztatod
kozzétételével.
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1. Az eljarasban beszerzési ismeretekkel rendelkezd
személyt is célszerd bevonni

2. A jogasz szakértelmet mar az eljaras megkezdésétdl
fogva biztositsa az ajanlatkérd

3. az ajanlatkérék vonjak be az eljarasok elckészitésébe a
pénziigyi szakértelemmel rendelkezé munkatarsakat,
ne csak a birdl6 bizottsagnak legyenek - kotelezéen —

tagjai.
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2.5 AZ ELJARASBAN RESZTVEVOK KIJELOLESE
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4. Az ajanlatkér6 a tervezett kozbeszerzési eljarasainak
ismeretében vegye igénybe kornyezetvédelmi
ismeretekkel rendelkezd szakértd segitségét, aki
tanacsokat tud adni az egyes beszerzéseknél
alkalmazhat6 ,,z0ld” el6irasokrol.

5. Az el6irasoknak val6 megfelelés érdekében az
ajanlatkéré hatarozza meg, mely személynek kell
ezekkel az ismeretekkel rendelkeznie, és tegye
lehet6vé szamara ezek megszerzését.
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Az ajanlatkérd minden, a kozbeszerzési eljaras
elékészitésében illetve lefolytatasban részt vevd
személyt kotelezze ilyen nyilatkozat megtételét, és
ezt a Kozbeszerzési Szabalyzataban is irja eld!
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Ko6z06sségi értékhatar felett — nagyszamu kozosségi
értékhatart meghalad6 beszerzés esetén — keret-
megallapodasos eljaras alkalmazasa
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2.8 KOZBESZERZESI SZABALYZAT
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A szabalyzatban a felelGsséget célszerd
részletezni, és feladatkoronként meghatarozni
(pl.: kozbeszerzési, jogi, pénziigyi,
kozbeszerzés targya szerinti) . Az adott
szabalyoknak valé megfelel6ségrél az
érintetteket célszerd nyilatkoztatni.
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2.9 KOCKAZATKEZELES
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Célszert a Kozbeszerzési Szabalyzatban rendelkezni az
ilyen ,,rendkiviili” helyzetekben alkalmazandé
eljirasmenetrdl.
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2.10 HONLAPON TORTENO KOZZETETEL
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A Kozbeszerzési Szabalyzatban keriiljon kijelolésre az a
személy, aki felel a honlapon torténs kozzétételi
kotelezettség teljesitéséért.
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2.11 ELJARASFAJTAK KIVALASZTASA
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. A piackutatas minden esetben terjedjen ki a potencialis

ajanlattevoi korre is.
2. Keret-megallapodasos eljarast csak nagyon alapos
piackutatas és elGkészités utan célszerd meginditani

3. Amennyiben a szerzédéses feltételeket az ajanlatkér nem
tudja megfelel6 médon meghatarozni (pl. hitelszerzédés,
biztositas, utaztatas esetén) , célszerd a targyalasos format
valasztani.

4. Az eljarasok litemezése soran ezekre az elGirasokra kiilonos

gondot kell forditani!
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2.12 TARGYALASOS ELJARASOK
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5. A targyalasokat megel6z6en az eljarasban részt vevo
személyek tartsanak megbeszélést, ahol meghatarozzak
az elérendd célokat, felkészitve ezzel a targyalas
vezet§jét, és meghatarozva a taktikat.

6. Az ajanlatkérd a végsé ajanlatok benyujtasira adjon
meg egy ajanlattételi hataridét, és az ajanlatokat
nyilvanosan bontsa. Ezzel biztositja az atlathatésagot és
a tisztess€ges versenyt.
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2.13 RESZEKRE BONTAS
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A részekre osztas lehet6ségének vizsgalatat minden
esetben irasban dokumentalni kell, és indokolni, ha a
rész ajanlattételt az ajanlatkérd nem latja
megoldhaténak. A gazdasagi ésszeriség
megallapitasahoz be kell vonni a pénziigyi
szakértelemmel rendelkezéket.
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2.14 DOKUMNETACIO
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1. A felhivas és a dokumentacié minden esetben
egyidejileg késziiljon! Amennyiben a
dokumentacio iratmintakat is tartalmaz, fokozott
figyelmet kell forditani arra, hogy ezek kovessék a
jogszabalyi valtozasokat.

2. Az ajanlatkéré éljen ezzel a jogszabalyi
lehetGséggel, dllitson Gssze egy ilyen feltételeket
tartalmazo listat
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2.15 KIEGESZITO TAJEKOZTATAS
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1. Ebben az esetben a hataridék ,,gjraindulnak”; igy

ezt a lehetGséget is szamba kell venni a kockazatok
meghatarozasanal.

2. Az ajanlatkérék éljenek ezzel a jogszabalyi
lehetbséggel, mert a megtelels és tartalommal biré
valaszok segitik az ajanlattételt. Ezen lehetGség
alkalmazasahoz az eljarast megindito felhivasban
el kell irni a dokumenticio6 kételezé meg-, illetve
atvételét! dft
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Az ajanlatkérd az arajanlatot mar olyan
részletezettséggel kérje be, hogy a vizsgalathoz
sziikséges informaciok abbol megallapithatok

legyenek.
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EREDMENYHIRDETES
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Az eredményhirdetésen ala kell iratni egy nyilatkozatot
a nyertessel, hogy a kizaré okok igazolasara
torténd felhivas megtortént. Emellett
jegyzokonyvet is kell késziteni az ott

elhangzottakrol.
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2.17 EROFORRAS
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Az ajanlatkéré kérjen kiilon nyilatkozatot arra
vonatkozoan, hogy fennill-e a felek k6z6tt a PTK
szerinti tobbségi befolyas, és ha igen, annak melyik
esete. Amennyiben a felek k6zott nincs ilyen
kapcsolat, az igazolasként a torvény altal el6irt
megallapodas tartalmat is elére hatarozza meg.
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SZABALYOK
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Az ajanlatkéré nyilatkoztassa az ajanlatteviket erre
vonatkozoan. Az alvallalkozokkal kotendd
szerz6déseket ugyanis nem kérheti be.
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2.18 FENNTARTOTT SZERZODESEK
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Az 6nkormanyzatok ezen elGirasok alkalmazasaval
segithetik a megvaltozott munkaképességieket,
fogyatékosokat, stb... foglalkoztat6 cégeket, és a
kis-, és kozépvallalkozasokat.
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2.19 ELEKTRONIKUS ELJARAS

85

Az ajanlatkéréknek minél hamarabb meg kell
kezdeniiik a felkésziilést az elektronikus eljarasok
lefolytatasara.
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