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HAZIREND
Kedves Sziilok!
Szandékaink, torekvéseink mottdja:

., ... A korai nevelés a legfontosabb. Amit az ember gyermekként lat, az segiti egész
eletében, hogy a jo felé orientdlodjék.”
/Brunszvik Teréz: Naplo 1846./

Pedagogiai Programunk az ,,Ovodai nevelés a miivészetek eszkozeivel” alternativ
program adaptacidja — a kompetencia alapu 6vodapedagogia elméletével és gyakorlataval

Osszhangban valosul meg.

Sajatos arculatunk alapja a szeretet, a befogadas, az esélyteremtés, az egyéni, differencialt

fejlesztés, amelyhez biztonsagot nyujtod személyi és targyi kdrnyezetet teremtettiink.

Pedagogiai Programunk  biztositja a gyermekek sokoldalu, harmonikus
személyiségfejlesztését. Bizunk abban, hogy 6vodasaink e gyorsan valtozd vilagban életre
sz0l6 ¢élményekkel, sok ismerettel, erés érzelmi tobblettel, a mivészetek iranti

fogékonysaggal, kornyezettudatos magatartdssal rendelkeznek az 6vodaskor végére.

Szeretetteljes, gondoskodo, csaladias kornyezetben jo szakmai felkésziiltséggel, elkotelezett
kozosséggel kivanunk megfelelni a nevelésben egyiittmiikodd partnereinknek.

Szeretnénk minden gyermek szdmara egyenld esélyt teremteni a boldog gyerekkorhoz, az
egyéni adottsagokra épiild képességfejlesztéshez, hatékonyak kivanunk lenni a hatranyok
lekiizdésében, a csaladok segitésében, a tehetséggondozasban.

A HAZIRENDUNK készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az Onok jogait és
kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett 4116 érdekeit vettiik figyelembe.

Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a
gyermekek, valamint az eredményes egyiittmiikodés érdekében torekedjenek a benne
foglaltak betartasara! A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az dvodéankba torténd
jogszerli belépéstdl az intézmény elhagyasdig terjedd idore, illetve — évente, a sziilokkel
torténd megallapodds szerint — a nevelési idon tal, vagy az intézmény épiiletén kiviil

szervezett programok ideje alatt érvényesek.



Ovodank onkormanyzati fenntartdst, a kozoktatasi rendszer szakmailag 6nalld nevelési
intézménye, a csalddi nevelés kiegészit6jeként miikddik, alapvetd feladata az O6vo-védo,
szocidlis és személyiségfejlesztd funkcid. A gyermeki személyiség kibontakoztatasara,
nevelésére €s fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlodését tudatosan tervezett és szervezett
nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehetévé, segitjik eld. Ovodank a gyermek
harmadik életévétdl az iskolaba 1épésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként a koznevelési

rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye.

Ovodankban a nevelémunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a Pedagodgiai Program ¢és a Szervezeti ¢és Miikodési
Szabalyzat szerint folyik, mely dokumentumok nyilvdnosak, Ondk szamaéra elérhetSk a

www.mor.hu/vérosi intézmények/6vodak / honlapunkon. A miikodésiinket szabalyozo

dokumentumainkban foglaltak megvalositasahoz az 6voda és a csaldd sokoldalu, bizalomra
épiild egyiittmiikodése sziikséges.

Kérjiik Onoket, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,
a gyermekek, valamint az intézmény zavartalan miitkodése érdekében legyenek partnereink a

benne foglaltak érvényesiilésében.

A Moéri Napsugar Ovoda Kozossége koszoni megelGlegezett bizalmukat és

egyiittmiikodésiiket a gyerekek eredményes egyiittnevelése érdekében!

Kelt: 2015.10.01.
Szo61l6siné Kancz Judit

ovodavezetd


http://www.mor.hu/városi%20intézmények/óvodák%20/

BEVETO RENDELKEZESEK

A Hazirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kdtelességek érvényesiilésének helyi
gyakorlata, az intézmény sajat mikodésének belsd szabalyzoja. Megvalositasaval biztositja a
pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezo a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak
megfelelden az 6vodakozdsség €s a sziiloi kozosség minden tagja szamara.

A Moéri Napsugir Ovoda, Mér Cserhat u. 35. az alibbi rendelkezések alapjan alkotta meg
hazirendjét.

A Hazirend jogszabalyi hattere

e A nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény. (tovabbiakban Nkt.)
A nevelési-oktatési intézmények miikddésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
sz016 20/2012. (VI11. 31.) EMMI- rendelet.

e 229/2012.(VIIL.28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl szo16 térvény

o A gyermekek védelemrol és gydmiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. tv.

A hazirend hatalya

Idébeli hatalya:
A Hazirend az intézményvezetd jovahagyasaval 1ép hatalyba a kihirdetés napjan és hatarozatlan idére
sz0l. Ezzel egy id6ben hatalyat veszti a 10/2013.(V.28.) szamon a fenntartd altal jovahagyott
Hazirend.
Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelel6en.
Moédositasa: az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a nevelGtestiilet és a KT elnok,
valamint a Sziil6i Szervezet.

A Hazirend személyi hatalya Kiterjed:
o Az d6vodaval jogviszonyban all6 pedagdgusokra, pedagdgiai munkat kozvetleniil segitdkre,
minden alkalmazottakra.
e Az dvodaval jogviszonyban allo gyermekekre.
o Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzokre, illetve
azokra, akik részt vesznek az dvoda feladatainak megvalositidsaban.
o A sziilékre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A Hazirend teriileti hatalya Kkiterjed:
e Az dvoda teriiletére.
e Az 6voda altal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolddo - 6vodan kiviili
programokra.
o Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A héazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkovetkezménnyel jar, mint a
jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziil6, jogorvoslattal élhet.

Az 6voda, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziil eljarast indithat.

Az eljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés, intézkedés
vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény hazirendjében foglaltakkal.



ALTALANOS INFORMACIOK

Az intézmény hivatalos neve:

Moéri Napsugar Ovoda

Sonnenschein Kindergarten Moor

Az intézmény székhelye, cime: 8060 Mor, Cserhat u. 35.
Telefonszam: 0622407326

E-mail: napsovi@office.mor.hu

A Moéri Napsugar Ovoda hireirdl, eseményeirdl, programjairél Moér véaros honlapjan bévebb
informaciot olvashat:
www.mor.hu /6vodai és bolcsédei hirek

Www.mor.hu/varosi intézmények/6vodék / Napsugar Ovoda

Az intézmény telephelye: Logopédiai és intézménypszichologusi foglalkoztato
A telephely cime: Nefelejcs Bolcsode Mor, Cserhat u. 33.

Az 6voda fenntartdja, cime, elérhetésége:
Mor Varosi Onkorményzat

Mor, Szent Istvan tér 6. - Telefon: 0622 560-822

Az 6voda féréhelyszama: 168

Az 6voda csoportjainak szama: 6

Ovodavezetd: Szollsiné Kancz Judit - Telefon: 06 30 7555404
Vezeto helyettes: Szatzker Gaborné - Telefon: 0630 7555397
Az 6vodavezetés fogadd orai: hétfé — csiitortok: 7-15 oraig
Ovodatitkar: Griill Robertné - Telefon: 06307555405

Gyermekvédelmi felelds: Boros Miklosné
Logopédus: Stumpf Melinda - 0622407-003

Pszichologus: Dezs6 Judit

Az 6voda alapitvanya:

MORI NAPSUGAR ALAPITVANY
Adoszama:18495968107
Szamlaszama:1173604420010726


mailto:napsovi@office.mor.hu
http://www.mor.hu/
http://www.mor.hu/városi%20intézmények/óvodák%20/

AZ INTEZMENY NYITVATARTASA
A nevelési év rendje

A nevelési év minden év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart. A teljes nyitva tartas alatt a
gyermekekkel ovodapedagogus foglalkozik.

Az 6voda nyitva tartasa: 530 — 1720

Osszevont csoportban gondoskodunk a gyerekekrdl:
Reggel: 53 — 7% ; Délutan: 163 - 1720
16 6ratol abban az esetben, ha a csoportban egy 6v6 néni dolgozott egész nap.

Nevelés nélkiili munkanapok szama nevelési évente 5 munkanap lehetséges. A felhasznalas
elvei: tovabbképzések, értekezletek, mindségfejlesztési feladatok, dokumentaciok torvényi
megfeleltetése, amelynek konkrét idépontjardl a sziilket 7 nappal korabban hirdetmény
forméjaban értesitjiik a sziiloket az intézmény faliGjsagjan. Az Ovodaban a gyerekek
feliigyeletérol gondoskodunk.

Az 6voda nyari zarva tartasa: Ideje évente valtozik a varos harom 6vodéja kozott. Felvaltva
meghatarozott idOpont szerint. Ekkor torténik az éves nagytakaritas, karbantartas.

A teljes sziinet alatt az 6voda gyermekeket nem fogad. A szilinet id6épontjat minden év februar
15-ig hirdetmény formajaban tajékoztatjuk a sziiloket, akiktdl irasbeli nyilatkozatot kériink a
gyermekilkk 6voda iranti igényérdl, melyet az ligyeletes dvodaban vehetnek igénybe. Nyari
idoszak alatt, amikor a gyerekek Iétszama lecsdkken, junius 15-augusztus 31. kozott
csoportdsszevonast alkalmazunk. Ugyan ezt az eljarast alkalmazzuk az egyéb, ill. rendkiviili esemény
bekdvetkeztekor az egész év folyaman.

Részleges sziinetet tartunk az iskolai sziinetek idején illetve nagyobb hianyzasok esetén a
nevelési év kozben. Az dvodai élet zavartalan miikodését biztositva, de az ésszeriiség és a
takarékossag jegyében felmérjiik a sziiléi igények alapjan a varhato 1étszamot. Tapasztalatok
alapjan kevesebb sziild igényli gyermekének az dvodai ellatasat az iskolai sziinetek ideje alatt.
Ilyenkor a gyermekeket 0sszevont csoportban fogadjuk. A sziildi igények felmérése irasban
torténik.

Az 6vodavezetd rendKkiviili sziinetet rendelhet el (id6jarés, jarvany, természeti csapds v. mas
elharithatatlan ok miatt) a fenntart6 engedélyével.

Ha a nevelési év folyaman a gyermeklétszam lényegesen lecsokken, a gyermekek érdekeit
figyelembe véve gondoskodunk a csoportdsszevondsrol. A csoport kijelolésrdl a sziilok a
hirdetdtablan tajékozodhatnak.



GYERMEKEK AZ OVODABAN

Az 6vodas gyermek jogviszonya (felvétel, elhelyezés, tavolmaradas)
Az ovodai felvétel, atvétel eljarasrendje

Az oOvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Létszamtol, és az ovoda alapitd
okirataban foglaltaktol fliggden az jonnan jelentkezd gyermekek fogadasa az dvodai nevelési évben
folyamatosan torténik.
Adott nevelési évre sz6l6 ovodai jelentkezés eljaras rendje:
A fenntartd meghatarozza az 6vodai jelentkezés idejét. Errdl valdo dontés és a jogorvoslat
benyujtasanak hataridejérél kozleményt vagy hirdetményt tesz kozz¢ a helyben szokésos
modon, a beiratkozas elsd hatarnapjat megel6zden legalabb 30 nappal.
Az 6vodai jelentkezésrdl a sziilok tajékoztatast kapnak:

e Az intézményben, kifliggesztett plakaton

e Virosi televizid képujsagjaban

e A www.mor.hu/ intézmények hireinél

A sziil6 koteles gyermekét beiratni a meghatarozott iddpontban.

Amennyiben a gyermek az 6vodakdtelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl értesiteni a
telepiilés jegyzojét illetve tankotelezettség esetén a Jarasi Hivatalt. Formanyomtatvany az
6vodavezet6tdl kérheto.

Az 6vodai jelentkezés a Felvételi és eldjegyzési naploba torténik.
A sziilok a beiratashoz hozzak magukkal:
e a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat, személyazonositasara alkalmas, a gyermek
nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyt
TAJ kartyajat,
a sziild személyi azonosito igazolvanyt
a lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanyt
Beiratkozaskor a sziild kérheti gyermeke német nemzetiségi nevelését is irdsban. A
nyilatkozat kit6ltése a jelentkezéskor torténik.

A Napsugar Ovoda felvételi korzete:
Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag 2/2011.(11.15.) sz. Hatarozata

Akécfa u., Almos vezér u., Arpéd u., , Bartok, Cserhat diild, Cserhat u., , Dézsa Gy., Erkel F.,
Ermellék u., Kalman 1. u., Kisfaludy u., Kodaly Z. u., Kérhaz u., Liszt F. u., Millennium tér,
Napsugar u., Tarnokpuszta, Vamos koz, Vagohid u, Timarpuszta.

A megadott iddpontban az 6voda fogadja a sziil6ket, gyermekeikkel egyiitt.
Elkéri a jelentkezéshez sziikséges dokumentumokat
A jelentkezés lezarasa utdn az 6vodavezetd elsd fokon dont a gyermekek felvételérdl.
Felvételi eljarasnal figyelembe kell venni:
e A korzetben lako gyermekeket, illetve a sziild munkahelyét.

Az évkozi dvodai felvételrdl az dvodavezetd dont az dvoda szabad féréhelye, vagy/és az

onkormanyzat altal engedélyezett felvehetd gyermeklétszam fiiggvényében.


http://www.mor.hu/

A kotelezo felvételt biztosito ovoda 1j eldirasa:

20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet modositdsa:

Az Nkt. 49. § (3) bekezdése alkalmazasdaban életvitelszerii ott lakdasnak mindsiil, ha a gyermek
a kotelezo felvételt biztosito ovoda korzetében talalhato ingatlant otthonaul hasznalja és az
ilyen ingatlan a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartisaban a gyermek
lakohelyeként vagy tartozkodasi helyeként az ovodai beiratkozas elsé hatarnapjat megelozo
harom honapnal régebb ota szerepel. Ha ez nem teljesiil, vagy ha barmely koriilmény alapjan
arra lehet kovetkeztetni, hogy a gyermek a nyilvantartasban szereplo lakhelyén vagy
tartozkodasi helyén nem életvitelszeriien lakik, 1gy az ovodavezeto, illetve az Nkt. 49. § (2)
bekezdés szerinti esetben az ovodavezeto vagy a fenntarto altal szervezett bizottsag jogosult
felszolitani az ovodaba jelentkezé gyermek sziilojét, hogy az életvitelszerii korzetben lakas
tényet akkent igazolja, hogy a felszolitas kezhez vételétol szamitott 15 napon beliil bemutatja a
teriiletileg illetékes veédonotol szarmazo, a vedondi ellatas igénybevételét igazolo
nyilatkozatot.

A gyermekek felvételérél/atvételérdl/elutasitasrol az Ovoda vezetdje dont, melyrél hatarozat
formajaban értesiti a gondviselét. Ha az ovodaba jelentkezOk szama meghaladja a felvehetd
gyermekek szamat, az ovodavezetd bizottsagot szervez, mely javaslatot tesz a felvételre.

A gyermekek atvétele hivatalos atjelentkezés ttjan torténik — a nevelési év folyaman -, ennek
nyomtatvanyat az 4tado és a fogadod dvoda egymésnak kolcsondsen megkiildi.

A gyermekek csoportba vald beosztdsar6l az oOvodavezetdé dont a szildk és az
ovodapedagdgusok véleményének figyelembevételével.

Gyermekcsoportjaink vegyes csoportok, a helyi pedagogiai program cél-, és feladatrendszere
alapjan szervezddtek.

A gyermek igénybe veheti az 6vodat amennyiben:

o A 3. életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, ha a felvételi korzetben
minden tartozkodasi engedéllyel rendelkez6 3 éves és anndl id6sebb gyermek ovodai felvételi
kérelme teljesithetd.

Lakohelye/tartdzkodasi helye felvételi korzetiinkben talalhato.

o Akinek sziilgje felvételi korzetiinkben dolgozik.

Teljesen egészséges és ezt orvosi igazolassal bizonyitja.

A kotelezd 6vodai felvétel/atvétel elsobbségét élvezi, ha a gyermek betoltotte a harmadik életévét, és:

o Ovodakételes,

e sajatos nevelési igénytl, (akinek szakértoi és rehabilitacids bizottsag az 6vodat jeldlte, és az
6voda alapito okirata tartalmazza az adott fogyatékossag tipusa szerinti tevékenységet),

o akinek felvételét a gyamhatosag vagy a gyermekjoléti szolgalat kezdeményezi,

e atdbbi gyermek esetében a sziiletési sorrend, azaz akik hamarabb t6ltik be a harmadik
¢letéviiket.

A kotelez6 felvételt/atvételt az 6voda nem tagadhatja meg:

2014. szeptember 1-jét6l az Nkt.8.§ (2) bekezdése alapjan az 6voda mitk6dési korzetében lakohellyel,
ennek hianyaban tartézkodasi hellyel rendelkez6 6vodakételes kora kisgyermek esetében, feltéve,
hogy az 6voda rendelkezik szabad féréhellyel.

A sziil6 az dvodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles
beiratni az Onkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott
idopontban. A napi négy ordban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek (5 éves) sziildje, amennyiben
gyermeke az Ovodakdtelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozés idejének utolsod
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hatarnapjat kovet0 tizenét napon beliil irasban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hianyaban
tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

e Amennyiben a gyermek az adott év augusztus 31-ig a harmadik életévét betolti,
ovodakatelessé valik.
A jegyz0 a szill6 irasos kérelme, és az 6vodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a
gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, az Otédik életév betbltéséig felmentést adhat a
kotelezd Ovodai nevelésben vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei,
képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja. A jegyzé dontésérdl hatarozatot
hoz, és megkiildi a sziilének, 6vodanak. Az dvodapedagogusok a felvételi és mulasztasi
naploban rogzitik a felmentés tényét €s a hatarozat szamat.

A kotelez6 6vodai nevelés, fejleszt6 nevelésben is teljesithetd.
Jogorvoslati lehetoség a gyermek felvételének elutasitisa esetén

Az oOvoda vezet6je az Ovodai felvételi, atvételi kérelem elbirdlasarol, a dontést megalapozo
indokolassal, a fellebbezésre vonatkozd tajékoztatissal értesiti a sziilot. A Sziild a fellebbezést a
jegyzbnek cimezve, de az 6voda vezetdjének kell benyujtani.

Az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolas nélkiil értesitjiik az el6zo
ovoda vezetdjét is.

A gyermek érkezésének és tivozasanak rendje

A napirend megismerése a sziilok szamara fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés és az onnan
vald tavozas rendjét meghatarozza. A sziilo csak a napirend zavarasa nélkiil hozhatja késébb, vagy
viheti el hamarabb a gyermekét. Kérjiik, tajékozodjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérol.

A nyitvatartasi id0 alatt barmikor behozhatjak és hazavihetik gyermekeiket, az 6vodai
tevékenységek zavardsa nélkiill. A gyermekek sokoldalu képességfejlesztése érdekében
célszerli megérkezni 9 ordig.

e Kérjiik, ha a gyermeket a sziild ebéd utin hazaviszi, ezt 122 - 13%6ra kozott tegye
meg.

e Egyediil csak azt a gyermeket tudjuk hazaengedni, akinek sziil6je ezt irdsban kéri
(gyermek neve, sziild neve, idépont, rendszeresség), nyilatkozattal igazolja, hogy a
gyermek testi épségéért a feleldsséget vallalja.

e Az ovodabol a gyermek 14 éven aluli testvérrel, csak a sziilo irdasbeli kérelme alapjan
adhato ki.

o A gyermek -elvitelekor minden esetben (az udvaron foleg) kerjiik, szoljanak,
kdszonjenek el az 6vonotol!

e Ha a sziilo eljott a gyermekert kérjiik, ne tartozkodjanak a sziikségesnél tovabb az
ovoda teriiletén, mert a csoportot feliigyel6 és nevelo ovodapedagogusok nem tudjik
kelloképpen atlatni a jatszo gyerekek sokasagat- (1685) Nyitvatartdsi idoben
biztositani kell a gyermekek feliigyeletét, védelmét, figyelemmel a baleset-megelozés
szempontjaira.

o Délutain 14 ora 30 perc el6tt, kérjiik a gyermekek nyugodt pihenése miatt, csak
indokolt esetben j6jjenek gyermekiikért.

e Az 6voda zardsakor — 17: 30 — még el nem vitt gyermekek hozzatartozoit telefonon
értesitjiik, és az oOvodapedagdgus gondoskodik az O6voddban a gyermekrdl, amig
jonnek érte! A mennyiben a sziil6 zarasig nem gondoskodik gyermeke hazavitelérdl, s
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clozetesen sem jelzi késésének valOszinliségét, abban az esetben az ovoda {igyeletes
o6vodapedagogusa értesiti az illetékes hatésagot — Renddrkapitanysag, Csaladsegito.

e Vilas esetén a birdsagi vagy a gyamhivatali hatosagi hatarozatdban foglaltak szerint
koteles az 6voda kiadni a gyermeket. Hatdrozat hianyaban az 6voda koteles mindkét
szll6 szamara a sziildi jogoknak megfelelden eljarni.

o Kérjiik, a gyermekek biztonsaga érdekében a kaput zarjak!

e Gyermekeiket ne engedjék egyediil ki az 6voda kapujan!

o Kérjiik, a jatekidé védelme érdekében az 6vondt a neveldmunka végzése kdzben csak
nagyon indokolt esetben keressék. A gyermek atvétele, ataddsa soran nincs
lehetdségiink a hosszabb beszélgetésre, a tobbi gyermek feliigyelete, nevelése miatt.

A GYERMEK, KOTELEZETTSEGEINEK TELJESITESE

A gyermek 6vodaba vald felvétele utan rendszeres dvodaba jarasa legaldbb napi négy oraban
kotelezd. A gyermek 6vodabdl torténd hidnyzasat a sziilének elézetesen, az 6vodai foglalkozasok
megkezdése el6tt irasban jelentenie kell.
A gyermek mulasztasaval kapcsolatos szabalyok
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet modositasa:
51. § (1) A beteg gyermek, az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a
nevelési-oktatasi intézményt. Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg,
gondoskodik a tobbi gyermektdl, vald elkiilonitésérdl, és kiskoru gyermek, esetén a lehetd
legrovidebb id6n beliil értesiti a gyermek sziileit. Azt, hogy a gyermek ismét egészséges ¢és
latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell
igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekiovetkezett tavollét
pontos idétartamat is.

(2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasroél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

e A gyermek, - a sziil§ irasbeli kérelmére - engedélyt kapott a tavolmaradasra. Egy és 6t
nap kozott az dvodapedagdgusoktol, 6t napot meghaladéan az dvodavezet6tdl kell a
tavolmaradast engedélyeztetni.

e A gyermek, beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja.

e A gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa:

(4) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy
nevelési évben igazolatlanul ot nevelési napndl tobbet mulaszt, az ovoda vezetdje, - a
gvermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag
szervezeteérol és illetékességerol szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
osszhangban - értesiti

a) ovodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gvamhatosagot és a gyermekjoléti szolgdlatot,

(4a)Az ertesitést kovetoen a gyermekjoléti szolgalat az ovoda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okdnak feltardsara figyelemmel meghatdrozza
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a gyermeket, veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivalto helyzet megsziintetésével, a
gvermek ovodaba jarasaval, kapcsolatos, tovabba a gyermek, érdekeit szolgadlo feladatokat.

(4b) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az ovodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az ovoda vezetdje a
mulasztasrol tajékoztatja az daltalanos szabalysértési hatosagot.

(4c)Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az ovodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a huisz nevelési napot, az ovoda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gvamhatosagot.

(6) A szabalysertésekrol, a szabalysértesi eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrdl szolo 2012. évi Il térvény 247. §C)pontja szerinti szabdlysértési ténydllas
megvalosulasahoz sziikséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben dsszesen.

a) az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan ovodai nevelésben részt vevé gyermek esetén tizenegy
nap.

Ovodaztatasi tamogatas
Ha a gyermek sziildje ovodaztatasi tamogatasra jogosult, a gyermeknek naponta legalabb hat
ordt az ovodaban kell tartozkodnia. Az ovoda vezetoje az elsé igazoltatlan nap utdan irdsban
tdjékoztatia a sziilot a mulasztds kovetkezményeirdl. A kifizetés esedékességét megelozoen
tdjékoztatia a jegyzot azoknak a napoknak a szamarol, amelyrol a gyermek igazoltan és
igazolatlanul volt tavol. (janudr- juniusi, vagy julius — decemberi iddszakban a mulasztott
napok szama meghaladja az évodai nevelési napok szamdanak 25%-at, vagy sem)
Ovodadztatdsi tamogatdsra az jogosult:

e Rendszeres gyermekvédelmi tamogatdsban részesiilé gyermek sziiloje

o Aki a harom, vagy négy éves gyermekét beiratta az ovodaba

o  Gondoskodik gyermeke rendszeres ovodaba jarasarol

Az 6vodai elhelyezés megsziinik: (Nkt.50.8)

- A gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

- A gyermeket masik 6voda 4tvette, az atvétel napjan.

- Lakohely valtozas esetén, melyet irasba jelez a sziilo.

- Kiilfoldre tdvozas esetén, Bejelentdt, Nyilatkozatot kell kitdlteni.

- A jegyz0 a szild kérelmére engedélyt adott a gyermek Ovodabol torténd
kimaradésara.

- Szakért6i hatarozattal legkésébb akkor, ha adott nevelési év utolsé napjaig (aug. 31.) a
gyermek a nyolcadik életévét betolti.

- A gyermek ovodai jogviszonydnak megsziinésérol az ovoda, irdsban értesiti a
gvermek allando lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes
telepiilési 6nkormdnyzat jegyzojét.

- Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejiileg az ovoda nyilvantartasabdl torolni kell.

GYERMEKJOGOK ES KOTELESSEGEK ERVENYESULESE AZ OVODABAN
A gyermek jogai:
e A gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatdsi intézményben képességeinek,
érdeklodésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben és oktatdsban részesiiljon,
képességeit figyelembe véve megfeleld nevelésben részesiiljon
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Biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és oktassdk, ovodai életrendjét
pihendidd, szabadid6, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdségek
biztositasaval életkoranak ¢€s fejlettségének megfelelden alakitsak ki

Személyiségi jogait kibontakoztathassa, emberi méltosagat és jogait tiszteletben
tartsak.

A nevelés-oktatas soran a tdjékoztatas nyujtasa €s az ismeretek kozlése targyilagosan
¢s tobboldalti mdédon torténjen.

Személyiségének szabad kibontakoztatasdhoz vald jogat, onrendelkezési jogat,
cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald jogat a nevelési —
oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat
masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat
€s tarsai egészségét, testi épségét, miivelddéshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges
feltételek megteremtését, fenntartasat.

Tiszteletben tartsak, és védelmet biztositsanak szamara, fizikai, lelki erdszakkal
szemben.

A gyermek nem vethet6 ald testi fenyitésnek.

Nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfeleléen neveljék, oktassak.

Allapotanak, személyes adottsdganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban —
kiilonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatdsban — részesiiljon, és életkoratol
fliggetlentil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért. A
Szakért6i vélemény alapjan utazod gyodgypedagdgus segitségét, egyéni fejlesztését a
torvényi eldirasoknak megfeleléen a Fenntarté Onkormanyzat biztositsa.

Kérelmére, csaladja anyagi helyzetétdl fliggden kedvezményes étkezésben részesiiljon.
Rendszeres egészségligyi feliigyeletben ¢€s ellatasban legyen része.

A csalad vilagnézeti hovatartozasanak megfeleléen hit és valldsoktatdsban részt
vegyen.

Oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A gyermek személyiségét €s emberi méltosagat, jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet
kell szamara biztositani a fizikai és a lelki er0szakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala
testi fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen megalédz6 biintetésnek vagy banasmodnak.
Kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti o6vodéasainkat. Nem
vonhato el a levegdztetés lehetdsége a gyermektdl, s épp ugy nem erdltethetd szamara az étel.

A gyermek kotelességei.

Részt vegyen a tevékenységekben.

Ovija sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

Megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,

az 6vond segitségével tartson rendet a kdzvetlen kdrnyezetében.

Megodrizze, ¢s megfelelden hasznalja az dvodai jatékokat, eszkdzoket, 6vja az dvoda
létesitményeit.

Az 6voda vezetdi, pedagogusai €s alkalmazottai, 6vodas tarsai emberi méltosagat €S
jogait tiszteletben tartsa.

A gyermek érdekeinek védelmét a sziild, illetve a gyermekek nagyobb csoportjat
érint6 kérdésekben (75%) a Sziiléi Szervezet képviseli.

Az altalanos gondatlansagbdl, illetve szandékosan okozott kart a Polgari Torvénykonyv szabalyai
szerint kell megtériteni.
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A gyermekek napirendje:

Az Ovoda nyitvatartasi ideje alatt ovodapedagdgus foglalkozik a gyermekekkel, kétheti
valtasban, délel6ttds és délutanos beosztasban.

Kérjiik, hogy a gyermekeket olyan idépontban hozzadk az 6vodaba, hogy tarsaikkal sokat
jatszhassanak és a foglalkozasokon részt vehessenek.

A napirend folyamatos és rugalmas, alkalmazkodunk a gyermekek egyéni testi-lelki
sziikségleteihez.

A nyitva tartas teljes idejében gondoskodunk a gyermekek személyiségfejlesztésérdl, a
biztonsagos, egészséges életmod és kornyezet megteremtésérdl, az érzelmi nevelésrdl a
pedagodgiai program alapjan.

A déleldtti napirendben gondoskodunk a gyerekek tehetséggondozasardl ¢és egyéni
fejlesztésérol:

Idétartam: Tevékenység

06:00 - 07:00 Szabad jaték az 6sszevont csoportban

07:00 - 10:30 JATEK A CSOPORTSZOBABAN VAGY A SZABADBAN
Személyes percek, olbeli jatékok

Szabad jaték, szabadon valasztott tevékenység JATEK
Testapolasi teend6k

Folyamatos reggeli

Jatékba integralt egyéni és mikro csoportos tevékenységek

Vers, mese, dramatikus jaték

Rajz, mintazas, kézimunka

Enek — zenei képességfejlesztés

Kornyezet megismerése, megszerettetése, tapasztalatok rendszerezése
Mozgasos jatékok, zenés mozgasos percek

A nemzetiségi csoportokban német nemzetiségi nevelés
Részképességek fejlesztése egyéni formaban

Gyiimélcs fogyasztas

10:30 - 11:45 JATEK A SZABADBAN, VAGY A CSOPORTBAN

Mikro csoportos tapasztalatszerzések, sétak, kornyezet megszerettetése
Enekes jatékok az udvaron JATEK
Mindennapi edzés: kocogas, futas, mozgasos jatékok, zenés mozgasos
percek

Munka jellegii tevékenységek

Szabad jaték

12:00 - 13:00 Ebéd

Testapolasi teend6k

13:00 -15:00 Altatas mesével, altatodallal, zenével
Folyamatos felkelés, csendes tevékenységek
Testapolasi teend6k

Uzsonna

15:00 - 17:30 JATEK CSOPORTBAN, VAGY AZ UDVARON o
Szabadon valasztott tevékenység JATEK
Részképességek fejlesztés, rajz, dalos jaték, mozgasos jatékok
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Gyermekek szamara behozhat6 targyak, felszerelések

o Az eldzetes csaladlatogatason, sziildi értekezleten tdjékoztatjuk a sziildoket az dvodai élet
altalanos szabalyairol

e A gyermek befogadasa idején a gyermek — egyéni igény szerint — behozhatja kedvenc
jatékat, egyéb targyat.

e A gyermekek biztonsaga érdekében, ne adjanak gyermekeikre ¢ékszert, mert baleset
forrasa lehet. Az ebbdl adddo balesetért feleldsséget nem vallalunk.

o Kérjiik a gyermek ruhajaba, egyéb felszerelésébe rajzoljak bele a gyermek jelét.

e Hozzon gyermekének egy-két valtas alsonemdit, valtoruhat, tornafelszerelést és valtocipot,
amely olyan legyen, hogy ne okozzon balesetet és ne akaddlyozza a gyermeket a szabad
mozgasban, megfeleld labtartast biztosit.

e A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, vizhez szoktatd Gszas, stb.) az érintett
sziil6k az adott szakemberrel egyeztetik,

e Az dvodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat kérjiik mellézni; amennyiben erre sor
keriil, fontosnak tartjuk és kérjilkk bejelenteni, vagy atadni a gyermekkel foglalkozo
ovodapedagogusnak; értékes targyakért, behozott és viselt ékszerért — az 6voda dolgozdi nem
vallalnak felel6sséget; az ékszerek eltlinése esetén az dvoda nem tartozik kartéritési felelosséggel,

o A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlzgyujtdé eszkozoket, telefont, vagd-szird eszkozoket az
ovodaba nem hozhatnak!

o ¢v kozben kedvenc jatékeszkoz bemutatasra behozhatd, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az
ovodai jatékeszkozokhoz hasonléan kezelenddk (mindenki jatszhat vele a nap folyaman),
megrongalodasuk esetén azonban az 6voda karfeleldsséget és kartéritést nem vallal.

e A draga ruhakért, ékszerekért, orakért, otthoni jatékokért, kerékparért, szankoért,
babakocsiért és egyéb targyakért nem tudunk felelésséget vallalni!

A gyermekek ruhazata az 6vodaban:

* Legyen praktikus, kényelmes, tiszta, az iddjarasnak megfeleld.

« Unnepek, iinnepélyek alakalméval a gyermekek, kedvenc ruhaikban lehetnek.

Amire gyermekének sziiksége lehet: Amire nincs sziiksége:
- benti ruhazat - ¢kszer, gylirli, nyaklanc
- benti cipd - értékes otthoni jatékok
- tartalék fehérnemi - barmilyen étel, ital, siitemény
- tornafelszerelés (polo, rovidnadrag, tornacipd) - telefon
- fogapolo szerek, fésii, ivds pohar - sZurd - vago eszk6zok
- ruhazsak - ragégumi

- pénz,

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijel6lt helyen lehet
tarolni, Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk, eltlinésiik esetén az
intézményt karfeleldsség €s kartérités nem terheli.
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A GYERMEKEKKEL KAPCSOLATOS EGESZSEGUGYI SZABALYOK,
VEDO-, OVO INTEZKEDESEK

Altalinos egészségiigyi szabdlyok
A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és elldtds

Az intézmény a nevelési év kezdetekor irasban kéri a sziilé hozzajarulasat rendszeres egészségligyi
feliigyelet ellatdsa korébe tartozd orvosi vizsgalatok gyermekén torténd lefolytatdsahoz. A sziil6i
hozzéjarulast az 6vodai csoportnaploban leflizve kezeli. Az intézmény az esetleges vizsgalatokrol,
szlrésekrol a sziiloket 7 nappal korabban értesiti.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és elldatas rendje
Egészségiigyi feliigyelet és ellatas

- Az egészséges ¢életmodot tdmogatd intézményi munkarend és hazirend betartisa az
intézményben mindenki szdmara kdtelezd.

- A gyermekek 6vodaba 1épésekor — a jelentkezés soran — a sziilének tajékoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegsége feldl (gyogyszer-érzékeny, ételallergias, epilepszia,
egyeb egészségiigyi probléma). Amennyiben ez késobb jut az érintett 6vodapedagdgus
tudomasara, €lhetiink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas inditvanyozésaval.

- Intézményilink mukodtetése soran a Népegészségiigyi Intézet altal meghatarozott
szabalyokat szigortian be kell tartani.

- A gyermekorvos sziikség esetén beutalot ad a gyermekeknek szakrendelésre, amit az
6vondk atadnak a sziiloknek. A vizsgélat elvégzése utan a sziild a leletrdl tajékoztatja
az 6vonot €s eljuttatja a védondkhoz annak eredményét.

- A védondk rendszeresen, ill. sziikség szerint vizsgaljadk a gyermekek hajat. Fejteti
esetén a szilot az 6vondk tajékoztatjak az aktualis rendelkezések alapjan a kezelés
lebonyolitasardl. Az intézmény a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis
egeészségvédelmi rendelkezések alapjan — jar el. Az 6vodaba jovetel elott a védonok
ellendrzik a gyermek hajat.

- Fert6z6 gyermekbetegség (baranyhimld, kotOhartya-gyulladas, tetvesség...), esetén, az
6vodat azonnal értesiteni kell a tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében, és a
sziikséges preventiv intézkedések megtétele miatt (fokozott eldvigyazatossag,
fertdtlenités, véddoltas miatt).

- A tobbi gyermek egészségének védelmében, és a kozosség érdekében csak
egészséges gyermek johet 6vodaba! Beteg gyermeket nem fogadhatunk!

- Betegség wutin csak orvosi igazoldssal hozhatdé a gyermek, melyet az
ovodapedagodgusnak kell atadni érkezéskor. Az igazolasnak tartalmaznia kell: a
betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idétartamat. A beteg gyermek, az
orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az intézményt.

- Az ovodaban napkozben megbetegedett gyermek sziileit értesitjiik. Kérjiik, minél
hamarabb jojjenek beteg gyermekiikért. Ezért fontos, hogy pontosan megadjak
elérhetoségeiket, hogy minden esetben gyorsan tudjuk értesiteni a sziiloket.
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- A szil6ktdl mar az ovodai jelentkezéskor kérjiik, hogy jelezzék, ha gyermekiik
kiilonleges, tartés betegségben szenved: epilepszia, veszélyes allergia (asztma),
lazgores hajlam.

- A gyermekeknek gyogyszert nem adunk. Kivétel: életveszély elharitds, asztmas v.
epilepszias roham, 1lazgores - a gyermekek részére gydgyszer csak tartds betegség esetén,
kizarolag orvosi javaslat és szakvélemény (pl. asztma) alapjan adhatd be az 6vodaban.

Egészségvédelem —Egészségfejlesztés - Betegség

A gyermekek egészségiigyi gondozasat a gyermekorvos latja el. A sziiré vizsgalatokat —
altalanos belgyogyaszati, hallas, latas vizsgalatok — az 6voda orvosa, védondje végzi. A
vizsgalatokon vald részvételt — a sziil6k el6zetes hozzajarulasat beszerezve - minden gyermek szamara
biztositani kell.

A védond havi rendszerességgel, illetve sziikség €s igény szerint latogatja az dvodat, vezeti ez
egészségligyi lapot/feljegyzést, tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a véddoltasok
meglétét.

A gyermekek évenként fogaszati szlird vizsgalaton is részt vesznek.

Kérjik a sziiloket, sziikség esetén a gyermekeket a szakorvosi vizsgalatokra vigyék el ,
korrekcid, prevencio érdekében.

A gyermekek egészségvédelmére, egészséges életmddjanak alakitisara nagy gondot
Sorditunk. Nagyon hangsulyos nevelésiink sordn, az egészséges taplalkozas, a tisztalkodas,
a mozgas, a pihenés, a gyerekek gondozdsa.

Minden napi munkank soran a gyermek testi, fizikai allapotanak megdrzése (mindennapos testnevelés,
személyi higiéné, baleset-megel6zés), kedvezO valtozasa mellett, a lelki egészség fejlesztésére -
kiilonosen a viselkedési fiiggdségek, bantalmazas, erdszak megeldzésére, valamint az Onértékelés,
Onbizalom fejlesztésére nagy gondot forditunk.

A taplalkozadssal kapcsolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az 6vodaba hazilag készitett ételt behozni és azt
a gyermekeknek feltalalni nem szabad.

A gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gylimolcsok, esetleg a kereskedelemben kaphato,
bevizsgalt aprosiitemények felhasznalasaval ajanlott megszervezni. Az oOvodaban csokoladét,
¢dességeket, iiditoket, szorpoket az iinnepi alkalmak kivételével behozni nem szabad. A tulzott
cukorka és cukros iiditok fogyasztasat keriilni ajanljuk.

Etkeztetés, ¢lelmezésbiztonsagi eloirasok

e Az 6voda napi haromszori étkezést biztosit.

A gyermekek folyamatos id0keretben reggeliznek, 8-9 h kozott. Amennyiben reggelizni
szeretne, a gyermek 8% percig érkezzen meg a csoportba. Délelétt gyiimdlesot
fogyasztanak, 12%0-13% h kozott minden gyermek egyidejiileg ebédel, majd folyamatos
id8keretben uzsonnaznak 14%-tol.

Az 6vodai étrendet tdjékoztatasul megtalaljak a bejaratnal és a csoportoknal elhelyezett
hirdetdtablan, igy a gyermek otthoni étkezését 6sszhangba hozhatjak az 6vodaival.

e Intézményiinkben talalokonyha miikddik. A reggeli és uzsonna nyersanyagat, valamint a
készételt a Mori  Pitypang Ovoda fézSkonyhajarol szallitjdk. A tejterméket napi
rendszerességgel a forgalmazo szallitja. Az 6nkorményzat biztositja az 6vodas gyermekek
szamdra az iskolatejet, amelyet a délutani 6rdkban fogyasztanak el.

o FEtkezések soran az ételek elfogyasztasat nem erSltetjiik, biztatjuk a gyerekeket, hogy
kostoljak meg a szdmukra ismeretlen ételeket.

e Nagyon fontosnak tartjuk az egészséges taplalkozast, a kulturalt étkezési szokasok
elsajatitasat.
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e A gyermekek sziiletésnapja és egyéb ilinnepek alkalmaval otthonr6l dobozos, szaraz
siiteményt, gylimolcsot, gylimolceslét fogadunk el. Hazilag készitett ételt a gyerekeknek
feltalalni nem szabad!

e A specialis étkeztetést igényléo gyermekek esetében az Gvoda érvényes
gasztroenterologus szakorvosi igazolassal tudja biztositani a diétas étkezést.

e Szeretettel koszonjlik a vitaminpoétlasra felajanlott zoldségféléket, gytimolesot melyekkel
segiteni tudjak a gyerekek egészséges taplalkozasat.

o Egész napos kirdndulas alkalméaval az 6voda biztositja a gyermek szdmara a napi haromszori
étkezést. Az 6vodabol tavol 1évo csoportoknak hideg élelmet tartalmazé uzsonnacsomagokat
készit a konyha.

Az ovodai étkezési téritési dij fizetése:

o A téritési dij 6sszegét az dvoda fenntartdja koltségvetési évenként allapitja meg.

o A fizetés idépontjardl az O6vodai bejaratnal és a csoportok 0lt6z6jében elhelyezett
hirdet6tablan tajékoztatjuk a sziiloket.

e Mindig az adott honapra, a honap két teljes munkanapjan lehet befizetni a dijat.

e Hianyzas esetén a kdvetkezd honap befizetésekor irjak jova a tulfizetést.

e Hianyzas esetén a bejelentést kdvetd naptol mentesiil a téritési dij fizetése alol hianyzo
gyermek sziiléje, ha bejelentést el6zé nap 119 6raig megteszi.

e Hianyzas utan, kérjiik, jelezze telefonon, hogy gyermeke masnap Gjra jon é6vodaba.

o Hétfén reggel 9% oraig kérjiik bejelenteni a gyermek hidnyzasat, csak ekkor tudjuk a
hianyzast figyelembe venni.

e Viratlan esemény — betegség — bekovetkezésekor bejelentés hidnyaban a tdvollét elsd
napjat ki kell fizetni.

e Be nem jelentett hianyzas esetén a sziilé a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt.

e Az o6vodai elhelyezés megsziinik, - a fel nem hasznélt - a befizetett téritési dijat 30
napon beliil visszafizetjiik.

o A befizetés készpénzes fizetéssel teljesitheto.

Gyermekétkeztetés normativ kedvezmények igénybevétele
Az ingyenes 0vodai gyermekétkeztetést az alabbi jogeim alapjan kérheti a sziild
gyermeke szamadra:
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil ...év...ho...napjatol
- tartosan beteg vagy fogyatékos
- csaladjdban harom vagy t6bb gyermeket nevelnek
- nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag
- csaladjdban az egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezo legkisebb
munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd dsszegének 130%-at
- A sziil6t bejelentési kotelezettség terheli, ha koriilményeiben olyan valtozas all be, amely
megvaltoztathatja a kedvezményre val6 jogosultsagat.

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek dltal betartando eloirdsok
- étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel,
- étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas,
- sajat torolk6zo hasznalata,
- sajat fésl hasznalata,
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a WC rendeltetésszerli hasznalata,

étkezéseknél a szilikséges mennyiségii étel elfogyasztasa,

szomjusag csillapitdsara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivéoviz
fogyasztasa,

ebéd utani agyon pihenés, alvas,

friss levegon torténd mozgasban valo aktiv részvétel,

cukor ¢s egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes esetben,
a csoportszobaba valtocipben 1éphet be.

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek dltal betartando eloirdasok

a helyiségek és az udvar rendjének betartasa,

a jatékok, evoeszkozok rendeltetésszerii hasznalata,

alvasidében csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja magéanal,

a csoportszobabol csak engedély kérésével, a sziilo vagy a dajka feliigyelete mellett
Iéphet az engedélyezett helyiségbe,

az udvaron tartézkodas soran csak a jatszorészen tartozkodhat,

az épiiletbdl csak a sziilovel (torvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutan bejelentette az
o6vondnek, s csak akkor, ha az 6vodapedagogus a bejelentést tudomasul vette,

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat.

A sziilok, pedagogusok feladata a gyermek védelmének megelozésében

a gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zaranak hasznalata valamennyi dolgozo és
sziil6 feladata,

érkezéskor illetve tavozaskor a sziil6 koteles gondoskodni az ajtéd és kapu bezarasarol,
idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodaban,

érkezéskor a sziilok személyesen adjak at gyermekeiket a vele foglalkozd dvondnek, illetve
ugyanilyen mddon jelezzék tavozasi szdndékukat,

miutan a sziild, illetve meghatalmazottja atveszi az 6vodapedagdgustol a gyermeket, iranta
teljes felel6sséggel tartozik,

délutani udvari élet esetén is kérjiik, hogy a sziild6 menjen oda a pedagogushoz, vegye at
gyermekét, €s csak ezutan tavozzanak el az 6vodabol,

kérjik, a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az 6voda
udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak,

6vodas gyermek intézménylinkb6l csak a sziiléi nyilatkozatban megjeldlt személy -
meghatalmazott nagykort - kiséretében tavozhat; e személy — atadast kdvetden — a gyermekért
felelosséget vallal,

tizennégy éven feliili, de Kkiskori gyermek, testvérét csak rendkiviili esetben viheti el az
6vodabol, ha a sziil6 ezt kivételesen irasban kéri,

amennyiben a sziil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban,
amely megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az dvoda
vezetdjének,

kérjik a sziilok munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos 6vodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy betegség
estén azonnal értesiteni tudjuk Ondket,

valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatésagi hatarozatban foglaltak szerint koteles az
o6voda a gyermeket kiadni; hatarozat hianyaban az 6voda koteles mindkét sziilé szamara a
szlléi jogoknak megfelelden eljarni; kérjilk, hogy a sziildi feliigyeleti jogkor valtozasat
haladéktalanul jelezzék az okirat bemutatasdval (ennek tényét az d&vodapedagdgusok
csoportnaploban rogzitik),

a balesetek megeldzése érdekében a gyermekek ne viseljenek a mindennapokban ékszert, vagy
olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet,

18



- az 6voda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy otthonrdl is
csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik,

- az 6vodai élet soran a gyermekek csak feln6tt kisérettel mehetnek le az udvarra

- gyermekekkel 6vodapedagdgus egyediil nem tartdzkodhat az udvaron,

- baleset esetén Onodkkel egy iddben azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség szerint a
mentdket,

- a pedagogus a gyermekek tevékenységeivel egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhatd magatartdsformat az 6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint
(kirandulasok és egyéb programok, uj gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel elott,
stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjilkknek megfeleléen ismerteti, melynek tényét és tartalmat
a csoportnaplokban dokumentalja,

- rendkiviili helyzetben — tliz, bombariadd, egyéb veszélyhelyzet — esetén az intézményben
tartozkodo felnotteknek emberi és hivatasbeli kotelessége a gyermekek mentése, biztonsagos
koriilmények kozé helyezése.

Az 6voda miikddése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatosag,
tlizvédelmi szakhat6sag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Védo — ovo intézkedések
Rendkiviili esemény bekovetkeztekor jelentkez6 feladatok

Bombariadé:

A mindenkor az 6vodaban tartdzkodo vezet6 értesiti a rendOrséget, utasitast ad az épiilet

kitiritésére. A menekiilé Gtvonalon a gyermekeket és dolgozokat az udvar legtavolabbi

pontjara ill. a szomszéd iskola tornatermébe menekitik. A rendérség megérkezése utan,

engedéllyel a dajkak 6sszegylijtik a gyerekek zsakjait.

Tuzriado:

A tliz keletkezésének helyétdl fiiggden a csoportszobai ajtokon keresztiil menekitjiik a

gyermekeket. A tizoltosag értesitését, a tliz oltasdnak megkezdését poroltoval a Tuzvédelmi

Szabalyzat szerinti személyek megkezdik. Evente egy alkalommal tiizriadét tartunk a

gyermekek részére.

Az ovodaban bekivetkezett rendkiviili esemény (tiiz és bombariado, természeti katasztrofa,
terror-tamadads) esetén a gyermekek elvarhato magatartdasi, viselkedési szabdlya

A rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara (kolompolas) a gyermekek kotelesek az dket ellatd

felnottek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb id6 alatt

teljesiteni.

A baleset, tiiz és bombariadd esetén a tlizriado tervben meghatarozott menekiilési titvonalon hagyjak el

a gyerekek és a felnottek az intézmény épiiletét.

Az intézmény dolgozdira vonatkozd védo — 6vo eldirdsokat az SZMSZ tartalmazza.

SZULOK AZ OVODABAN
Egyiittmiikodés a sziilokkel

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelobb mddszer szerint neveljiik,
szlikség van igazi egylittmiikdodésre, nyitottsagra és dszinteségre. A szilildnek nemcsak joga,
hanem kotelessége is, hogy gyermeke fejlodését folyamatosan figyelemmel kisérje, hogy
rendszeres kapcsolatot tartson, a gyermekével foglalkozo 6vodapedagdgusokkal.

Az 6vodankba jard gyerekeket arra neveljiik, hogy fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat,
legyenek egyiitt érzOk, megértdk, szeressék egymast. A felndttekkel legyenek kedvesek,
illedelmesek. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erészakossaggal, arulkodassal
oldjak meg, hanem prébaljanak megegyezni.

Ezen torekvésiink sikere érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
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gyermekeikben. Tiirelmesen beszéljék meg a problémakat az 6vondkkel és bizzanak szakmai
tudasukban.

A sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasa

Az o6vodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat, a durvasdgot melldzve,
er6szakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjilk a sziiloket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék gyermekeikben. Példaul: melldzzék gyermek eldtt az indulatos, negativ megjegyzéseket
masok gyermekére, annak szarmazasara, az Ovodara, az ott dolgozo felndttekre, és keriiljék
gyermekeik verekedésre valo biztatasat még abban az esetben is, ha el6z6 nap az Onok gyermekét érte
sérelem.

A sziil6i jogok és kotelességek szabalyai:
A sziil6 jogai:

e Megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai programjat, hazirendjét,
szervezeti ¢s mikodési szabalyzatat, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

e Gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl, tanulméanyi elémenetelérdl rendszeresen,
részletes ¢és érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

e A sziil6 kezdeményezheti a Sziildi Szervezet 1étrehozasat, részt vehet és
kozremitkddhet annak tevékenységében a gyermekek fejlodése érdekében.

e Joga van a gyermekek nagyobb csoportjat érintd (a felvett 1étszam 75%-a) barmely
kérdésben tajékoztatast kérni az dvoda vezetdjétdl. Az e korbe tartozo ligyek
targyalasakor képviseloként, tanacskozasi joggal részt venni a neveldtestiilet
értekezletén.

e Az dvodai élettel kapcsolatos irdsbeli javaslatara az intézmény vezetdje, az
6vodapedagdgusok, a sziiloi szervezet vezetdségi tagjainak eldzetes vizsgalata alapjan
a megkeresésétdl szamitott 30 napon beliil érdemi valaszt kapjon.

¢ A halmozottan hatranyos helyzeti gyermek sziil6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke
o6vodaba jarasdhoz- a gyermekek védelmérdl szolo térvényben meghatarozottak
szerint — anyagi tamogatast kapjon.

A sziilo kotelességei:
e Gondoskodjék gyermeke fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.
Biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét.
Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését.
Megtegyen minden tdle elvarhatot gyermeke fejlédése érdekében.
Rendszeres kapcsolatot tartson, a gyermekével foglalkozé 6vodapedagdgusokkal.
Segitse eld gyermekének a kdzosségbe torténd beilleszkedését, a kozosségi élet
magatartasi szabalyainak elsajatitasat.
e Tartsa tiszteletben az 6voda pedagdgusainak, alkalmazottainak emberi méltosagat.

Az egyiittmiikodés formai:
e naponkénti rovid parbeszéd
o sziil6i értekezlet, Sziil6i Szervezet megbeszélései
¢ nyilt napok — kozds csaladi tinnepek, munkadélutanok, eldadasok
o fogadoodra 6vodapedagogusok és a vezetd esetében is eldre egyeztetett iddpontban
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o félévente tajékoztatd a gyermekek fejlédésérol
e csaladlatogatas: dvodaba 1€pés elott €s sziikség esetén, anyas befogadas

A Sziiléi Szervezet:

A sziilok jogaik érvényesitésére Sziildi Szervezetet hoznak 1étre. A Sziiléi Szervezet jarhat el
az 6voda valamennyi sziil6jének képviseletében. Az 6vodai Sziiléi Szervezet figyelemmel
kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét.

Csoportonként harom sziild vesz részt a munkaban. Evenként harom megbeszélést tartunk, ill.
a sziilok igényei alapjan.

Az egyiittmiikodeés célja
- agyermek iskoldra valo felkészitése,
- szocializacio,
- csaladi nevelés segitése,
- csalad-ovoda nevelési modszerének harmonizalasa.

A sziilokkel valo egyiittmiikodés soran megvalositando feladat
- az 6voda elveirdl, modszereirdl, életérdl valo tajékoztatas nyujtasa,
- abekapcsolodasi pontok feltérképezése, bevonddas,
- folyamatos tajékoztatas a gyermeket érintd valtozasokrol, fejlodésérol,
- az ovoda elért sikereinek bemutatasa.

A sziilék részt vehetnek az 6voda életével kapcsolatos feladatok szervezésében, lebonyolitasaban, igy
6vodai linnepélyek, kulturalis programok, csaladi programok szervezésében.
Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb modszer szerint nevelhessiik,
sziikségiink van igazi egylttmiikodésre, nyitottsagra, Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus,
ellentétes vélemények esetén mindenképpen keressék fel eldszor az érintett személyt, majd sziikség
esetén az 6vodavezetot és kdzosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

Kapcsolattartas a pedagogussal

Az 6vodapedagogus a nevelési- tanulasi folyamat szervezdje, a gyermeki tevékenységek feliigyeldje,
iranyitoja, ezért csak rendkiviili esetben keriilhet sor a gyermekekkel valdo kozds tevékenységének
megzavarasara.

Gyermekekkel kapcsolatos informaciot csak a gyermek sajat 6vodapedagogusai, ill. az 6voda vezetdje
adhat.

A sziil6k csak rendkiviili esetben hivhatjak telefonhoz az dvondket, az lizenetet az 6vodatitkar veszi és
gondoskodik annak atadasarol.

A sziilok részére tartott értekezleteken a kiilonbozd életkoru gyermekek egészséges fejlédésével,
nevelésével, az dvodai és csaladi nevelés dsszehangolasaval kapcsolatos kérdések megvitatasara keriil
sor. A tanacsadod eléadasok témajara a sziiloi szervezetek tehetnek javaslatot.

A gyermekek értékelése, a beiskolazas rendje

A gyermekek fejlodésének értékelését a gyermekeket neveld két dvodapedagogus végzi, az
6vodaba 1épéstd]l kezdddden folyamatosan, melyet irasban kell rogziteni. Errdl a sziiloket
rendszeresen tdjékoztatjuk. Megallapitasokat, javaslatokat, intézkedéseket a csoportnaplo, €s
a gyermek egyéni fejlddési dokumentéacioja tartalmazza — a gyermek értelmi, beszéd, hallés,
latas, mozgasfejlodésének aktualis allapotarol.

Az 6vodai fejlédéssel, az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséggel kapcsolatos adatok az
Adatkezelési Szabalyzat eldirdsainak megfelelden tovabbithatok.

Minden nevelési év elején az o6voda logopédusa felmérést végez logopédia és diszlexia
prevencid irdnyultsaggal. Az oOvodai gyermekpszicholégus sziiléi beleegyezés utan
foglalkozik a nevelési, lelki problémakkal kiizdé gyermekekkel.
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Az 6vondk minden leendd tankdteles gyermek sziileivel egyéni beszélgetést folytatnak a
gyermek fejlettségérol, javaslatot tesznek a beiskolazasrol (december 15.). Sziikség esetén a
Pedagogiai Szakszolgalat véleményét kell kérni.

Oszi csoportos sziiléi értekezleten, ill. beiskolazas eltti idGszakban Osszevont sziildi
értekezleten tdjékoztatast kapnak a beiskolazas feltételeirdl és lehetdségeirdl.

A tankditelezettség kezdetéril
- az dvoda vezetdje,
- ha a gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag,
- az ovoda, az iskola vezetdje vagy a sziil6 kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat
alapjan a szakértdi bizottsag dont.

Az 6voda a tankoteles gyermekrdl ,,szakvéleményt” allit ki:
e lgazolja, hogy a gyermek elérte az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget.
o Dént a hatodik életévét augusztus 31-ig betolto gyermek tovabbi ovodai nevelésérdl
o Szakértoi bizottsagi vizsgdlatot kezdeményez a gyermek iskolaba lépéséhez sziikséges
fejlettségének megallapitdsa céljabol
- A gyermek iskolaba lépéséhez sziikséges fejlettsége egyértelmiien nem
dontheté el a gyermek fejlodésének nyomon kévetésérol szolo
dokumentumok alapjan
- A gyermek nem jart ovodaba
— A sziil6 nem ért egyet az igazolassal, hogy iskolat kezdjen a gyermek, vagy
azzal, hogy a hatodik életévét augusztus 31-ig betoltd gyermek még egy
évig ovodai nevelésben részesiiljon
Szakeértoi bizottsagi vizsgdlatot kezdeményez a gyermek iskolaba lépéshez
sziikseges fejlettségének megallapitasa céljabol, annak eldontésére, hogy
az augusztus 3l-ig a hetedik életévét betoltott gyermek részesiilhet-e
tovabbi ovodai nevelésben
o A gyermeke iskolaba lépéséhez sziikséges fejlettségének megallapitisa céljabol a
sziild is kezdeményezhet szakértoi vizsgalatot

A gyermekek véleménynyilvanitasanak formai:

Minden 6vondnek torekednie kell, hogy a megfelelé beszédfegyelem megtartasa mellett
minden gyermek elmondhassa az 6t foglalkoztato témakrol a véleményét. Az 6vond
tamaszkodjon a gyermekek oOtleteire, igényeire, aktualis élményeire. A gyermekek joga, hogy
az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden kérdésrol.
A gyermek a véleményét: 6nalloan, sajat maga elmondhatja, képi Gton kifejezheti, jatékaban
kivetitheti. A véleménynyilvanitas formai: szobeli, a személyes beszélgetés,
metakommunikacid. A pedagdgusok és az dvodavezetd feladata, hogy biztositsak a
gyermekek véleménynyilvanitasi szabadsagat.

A gyermekek jutalmazasanak leggyakoribb formai:

Ovodankban a batorité nevelés modszereit alkalmazzuk.

A gyermek Onmagahoz képest valo teljesitését, erdfeszitését dicsérjiik. Nem csak az elért
teljesitményt, hanem a bele fektetett energiat ismerjiik el, vigydzva arra, hogy onértékelésében
senki ne sériiljon.
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A jutalmazas, a sikerélményhez juttatds a mindennapi ¢életiinkben naponta jelen levd nevelési
modszer.

Tobbféle formdja van verbalis és nonverbalis egyarant. Tekintet, elismeré mosoly, érintés,
simogatas, dicséret, buzditas, elismerés mind a gyermeki viselkedés pozitivumainak
megerdsitésére szolgalnak.

A csoport szamara kiemelkedd ¢lmények nyujtasa, a csoport kedvelt elfoglaltsdganak
biztositasa (kirdndulas, mesélés, babozas stb.)

Targyi jutalmazast az 6vodaban nem alkalmazunk.

A gyermeket a tdle elvarhatd jobb teljesitményért jutalmazzuk dicsérettel, szeretettel,
elismeréssel, batoritassal, sikerélmény nyujtassal.

Megbizatasok adasa, tevékenységbe valo bevonas, dicséret, elismerés.

A gyermekekre vonatkozo fegyelmezo6 intézkedések elvei

Az oOvodapedagogus feladata a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni azokat az
elvarasokat, normakat, amelyek elengedhetetleneck a kozosségi ¢€let ¢és tevékenység
szempontjabol.
Fontos feladat a hatarok pontos megjelolése, melyek atlépése miatt szankciokat vezet be az
o6vodapedagogus: figyelmeztetés, idoleges kiemelés egy — egy adott tevékenységbdl. Nevelési
taktikakat alkalmaz a nevelés soran. :
- a fegyelmezés soha nem jelenthet fizikai bantalmazast, étkezéstol, levegdzéstol, jatéktol vald
megvonast, nem valthat ki szorongast, bizonytalansagot,
- a negativ fegyelmezés nem oltja ki a nemkivanatos viselkedést, csak elnyomja, ezért jobb
stratégia a jutalmazas,
- ne essiink tulzdsba se a gyakorisagot, se a mértéket illetden, azaz legyen aranyban az
,,elkovetett” tettekkel,
- legyen azonnali (igy érti meg a gyerek az Gsszefliggést a cselekedet és a biintetés kozott),
személyre szabott,
- kisérje magyarazat, belatdson alapuld hatarok megfogalmazasaval javasoljunk moddot a
jovatételre,
- legyen madd kiengesztelodésre,
- vegyik figyelembe, ha nem szandékosan kdvette el, amit elkdvetett.

- metakommunikativ: zord tekintet,

- verbalis: felemelt hang,

- hatarozott tiltas: a cselekvés leallitasa,

- sulyossagtol fiiggéen rovid idére kivonas a tevékenységbdl (leiiltetés az dvodapedagdgus
mellé, mas tevékenység felajanlasa),

- bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltas,

- bizonyos jatszotarstol meghatarozott idore tavoltartas,

- aszilo jelenlétében torténd elbeszélgetés,

- jutalmazas megvondsa (mert ez kioltja, megsziinteti a nemkivanatos viselkedést).

A gyermekekre vonatkozo fegyelmezo intézkedések elvei

Az ovodapedagogus feladata a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni azokat az
elvarasokat, normakat, amelyek elengedhetetlenck a kozdsségi élet és tevékenység
szempontjabol.

Fontos feladat a hatarok pontos megjelolése, melyek atlépése miatt szankciokat vezet be az
ovodapedagogus: figyelmeztetés, idoleges kiemelés egy — egy adott tevékenységbol. Nevelési
taktikakat alkalmaz a nevelés sordn.
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Intézményiinkben a gyermekek értékeléséhez az alabbi dokumentaciot hasznaljuk:

- Anamnézis lap: sziil0 tolti ki, tartalmazza a gyermek adatait.

- Egészségligyi lap: a gyermek orvosa és védondje rogziti a gyermek egészségi, és fizikai
allapotaval kapcsolatos tudnivaldkat.

- Csoportnaploé: az egyes gyermekek fejlesztésérol ¢és  fejlettségi  allapotardl az
o6vodapedagogusok folyamatos feljegyzést készitenek.

-, Képességméres a gyerektiikdrben” alapjan az 6vodapedagogusok

- Ovodai szakvélemény (rendelet szerint az 6voda adja ki).

- Szakért6i bizottsag véleménye (az illetékes intézmény allitja ki).

- Egyéni fejlesztési terv.

A kovetkezd intézmeényi fokozatba/ iskolaba lépés feltételei:

A gyermek, ha az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget elérte, abban a naptéri évben, amelyben a
hatodik életévét augusztus 31. napjaig betolti, legkésobb az azt kdvetd évben tankotelessé valik. Az a
gyermek, akinek esetében a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az 6vodaban
részesiil ellatasban, €s ezt kovetden valik tankotelessé. Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettséget korabban eléri, a kormanyhivatal a sziilo kérelmére szakértdi bizottsag véleménye alapjan
engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor elétt megkezdje tankotelezettségének teljesitését. A
tankotelezettség teljesitésének megkezdésérdl az 6voda vezetdje dont. A 6. életévét betdltott gyermek
esetén dontéséhez még nem sziikséges szakértdi vélemény, erre 7. életévét betdltott gyermek esetén
van sziikség, akkor, ha még egy évig szeretnék ovodaban tartani. Ugyanakkor iskolaérettségi vizsgalat
barmely esetben kezdeményezhetd, akar a sziilé altal is. A tankotelezettség teljesitése a tanév elso
tanitasi napjan kezdédik. Amennyiben - a tankotelesség teljesitése érdekében — sziikség van a
pedagogiai szakszolgalat, illetve szakért6i és rehabilitacids bizottsag vizsgalatara, ugy azt igénybe, és
véleményét figyelembe vessziik

Pedagogiai szakszolgalati ellatas

A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban
részesités, pedagdgiai szakszolgalathoz fordulds érvényesitésének segitését szolgald
eljarasrend:

Az 6voda a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-,
latas-, mozgasfejlodésének eredményét - sziikség szerint, de legaldbb félévenként — rogziti,
tovabba a gyermek fejlodését szolgalod intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat tesz.

Az eredmények megitélésében ¢és az intézkedések meghatdrozasaban a csoportok
o6vodapedagdgusait szilikség szerint a szakszolgédlat munkatarsai (logopédus, gydgypedagogus,
pszichologus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek dallapotanak és személyes
adottsaganak megfeleld ellatasban részesiilhessen.

Az ovodapedagbgus feladata:

Legalabb félévenként a tapasztalatokat a sziildvel megosztja, a sziild szamara otthon
elvégezhetd feladatot ad a gyermek fejlesztése érdekében.

Modszertani tanacsadas, szakkonyvi ajanlas, esetleg fejlesztd eszkozt kdlcsonzése.

Indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgalat igénybevételét.

Szakszolgalati javaslat bemutatasatél kezdédden a gyermeket - a déleldtti iddszakban-, a
javaslatban foglaltaknak megfeleld fejlesztésben részesitése.

Helyiségek, berendezések hasznalati rendje

Az ovoda egész teriiletén 6vodasaink, csak feliigyelettel tartozkodhatnak!

Kérjik a Kedves Sziiléket, hogy a csoportszobdban csak eldre megbesz¢lt alkalommal
tartozkodjanak (befogadas, iinnepélyek, nyilt nap) a gyermekek jelenlétében, hogy a
tisztasagot megdrizziik. A csoportszobédba utcai cipdvel ne 1épjenek be!
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Az o6voda folyosdjan elhelyezett miianyag maszokat rendeltetésének megfelelden sziildi
feliigyelettel valtd cipdben hasznalhatjak rovid ideig gyermekeik érkezéskor, tavozaskor —
kivéve a mosogatas iddszakaban. A folyoson elhelyezett tornaeszkdzoket ne hasznaljak!
Kérjiik, az 6voda tisztasaga, a miipadld burkolat, és a bejarati ajtd védelme érdekében
babakocsit az intézménybe ne toljanak be, kerékpart ne hozzanak be az épiiletbe.

A gyermekek a csoportszobat felndtt jelenlétében, a mosdot, 61t6z6t onalldan, vagy felnott
jelenlétében hasznélhatjak. Az 6voda épiiletét bejarhatjak onalloan.

A

tornateremben-, tornacipében, a ,kuckoban” cipé nélkiil tartozkodhatnak, a

csoportszobaban valtocipdt hasznalnak.

Az ovoda konyhdjara, a felndttek szocidlis helyiségeibe, a karbantart6 miihelyébe a
gyermekek nem léphetnek be.

Az 6voda teriiletére kérjiik, haziallatot — kutyat, macskat — ne hozzanak be!

Titoktartas

A gyermeki jogok védelme érdekében a gyermek adatait, a gyermekrdl késziilt feljegyzéseket titkosan
kezeljiik. Az adatvédelmi torvénynek megfelelden a gyermek dokumentumaiba csak a sziilonek
(gondviselonek) van betekintési joga.

Az 6voda vezetGje a kodznevelési torvény 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a
gyermekek, illetve a felndttek adatait.

Csoportos igény, ill. érdekérvényesités
Ovodai szinten az igény és érdekérvényesitésre jogosult gyermekek nagyobb csoportjanak

homogén, ill. vegyes csoport esetén az életkortol fiiggetlen, azonos csoportba jaro,

a csoport- hovatartozastol fliggetleniil az azonos életkora gyerekek,

specialis fejlesztésben résztvevo, ill.

az onkoltséges tanfolyamokon résztvevo gyermekek min. 51% -anak csoportjat tekintjiik.

Panaszjog
A sziil6 az 6voda szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet.

Jogorvoslati lehetdségek:

= Intézményvezetd,

= Jegyz0,
= Oktatasi jogok biztosa,
= Bir6sag.

Kartéritési felelosség

Ha az intézménynek a gyermek, vagy a sziilo kart okozott, az 6vodavezetd vizsgalatot rendel
el a karokozas koriilményeinek tisztazasara.

A vizsgalatrol az 6vondé a gyermeket (illetve: a sziilét) haladéktalanul tajékoztatja, és
egyidejiileg felszolitja az okozott kar megtéritésére.

Eredménytelen eljaras esetén az dvodavezetdje a sziild ellen pert indithat.

Amennyiben a sziil6/gyermek az elbirt szabalyokat megszegi, a bekovetkezett karért az
intézmény nem felel.

Intézmény értékelés - Minoségfejlesztés

Intézményiinkben Onértékelési programot miikddtetiink, amely folyamatosan gytjti véleményiiket,
méri elégedettségiiket az Ovodai élet teriiletén. Ezhton is kérjiik Ondket a mérdlapok gondos
kitoltésére, hogy jelzéseik, igényeik alapjan emelhessiik neveldmunkank szinvonalat.
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AZ OVODA SZOLGALTATASAI

Zenei képességfejlesztés

Logopédiai ellatas

Pszichologiai ellatas

Tartésjavito torna

Magyar és német nemzetiségi gyermektanc

Mikro csoportos fejleszto foglalkozasok

Csoportk6zi mozgasfejlesztés

Jatékos vizhez szoktatas, iszas

Délutani napirendben gondoskodunk

Angol; Hittan; ovi foci ( kiilsé helyszinen)

Elsésorban kdzépsé és nagycsoportos kort (féként tehetséges) gyermekek szdmara nyujtunk
részvételi lehetoséget, melyre a szilldnek a szolgaltatast végzd pedagdgussal torténd
egyeztetése utan kertil sor.

Béarmilyen nemii szolgaltatas igénylése a sziil részérdl irasban, az adott nevelési év elején torténik. A
vezetd gondoskodik a szolgaltatasok megszervezésérol, valamint a szolgaltatast nyujto személlyel
torténd szerzodés megkdtésérol.

Alkalomszerii gyermekprogramok

Ovodapedagbgus az intézménybdl sétéra, a kornyezet megismerésére a gyermekeket csak a sziild
irasos beleegyezésével viheti ki, melyet a nevelési év elsé sziiloi értekezletén a csoportnaplban
dokumental. Az 6vodan kiviili foglalkozasok, kirandulasok szervezése elétt a csoportvezetd 6vondk
igényiikrol tajékoztatjak a sziiloket, és egyben kérik irdsos hozzajarulasukat, kiséretiiket.

HAZIREND HASZNALATA

A hazirend nyilvinossdga

Minden 6vodaba 1épé gyermek sziileit megismertetjiik a héazirend tartalmaval. Annak egy
frasos példanyat a beiratkozaskor e-mail formédban megkildjik a gondviselonek, aki
visszaigazolja ennek tényét. Azok szamara, akik nem rendelkeznek e-mail cimmel, nyomtatott
formaban bocsatjuk rendelkezésiikre, atvételiiket elére szerkesztett bizonylaton alairasukkal
ellenjegyzik.

A hézirend (a Pedagogia Program, Szervezeti Miikddési Szabalyzat mellett) olvashaté az
6voda honlapjén, illetve kozzétett a KIR (Kozponti Statisztikai Informacid) rendszerében is.

Kiegyensilyozott, Gromteli Gvodai életet teremtiink, ha mindanmyian feleldsséggel

toreksziink a fent leirtak betartdsdra,

évoddsaink boldog évoddskordnak, biztositdsa érdekében.

Kelt: 2015.10.01. 2N 0 C
S5 Ve lnas,: ;AHTU

intézményvezetd
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